SMLOUVA O ZPRACOVANI PERSONALNI
A MZDOVE AGENDY

(pfikazni smlouva dle § 724 Ob¢. zak. )

uzaviena mezi

Skolskym zafizenim (v€einé adresy a IC) :
Mateiska Skola Praha 5 - Barrandov

Sidle: Kurandové 669,152 40 Praha S - Barrandov
IC: 76167815

zastoupenym feditelem: Mgr. Marii Novou
(dale jen prikazce)

a

firmou : Ing. Adéla Richterova
Borovanského 2206/6, 155 00Praha 5 - Stodiilky
IC: 76641414

(dale jen prikaznik)

i
Prikaznik se s platnosti od 18. tinora 2013 zavazuje poskyiovat piikazci siuzby souvisejici
s¢ zpracovanim personalni a mzdové agendy prikazce. tj. :
1. Pfevzeti podkladn od pfikazee v pozadovaném tvaru a dohodnutych terminech
2. Vstupni kontrola téchto podkladu a korekce eventualnich nesrovnalosti
3. Zadani a mésicni zpracovani téchto podkladii
4. Tisk mésicnich (Ctvrtictnich) sestav
- vyplatnich listin
vyplatnich listka
hromadnych piikazu k Ghradé pro banku (odvody soc. a zdrav. pojisténi, dani,
srazky z mezd zaméstnancui)
pro finanéni ucetnictvi (rekapitulace vyplacenych mezd, zakonnych srazek,
zdrav. a soc. pojiSténi organizace)
- pro zdravotni poji§tovny (pichledv o platbé poj.. hromadna ozn. zaméstnavatele)
- pro spravu soc. zabezpedeni (piihiasky a odhlasky zaméstnanct, piehledy)
- pro siatistické vykazy podle dohody (P1-04, ISP ..)
- nemocenskych davek
- individuainich srazek z mezd zamésinanci
5. Zpracovani rocniho ziiCtovani dang z piijmit podle zadosti zaméstnancu piikazce
6. Zpracovani a tisk rocnich sestav
- mzdovvch listh
- evidencnich listii diich. poj.
- zuctovani dani z prijmu fyz. osob

1

I
Prikaznik se dale zavazuje podle potieby na zakladé dohodnutych a pfikazcem pfedanych podkladu
poskytovat ptikazci dalsi prace souvisgjici s personalni a mzdovou agendou piikazcee, tj.
1. Vystavovani pracovnich smluv (dohod o pracich konanych mimo pracovni pom¢ér)
2. Tisk dodatki k pracovnim smiouvam pfi zménach pracovnépravnich vztahi
3. Sledovani platovych postupti podle platnych predpist
4. Tisk platovych vyméri
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