Smlouva o vedení účetní pokladní knihy
dle § 5 zákona 563/1991 Sb., zákon o účetnictví, 
a ustanovení zákona 89/2012 Sb., občanský zákoník

uzavřená mezi

1.
Ing. Alena Termerová
Sídlem: Rudé armády 2965/12, 733 01  Karviná-Hranice
IČ: 08515620

bankovní spojení: XXX
neplátce DPH


(dále také  jen „obstaravatel“) 

 





a

2.
Centrum psychologické pomoci, p.o.
Sídlem: Na Bělidle 815/12, 733 01  Karviná-Fryštát

zapsaná v obchodním rejstříku u KS Ostrava, oddíl Pr, vložka 917 

jednající: PaedDr. Zdeněk Moldrzyk, ředitel
IČ: 00847267

bankovní spojení:Komerční banka, č.ú.: 63635791/0100
neplátce DPH


(dále také  jen „objednatel“) 


a společně též „smluvní strany“

I.

Předmět smlouvy

1. Předmětem této smlouvy je závazek obstaravatele vést pro objednavatele účetní knihu POKLADNA za všechna pracoviště dle platných právních předpisů, zejména zákona o účetnictví, v platném znění. 

2. Objednatel se zavazuje poskytnout obstaravateli potřebnou součinnost ke splnění jeho povinností, plnění od obstaravatele převzít a zaplatit mu dohodnutou odměnu, sjednanou níže v článku III.

3. V rámci této smlouvy a k provedení závazku sjednaného v odstavci 1. výše se obstaravatel zavazuje zejména k(-e) :

· osobnímu převzetí pokladních dokladů ze sídla objednatele

· elektronickému sehrání pokladních dokladů z jednotlivých pracovišť do účetního software

· kontrole pokladních dokladů z hlediska jejich úplnosti, průkaznosti, podpisových vzorů, u cestovních náhrad pak ke kontrole správnosti jejich výpočtu
· zaúčtování těchto dokladů, a to měsíčně do 20.dne následujícího měsíce, na začátku každého čtvrtletí však do 12. dne z důvodu čtvrtletních uzávěrek
· vyhotovení sumárních průvodních účetních dokladů
· předání kompletních pokladních dokladů hlavní účetní do konce následujícího kalendářního měsíce (tj. včetně příp. oprav z pracovišť)
II.

Způsob, místo a čas plnění

1. Vedení účetní pokladní knihy bude vykonáváno v sídle obstaravatele, a to počínaje dnem 1. 4. 2020. 
2. Obstaravatel se zavazuje vést účetní pokladní knihu, která je předmětem této smlouvy, řádně, při dodržení termínů sjednanými v této smlouvě, příp. stanovenými příslušnými právními předpisy, na odpovídající odborné úrovni.
 

III.

Odměna a platební podmínky

1. Odměna za poskytovanou činnost byla stanovena po dohodě stran ve výši 8.750,- Kč měsíčně.

2. Odměna byla sjednána s ohledem na rozsah prováděného účetnictví ke dni uzavření této smlouvy. Pokud by došlo v průběhu trvání této smlouvy k podstatnému snížení nebo nárůstu těchto prací, zavazují se smluvní strany tuto odměnu přiměřeně upravit dodatkem k této smlouvě.

3. V odměně jsou zahrnuty veškeré náklady obstaravatele vynaložené v souvislosti s jeho činností dle této smlouvy, přičemž byl brán zřetel na časovou náročnost činností, požadavky na odbornou úroveň, na požadavky nezbytného technického vybavení.

4. Odměna bude uhrazena na základě faktury obstaravatele, která musí mít náležitosti daňového dokladu a bude objednateli zaslána vždy do 5. dne následujícího měsíce.   

5. Faktura bude ze strany objednatele uhrazena bezhotovostním převodem ve prospěch účtu obstaravatele, uvedeného v záhlaví této smlouvy a je splatná do 15 dnů ode dne doručení.

IV.

Vzájemné povinnosti smluvních stran

1. Obstaravatel je zejména povinen:

· provádět činnost dle této smlouvy ve stanovených nebo dohodnutých termínech, řádně a s odbornou péčí, s přihlédnutím k účelu této smlouvy a pokynům a požadavkům objednatele. Jestliže budou ze strany objednatele či jiné osoby dodatečně zjištěny chyby a nesrovnalosti účetních výstupů, je povinen obstaravatel bez zbytečného odkladu tyto vady odstranit,

· informovat neodkladně objednatele o všech skutečnostech, které by mohly mít vliv na plnění předmětu této smlouvy, 

· zajistit ochranu účetních písemností a údajů objednatele v nich obsažených, před  jejich zneužitím, poškozením, zničením nebo ztrátou
· mít zabezpečeno vlastní technické vybavení náležitou antivirovou ochranou kvůli vzdálenému přístupu na server objednatele
2. Objednatel je zejména povinen:

· poskytnout obstaravateli potřebnou součinnost v souvislosti s plněním předmětu této smlouvy, především pak předat obstaravateli všechny informace, nezbytné pro bezchybné vedení účetní pokladní knihy  (např.změny předmětných vnitřních směrnic, změny v podpisových oprávněních, změny v účetních číselnících…)
V.

Doba platnosti a zrušení či zánik smlouvy

1. Tato smlouva se uzavírá na dobu neurčitou.
2. Tato smlouva může být kdykoli vypovězena kteroukoli ze smluvních stran bez udání důvodu, a to  s tříměsíční výpovědní lhůtou. 
3.     Tato smlova může být ukončena i prostou dohodou smluvních stran k dohodnutému datu.

VI.

Odpovědnost za škodu a trestní odpovědnost

1. Obstaravatel odpovídá objednateli za škodu způsobenou vedením účetnictví v rozporu s touto smlouvou a platnými právními předpisy. Obstaravatel se zavazuje, že objednateli zaplatí veškeré škody, které mu způsobil svým jednáním nebo opomenutím, a to do 30 dnů ode dne doručení jejich vyčíslení ve formě výzvy k úhradě škod. 

2. Obstaravatel si plně uvědomuje možné trestně právní aspekty, jestliže by uvedl nepravdivé nebo hrubě zkreslující údaje v účetních knihách, zápisech nebo jiných dokladech, nebo jestliže by takové účetní  knihy, zápisy nebo jiné doklady zničil, poškodil, učinil neupotřebitelnými nebo zatajil.

VII.

Povinnost mlčenlivosti

1.
Smluvní strany se vzájemně zavazují zachovávat mlčenlivost o všech podstatných skutečnostech (důvěrných informacích) získaných při své činnosti vyplývající z této smlouvy.
2.
Za důvěrné informace dle této smlouvy smluvní strany považují zejména veškeré písemné dokumenty a podklady smluvními stranami vzájemně poskytnuté, především obsah této smlouvy či smluv souvisejících.

3.
Za porušení důvěrných informací je kvalifikováno jednání, jímž jedna smluvní strana jiné osobě neoprávněně sdělí, zpřístupní, pro sebe nebo pro jiného využije důvěrné informace získané při své činnosti od druhé smluvní strany, pokud je to v rozporu se zájmy druhé smluvní strany, a tak učiní bez jejího souhlasu. Porušením povinnosti mlčenlivosti není jednání v souladu s touto smlouvou.

4.
Obstaravatel jako zpracovatel osobních údajů (např. u cestovních příkazů) bere na vědomí povinnosti stanovené Nařízením Evropského parlamentu a Rady č. 2016/679 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů ve znění pozdějších předpisů, zejména povinnost zachovat mlčenlivost o osobních údajích, jejichž zveřejnění by ohrozilo zabezpečení osobních údajů a je si vědom důsledků porušení této povinnosti, které jsou uvedeny ve výše uvedeném Nařízení. 

5.
Touto povinností mlčenlivosti jsou smluvní strany vázány také po skončení této smlouvy, pokud nebudou mlčenlivosti zproštěny.

VIII.

Závěrečná ustanovení

1. Tato smlouva se řídí občanským zákoníkem, zákonem o účetnictví a předpisy souvisejícími, to vše v platném znění.

2. Tato smlouva může být měněna a doplňována pouze po vzájemné dohodě stran formou písemných vzestupně očíslovaných dodatků.

3. Je-li nebo stane-li se některé ustanovení této smlouvy neplatné či neúčinné, zůstávají ostatní ustanovení této smlouvy platná a účinná. Namísto neplatného či neúčinného ustanovení se použijí ustanovení obecně závazných právních předpisů upravujících otázku vzájemného vztahu smluvních stran. Strany se pak zavazují upravit svůj vztah přijetím jiného ustanovení, které svým účelem nejlépe odpovídá záměru, resp. ekonomickému účelu původního ustanovení neplatného závazku.

4. Smlouva je platná  dnem jejího podpisu posledním ze smluvních stran, a účinná od 1. 4. 2020 , nejdříve však uveřejněním v Registru smluv, k čemuž se zavazuje objednatel. 
5. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou provedeních, obě s platností originálu, přičemž každá smluvní strana obdrží při podpisu po jednom vyhotovení.

V Karviné dne
28. 2. 2020                                             V Karviné dne 28. 2. 2020
..........................................................              

..........................................................

za obstaravatele




za objednatele
