SMLOUVA PRIKAZNI

Prikazce:

Diagnosticky ustav, se sidlem Lublanskd 33, 120 QO, Praha 2, ICO: 49625357,
zastoupeny reditelem PaedDr. Jaroslavem DVORAKEM

Prikaznik:
Hana Chleborddovd, Jana Antoninovd, Alena Stard a Ludmila Ferdanovd —
sdruzeni PAMOS, zastoupené pani Alenou Starou, ICO 69525277

uzaviraji
podle § 724 a ndasledujicich obéanského zdkoniku
s prihlédnutim k § 262 obchodniho zdkoniku

tuto
smlouvu o vedeni mzdové a personalni agendy a agendy PaM
(smlouvu prikazni)

¢l 1

Prikaznik se zavazuje vykondvat pro pfikazce sluzbu spoéivajici ve vedeni
mzdouvé a persondini agendy a agendy PaM. Jednd se o tyto ¢innosti:

a) Pri nastupu pracovnika pfikaznik provddi:

e stanoveni danouvvch tlev
zavedeni evidencéniho listu pro ucely dichodového zabezpeceni
stanoveni ndaroku na délku dovolené a dodatkové dovolené
kontrolu uplnosti dokladu
zaddni srdzek dle zdpoctového listu(sporeni, pujcky apod.)

b)  Pfi ukonéeni pracovniho poméru pracovnika prikaznik provddi:
e vyhotoveni zapoctového listu (dovolena a srazky)
e ukonéeni a odesldni evidenéniho listu pro Ceskou sprdvu socidlniho
zabezpeceni (CSSZ)
e yystaveni poturzeni o prijmech ze zdvislé ¢innosti

c) Prikaznik provede mésicné:

e  zpracovdni predstihovich listu pro CSSZ
vustaveni ruznuich potvrzeni o pfijmech pro Ceskou spofitelnu, soudy a
socidIni odbory
vedenti evidence pracouvniku v mimoevidenénim stavu
vedeni evidence o dlouhodobé nemocnych a zpracovdni hldseni pro
osSetrujictho lékare a Prazskou sprdvu socidlniho zabezpecéeni (PSSZ)
zaddvd vratky mzdy, preplatky a mimorddné zdlohy
predkldadd PSSZ podklady k posouzeni krdceni ddvek nemocenského
pojisténi pri poruseni lécebného rezimu
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e  provddi metodickou ¢innost
e  provddi krdceni vyplaty nemocenskych ddvek na zdkladé rozhodnuti
PSSZ
e prouvddi kontrolu sprdvnosti vyplacenych nemocenskych ddvek
e provddi zdpocty doby rozhodné pro vznik ndroku na vypocet
nemocenskuch ddvek (napf. dichodci, podptréi doba a ochrannd doba)
kontroluje a provddi zmény ve vyplaté nezdaniteInych édstek
vypocet pruméru pro nemocenské ddvky a ddvky v materstoi
tisk mési¢énich sestav:
vuplatni listky
vuplatni listiny
rekapitulace pro finanéni uétarnu
rekapitulace zdravotniho a socidlniho pojisténi
prehled srdzek (spofeni, pujcky, exekuce a pojisténi)
sestavy nemocenskych ddvek a hldseni pro socidlni zabezpeceni
sestavy pro ucely statistiky
pfikazy k thradé
platové vumery
a ddle dle dohody

d) Prikaznik provede cturtletné:
e uvypoclet pruméru pro nemocenské ddvky a pracovné prduvni ucely
(dovolend, pujcky, odstupné atp.)
e tisk Cturtletnich statistickych sestav

e) Prikaznik provede rocné:
e provddi roéni zuétovdni dané z prijmu fyzickych osob ze zdvislé ¢innosti a
funkénich pozitku dle platnych predpist
po dobu do nejblizsi revize provddi archivaci persondlni a mzdové agendy
doplnéni udaju v evidenénich listech za uplynul( rok
podle mzdovych podkladi vede mzdoué listy
provddi tisk roénich statistickych vykazu
dalsi sluzby souvisejici s predmétem této smlouvy

cl. 2

Prikazce se zavazuje poskytovat prikaznikovi véasné, pravdivé, uplné a
pfehledné informace a soucasné mu predklddat veskery listinny materidl potrebny
k fddnému vedeni agendy.

cl. 3

Prikaznik se zavazuje provddeét dohodnuté prdce na zdkladé pokynt
pFikazce s odbornou pééi, véas, Fadné a informovat pfikazce o stavu
zabezpecovanvch praci.

cl. 4

Prikaznik je povinen uchovat pro potreby prikazce v dobé platnosti této
smlouvy podklady, které ziskal v souvislosti se zabezpecovanymi pracemi.

¢cl. 5

Od pokynu prikazce se muze prikaznik odchylit jen, je-li to nezbytné nutné
v zdjmu prikazce a pfikaznik nemuze véas obdrzet jeho souhlas.
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cl. 6

Ptikaznik je oprdvnén odmitnout zabezpeceni praci podle pokynu prikazce

tehdy, je-li tento pokyn v rozporu s platnymi prdvnimi predpisy pro danou oblast
cinnosti.

cl. 7

Prikazce mad prdvo na bezodkladné a bezplatné odstranéni pripadnych

nedostatku zavinénvch prikaznikem.

cl. 8
P¥ikazce poskytne prikaznikovi nize uvedené podklady v nize uvedenych
terminech:
a) PFi ndstupu pracouvnika - vzdy do 5-ti kalenddrnich dnu od ndstupu

b)

c)

d)

pracouvnika, nejpozdéji posledni pracouvni den v mésici:

osobni dotaznik

pracovni smlouva

platovy vymer

prohldseni poplatnika dané z prijmu fyzickych osob ze zdvislé ¢innosti
ostatni podklady pro zavedeni pracouvnika (zdpoctouvy list, duchodovy
vymer, rodné listy déti apod.)

PFi zméndch v prubéhu mésice - vzdy do 5-ti kalenddfnich dnu ode dne
zjisténi zmény, nejpozdéji posledni pracouvni den v mésici:

poturzeni o pracovni neschopnosti

prukaz o trvani pracouni neschopnosti

zména pracovniho nebo platového zarazeni

zména pracovniho uvazku

zména zdravotni pojistovny

zména osobnich udaju pracovnika

zmény v uplatnéni nezdanitelnich édstek pro ucely dani

u duchodcti veskeré zmény, které maji vliv na vypocet vymérovaciho
zdkladu pro zdravotni pojisténi

dohody o ukonéeni pracovniho poméru a vypovédi pracouvniku

PFi vUstupu pracouvnika - nejpozdéji v den ukonéeni pracovniho poméru:

sdéleni o absenci v prubéhu mésice, ve kterém pracovni pomér konci
(dovolend, nemoc, oSetfovani élena rodiny atd.)
vystupni list pracouvnika

Podklady pro uzdvérku - po dohodé s prikazcem:

prescasové hodinv

priplatky

odmeény

absence (dovolend, neplacené volna atp.)

Prikazni smlouva, str.: 3




¢l 9

Za poskytované sluzby dle él. 1 se prikazce v souladu se zdk. ¢. 526/90 Sb.
zavazuje platit pfikaznikovi mési¢né pausdlni odménu ve vysi:

125,- K¢ za jedno pracovni éislo, kdy pracouni pomér je zaloZen pracouvni
smlouvou za kazdy zapoéaty mésic, pritom za vedlejsi pracouvni ¢innost
zalozenou pracovni smlouvou, dohodou o provedeni prdce nebo dohodou o
pracovni éinnosti je uétovdno 30,- Ké za kazdou smlouvu v daném mésici.

100,- K¢ za jedno pracovni éislo, kdy pracouvni pomér je zalozen dohodou o
pracouni éinnosti za kazdy zapocaty meésic.

30,- K¢ za jedno pracouni éislo, kdy pracouvni pomér je zalozen dohodou o
provedeni prdce za kazdy zapocaty meésic.

a) 200,- K¢ za kazdou zapocatou hodinu konzultaci (celkovd doba téchto
konzultaci se vypocte za cely mésic).

b) 25,- K¢ za vustaveni duplikdtu kazdého dokladu.

¢) 300,- K¢ za sepsdni Zddosti o pfizndni duchodu na zdklade predlozenych
dokladt. V pfipadé predlozZeni netplnych dokladu se ¢dstka stanovi podle
odstavce a).

d) 2,- K¢ za kazdou jednu stranku vyzddané sestavy bez kopie mimo sestavy
uvedené v ¢l. 1, 4,- K¢é za 1 jednu stranku s kopif

¢l. 10

Obé smluvni strany se dohodly, Ze odména dle ¢l. 9 této smlouvy bude
uétovdna zpétné, zpravidla éturtletné, doba splatnosti vytctovadni je 14 dni.

cl. 11

Smluuni strany se zavazuji, ze budou kdvkoliv na vyzvdni druhé strany
jednat o vUsi odmény placené za jedno osobni ¢islo. Pritom posoudi, zda je tfeba
vUsi sjednané odmeény zmenit.

cl. 12

Tato smlouva se uzavird na dobu neurcitou. Jeji icinnost nastdvd dnem
1.1.2001. V zdjmu plynulého prechodu zpracovdni mezd a statistickych vikaz
poskytne pfikaznik pfikazci archivovana data od predchoziho zpracovatele mezd.
Smlouva muze but ukonéena dohodou smluvnich stran a nebo vypovédt, a to i bez
uvedeni duvodu. Vypovéd musi mit pisemnou formu. Vypovédni doba c¢ini 3
mésice. Poéind bézet od pruvého dne ndsledujictho mésice po doruceni vypovédi
druhé smluvni strané. PFi ukonéeni smlouvy preda pfikaznik prikazci zpracovand
osobni data jeho zaméstnancu do archivace. Prikazce se zavazuje, Ze provede
takovd opatreni, aby bylo zabranéno moznému zneuziti téchto dat.
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¢cl. 13

Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou exempldrich z nichz kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom. Smluvni strany si tuto smlouvu precetly, s jejim
obsahem souhlasi a na dukaz toho ji podepisuji.
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DODATEK KE SMLOUVE PRIKAZNI

o vedeni mzdové a personalni
agendy a agendy PaM uzaviené dne 1.11.2000

o zpracovani osobnich udajt v souladu s narizenim Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27.4.2016

Spravce: Diagnosticky Ustav pro mladez, Praha 2, Lublariska 33, se sidlem Lublariska 1724/33,
120 00 Praha 2, zastoupena feditelem (feditelkou) skoly,
IC: 49625357

Zpracovatel: Hana Chleborddova a Alena Chottova - spole¢nost PAMOS, zastoupena Alenou
Chottovou IC: 69525277

Smluvni strany se dohodly na nasledujicim:

- zpracovatel prfijme viechna bezpecnostni, technicka, organizaéni ajind opatreni
pozadovana v ¢l. 32 nafrizeni, pfitom pfihlédne ke stavu techniky, nakladim na provedeni,
povaze zpracovani, rozsahu zpracovani, kontextu zpracovani a ucelim zpracovani i k rizné
pravdépodobnym a rlzné zavainym rizikim pro prdva a svobody fyzickych osob,

- zpracovatel nezapoji do zpracovani Zadného dalSiho zpracovatele (subdodavatele) bez
predchoziho pisemného souhlasu spravce,

- zpracovatel zpracovava osobni udaje (Typy osobnich Gdaja jsou: jméno a prijmeni, datum a
misto narozeni, rodné Cislo, trvalé a prfechodné bydlisté, Cislo bankovniho G&tu, zdravotni
pojistfovna, kontaktni udaje, nékteré Udaje ekonomické a spolec¢enské identity) pouze na
zakladé doloZenych pokynl spravce (v¢. predani udaju do tretich zemi a mezinarodnim
organizacim) a vyjimkou jsou pouze pripady, kdy jsou urcité povinnosti zpracovateli uloZzeny
primo pravnim predpisem,

- zpracovatel zajisti, aby se osoby oprdvnéné zpracovavat osobni (daje zavazaly k
mlicenlivosti nebo aby se na né vztahovala zdkonna povinnost micenlivosti,

- zpracovatel bude spravci bez zbytecného odkladu ndpomocen pfi plnéni povinnosti
spravce, zejména povinnosti reagovat na Zddosti o vykon prdv subjektd Gdajd, povinnosti
ohlasovat pripady porusSeni zabezpeceni osobnich Udaji dozorovému ufadu dle ¢l. 33
nafizeni, povinnosti oznamovat pfipady poruseni zabezpeceni osobnich udaji subjektu udajt
dle ¢l. 34 nafizeni, povinnosti posoudit vliv na ochranu osobnich Gdaja dle €l. 35 nafizeni a
povinnosti provadét predchozi konzultace dle ¢l. 36 nafizeni, a za timto ucelem zpracovatel
zajisti nebo pfijme vhodna technickd a organizaéni opatfeni, o kterych ihned informuje
spravce

- pro pfipad porudeni povinnosti zpracovatele osobnich udaju, které jsou pro spravce
osobnich udajt zvlasté vyznamné (napr. predani zpracovavanych Gdaji tfeti osobé) si
spravce vytycuje moznost odstoupit od smlouvy s vypovédni Ihtitou jednoho mésice véetné
spolec¢ného rfeseni situace, kdy byla v disledku jednani zpracovatele spravci uloZena pokuta.
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- zpracovatel v pfipadé ukonceni této smlouvy vyda spravci osobni udaje, které podle
smlouvy pro spravce zpracovaval, nebo tyto udaje vymaze véetné existujicich kopii;
zpracovatel nesmi osobni Gidaje dale zpracovavat nebo uzit, nebo toto umoinit tfeti osobé;
povinnost vymazu osobnich udaju se neuplatni v pfipadé, Ze jejich uloZeni zpracovatelem
vyZzaduji pravni predpisy,

- zpracovatel umozni kontroly, audity i inspekce provadéné spravcem nebo jinym
prislusnym organem dle pravnich predpis(,

- zpracovatel poskytne bez zbyteéného odkladu nebo ve |hité, kterou stanovi spravce,
soucinnost potfebnou pro plnéni zakonnych povinnosti spravce spojenych s ochranou
osobnich udaju, jejich zpracovanim a s plnénim smlouvy o zpracovani osobnich udaji,

- zpracovatel je povinen pfi zpracovani osobnich udaji postupovat vidy v souladu

s narizenim EP a Rady EU 2016/679, zejména v souladu se zakladnimi zdsadami zpracovani a

ochrany osobnich tdajd, s odbornou péci
zajmy sprdavce a se zajmy subjektt Gdaju, tedy tak, aby byly jejich osobni Gdaje nalezité

, Fidit se pokyny spravce a jednat v souladu se

chranény.

Tento dodatek byla vyhotoven ve dvou exemplafich, z nichz kazda ze smluvnich stran obdrZi
po jednom. Smluvni strany si tento dodatek precetly, s jeho obsahem souhlasi a na dukaz
toho jej podepisuiji.

Smluvni strany souhlasi se zvefejnénim tohoto dodatku v Registru smluv.
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DODATEK KE SMLOUVE PRIKAZNI

o vedeni mzdové a personalni
agendy a agendy PaM

uzavrené dne 1.11.2000
Prikazce:

Diagnosticky astav pro mlidez, Praha 2, Lublariskd 33, se sidlem Lublariskd 1724/33,
120 00 Praha 2, zastoupeny Feditelem (Feditelkou), IC: 49625357

Prikaznik:

Hana Chleborddovi a Alena Chottovd- spolecnost PAMOS, IC: 69525277, zastoupend
Alenou Chottovou

S ucinnosti od 1.4.2018 se upravuje a méni:

CL9

Za poskytované sluzby se pFikazce v souladu se zikonem & 526/90 Sb ,ve znéni pozdéjSich
predpisi, zavazuje platit piitkaznikovi mési¢né pausdini odménu ve vysi:

190,- K¢ za pracovni pomér zaloZeny pracovni smlouvou (jmenovdnim) za kaZdy zapocaty
meésic

180, -K¢ za dohodu o pracovni ¢innosti konanou mimo pracovni pomér za kaZdy zapocaty
mésic

70,- K¢ za dohodu o provedeni prdace konanou mimo pracovni pomér za kaZdy zapocaty
mésic

8,- K¢ za kaZdou tisténou stranku vyZddané sestavy
Dalsi sluzby, které nejsou soucdsti prikazni smlouvy — dle dohody.

K vypoctenym Castkdam se pFipocitiva dari z pFidané hodnoty podle platnych predpisii.

Ostatni ustanoveni smlouvy p¥ikazni zastavaji v platnosti.

str. I dodatku k Prikazni smlouvé




Tento dodatek byl vyhotoven ve dvou exempldrich, z nich? kazdd ze smluvnich stran obdrii
po jednom. Smluvni strany si tento dodatek precetly, s jeho obsahem souhlasi a na ditkaz
toho jej podepisuji.

V Praze dne 26.2.2018
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