Objednatel:

Matetska skola, Piibram III, Jungmannova 91
26101 Pfibram III

Zastoupena: Jitkou Cernou, feditelkou Skoly
IC: 70887900

a

Zhotovitel:

Elrond z.0.

Legionaita 400

26101 Ptibram VII

Zastoupena: PhDr. Mgr. Evou Burdovou, MBA, feditelkou obecné prospésné spole¢nosti
1C:27055515

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku

Smlouvu o zpracovani mzdové agendy

Predmét smlouvy

Zhotovitel Elrond z.0. se zavazuje provadét pro objednatele zpracovani mezd

a nasmlouvané ¢innosti S tim souvisejicich.

Prava a povinnosti zhotovitele

Zhotovitel provadi zpracovani mezd zpodkladu, které jsou v souladu s pravnimi

normami, upln¢, prikaznym zptsobem a spravné tak, aby zpracovéani zobrazovalo skute¢nosti,
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které jsou jeho predmétem. Pti takto zabezpeCenych pracich je zhotovitel povinen fidit se pokyny
poveéten¢ho pracovnika objednatele, zhotovitel je povinen postupovat pfi zajiStovani predmétu

smlouvy s odbornou péc¢i, pracovat na profesionalni tirovni a chranit zajmy objednatele.

Zhotovitel nezodpovidd za chyby, které byly zplsobeny =zatajenim skutecnosti
rozhodnych pro zpracovani objednatelem, nebo piedlozenim chybnych podklada v ptipadé, ze
zhotovitel ani pfi vynalozeni odborné péce nespravnost ¢i nevhodnost téchto podkladii nemohl
zjistit, nebo na n¢ upozornil a objednatel na jejich uziti trval.

Zhotovitel zodpovidd za pfipadné nasledky vyplyvajici z ptipadného chybného
zpracovani. Zhotovitel je pro tyto ptipady pojiStén.

Objednatel bere na védomi, ze zhotovitel je pfi plnéni svych tkoll z této smlouvy vazan
zakonnymi pravnimi ptedpisy a v jejich mezich piikazy objednatele.

Podklady ke mzdam budou archivovany u zhotovitele po dobu 5 let. Vystupni sestavy
a mzdové listy je povinen archivovat objednatel v souladu s platnou legislativou.

Objednatel také archivuje opisy podani piihlasek a odhlasek na CSSZ a ZP a tiskne si ze
své datové schranky potvrzeni o pfijeti podani.

Po ukonceni smlouvy o zpracovani mezd budou veskeré doklady, ptedané nebo vytvorené

Vv souvislosti se zpracovanim mezd, pfedany objednateli.

Prava a povinnosti objednatele

Objednatel bude podklady ke zpracovani ptredavat jednou mésicné, uplné, jednoznacné a
komplexni, v pisemné podob¢ zasilané e-mailem.

V piipadé, ze se jedna o PN, OCR ¢&i zadost o penéZitou podporu v mateistvi, scan &i
kopie bude ptfeddna neprodlené. Objednatel nebude pozadovat zpracovani podkladd, které jsou

V rozporu s pravnimi normami.
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Pokud nebudou tyto podminky splnény, ma zhotovitel pravo netplny podklad ¢i podklad
V rozporu s pravnimi normami nezpracovat. Zhotovitel na tuto skutecnost vzdy upozorni.

Ob¢ strany se soucasné zavazuji navzajem spolupracovat a poskytnout soucinnost.

V piipadé, Ze objednatel bez vazného diivodu nespolupracuje se zhotovitelem a ztizi tak
svou necinnosti uplatnéni nebo realizaci pfedmétu plnéni této smlouvy, miize zhotovitel
pozadovat nadhradu, jako kdyby sviij tkol splnil.

Za v€asné finan¢ni odvody pfislusnym institucim odpovida objednatel.

V.

Cas plnéni

Objednatel bude poskytovat podklad pro fadny vykon cinnosti nejpozdéji posledni
pracovni den v mésici, za ktery se mzdy zpracovavaji, podklady mohou byt zasilany elektronicky
e-mailem na e-mail ......

Zhotovitel bude ¢innosti provadét v dohodnutych terminech, vytaétovani mési¢nich mezd
bude predano nejpozde€ji sedmy kalendaini den v mésici, pokud objednatel dodrzi temin piedani

podkladt (doba zpracovani 7 dni).

V.

Odména zhotovitele

Strany se dohodly na smluvni odméné :
Zakladni cena zpracovani pii poctu 1-15 osobnich Ccisel ¢ini 750,- K¢, pfi vySSim poctu
zpracovanych osobnich ¢isel (16 a vice osobnich €isel) nebude tento zakladni poplatek uctovan.
Strany se dohodly na smluvni odméné ve vysi 185,- K¢/za kazdé zpracovavané osobni
¢islo. V pribéhu trvani smlouvy ma zhotovitel pravo na zakladé pisemného oznameni

objednateli zvySovat kazdy rok cenu zpracovani o procentni miru inflace primérnych
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spotiebitelskych cen za obdobi piedchoziho kalendafniho roku dle udajii Ceského statistického

uradu.

Kompletni zpracovani c¢tvrtletniho vykaznictvi (P1-04, P2-04, P1c-01, ISP) v¢etné
nahrani na ptislusné weby za cenu 500,- K¢ za dané Ctvrtleti.

Zavedeni nového zaméstnance je jednorazové zpoplatnéno ¢astkou 100,- K¢

Vypocéty pro odvod exekucnich a insolven¢nich ptikazi 100,- K¢ za 0sobu.

U vicenasobnych pracovné pravnich vztahtl je cena osobniho ¢isla navySena o 50,- K¢ za
kazdy dalsi pracovné pravni vztah.

Zameéstnanci, jejichz platy nebo odmény jsou financovany z riznych zdrojl, je cena
osobniho ¢isla navysena o 50,- K¢ za kazdy dalsi pracovné pravni vztah.

Zpétné pretictovavani na zadost Skoly - smluvné dle poctu mésict.

Vyzadané odborné poradenstvi a konzultace na podklad¢ piedchozi dohody - smluvné dle

¢asové naro¢nosti.

Nadstandardni sluzby
Zpracovéni ptihlasek a odhlasek na CSSZ jednotlivych zaméstnancii: za cenu 50,- K& za
ptihlasku ¢i odhlasku
Zpracovani el. podani Piehledu o vysi pojistného na CSSZ: za cenu 50,- K& za piehled
Zpracovani ptihlasek ¢i odhlasek na ZP jednotlivych zaméstnanct: za cenu 50,- K¢ za
ptihlasku ¢i odhlasku
Elektronické podani na ZP nebo CSSZ za cenu 30,- K& za elektronické podani - nutné
poskytnout sou¢innost
Roc¢ni vytctovani srazkové a zalohové dané organizace pii podani pies EPO portal 500,-
K¢ za kus

Personalistika - zpracovani platového vyméru - 40 K¢ za kus
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Personalistika - vystaveni Potvrzeni zaméstnavatele druhého z poplatnikti pro uplatnéni
naroku na danové zvyhodnéni pro jednotlivé zaméstnance - 40 K¢ za kus

Personalistika - zpracovéani pracovni smlouvy, dodatku k PP, DPP, DPC - 60 K¢ za kus
Jind personalistika a mzdova podpora dle pozadavkl skoly za smluvni cenu dle
aktualniho pozadavku (napf. pomoc Skole s vyplnénim danovych prohlaseni

zameéstnancti)

Pti rozsiteni sluzeb o zpracovani piihlasek je objednavatel povinen vcas s dostateCnym
piedstihem alespon péti dnti pfed zdkonnou lhitou (zdkonna lhita nahlaseni je 8 dnti ode dne
nastalé zmény) doloZit zpracovateli fadn€ vyplnény dotaznik se vSemi udaji, které je nutno do

ptihlasky zadat.

Po domluvé obou stran je mozné rozsitit sluzby o dalsi dle pozadavku objednatele.

VI.

Trvani smlouvy, vypovéd’

Tato smlouva nabyva t¢innosti od 1. 1. 2018 a uzavira se na dobu neurcitou.
Kazdy zucastniki smlouvy ma pravo tuto smlouvu vypovédét pisemnou formou
S tfime&si¢ni vypovédni lhitou. Vypovédni lhiita zacné bézet od 1. dne nésledujiciho mésice

po doruceni vypovédi.

ELROND z.u.

vas partner pro vzdélavani...

Elrond z.4.
akreditované vzdélavaci zarizeni ul. Legionara 400 tel: +420 773 587 552

IC: 27055515 261 01 Pribram VII e-mail:burdova@elrondos.cz




VI.

Zavéreéna ustanoveni

Zhotovitel se zavazuje zachovavat ml¢enlivost o vSech dulezitych skutecnostech, které se
V souvislosti se zpracovanim mzdové agendy dozvi a to 1 po skonCeni smluvniho vztahu. Této
mlcenlivosti ho muZe zbavit pouze objednatel. Ml¢enlivost se netyka skute¢nosti a povinnosti
vychazejicich ze zakonného vztahu k institucim zfizovanym statem v rozsahu vyplyvajicim z této

smlouvy.

Smlouva miize byt zménéna nebo doplnéna pouze pisemnym dodatkem podepsanym
obéma smluvnimi stranami.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech po jednom pro kazdou smluvni stranu.

V Ptibrami dne 15.11.2017 V Ptibrami dne 15.11.2017
Zhotovitel Elrond z.0. Objednatel
PhDr. Mgr. Eva Burdovd, MBA Jitka Cerna
reditelka feditelka
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