Smlouva o vedeni ucéetnictvi

Objednatel: 61. MATERSKA SKOLKA, Nade Mzi 13, 318 00 Plzen
IC: 70941513
zastoupena pani feditelkou Dagmar Sosnovou
dale jen ,,objednatel

Zhotovitel: Markéta Kucerova,
narozena
IC: 01375423
dale jen ,,zhotovitel

Uzaviraji v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. Zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
ve znéni pozd¢jSich predpisi, tuto smlouvu o dilo:

CL L. Uvodni ustanoveni

1.1. Zhotovitel je zapsan u Zivnostenskeho uradu Méstsky Grad Nyfany dne 30. 1. 2013,
C.j. OZU-Ren/2471/2013, a je mj. opravnén vykonavat tyto ¢innosti:

CL. II. Pfedmét smlouvy

2.1. Pfedmétem smlouvy je kompletni zpracovani vedeni Ucetnictvi objednatele v soustave
podvojného ucetnictvi v souladu se zdkonem ¢&. 563/11 Sb., o Ucetnictvi a predpisil
souvisejicich a vedeni pfedepsanych evidenci dle pozadavkl finan¢niho ufadu, statistiky a
organu statni spravy.

Objednatel a zhotovitel se dohodli, ze kompletni vedeni finan¢niho tcetnictvi bude zhotovitel
provadét s vyuzitim programového vybaveni ,,Hélios Orange®, jehoz licenci zakoupila Sprava
informacnich technologii mésta Plzné, ptispévkova organizace a objednatel je opravnén
licenci programu Hélios Orange uzivat (viz usneseni RMP).

2.2. Vptipadé¢ mimofaddnych piekdzek ze strany zhotovitele musi zhotovitel zajistit
zpracovani ucetnictvi nahradnim plnénim, které bude odsouhlaseno objednatelem.

2.3. Ugetnictvi bude zpracovano poprvé za obdobi od 1. fijna 2014.

C1. I11. Obsahova naplii pifedmétu smlouvy
Napln povinnosti zhotovitele je nasledujici:
3.1. Vedeni ucetnictvi

- interni vedeni podvojného ucetnictvi na zakladé predanych prvotnich Gcetnich dokladt
(dodavatelské faktury, odbératelské faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy,



mzdové listiny a ostatni doklady) tak, aby ucetnictvi bylo uplné, prikazné, spravné a
v souladu s platnymi zdkonnymi normami a predpisy souvisejicimi

- vyhotoveni vystupnich sestav dle zdkona o ucetnictvi — ucetni denik, hlavni kniha,
knihy analytické evidence, vykaz ziskli a ztrat, vykaz rozvahy, kniha zavazki a
pohledavek (saldokonto) a dalSich vystupt (vcetné elektronickych vystupt) dle
pozadavki objednatele a moznosti pouzivaného softwaru

- zajisténi odvodu dani, k nimz je objednatel zaregistrovan a to v fadnych terminech

- konzultace a feSeni ucetnich a ekonomickych problémii dle pozadavkl objednatele

3.2. Zavérkové operace
- zpracovavani ro¢ni a Ctvrtletnich ucetnich uzavérek, popt. mimotadné ucetni zavérky
dle potieb objednatele
- vyhotoveni ro¢nich vykazl v¢. dokladovych inventur
- vypracovani dafiovych pfiznani k danim, k nimz je objednatel zaregistrovan u FU
(mimo povinnosti vyplyvajici ze mzdové agendy)

CL. IV. Povinnosti objednatele

4.1. Objednatel se zavazuje poskytnout zhotoviteli mistnost s pfiméfenym vybavenim a
umozni mu pouzivat pocita¢ a kopirku v majetku 61. MS.

4.2. Objednatel se zavazuje predavat veskeré podklady a informace, které jsou nutné pro
vykon ¢innosti podle této smlouvy a poskytovat zhotoviteli potfebnou soucinnost.

4.3. Podavat vysvétleni k jednotlivym tucetnim ptipadtim.

4.4. Platit fadné dle splatnosti faktur oboustranné dohodnutou cenu za plnéni pfedmétu této
smlouvy.

C1. V. Povinnosti a odpovédnost zhotovitele

5.1. Vést ucetnictvi fadné a vykonavat dalsi ¢innosti dle ¢l. III. V souladu s platnymi piedpisy
s nalezitou odbornou péci. Predavat vystupy z ucetnich knih objednateli a pfislusSnym
organiim statni spravy.

5.2. Zhotovitel se zavazuje zachovavat mlcenlivost o pfedmétu této smlouvy, nevyuzit
informace zjisténé pii plnéni predmétu smlouvy pro sebe nebo tfeti osobu, dbat o dobré
obchodni jméno objednatele a usilovat o jeho prospéch. Tato povinnost se vztahuje i na
skuteCnosti, které se tykaji tidaji zpracovanych v souladu se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochran¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpist.

5.3. Zhotovitel pln¢ odpovida za Skodu, ktera vznikne pii vedeni Ucetnictvi objednateli.
Strany se dohodly, Ze za Skodu povazuji také penale, pokuty a jiné sankce vymétené spravecem
dan¢ v disledku poruseni povinnosti uvedenych v danovych a jinych zakonech. Tuto
odpovédnost zhotovitel nemd, pokud vznikla v dasledku nespravnych nebo netplnych
informaci, evidenci nebo dokladi ptfedanych objednavatelem.



CL VI. Cena plnéni a platebni podminky

6.1. Smluvni cena za plnéni pfedmétu této smlouvy je stanovena na castku 7.000,- K¢
za kazdy kalendaini mésic.

6.2. V cené jsou zahrnuty vSechny bézné rezijni ndklady zhotovitele. V cené nejsou zahrnuty
spravni a jiné poplatky, znalecké posudky, odmény auditora a dalsi ptipadné néhrady, tykajici
se predmétu smlouvy, které v ptipadé¢ potieby budou konzultovany s objednatelem a
proplaceny v plné vysi.

6.3. Ob¢ strany se dohodly na mésicni fakturaci pocinaje fakturaci za mésic fijen 2014 se
splatnosti 14 dnd. Faktura musi obsahovat veskeré udaje vyzadované pravnimi ptedpisy,
zejména ustanovenim § 28 zakona ¢ 235/2004 Sb., o dani z ptfidané hodnoty, ve znéni
pozd¢jSich ptedpisi. Pokud nebude faktura obsahovat stanovené ndlezitosti nebo v ni
nebudou spravné uvedené potiebné udaje, je objednavatel opravnén vratit ji zhotoviteli ve
lhité splatnosti s uvedenim chybéjicich ndlezitosti nebo nespravnych udaji. V takovém
piipadé se prerusi béh lhity splatnosti a nova lhiita splatnosti pocne bézet dorucenim
opravené faktury objednateli. V ptipad¢€, ze objednatel fakturu vrati, prestoze faktura byla
vystavena fadné a predepsané nalezitosti obsahuje, lhiita se nepozastavuje a pokud objednatel
fakturu nezaplati v piivodnim terminu splatnosti, je v prodleni.

6.4. Zhotovitel je opravnén zadat po klientovi ndhradu nékladi, které v souvislosti s vykonem
¢innosti dle této smlouvy vzniknou, a to v rozsahu nakladi na cestovni vydaje vynalozené na
cesty mimo Plzei, soudni a jiné poplatky, znalecké posudky a odbornd vyjadieni. Néklady je
zhotovitel povinen pfedem s objednatelem projednat a bez odsouhlaseni predpokladanych
vydaji nebudou vzniklé ndklady proplaceny.

CL VIL. Doba trvani Smlouvy, ukonéeni smlouvy

7.1. Smlouva o dilo se uzavira na dobu uréitou a to od 1. 10. 2014 do 1. 10. 2015 s tim, Ze se
automaticky prodluzuje na dal$i ro¢ni obdobi, pokud neozndmi smluvni strana, ze smlouvu
ukoncuje.

7.2. Tuto smlouvu miize objednatel i zhotovitel vypoveédét pisemnou vypovédi s 2 mésicni
vypoveédni lhitou. Vypovédni lhiita zacne bézet od prvniho mésice nasledujiciho po jejim
doru¢ni druhé strané.

7.3. Obé smluvni strany mohou od smlouvy odstoupit pii zdvazném poruseni této smlouvy
nebo obecné zavaznych pravnich predpisi. Vypovedni lhita v tomto ptipadé€ vyprsi prvniho
dne nasledujiciho mésice, v némz jedna strana oznami vypoveéd’ strané druhé.

7.4. Zhotovitel je povinen v piipadé ukonceni predat veskerou agendu objednateli nejpozdeji
do 10. dne po uplynuti vypovédni lhity. V pfipadé ukonceni smlouvy na konci roku, je
zhotovitel povinen pfedat agendu az po zpracovani Rocni Gcetni uzaveérky.



Cl. VIII Zavéreéna ustanoveni

8.1. Mistem provadéni ¢innosti je adresa MS nebo adresa zhotovitele.

8.2. Pokud neni v této smlouvé ujednano jinak, fidi se prava a povinnosti smluvnich stran
pravnim fadem Ceské republiky, zejména pfisluSnymi ustanovenimi zak. ¢. 89/2012 Sb.,

obcansky zakonik, ve znéni pozdé€jsich predpisu.

8.3. Tato smlouva je sepsana ve dvou stejnopisech, z nichz objednatel 1 zhotovitel obdrzi
kazdy jeden original.

8.4. Smlouvu lze ménit nebo dopliovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi ob&éma
stranami.

8.5. Ob¢ strany souhlasi s obsahem této smlouvy, potvrzuji pravdivost uvedenych udaji a
podminek, které byly ujednany na zaklad¢ oboustranné pravé a svobodné viile.

8.6. Tato smlouva nabyva uc¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.

V Plzni dne 17.9. 2014

Zhotovitel Objednatel
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