Smlouva na externi vedeni a zpracovani ucetnictvi

Smluvni strany

Kulturni dim Stielnice

Zastoupen: Be. Vladimirem Jindrou

se sidlem: Vancurova 378, 543 01 Vrchlabi
IC: 13584201

dale jen objednatel

Monika Janatova
Benecko 175

512 37 Benecko
1C: 72937491

dale jen tcetni

Piredmét smlouvy
Odborné zajisténi organizacni, administrativni a technické stranky ucetni a ekonomické agendy
¢innosti objednatele a plnéni dalsich ukolt v rozsahu s nim dohodnutém.

Povinnosti icetni:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)

Zpracovava poskytnuté ucetni doklady za ucelem zajisténi vérného a uplného obrazu
hospodateni objednatele.

Vede a zpracovava mzdovou a personalni agendu objednatele.

Zpracovava danova tvrzeni (DPH, DPPO, a dalsi), kterd s ¢innosti objednatele souviseji.
Zavazuje se postupovat v jednotlivych oblastech pii provadéni ucetni agendy s odbornou
péci a soustavnym dodrZovanim terminl stanovenych piedpisy a zdkony souvisejicimi
s predmétem této smlouvy.

Cinnost, které je predmétem této smlouvy, provadi ugetni v sidle objednatele a v misté sidla
své firmy.

Zpracované doklady za bézny rok budou uchovavany v sidle objednatele.

Termin pro zpracovani dokladi je vzdy do 10. dne po mésici, kterého se tykaji, nebude-li
dohodnuto jinak.

Dojde-li v pfipad¢ kontroly ze strany FU k doméfeni dané, zavazuje se ucetni uhradit
pendle, urok z prodleni ¢i pokutu, které by dannovym domérkem vznikly, pokud chybu, ktera
k dariovému domérku vedla, prokazateln¢ zavinila. Toto plati i nap¥. pro pozdé odevzdana
ptiznani a dalsi situace — pokud se tak stane prokazatelné zavinénim ucetni.

Povinnosti objednatele:

1))

2)

Objednatel je povinen zabezpecit kontrolu vécné spravnosti ucetnich dokladi a jednozna¢né
urcit ucel ucetni operace. Objednatel odpovida za vylouéeni duplicity pfedanych dokladd.
Objednatel vytvoti pro ucetni podminky odpovidajici sjednanému vykonu ¢innosti a
soucasn¢ se zavazuje poskytovat dalsi dopliyjici informace nezbytné pro sjednany vykon
¢innosti ucetni. V ptipadé nedodrzeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti pozadovanych
informaci, neodpovidd ucetni za piipadné vzniklé Skody. Objednatel se zavazuje, Ze
nezaml¢i informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.



Ochrana osobnich udaji a povinnost mléenlivosti

1)

2)

Ucetni je povinna zachovavat ml&enlivost o viech skutenostech, které se dozvédéla v
souvislosti s poskytovanim plnéni souvisejicich s ucetni, persondlni a ostatni agendou
objednatele.

Ucetni je povinna piijmout piisluina organiza¢ni opatieni a prokazatelné seznamit viechny
své zaméstnance, kterym by mohly byt osobni udaje zpiistupnény, s povinnosti ml¢enlivosti
1 se skutecnosti, Ze tato povinnost ml¢enlivosti je Casové neomezena.

Technicka a organizaé¢ni opatieni na ochranu osobnich udaju

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Ucetni je povinna p¥ijmout vhodna technickd opatieni na ochranu osobnich udajd, které
zpracovava, a to s piihlédnutim k poslednimu stavu techniky, povaze, rozsahu, kontextu a
ucellim zpracovani osobnich udajt i k rizikiim pro prava a svobody fyzickych osob.

Ucetni timto prohla3uje, Ze pfijala vhodna organiza&ni opatfeni na ochranu osobnich udaji,
které zpracovava a ktera jsou odpovidajici rizikim vyplyvajicim z povahy zpracovani
osobnich udaj.

Ucetni seznami piisluiné zaméstnance s povinnosti zachovavat ml¢enlivost o osobnich
udajich a jakychkoliv jinych davéryhodnych informacich nebo obchodnim tajemstvi, se
kterymi piijdou do styku, jakoz i zachovéavat mlcenlivost o bezpe¢nostnich, technickych ¢i
organizacnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeCeni osobnich udaj,
davérnych informaci nebo obchodniho tajemstvi objednatele.

Ucetni neposkytuje adné neopravnéné osobé (i kdyby se jednalo o neopravnénou osobu z
fad vlastnich zaméstnanct), pfistup k osobnim udajii a k prostredkiim, umoznujicim piistup
k nim (zejména k osobnimu pocitaci, datovym nosi¢iim, klicim a k heslim umoziiujicim
ptistup k nim nebo k on-line sluzbam tretich osob pouzivanych pro ucely poskytovani
individuélnich sluzeb ve smyslu této smlouvy.

Ucetni je povinna poskytnout objednateli veskerou potiebnou soudinnost v souvislosti s
ptipadnou kontrolou provadénou dozorovym ufadem v oblasti ochrany osobnich udaju,
napt. Ufadem pro ochranu osobnich udaji, zejména poskytnout veskeré informace a
vysvétleni, kterd budou nezbytna k dolozeni toho, Ze zpracovani osobnich udaji ze strany
Géetni je v souladu s Natizenim EU. Ugetni je povinna umoznit audity, véetn& inspekei,
provadéné objednatelem nebo jinym auditorem povérenym objednatelem, a dale je povinen
poskytnout fadnou sou¢innosti nutnou k auditiim, inspekcim a jinym kontrolam.

Zjisti-li ucetni v souvislosti s poskytovanim sluzeb objednateli jakékoliv poruseni
zabezpeceni osobnich udaji, vcetné jejich neopravnéného zpracovani, poskozeni, ztraty ¢i
zniCeni, je povinen o této skuteCnosti neprodlené, nejpozdéji v§ak do 24 hodin, informovat
objednatele.

Ucetni je dale povinna, pokud je to mozné, byt niapomocna prostfednictvim vhodnych
technickych a organizac¢nich opatfeni pro splnéni povinnosti objednatele jakozto spravce
reagovat na zadosti o vykon prav subjektii Udajl, napt. v souvislosti s pravem na vymaz,
opravu, pienositelnost osobnich udaji aj.

Cena a platebni podminky

1/Smluvni strany se dohodly na mésiéni pausalni cené 8.000 K¢

2/ Castka bude fakturovana mési¢né.

3/ V piipadé, kdy budou sjednany sluzby dariového poradce bude toto provedeno po dohodé
s objednatelem. Tyto sluzby vyuctuje danovy poradce objednateli, protoze toto nespada do sjednané
odmeény ucetni.



Trvani smlouvy

1/ Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou. Smlouvu lze ukon¢it po vzajemné dohodé nebo
vypovedi se lhiitou ti mésicu.

2/ Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouvé, miZe to byt pro druhou
stranu divod k okamzitému odstoupeni od smlouvy.

3/ Ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné a doru¢ena druhé
stran¢ doporuc¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti.

Zavéredna ustanoveni

1/ Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich, z nichz kazda strana obdrzi jeden exemplai. Kazdy
vytisk ma platnost originalu. Smlouva vstupuje v platnost dnem jejiho podpisu obéma stranami.

2/ Upravy nebo zména smlouvy jsou ucinné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu a jsou-li
podepsany obéma stranami.

3/ Smluvni strany prohlasuji, ze smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile, nikoli v tisni ¢i
za nevyhodnych podminek.

Vrchlabi 25. 1. 2020

Janatova Monika Be. Vladimir Jindra
ucetni feditel Kulturniho domu Stielnice



