SMLOUVA

O ZPRACOVANI MZDOVE AGENDY

MILESOFT s.r.o. - u¢etni a poradenska kancelar



Smlouva o zpracovani mzdové agendy

uzaviena mezi

zadavatelem

firma, jméno Mateiska skola Pastelka Milevsko
sidlo J. Maranka 226, 399 01 Milevsko
IC 710 00 356

zastoupenym Romanou Fialovou , feditelkou

a zpracovatelem

spole¢nosti MILESOFT s.r.o.

zapsanou v obchodnim rejstiku, vedeném Krajskym soudem v Ceskych Bud&jovicich, oddil C, vlozka 79
sidlo Masarykova 163, Milevsko

IC 128 95 458

1. PFredmét smlouvy

1.1 Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, ze bude pro zadavatele za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnanci zadavatele. Zadavatel se touto smlouvou
zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

2. Povinnosti a prava zpracovatele

2.1 Zpracovatel se zavazuje postupovat pii zpracovani agendy s odbornou péci, podle pokyni
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpracovatel znd nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi predpisy. Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize objevi ziejmé nespravnosti nebo
skutecnosti, jez by mohly vést ke zmeéné pokynti zadavatele nebo by mu mohly zpusobit Skodu.

2.2 Zpracovatel je povinen zpracovat a do evidenci zaznamenat pravé jen ty skuteCnosti, které
vyplyvaji z dokladi pfedanych zadavatelem.
2.3 Zpracovatel je povinen v ramci zpracovani agendy v bézném meésici zajistit:
a) vypocet mezd
b) vypocet primeéri na dovolenou
¢) vypocet prumérti pro nemocenské davky
d) vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi za zaméstnance i odvod zaméstnavatel,
dan ze mzdy
e) vedeni mzdovych listti zaméstnancii
f) vedeni evidenc¢nich listii dichodového zabezpeceni
g) potvrzeni priuméru pro vypocet nemocenskych davek
h) potvrzeni o vydélku na narok davky statni socialni podpory
i) celoro¢ni uzavérku mzdovych listi
j) na konci roku sestaveni priznani k dani z pfijmi zaméstnancii

k) pfi vystupu zaméstnanci zapo&tové listy, potvrzeni o mzdé, srazenych danich a
odpracované dobé



2.4 Zpracovatel dale preda tyto pisemné doklady:
a) vyplatni pasky zaméstnanci
b) vycetka platidel
c) rekapitulace socidlniho a zdravotniho pojisténi zaméstnancd i odvodi od
zamestnavateli
d) rekapitulace mezd, dafi ze mzdy, piipadné daldi srdzky zaméstnanci (sporeni,
pojisténi, stravovani atd.) ;
¢) odesle prehledy na OSSZ a zdravotni pojistovny
f) statistické vykazy ISP P1-04
g) vyuctovani dané ze zavislé Cinnosti

2.5 V3echny tyto evidence zpracuje zpracovatel automatizované na vlastnich vypocetnich prostfedcich
a prostiednictvim programového vybaveni, k némuz ma platné licenéni opravnéni.

2.6 Ostatni evidence, které je zadavatel podle predpisti povinen vést predmétem smlouvy nejsou.

2.7 Zpracovatel zahaji zpracovani agendy po uzavieni této smlouvy na zakladé zahajovaciho
protokolu.

2.8 Vysledky mési¢niho zpracovani agendy predd zpracovatel zadavateli v terminu stanoveném
pfilohou této smlouvy.

2.9 Zpracovatel je povinen oznacit doklady objednatele vlastnim zapisem nebo razitkem, kterym
vyznacuje zaneseni dokladu do evidence. Tyto zasahy musi provadét tak, aby nedoslo k znehodnoceni
dokladu.

2.10 Zpracovatel neposkytne tfeti osobé informace o skuteCnostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli a jeho zaméstnancich dozvédél, a to i po skonceni platnosti této
smlouvy. Déle zajisti data a pisemnosti zadavatele pied znienim, zneuzitim a neopravnénym
pfistupem.

2.11 Zpracovatel uchova vsechny zadznamy agendy zadavatele na magnetickém médiu po dobu trvani
této smlouvy. Po ukonéeni smlouvy vyda vSechny takto uchovavané zaznamy zadavateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouzitym programovym vybavenim.

2.12 Pokud zpracovatel do dne, ktery je podle prilohy této smlouvy terminem predani agendy
zpracovavaného mésice, neobdrzi od zadavatele uhradu za néktery vyaétovany predesly mésic do
lhaty splatnosti, miize zpracovéni pozastavit a je povinen zpracovavanou agendu béZného mésice
predat objednateli do 5 dnti po dni pfijeti Ghrady.

2.13 Pokud byly doklady mésice zadavatelem zpracovateli pfedany v€as a kompletni v terminu
stanoveném platnou piilohou této smlouvy jako termin pfedani, je zpracovatel povinen zpracovat a
predat zpét zadavateli celou jeho mési¢ni agendu v terminu stanoveném touz piilohou jako termin
prevzeti.

2.14 NedodrZeni ustanoveni odstavce 3.3 této smlouvy zadavatelem, zbavuje zpracovatele povinnosti
dodrzet sjednané lhity zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 této smlouvy, a zpracovatel je v
tomto pripadé povinen provést zpracovani do 5 dnit ode dne predani dokladu.

2.15 Vsechny predané pisemné podklady jsou béhem roku ulozeny u zpracovatele a ten je po
provedeni roéni uzavérky vrati zadavateli.



3. Povinnosti a prava zadavatele
3.1 Zadavatel je povinen po uzavieni této smlouvy bez zbytetného odkladu piedat zpracovateli
zahajovaci protokol, v némz uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstupni informace:

a) zahajovaci seznam zaméstnanci obsahujici zdkladni mzdové idaje vCetné stanovené

mzdy a Gdaji potiebnych pro evidenéni listy diichodového zabezpeceni

b) kompletni zapo&tové listy zaméstnanc

c) listy prohlaseni zaméstnanci jako poplatnikii dané z pfijmu
Zahajovaci protokol sestavi na zadost zadavatele pracovnik zpracovatele. Pro tuto praci musi
zadavatel poskytnout potiebné podklady a informace.
3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi zpracovatele potiebnou soucinnost a vysvétleni.

3.3 Zadavatel je povinen predat zpracovateli podklady v terminech stanovenych piilohou této smlouvy
a to osobné, povérenym pracovnikem nebo postou. Doklady budou pfedany v nalezitém stavu a to tak,
aby bylo mozno provést snadnou kontrolu jejich uplnosti. Pfedani potvrdi podpisem v protokolu
mési¢niho zpracovani zicastnéni pracovnici obou smluvnich stran, v pripadé predani postou se za
den piedani povazuje den zapisu v evidenci do$lé posty zpracovatele.

3.4 Zadavatel je povinen provést naslednou kontrolu pievzatych mzdovych pisemnosti zejména z
hlediska Gplnosti a vécné spravnosti. Tyto pisemnosti se povazuji za objednatelem odsouhlasené,
pokud tento neuplatni do okamziku predani pisemnosti mésice nasledujiciho pozadavek na odstranéni
piipadnych nedostatki nebo provedeni jinych dodatki ¢i zmén.

4. Odpovédnost smluvnich stran

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své mzdové evidence viici viem piislusnym statnim organtim
b) uplnost, vérohodnost a spravnost dokladti predanych zpracovateli
¢) uplnost a spravnost viech pisemnosti, které si necha zpracovat zhotovitelem nad
ramec zakladniho zpracovani.
4.2 Zpracovatel:
a) odpovida za fadné a spravné zpracovani agendy
b) odpovidd za vSechny Skody, které zadavateli zplisobil nedodrzenim ujednani o
obéhu dokladi a nahradi mu je na zadost zadavatele v pIné vysi
¢) neodpovida za hospodaiska rozhodnuti zadavatele
d) neodpovida za evidenci a spravu dani a odvodi zadavatele
e) neodpovida za plnéni zakonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti
zadavatele

f) neodpovidd za majetkové sankce nebo jiné Skody, které zadavateli vzniknou v
disledku nespravnych dokladu, které mu zadavatel piedal

5. Ujednani o cené

5.1 Cena za mésiéni zpracovani se stanovi v Dohodé o reZzimu a cené zpracovani agendy, ktera je
prilohou této smlouvy.

5.2 Cena za sluzby nad ramec zakladniho zpracovani se stanovi vzdy individualné podle odborné a
dasové narodnosti sluzby, vychazi se z platného ceniku sluzeb zpracovatele.



6. Zavérecna ustanoveni

6.1 Zadavatel i zpracovatel mize smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét bez udani diivodu. Zadavatel
Jje povinen uhradit a zpracovatel provést zpracovani agendy jesté zpracovani dvou kalendafnich
mésicll bezprostfedné nasledujicich po mésici, vnémz byla vypovéd’ doruCena druhé strané.
V pfipadé, Ze zadavatel nepfeda na tyto dva meésice podklady pro zpracovani agendy, je zpracovatel
opravnén uctovat kazdé mesicni zpracovam ve vysi primérné fakturace za posledni tii fadné
zpracované a fakturované mésice.

6.2 Smlouva nabyva G¢innosti a platnosti dnem podpisu obéma stranami.
6.3 VSechny zmény a dopliiky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se vztahy smluvnich stran prislusnymi
ustanovenimi obchodniho zakoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi zadavatel a jeden
zpracovatel.

V Milevsku dne: /o, 7. W

zadavatel zﬁcov%{

Jalelskd Skola Pasteika v
J. Mafdnka 226, okres Pisek,

Prispévkovd organizace

39801 Milevskao

| Hav: 207 B4 W09 |



DOHODA O CENE A REZIMU ZPRACOVANI AGENDY |
Zpracovani mezd zac¢ind mésicem: leden 2020

Cena za mési¢ni zpracovani nasledujicich polozek je pofinaje mésicem zpracovani 8.2019 stanovena
dohodou smluvnich stran takto:

e Mésicni zpracovani mezd 1 zaméstnance 150,- K¢

e Nastup nebo vystup zaméstnance 150,- K¢

e Ro¢ni mzdova zavérka (1x roéng) 1500,- K&
Termin pfedani dokladi k mési¢nimu zpracovani je: 3. pracovni den v mésici
Termin predani vystupi mési¢niho zpracovani zpét zadavateli: ... pracovni den v mésici

V Milevsku dne: 40, 1.lo20

zadavatel

Matefskd Skola Pastelka i,
J. Mardnka 226, okres Pisek
piispévkovd organizace
39901 Milevsko




