SMLOUVA

O ZPRACOVANI UCETNI AGENDY

MILESOFT s.r.o0. - ucetni a poradenska kancelar



Smlouva o zpracovani acetni agendy

uzaviena mezi

zadavatelem
firma, jméno Matefska Skola Pastelka Milevsko
sidlo J. Matéanka 226 , 399 01 Milevsko
IC 710 00 356

a
zpracovatelem
spolecnosti MILEVSKY SOFTWARE s.r.o.
zapsanou v obchodnim rejstiiku, vedeném Krajskym soudem v Ceskych Budg&jovicich, oddil C, vlozka 79
sidlo Masarykova 163, Milevsko
IC 12895458

1. PREDMET SMLOUVY

1.1 Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Ze bude pro zadavatele za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat agendu podvojného ucetnictvi souvisejici s podnikanim zadavatele. Zadavatel
se touto smlouvou zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

1.2 Zpracovatel nebude na zékladé této smlouvy vykondvat pro zadavatele ¢innosti, které by se daly
charakterizovat jako ¢innosti prokuristy, ekonoma nebo finanéniho manazera.

1.3 Zpracovatel neposkytuje podle této smlouvy zadavateli sluzby dafového poradce, a tudiz
neposkytuje ani zaruky z toho vyplyvajici.

2. POVINNOSTI A PRAVA ZPRACOVATELE

2.1 Zpracovatel se zavazuje postupovat pii zpracovani Uéetni agendy s odbornou pééi, podle pokynii
zadavatele a v souladu s jeho z&jmy, které zpracovatel znd nebo musi zndt, a v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy (zejména zakon o Gcetnictvi). Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize zjisti zfejmé
nespravnosti nebo skutecnosti, jeZ by mohly vést ke zm&né& pokynii zadavatele nebo by mu mohly
zpusobit Skodu.

2.2 Uketnictvi zadavatele povede uréeny pracovnik zpracovatele tak, aby zadavatel mél k dispozici
informace o hospodaiskych a finanénich vysledcich svého podniku, majetku a zdvazcich v rozsahu a
terminech stanovenych touto smlouvou. Zpracovatel je povinen a opravnén ucetné zpracovat a do
evidenci zaznamenat pravé jen ty skutecnosti, které vyplyvaji z dokladd pfedanych zadavatelem.

2.3 Zpracovatel je povinen zpracovavat tyto evidence:
a) denik zdznami hlavni knihy finanéniho Géetnictvi
b) evidence dané z ptidané hodnoty
¢) kniha vystavenych faktur a evidence jejich tthrad
d) kniha doglych faktur a evidence jejich tihrad

e) evidence dlouhodobého majetku

2.4 Viechny tyto evidence zpracuje zpracovatel automatizované na vlastnich vypocetnich prostfedcich
a prostfednictvim programového vybaveni. Zpracovatel poskytne zadavateli po dohodé na dobu trvani
této smlouvy kopii softwaru, ktery umozni zadavatelovi pfistupovat k vysledkiim ucetniho zpracovani
na jeho vlastnim vypocetnim systému.



2.5 Ostatni evidence, které je zadavatel podle piedpisti povinen vést, pfedmétem smlouvy nejsou.
2.6 Zpracovatel zahaji zpracovani agendy po uzavieni této smlouvy na zéklad¢ zahajovaciho protokolu.

2.7 Vysledky mési¢niho zpracovani agendy a pievzaté ucetni doklady tykajici se tohoto obdobi pieda
zpracovatel zadavatel v terminu stanoveném pfilohou této smlouvy. Pfedani pisemnosti potvrdi
zicastnéni pracovnici obou smluvnich stran podpisem v protokolu mési¢niho zpracovani. Kopii
protokolu obdrzi zadavatel.

2.8 Vysledkem mési¢niho zpracovani agendy se rozumi:
a) denik hlavni knihy
b) detailni rozvaha
¢) detailni vykaz ziskd a ztrat mésice a roku
d) obratova predvaha mésice
e) kniha vystavenych faktur
f) stav pohledavek za odbérateli
¢) kniha doslych faktur
h) stav zdvazki k dodavatelim

i) sestavy ucetni evidence dlouhodobého majetku

Platciim DPH navic pfeda zpracovatel do 23 dni po skonéeni kazdého zdaiovaciho obdobi:
a) podklad pro pfiznani k dani z pfidané hodnoty
b) soupisy zdanitelnych plnéni pro daii z ptidané hodnoty

Pokud zpracovatel poskytne zadavateli software podle ¢lanku 2.4 této smlouvy, je souddsti predani
mési¢niho zpracovéni také predani dat. To se provede bud’ pfedanim na dohodnutém mediu osobné ¢&i
postou nebo zaslanim prostfednictvim internetu,

Pfi ro¢ni uzavérce obdrzi zadavatel spolu s pisemnostmi za 12. mésic pfedepsané vykazy rozvahy,
ziskil a ztrat a textovou pfilohu k ro¢ni zavérce.

2.9 Zpracovatel je povinen oznacit doklady zadavatele vlastnim zadpisem nebo razitkem, kterym
vyznacuje zaneseni dokladu do Gcetni evidence a kontaci dokladu. Tyto zasahy musi provadét tak, aby
nedoslo k znehodnoceni doklada.

2.10 Zpracovatel neposkytne tfeti osobé informace o skuteénostech, které se v souvislosti se
zpracovanim agendy o zadavateli dozvédél, a to i po skonéeni platnosti této smlouvy. Déle zajisti G¢etni
data a pisemnosti zadavatele pfed zni¢enim, zneuZitim a neopravnénym pfistupem.

2.11 Zpracovatel uchova v3echny ucetni zdznamy zadavatele na magnetickém médiu po dobu trvani
této smlouvy. Po ukonéeni smlouvy vyda vSechny takto uchovdvané zdznamy zadavateli ve tvaru, ve
kterém jsou na médiu ukladany pouZzitym programovym vybavenim.

2.12 Pokud zpracovatel do dne, ktery je podle ptilohy této smlouvy terminem predani agendy
zpracovavaného mesice, neobdrzi od zadavatele dhradu pohledavky za néktery vyuctovany piedesly
mésic (po lhité splatnosti), mize zpracovani pozastavit a je povinen zpracovavanou agendu bé&zného
mésice piedat zadavateli do 30 dnli po dni pfijeti Ghrady.

2.13 Pokud byly doklady mésice zadavatelem zpracovateli pfedany v¢as a kompletni v terminu
stanoveném platnou pfilohou této smlouvy jako termin predani, je zpracovatel povinen zpracovat a
piedat zp&t zadavateli celou jeho mési¢ni agendu v terminu stanoveném touZz pfilohou jako termin
pirevzeti.

2.14 Nedodrzeni ustanoveni odstavce 3.3 této smlouvy zadavatelem, zbavuje zpracovatele povinnosti
dodrzet sjednané lhiity zpracovani, jak by vyplyvaly z bodu 2.13 této smlouvy, a zpracovatel je v tomto
pripadé povinen provést zpracovani do 30 dnil ode dne predani dokladi.



3. POVINNOSTI A PRAVA ZADAVATELE

3.1 Zadavatel je povinen po uzavieni této smlouvy bez zbytetného odkladu piedat zpracovateli
zahajovaci protokol, v némZ uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné vstupni informace:

a) pocatecni stav viech syntetickych uétii v okamZiku zahajeni zpracovani
b) typ firmy jako udaj podstatny pro volbu typu G&etni osnovy

¢) piehled poZzadavki na analytické ¢lenéni nékterych 0cth veéetné stanoveni danové
uplatnitelnosti

d) pocateéni seznam pohledavek
) pocate¢ni seznam zavazk

f) stav dlouhodobého majetku, soupis jednotlivych pfedméth v&etn& zafazeni do odpisovych
tfid a zpiisobu odpisovéni

g) skute¢nost, zda je v okamziku zahdjeni zpracovani platcem dané z pfidané hodnoty
h) zplisob Ucetni evidence zasob

Zahajovaci protokol sestavi na Zddost zadavatele pracovnik zpracovatele. Pro tuto praci musi zadavatel
poskytnout potfebné podklady a informace.

3.2 Zadavatel je povinen poskytnout pracovnikovi zpracovatele potiebnou soudinnost a vysvétleni k
uc¢etnim dokladtéim.

3.3 Zadavatel je povinen piedat zpracovateli ucetni doklady v terminech stanovenych pfilohou této
smlouvy a to osobné&, povéfenym pracovnikem nebo postou. Doklady budou pfedany v nalezitém stavu
a to tak, Zze budou rozdéleny podle jednotlivych druhii a uspofddéany tak, aby bylo moZno provést
snadnou kontrolu jejich Uplnosti. Predani potvrdi podpisem v protokolu mési€niho zpracovani
zh&astnéni pracovnici obou smluvnich stran, v piipadé predani postou se za den predani povazuje den
zapisu v evidenci do§lé posty zpracovatele.

3.4 Zadavatel je povinen provést naslednou kontrolu pfevzatych dfetnich pisemnosti zejména z
hlediska tplnosti a vécné spravnosti.

3.5 Zadavatel je pii ukon¢eni smlouvy povinen bud’ odkoupit i¢etni software, ktery pouzivé k nahliZzeni
do vysledkii zpracovani, nebo umozZnit pracovnikiim zpracovatele provést odstranéni tohoto softwaru ze
svého vypocetniho systému.

4. ODPOVEDNOST SMLUVNICH STRAN

4.1 Zadavatel odpovida zejména za:
a) vedeni své icetni evidence viii viem piislusnym spravnim organiim
b) tipInost, v&cnou a formdalni spravnost dokladi pfedanych zpracovateli k zau¢tovani
¢) pouzitou sazbu DPH a formalni nalezitosti danovych dokladt
d) oznaéeni dokladd spojenych s pofizenim dlouhodobého majetku
e) zafazeni dlouhodobého majetku do uZivani
f) oznageni dokladi spojenych s rekonstrukci a modernizaci dlouhodobého majetku
g) vyiazeni dlouhodobého majetku
h) oznaceni nakladd a vynost z hlediska zdkona o dani z pf{jmu

4.2 Zpracovatel:

a) odpovida za fadné, spravné a Giplné zpracovani agendy

b) odpovida za viechny skody, které zadavateli zpiisobil nedodrzenim ujednani o ob&hu
doklad a nahradi mu je na Zadost zadavatele v plné vysi

¢) neodpovida za hospodatska rozhodnuti zadavatele

d) neodpovida za evidenci a spravu dani a odvod( zadavatele

¢) neodpovida za plnéni zakonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti zadavatele

f) neodpovida za majetkové sankce nebo jiné skody, které zadavateli vzniknou v diisledku
nespravnych ucetnich dokladi, které mu zadavatel predal



5. UIEDNANI O CENE

5.1 Cena zpracovani se stanovi v Dohodé o cené a reZimu zpracovani agendy, ktera je ptilohou této
smlouvy.

5.2 Cena za sluzby nad ramec zdkladniho zpracovani se stanovi vzdy individualné podle odborné a
Casové naro¢nosti sluzby, vychézi se z platného ceniku sluzeb zpracovatele.

5.3 Zpracovatel snizi cenu zpracovani o 1% ceny stanovené podle odstavce 5.1 za kazdy zapocaty den,
o ktery prekroéi termin piedani vysledkli zpracovani agendy.

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1 Zadavatel i zpracovatel mize smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét bez udani diivodu. Zadavatel je
povinen uhradit a zpracovatel provést zpracovani agendy jesté zpracovani dvou kalendarnich mésicu
bezprostfedng nasledujicich po mésici, v némz byla vypovéd’ dorucena druhé stran&. V piipadg, Ze
zadavatel nepfeda na tyto dva mésice podklady pro zpracovéani agendy, je zpracovatel opravnén uctovat
kazdé mési¢ni zpracovani ve vy3i primérmné fakturace za posledni tii fadn& zpracované a fakturované
mésice.

6.2 Smlouva nabyva uc¢innosti a platnosti dnem podpisu ob&ma stranami.
6.3 V3echny zmény a dopliiky této smlouvy musi mit pisemnou formu.

6.4 Pokud v této smlouvé neni stanoveno jinak, fidi se vztahy smluvnich stran pfislu$nymi ustanovenimi
obchodniho zdkoniku.

6.5 Tato smlouva byla vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichZ jeden obdrZzi zadavatel a jeden
zpracovatel.

V Milevsku dne: 4& /
€ e e ,m

Zadavatel g Zpratovatel
sateiska Skola Pastelka Migvano
J. Mafdnka 2286, okres Pisek,
piispévkovd organizace
39901 Milevsko
' faxs 382 521 833 100- 740 N0 35F



DOHODA O CENE A REZIMU ZPRACOVANI AGENDY &1

Zpracovani za¢ina mésicem leden 2020 agendy zadavatele.

Zpracovani v béZném casovém rezimu zacina mésicem leden 2020 agendy
zadavatele.

Pocéinaje mésicem leden 2020 agendy zadavatele jsou dohodnuty tyto ceny:

e (Cena za bézné mési¢ni zpracovani ucetnictvi 600,- K¢&/ denikovy list
e Rocni ucetni zavérka ( 1x roc¢né) 3.000,- K¢
Dnem uréenym pro piedani poslednich ucetnich doklada zpracovateli je...... den

nasledujicitho mésice.

Dnem urfenym pro piedani vystupi mési¢niho zpracovani zadavateli je ...... den
nasledujicitho mésice.

Dne: /0{ 7. 20 20
Zadavatel: Zpracova

Aatnt a &l
widleiska Skola Pasteika Milevs,
Je J‘u’uvu‘rdﬂhﬂ 226, okres Pisek,
Prispevkovd organizace :
39901 Miley .
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