Prikazni smlouva
uzaviena ve smyslu § 2430 az § 2444 zéakona ¢. 89/2012 Sb., Obcansky zakonik ve znéni
pozd¢jsich predpisi

Clanek I
Smluvni strany

1. Zékladni 8kola a Mateiska 8kola, Praha 5 — Zli¢in, NedaSovska 328
NedaSovska 328/35, 150 00 Praha 5 - Zli¢in
IC: 70845905
Zastoupena Mgr. Bc. Vladimirou Simac¢kovou, feditelkou $koly
Ziizovatel: Méstska ¢ast Praha-Zli¢in, Tylovicka 207, 155 21 Zli¢in
Bankovni spojeni: 168554437/5500
(dale jen P¥ikazce)

2. Ing. Pavla Boturova
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Clinek I1
Uvodni ustanoveni

Smluvni strany prohlauji, Ze uvedené udaje v ¢lanku I této smlouvy odpovidaji v dob&
uzavieni smlouvy skute¢nosti. Smluvni strany se zavazuji, Ze zmény dotéenych tdaji oznami
bez prodleni druhé smluvni strang.

Smluvni strany prohla$uji, Ze osoby podepisujici tuto smlouvu jsou ktomuto ukonu
opravnény.

Ptikaznik prohlasuje, Ze je odborné zpisobily k zajisténi plnéni svého zavazku a ke splnéni
veSkerych povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy.

Ugelem smlouvy je zajisténi vedeni mzdové agendy.

Clanek I11
Predmét smlouvy

Pfedmétem smlouvy je veSkeré zpracovani agendy mzdového ucetnictvi véetné zpracovani
statistickych vykazi dle pfilohy ¢. 1 této smlouvy.

Piikazce se zavazuje zaplatlt Ptikaznikovi za provédém ¢innosti dle této smlouvy uplatu dle
¢lanku V této smlouvy.



Clanek IV
Doba plnéni

Ptikaznik zah4ji svou Cinnost od nabyti u¢innosti této smlouvy, prvnim zpracovavanym
obdobim je leden 2020. Piikaznik pfeda Ptikazci zpracované mési¢ni obdobi vZdy nejdéle
tfi dny pfed vyplatnim dnem mezd organizace za pfislusny mésic. Vyplatni den stanovil
Ptikaznik vZdy na 12. den v mésici nasledujicim po mésici zpracovavaném.

é[ének A%
Uplata

Uplata za &innost Piikaznika, kterd je pfedmétem této smlouvy, je stanovena dohodou
smluvnich stran a ¢ini:
12.000,- K¢ a mésic (Pfikaznik neni platce DPH)

V tplaté jsou zahrnuty veskeré naklady Pfikaznika nutné nebo téelné vynaloZené pfi
plnéni jeho zavazki vyplyvajicich z této smlouvy.

Uplata je dohodnuta jako nejvy3e piipustna a plati po celou dobu platnosti smlouvy,
pokud se smluvni strany pfislusnym pisemnym dodatkem k této smlouvé nedohodnou
jinak.

Podkladem pro tihradu tplatu bude faktura, ktera bude mit naleZitosti daflového dokladu.
Faktura bude Pfikazcem hrazena pfevodem na t¢et Piikaznika. Splatnost faktury je
stanovena na 14 kalendarnich dnd.

Clinek VI
Povinnosti Prikazce

Pfikazce se zavazuje poskytovat vCasné, pravdivé, uplné a piehledné informace a
souCasné zajistit veskery pozadovany materidl potfebny k fadnému vedeni mzdové
agendy.

Podklady, nutné pro zpracovani mzdové agendy, preda Ptikazce Ptikaznikovi nejdéle 3
dny pfed dohodnutym terminem zpracovani mzdové agendy za piislusny mésic dle ¢lanku
IV této smlouvy. Piikazce pfedd Ptikaznikovi podklady v pisemné nebo elektronické
podobé v sidle Piikazce, prostiednictvim Datové schranky nebo e-mailem.

Piikazce se zavazuje predat Piikaznikovi bez zbyte¢ného odkladu veskeré podklady a
dokumenty, které pii své Cinnosti ziské a které jsou nezbytné pro fadné plnéni Pfedmétu
smlouvy ze strany Piikaznika.

Ptikazce se zavazuje, Ze v rozsahu nevyhnuteln€ potiebném poskytne Pfikaznikovi pomoc
pii zajisténi podkladd, dopliujicich udaji, upfesnéni vyjadfeni a stanovisek, jejichz
poteba vznikne v priibéhu plnéni této smlouvy.

Piikazce je povinen vystavit v¢as Piikaznikovi pro vyfizeni zalezitosti, které vyzaduji
uskutec¢néni pravniho jednani jménem Ptikazce, plnou moc.



Ptikazce odpovida za spravnost pfedanych podkladi, pokud zjisti vadu na piedanych
podkladech dodate¢né, je povinen bezodkladné o této skute¢nosti Pfikaznika informovat.

Clanek VII
Povinnosti Prikaznika

Piikaznik je povinen postupovat pii zpracovani mezd s odbornou pééi v souladu se zdjmy
Piikazce a to tak, aby pfedal Prikazci bez zbyteéného odkladu nezbytné podklady pro
dodrzZeni termind, vyplyvajicich Piikazci ze zdkona.

Pfikaznik se zavazuje, Ze jakékoliv informace, které se dovédél v souvislosti s plnénim
pfedmétu smlouvy, nebo které jsou obsahem pfedmétu smlouvy, neposkytne tfetim
osobam. Povinnosti mlcenlivosti muZze§ Pfikaznika zprostit pouze Piikazce svym
pisemnym prohlaSenim ¢i zmocnénim. Povinnost mléenlivosti trva i po skon¢eni platnosti
smlouvy.

Ptikaznik je povinen zajistit zafizeni (notebook PC), na kterém je vedena mzdova agenda
Piikazce tak, aby nedoslo k jeho ztraté, odcizeni ¢i zneuziti dat Piikazce.

Ptikaznik neru¢i za chybné zpracovéani agendy za obdobi, které jim nebylo zpracovano.
V celorocnich vykazech dodavatel navaze na udaje za posledni obdobi, které pfedchazi
obdobi zpracovavanému, bude vychéazet z uvedenych udaja (P-1-04, ISP).

Clanek VIII
Odpovédnost za Skodu

Odpovédnost za Skodu se fidi piislu§nymi ustanovenimi ob¢anského zakoniku.

Ptikaznik odpovida za $kodu, ktera piikazci vznikne v disledku vadného plnéni, a to
v plném rozsahu. Za skodu se povazuje i Gijma, kterd piikazci vznikla tim, Ze musel
vynalozit naklady v disledku porudeni povinnosti Pfikaznika.

Piikaznik se zavazuje, Ze bude mit po celou dobu plnéni svého zdvazku z této smlouvy na
vlastni naklady sjednéno profesni pojisténi odpovédnosti za $kodu zplisobenou t¥etim
osobam vyplyvajici z pfedmétu plnéni smlouvy.

Clinek IX.
Ochrana osobnich udaju

1. Zhotovitel je zpracovatelem OU pro objednatele. Zpracovatel se zavazuje zpracovévat
poskytnuté OU pouze za u&elem pro ktery byly poskytnuty (vedeni mzdové agendy),
dale se zavazuje, Ze OU nepfeda tieti stran& (vyjma pln&ni zdkonnych povinnosti).

2. Zpracovatel se zavazuje, Ze s piihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni,
povaze, rozsahu, kontextu a u¢elim zpracovani i k rizné pravdépodobnym a rtzné
zavaznym rizikim pro prava a svobody fyzickych osob, provede vhodna technicka
a organizatni opatfeni, aby zajistil urovenl zabezpeceni OU odpovidajici danému



riziku, tak aby zejména nemohlo dojit k ndhodnému nebo protipravnimu zniceni,
ztraté, pozmeénovani, neopravnénému zpiistupnéni pfedavanych, uloZzenych nebo jinak
zpracovavanych OU, nebo neopravnénému ptistupu k nim.

3. Zpracovatel se zavazuje, Ze zpracovani OU bude zabezpefeno zejména nasledujicim
zplsobem:

a) k OU budou mit pistup pouze uréené opravnéné osoby:;

b) zpracovatel a opravnéné osoby, které se podileji na zpracovani OU jsou
povinny zachovéavat ml€enlivost o viech skute¢nostech, o nichz se dozvi
v souvislosti se zpracovanim OU.

Clanek X.
Zavéreéna ustanoveni

Tato smlouva se uzavira na dobu neurc¢itou a nabyva platnosti a G¢innosti dnem
1. 1. 2020.

Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, pfi¢emz kazda ze smluvnich stran obdrzi
jedno vyhotoveni.

Zménit nebo doplnit tuto smlouvu mohou smluvni strany pouze formou pisemnych
dodatk, které budou postupné ¢islovany, vyslovné prohldseny za dodatek této smlouvy a
podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

Pfikazce je opravnén smlouvu vypovédét kdykoliv, i bez udani divodu, a to s vypovédni
Ihtitou, kteréd ¢ini 2 mésice. Ptikaznik je opravnén smlouvu jednostranné vypoveédét s tim,
7e vypoveédni lhtita je stanovena téZ na dva mésice. Vypovédni doba zaéne béZet mésicem,
ktery nasleduje po meésici, ve kterém byla vypovéd’ prokazatelné dorucena Prikazci,
ptipadné Ptikaznikovi, druhou ze smluvnich stran.

Smluvni strany vyslovné prohlasuji, kazda samostatné, Ze jsou opravnény tuto smlouvu
uzaviit a plnit a jsou si védomy skute¢nosti z jejiho uzavieni vyplyvajicich. Smluvni
strany prohlaSuji, Ze si tuto smlouvu fddné pfecetly, sjejim obsahem souhlasi, a Ze
smlouva byla sepséna na zakladé pravdivych daju, jejich pravé a svobodné vile a nebyla
ujednana v tisni ani za jinak jednostranné nevyhodnych podminek ¢&i jinych okolnosti,
které by zakladaly neplatnost tohoto dokumentu. Na diikaz toho pfipojuji vlastnoru¢ni
podpisy.

Smluvni strany dohody vyslovné sjednavaji, Ze uvefejnéni této smlouvy v registru smluv
dle zakona ¢. 340/2015, o zvlastnich podminkéach uc¢innosti nékterych smluv, uvetejiiovani
nékterych smluv a o registru smluv (zdkon o registru smluv), zajisti Zakladni Skola a
Matetska skola, Praha 5 — Zli¢in, NedaSovska 328.
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PRILOHA &. 1 ke smlouvé ze dne 12. 12. 2019

Prikaznik se zavazuje poskytovat vedeni mzdové agendy takto:

- provadét vypocet mezd jednotlivych pracovnikil véetné vypoctu zalohy na dar,
zdravotniho a socialniho pojisténi, vést mzdové listy jednotlivych pracovniki

- tisk vyplatnich listki, posilani vyplatnich listki zaméstnancim e-mailem

- tisk vyplatnich listin

- tisk hromadnych ptikaz pro banku

- vyhotoveni rekapitulace vyplacenych mezd, zdravotniho a socidlniho pojisténi

- tisk evidenénich a mzdovych lista

- rekapitulace Cerpani mzdovych prostredki

- vyhotoveni ptehledi a hldSeni poZadované zdravotnimi pojistovnami

- tisk sestav hlaSeni pro ufad socialniho zabezpeceni

- provedeni ro¢niho zuétovani dané

- vedeni evidenénich listt dichodového pojisténi

- zpracovani nemocenskych dévek, penézité podpory v matefstvi

- zpracovani podkladl pfi pracovnim drazu zaméstnance

- vystaveni potvrzeni vydélku pro vyplatu statnich davek

- vystaveni Potvrzeni o zaméstnani / zapo&tovy list /

- poskytnuti souinnosti pfi vyfizovani vdovského, invalidniho, starobniho diichodu
jednotlivymi zaméstnanci

- vyhotoveni statistickych vykazi, pozadovanych zfizovatelem /napf. ISP o platech,
P1 - 04, P2 - 04/

- mésicni odesilani vykazii pro zdravotni pojistovny

- zastupovani organizace na zékladé plné moci pfi kontroléch /napf. zdravotni

pojistovny, PSSZ Praha 5, FU Praha 5, MC Zli¢in, Magistrat hl. m. Prahy/






