Priloha €. 1 Funkéni pozadavky

1. Systémové pozadavky
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Technické pozadavky

Systém je vykonoveé rozsifitelny az do poc¢tu 300 pojmenovanych uzivatelll, z toho az polovina sou¢asné
aktivné pracujicich (concurrent user).

Ve stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatela:

- Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, ucetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni
pfikazy) — cca 20 uzivateld (pojmenovanych i soucasné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 5 uzivatell (pojmenovanych i sou¢asné pracuijicich), zivych kmenovych
zadznamu cca 150

- Schvalovaci workflow tykajici se ekonomiky, personalistiky a dochazky — pro v§echny uzivatele, tj. cca 150
uzivatell (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)

- Spisova sluzba — cca 3 uzivatelé (pojmenovanych i sou€asné pracujicich)

- Personalizované rozhrani uzivatele - pro vSechny uzivatele, tj. cca 150 uzivatell (pojmenovanych i sou¢asné
pracujicich).

Systém je vykonové rozsifitelny az do poctu 500 pojmenovanych uzivatell, z toho az polovina sou¢asné
aktivné pracujicich (concurrent user).

Ve stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatelU:

- Ekonomika (rozpocetnictvi, finance, ucetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni
pfikazy) — cca 25 uzivatell (pojmenovanych i soucasné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 3 uzivatelé (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich), zivych kmenovych
zaznamu cca 300

- Schvalovaci workflow tykajici se ekonomiky, personalistiky a dochazky — pro v§echny uzivatele, tj. cca 300
uzivatelll (pojmenovanych i sou€asné pracujicich)

- Spisova sluzba — cca 2 uZivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracujici)

- Personalizované rozhrani uzivatele - pro vSechny uzivatele, tj. cca 300 uzivatell (pojmenovanych i soucasné
pracujicich).
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Systém je vykonové rozsifitelny aZ do po&tu 200 pojmenovanych uZivatell, z toho aZ polovina sou¢asné 5 L | P

aktivné pracujicich (concurrent user).

Ve stavajicim systému je nasledujici rozdéleni uzivatelU:

- Ekonomika (rozpoc€etnictvi, finance, ucetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, zakazky, cestovni

prikazy) — cca 5 uzivateld (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)

- Mzdy a personalistika — cca 3 uzivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracuijici), zivych kmenovych zaznam( cca

120

- Schvalovaci workflow tykajici se ekonomiky, personalistiky a dochazky — pro v§echny uzivatele, tj. cca 120

uzivatell (pojmenovanych i sou¢asné pracujicich)

- Spisova sluzba — cca 3 uzivatelé (pojmenovani i sou¢asné pracujici)

- Personalizované rozhrani uzivatele - pro vSechny uzivatele, tj. cca 120 uzivateld (pojmenovanych i sou¢asné

pracujicich).

V systému Ize pracovat s vice soucasné otevienymi okny aplikace pod jednim pfihlasenim anebo vice 10 . L P

instancemi aplikace spusténymi zarover.

Uzivatelska moznost zmény nastaveni velikosti zobrazeni okna v priibéhu prace se systémem. 8 [

Systém podporuje autentizaci pfes LDAP server (LDAP server ovéfi platnost pfinladovacich udaji a poskytne 10 L L P

osobni Cislo pfihlaSovaného zaméstnance).

Zaijisténi provozu ekonomiky (rozpocetnictvi, finance, Uéetnictvi, majetek, zasoby, smlouvy, objednavky, 5 L L P

zakazky, cestovni pfikazy) v redlném Case (okamzita aktualizace vSech relevantnich informaci pfi vioZzeni nové

poloZky).

Systém umozriuje uchovavat auditni stopu vybranych zasah(, moznost v jakémkoli okamziku dohledat 10 L . P

okolnosti vzniku zaznamu nebo jeho zmény. Pro kazdy zaznam v systému existuje historie, jaky uZivatel,

v jaké Casti systému, v jakém Case a datu vytvofeni/zmény provedl.

Ciselna fada zaznamu v systému pfibyva kontinualné a odstranénim nékterého ze zaznamu neni pierusena 2 . L P

ani upravena (napf. novy doklad nezapini misto v fadé po smazaném zaznamu...).

Systém umoziiuje provadét hromadné zmény nad jednotlivymi zaznamy a formulafi centralné dle zvolenych 7 L | P

parametrd.
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Nad vybranymi zaznamy existuje moznost provadét jejich vybér dle zadaného ¢asového obdobi. 9 L L
Veskera data zadavaiji uzivatelé do systému pouze jedenkrat (nezadavaji se duplicitné do vice ¢asti systému). 10 L |
Ciselniky jsou spole&né pro riizné agendy systému, je mozné je plnit jak v rdmci konfigurace agendy, tak i pfi 8 L |
pofizovani zaznamu.
Ve formulafich jsou automaticky doplfiovana vybrana data do systému jiz jednou zadana (napf. z &iselnika). 8 L |
Odezva systému vyZadujici bezprostiedni reakci uZivatele (zadavani nebo modifikace udaijti, schvalovani ve 8 L |
workflow) je kratSi nez 2 sec. DelSi doba odezvy je pfipustna pfi vytvareni rozsahlych sestav.
Dokumenty jsou uloZeny na jednom misté, ale jsou dostupné ze vSech systémovych asti. 6 L | P
Moznost oddéleni ¢asti organizace vcetné licenci a dat. 7 [ | P
Sdileni opravnéni a administratorsky nastavitelnych ¢asti systému (napf. filtrd, sestav) mezi uzivateli podle roli. 8 . L P
MozZnost administratorskych SQL dotazti nad datovymi zdroji systému a moznost uloZeni vysledkd dotaz(. 5 L | P
MozZnost personifikace systému (skryt nevyuzivané formulafe a tiskové sestavy, zména typu pisma, zména 6 . L P
schématu, zména velikosti zobrazeni systému, zména velikosti pisma, zména nazvu parametra).
Systém je mozné provozovat volitelné s databazi Oracle nebo Microsoft SQL server. 10 L R
Pozadavky na workflow
Nastroje pro definici, parametrizaci a Gpravu workflow jsou soucasti systému. 10 L | P
Workflow je mozné definovat pro oddéleni, ¢ast systému a proces individualné, a je mozné jej prabézné 7 L
pfizpusobovat ménicim se potfebam zadavatele.
Workflow podporuje pouziti elektronického podpisu (i zaru¢eného), pfitemz jeho pouZiti je mozné v ramci 10 . L P
definice omezit pouze na oddéleni, ¢ast systému a proces.
Workflow v systému pracuje s definovanym potadim, platnosti, finanénimi limity a pfifazenymi rolemi 10 . L P

(funkcemi) schvalovatell, pfipadné dalSimi atributy relevantnimi pro prabéh workflow.
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Ve workflow je v pfipadé nedostupnosti schvalovatele nastaven jeho zastupce s okamzitym pfesmérovanim na 10 . L P
jeho schvalovani. V pfipadé necinnosti schvalovatele ve workflow je nastaven ¢asovy limit a v pfipadé jeho
prekroCeni je workflow pfesmérovano na zastupce v poradi. Schvalovatel mize deaktivovat pfesmérovani na
svého zastupce v pfipadé své nepfitomnosti a schvaleni pak pocka na jeho pfitomnost.
V pripadé nedostupnosti schvalovatele a presmeérovani workflow na zastupce, je zastupce vyrozumén z jakého 7 L R
dlvodu je na néj schvalovani pfesmérovano (nec¢innost schvalovatele, nepfitomnost, apod).
Opravnéna osoba muze zménit schvalovatele ve workflow na konkrétni doklad/doklady (hromadna zména). 10 L
V ramci postuptl workflow jsou odesilany e-mailové notifikace osobam Géastnicim se procest dle definice a 8 L I P
pravidel v nastaveni workflow s identifikaci pozadavku na schvaleni v pfedmétu e-mailu.
V e-mailové zpravé zaslané ve workflow jsou stru¢né uvedeny podstatné detaily pfedmétu zadosti a pfimy 7 L L P
odkaz na zobrazeni podrobnosti a pfimy odkaz na pfedani zadosti ke schvaleni zastupcem. Odkazy (URL)
uvedené ve zpravé vedou na otevieni okna webového prohlize€e s responsivnim obsahem, kde schvalovatel
nejprve potvrdi svoji identitu a poté provede schvalovani. V pfipadé pfedani zastupci neni potvrzeni identity
nutné.
Vystupy a vstupy
Podpora vystupti do CSUIS (pomocny konsolidacni prehled, mésicni prehled o pfijmech a vydajich). Moznost 5 L . P
jejich modifikace pfed pfedanim do CSUIS.
Podpora elektronickych vystupl pro zpracovani pres portaly vefejné spravy - portal CSSz, portaly zdravotnich 5 L [ P
pojistoven, dafiovy portal, portal CSU (Podpora vystupu pro potfeby statistického zjiStovani dle zakona €.
89/1995 Sb. o statni statistické sluzbé).
Uzivatelska modifikace tiskovych vystupd podle nastaveni filtrd s moznosti uloZeni a sdileni takto 8 L L P

individualizovanych tiskovych sestav. Moznosti exportu a hromadného exportu ze systému do souboru/vice
souboru se standardné podporovanymi formaty (napf. PDF, XLS, XLSX, XML, ISDOC, DOC, DOCX, JSON,
CSV). Exportovana sestava musi obsahovat odpovidajici formaty pro dalSi praci v kancelafskych systémech
(Cisla odpovidaiji ¢islim, neobjevuji se nadbyteéné mezery &i znaky).

Lokalizace
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PIna Geska lokalizace provozniho prostfedi vyuZivaného koncovymi uZivateli (obrazovky, napovéda). 3 . L P
Primarnim jazykem pro vstup dat je Cesky jazyk.
MozZnost prepnuti do anglického jazyka u schvalovacich workflow, personalizovaného rozhrani uzivatele, 10 L . P
manazerské nadstavby a u vSech Casti, které maiji byt povinné pfistupné pres webové rozhrani (viz pozadavek
1.53).
Moznost uZivatelsky nadefinovat stavajici formulafe i v anglicting. 4 |
Kontextova napovéda v deském jazyce upravena po kazdém upgrade dle aktualniho stavu. 6 L . P
Nastavitelnost rozhrani, systému, vyhledavani
Vstupni kontrola dat na pfipustné formaty a hodnoty. Kontrola vyplnéni povinnych poloZek ve formulafich. 3 L .
Kontrola duplicitnich zaznam(, nastaveni podminek pro evidenci duplicitnich zaznamd. 7 L I P
Podpora vyhledavani v ¢iselnicich a datech s moznosti volby rozliSovat/nerozliSovat velka/mala pismena 5 | R
(vychozi nastaveni je mala/velka pismena nerozliSovat a umoznit rozliSovani pfipadné zapnout).
Podpora vyhledavani v &iselnicich a datech s moZnosti volby rozlidovat/nerozliovat diakritiku (vychozi 7 L R
nastaveni je diakritiku nerozliSovat a umoznit rozliSovani pfipadné zapnout).
Podpora vyhledavani podle alespoii jednoho nebo podle vice sou¢asné spinénych kritérii. 2 L [ P
MozZnost vyhledavat i za pomoci zastupnych znakd. 9 . L
Dokumentace k systému
Dodani dokumentace aktualni konfigurace systému a jeho technologickych komponent véetné jejich nastaveni, 8 L | P

a to pro vSechny implementované prvky systému. Dokumentace zahrnuje rovnéz konfiguraci hardwarové a
databazové platformy nezbytné pro béh systému v€etné konfigurace lokalni uzivatelské stanice, pfipadnych
nezbytnych perifernich zafizeni uzivatelskych stanic, pfipadné pozadavku na komunikacni infrastrukturu.
Udrzovani dokumentace konfigurace systému v aktualnim stavu.
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Dodani uZivatelské a administratorské dokumentace. PFi kazdém update systému nebo jeho &asti, at 10 L | P
z legislativnich nebo jinych divodu, dodani piné aktualizované uzivatelské a administratorské dokumentace s
vyznacenim &asti, které byly zménou dotéeny. Soucasti administratorské dokumentace je popis formatu,
struktury a dalSich vlastnosti pro potencialni importni a exportni soubory.
Dodani dokumentace popisujici implementované struktury zdroji dat, datové komunikace mezi jednotlivymi 10 L . P
subsystémy (zejména od rlznych vyrobcl), zavedenych datovych rozhrani pro komunikaci s externimi
systémy.
PIna dokumentace programového rozhrani (API) systému zahrnujici popis volani procedur, parametri a format
(schéma) vystupu.
Udrzovani dokumentace v aktualnim stavu.
Pro moduly s komunikaénim rozhranim v anglickém jazyce dodani uzivatelské dokumentace v anglickém 3 | R
jazyce a jeji aktualizace pfi kazdé zméne.
Dostupnost uzivatelské dokumentace z prostiedi systému (kontextova napovéda). 7 L |
V dostateCném predstihu, zpravidla nejméné mésic pfed vydanim nové verze systému (update, upgrade), 8 L | P
seznamovat s planovanymi zménami a jejich funkcionalitami.
Administrace
Systém je provozovan v testovacim a ostrém (produkénim) prostfedi. Data v testovacim prostiedi jsou 10 L . P
aktualizovana minimalné 1x za mésic. Testovaci prostiedi pIné odpovida ostrému prostfedi v€etné nastaveni
uzivatelskych roli a prav.
Funkce superuzivatele, tj. moznost administratort pfihlasit nebo pfepnout se do libovolného uZivatelského uctu 10 | L P
se vSemi jeho opravnénimi a nastavenimi v€etné auditniho zaznamu o pfepnuti do logu.
Tvorba, sprava, parametrizace, pfidélovani a odstrafiovani uzivatelskych roli. 5 L | P




1.51

1.52

1.53

1.54

1.55

1.56

Body

Bude

Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti fStangardpl I GO I,
funkcionality unkcionalita dopro'gramo- rozsifujici
vano
Pridélovani, odebirani a editace roli a pfistupovych prav uzivatelim pro &teni/zapis na urovni: 6 L | P
- celé organizace
- oddéleni
- nakladového stiediska
- funkci systému
- zakazky.
MozZnost nastavit u uZivatelt navaznost pfistuptl do systému na zaméstnanecky pomér — automatizované 5 L | P
ukonceni pFistupt s ukonéenim pracovniho poméru po urcité nastavitelné prodlevé (napf. jeden mésic) s
moznosti ruéni editace data ukonceni pfistupu.
Personalizované rozhrani uzivatele
Kazdy zaméstnanec ma personalizovany pfistup k informacim, které se ho tykaji — pfistup musi byt umoznén 10 . L P
pres bézné internetové prohlizece. Pfistup musi byt pro prohlizeni (sledovani stavu) i pro zadavani udajd
(vytvafeni novych zaznamu) vEetné historie stavi ve workflow. Zakladni informace zprostfedkovavané
personalizovanym rozhranim uzivatele zaméstnanci:
- Vlastni mzdové udaje, elektronicka vyplatni paska, dovolena, personalni dokumenty (smlouvy, dohody....)
- Majetek jemu svéreny, zadost o pfevod a vyfazeni majetku (schvalovaci workflow).
- Smlouvy, u kterych je uveden jako odpovédna osoba (schvalovaci workflow).
- Zadanky a objednéavky, které vytvoril (schvalovaci workflow).
- Cestovni pfikazy (schvalovaci workflow).
- Zadost o vozidlo (schvalovaci workflow).
- Dochéazka a nepfitomnosti na pracovisti (dovolena, placené volno, nemoc ...) - v€etné schvalovaciho
workflow.
PFistup k informacim je pro schvalovatele rozSifen proti béZnému zaméstnanci o vSechny zaznamy, ve kterych 10 L L P
provadél schvalovani.
PFistup k informacim je pro vedouciho zaméstnance a vedouciho akce proti béZznému zameéstnanci rozSifen o 10 . L P
vS8echny zaznamy, které se tykaji jeho podrfizenych nebo spolupracovnik(i na akci.
Sekretarka (asistentka) ma mimo udaje, tykajici se své osoby, moznost provadét zaznamy i za zameéstnance 10 L | P

oddéleni (napf. nepfitomnost, cestovni pfikaz).
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Programové rozhrani (pouze ASU)
Systém poskytuje programoveé rozhrani (API) nad protokolem HTTP/SSL pro strojovy pfistup k vybranym 10 L R
funkcim a datlim systému (pouze pro ¢teni).
Pres programové rozhrani systém poskytuje pfistup v rezimu ¢teni ke vdem logickym datovym objekttim (tzv. 10 L R
bussines objects), s kterymi pracuje, a k vybranym objektlm i v reZimu ¢&teni/zapis.
Pfistup k v systému definovanym databazovym dotazdm (viz poZzadavek 1.17) pfes programové rozhrani s 10 . L P
moznosti uréeni hodnot parametrli dotazu. Moznost vraceni odpovédi ve formatu JSON.
2. Ekonomika a ucetnictvi
Bude
Pozadavek na funkcionalitu v'z::,:xosﬁ SDERICIT | CRER IO L]
fy . . | funkcionalita | doprogramo-| rozsirujici
unkcionality z
vano
Finance a ucetnictvi
Analyticky ucet je tvofen minimalné 10 znaky. 6 L .
Jednotna evidence partnerd s moznosti zadavani asové omezenych udaju. Zobrazeni evidence véetné 5 L .
v§ech omezeni a zneplatnénych udaju.
Moznost ové&Fit u zahraniénich dodavatelt z EU (platct DPH) jejich DIC jiz pFi jejich zavedeni do iselniku 10 L L P
ekonomickych subjektl.
Automatické ovéFovani a doplfiovani udaji u tuzemskych dodavateld pfi jejich zavedeni z celostatniho 10 L L P
rejstfiku ARES.
Moznost ové&Fit spravnost Udajll (zvefejnéné &islo bankovniho Gétu, informace o spolehlivosti platce, DIC) 10 L | P

25

tuzemskych dodavatell pfimo z prvotniho dokladu (faktury). Zaznamenani a moznost zobrazeni historie o
ovéfovani spravnosti idajl (datum, vysledek).
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Podklady pro Intrastat — sledovani vzniku povinnosti pro podavani hlaseni, podpora jeho sestaveni ve formé
sestavy v MS Excel.

6

P

Systém musi mit v Eiselniku ekonomickych subjektt moznost evidovat dodavatele poskytujici nahradni plnéni.

Editovatelny pfiznak, ze se jedna o nahradni plnéni, musi byt soucasti kazdé faktury takového dodavatele s
tim, Ze je primarné nastaven na neposkytnuti nahradniho pinéni.

10

P

Pofizovani prvotnich dokladd — uéetni knihy, vykazy, ucetni denik, sborniky.

U prvotnich Gcetnich dokladu je zavedeno a zobrazeno spojeni (provazba) na navazujici doklady (DPH,
dodate¢na kontace — preuctovani, ...) s moznosti doklady zobrazit v jejich detailu.

PFilohy k prvotnim dokladim, prace s pfilohami napfi¢ celym systémem v ramci Ustavu (dohledavani,
zobrazovani), vazba az na spisovou sluzbu.

10

Promitnuti rozkontace prvotnich dokladd na hlavni knize v okamziku, kdy je kontace uloZzena, s moznosti
nasledné editace a oprav. Po uzavieni obdobi v ramci roku (mési¢né) nesmi byt systémem umoznéno bez
zvlastnich opravnéni prepisovani dat ¢i vytvareni novych Gcetnich doklad(i pfenosem z externich uloh.
Standardné je u vS8ech oprav zavedena auditni stopa.

Moznost pfesunu Uc¢etnich dokladd z jednoho obdobi do jiného obdobi v ramci jednoho kalendarniho roku a
s tim spojené potfebné prepocty obratll a zlstatkd. MoZnost pfesunu Ucetnich dokladu svazat s uzivatelskou
roli, nemeéla by byt zakladni vlastnosti systému dostupna véem béznym uzivatelim (pouze pro administratory
a hlavni ucetni). Pfesunem by nemélo dojit k narusSeni &iselné fady (pfecislovani).

Nastaveni uc¢etnich pravidel pro kontace opakujicich se operaci a zapisl. MoZnost hromadnych kontaci a
hromadnych zmén kontaci. Moznost kumulace Ucetnich zaznamu podle stejnych kritérii (napf. kumulace
kontaci ucetnich odpisu jednotlivych inventarnich Cisel podle shodnych uU¢td, zdrojd financovani apod.).
Moznost zadat kontacni zapis i bez pfedem definovaného pravidla (moznost zapisu kontace ojedinélych,
neopakujicich se situaci bez pfedchoziho zapisu do Ciselniku pfipravenych kontacnich pravidel). Moznost
zadat slozeny kontacni zapis.

Moznost vazby analytického U¢tu na zdroj financovani. Moznost zakazat uctovani na nékteré analytické ucty.
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2.15

2.16
217
2.18
2.19
2.20

2.21

2.22

2.23

2.24

2.25

2.26

Pozadavek na funkcionalitu

Body
vyznamnosti
funkcionality

Standardni
funkcionalita

Bude
dopInéno /
doprogramo-

Povinny /
rozsirujici

VeSkeré naklady, vynosy a zvolené analytické ucty musi byt spojeny se zdrojem financovani, kterym se
rozumi akce realizovana formou zakazky, grantu, Ukolu apod.

10

P

Moznost pfevzeti a zpracovani zapisl z jinych ucetnich systému ve formatu MS Excel, txt.

Predbézné ucetni zavérky za vSechny oteviené ucetni periody vE. roku.

Moznost rezimu mési¢nich zavérek.

Moznost zablokovani uzavieného ucetniho obdobi pro dalsi uctovani.

W wW|>

Automatické provadéni ro¢ni zavérky bez nutnosti ruénich zasaha, véetné prevodu sald, zUstatkl na zdrojich
financovani. Sou¢asné ponechat moznost ru¢nich zasahu.

T| V| T| V| T

Sledovani historie Ucetnich zapisl. Stopa v databazi po zruSenych Gcetnich zaznamech (napf. stornované
doklady jednoduse identifikovatelné se souvisejicimi doklady).

Ugtovani dle finanénich zdrojd. MoZnost nastaveni platnych kombinaci finanéniho (4getniho) zdroje a
nasledna aplikace dle tohoto nastaveni, moznost uvedeni zdroje jen v &asti kontacniho zapisu (nap¥. pro
naklad sledovat, pro dodavatele ne, rozpad nakladové ¢asti dle jednotlivych zdrojii na vice ¢astek).

10

O
>
o

Zakladani analytickych uétt. MozZnost individualniho nastaveni charakteru pro jednotlivé analytické ucty
(povinné, nepovinné, zakazané): nakladové stfedisko, typ akce, akce (zakazka, projekt, grant), komplexni
polozka (zdroj financovani). Pro kazdy analyticky u&et musi byt uveden jeho pocatek. Ukoncit analyticky ucet
Ize pouze v pfipadé, Ze na ném neni zadny zlstatek. Novy analyticky ucet se musi propsat do vSech
formulard, vykazu a rozpoc¢tl podle jeho charakteru.

10

Moznost vicezdrojového financovani prvotniho dokladu — na prvotnim dokladu se promitne vice riznych
kombinaci zdroju s vazbou k finan¢ni ¢astce. Kazda kombinace finanéniho zdroje mize podléhat jinym
schvalovatelim (vazba na schvalovaci workflow).

10

Moznost upravovat vzhled u€etniho dokladu — Sife sloupcu, barevnost, velikost tisténého dokumentu, typ
pisma, velikost pisma.

Moznost dodate¢né upravy popisu, textd fadka (oprava textovych chyb atd.), parovacich symbolu.

10
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2.27

2.28

2.29

2.30

2.31

2.32

2.33

2.34
2.35

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality Vano
Parovani Gcetnich pohybd v ramci jednoho analytického G¢tu dle nastavenych pravidel (parovaci symboly, VS, 10 L L P
atd.).
Ugetni véta musi minimalné obsahovat: mésic, rok, &islo prvotniho dokladu, analyticky uget, nazev uétu, 10 L L P
nakladové stredisko, identifikatory zdroje a poskytovatele financovani (ij. typ akce, akce, komplexni polozka),
MD, D, text fadku, parovaci symbol, min. 8 nepovinnych polozek (textové pole).
Automatické plnéni poloZzek Ucetni véty systémem podle zvolenych pravidel (i hromadné). U nepovinnych 7 L . P
polozek moznost jejich editace. Pod automatickym plnénim polozek ucetni véty se rozumi nastaveni pravidel,
podle kterych jsou doplfovany ke konkrétnimu Uétu dal$i polozky Ucetni véty (souvisejici se zdrojem
financovani, tj. typ akce, akce, komplexni polozka), které s uctem souvisi.
Podpora sestaveni zpravy o realizaci a pribéhu ¢erpani finanénich prostfedkd - filtrovani dat minimainé podle 10 L I P
parametrd obdobi, analyticky ucet, akce a pfipojeni dokumentl (z prvotnich dokladd) na zakladé jejich vybéru
do vystupniho souboru. MoZnost modifikace nazvu dokumentt pred jejich ulozenim do vystupniho souboru.
Fakturace, saldo
Kniha pfijatych a vydanych faktur véetné moznosti interni fakturace. V méné& CZK a dostupnych zahraniénich 4 L L P
ménach.
Vytvafeni samostatnych denik( pro rizné fady doklad( (zavazki, pohledavek,...) podle projektt, mén. Rada 10 L . P
musi mit strukturu: YYRRPXXXXX, kde YY je rok, RR Fada doklad(, P ¢&islo projektu, XXXXX poradové ¢&islo
dokladu v ramci fady, které se automaticky inkrementuje. Moznost jedné Ciselné fady i pro vice deniku.
Evidence zavazku a pohledavek véetné uchovani textd poznamek (véetné prenosu do tiskovych vystup(). 4 . L P
Podpora elektronické fakturace s moznosti vytvareni faktur ve formatu MS Word a pdf. 5 L [
Moznost kopirovat zavazky a pohledavky do novych dokladu, vytvareni kopii. 4 L L P

-11 -




2.36

2.37
2.38

2.39

240
2.41

242
243

2.44

2.45

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality ;
vano
U pfijatych faktur musi byt rozliitelné stavy: 8 [ | P
- faktura zavedena do systému
- faktura odeslana do schvalovaciho workflow
- faktura schvalena
- faktura nakontovana.
Podle stavu faktur musi byt nastavitelny filtr.
Automatické vystavovani zavazk( a pohledavek podle zadanych podminek. L
PFiloZzeni dokumentu v elektronické podobé prostiednictvim jejich identifikace ¢arovym kddem (ze spisové 10 L | P
sluzby) k prvotnim Géetnim dokladdm. Pfipojovani dokladu k prvotnimu dokladu pfi obéhu doklad( ve
workflow. Moznost pfiloZeni dalSich dokladu dle potfeby.
Elektronické schvalovani finanénich zdroju (jednotlivych kombinaci finanénich zdrojl, kazda kombinace muze 10 L L P
mit jiného schvalovatele), nékolik stupil (Urovni) schvalovatelt v€etné jejich finan¢nich limitd pro schvalovani
(workflow).
Prace se zalohovymi fakturami, parovani, hlidani duplicit, informovani o mozném sparovani. 10 L .
Zapis a uctovani zavazk( a pohledavek véetné zaloh na vice finan¢nich zdroju (jeden doklad rozuétovan na 5 . L
vice kombinaci finanénich zdroju).
Vzajemny zapodet (zapocet pohledavek a zavazkd za jednim partnerem pfimo proti sobg). 4 L |
Saldokonta odbérateltl, dodavatelt — moznost automatického i ru¢niho parovani, parovani dle pfedem 10 L L
nastavitelnych parametrd, parovani s provazbou na ucetnictvi. U ruéniho parovani vyzadujeme vizualni
kontrolu poloZky vypisu s parovanou polozkou. Pfi chybném sparovani moznost oprav. Parovani zavazku a
pohledavky s uhradou musi byt moZné bez ohledu na stav jejich zpracovani (napf. zauctovany,
nezauctovany).
Ugetni likvidace plateb pfimo z banky (které nemaiji jako protistranu pohledavku &i zavazek) ru¢né i 7 L L P
automaticky (podle zadanych pfedem nastavenych parametr, pravidel).
Vzajemné parovani (identifikace vazeb) zadanek, objednavek, faktur, opravnych dariovych dokladu 7 L . P

(dobropisti, skladovych pohybu, zaloh, plateb, smluv, rozpoctl, vefejnych zakazek). Moznost propojeni

jednoho dobropisu s vice prvotnimi doklady najednou.

-12 -




2.46

2.47
248

249

2.50

2.51

2.52

2.53

2.54

2.55

2.56

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality Vano
PFi pfifazeni Cisla objednavky nebo smlouvy k zavazku se automaticky propise typ akce, akce a komplexni 10 L | P
polozka.
UZivatelské nastaveni obvyklych rozkontaci, pfedkontaci plateb, nastaveni U&etnich pravidel pfedkontaci. 5 L |
Podpora zpracovani upominek k pohledavkam, stupfiovani upominek — zpracovani hromadné nebo i pro 3 L | P
jednoho jednotlivého odbératele. Moznost definovat generovani upominky po uplynuti splatnosti faktur —
moznost odsouhlaseni, zruseni &i posunuti terminu vystaveni upominky.
Moznost pfesunt mezi jednotlivymi deniky zavazkui/pohledavek. 3 . R
Moznost rozdéleni faktury na kratkodobou a dlouhodobou ¢ast (tzv. zadrzné u stavebnich akci).
Podpora zpracovani pohledavek a zavazk v cizi méné v¢&. zaloh a jejich parovani (jedna &i vice mén na 6 L I P
jednom dokladu). Nasledna prace s doklady v cizi méné (tiskové vystupy, promitnuti do rozpodtd, hlaseni o
plnéni ramcovych smluv apod.).
Podpora pro analyzy pohledavek a zavazku podle stafi, zakaznikd, finanénich zdrojl (se kterymi jsou 4 L . P
spojeny), doby po splatnosti apod. s navaznosti na tvorbu opravnych poloZek a odpis(, inventarizace
pohledavek a zavazk(.
PriibéZzné sledovani a hodnoceni nevylétovanych zaloh, stalé zalohy. Moznost nastaveni upozornéni / 3 L L P
blokace poskytnuti dal8i zadlohy zaméstnanci, ktery ma pfedchozi nevyuctovanou — ruéni odblokovani po
dlrazném upozornéni.
Workflow likvidace zavazku. 10 . L P
Banka
Platebni styk s podporou e-bankingu. Podpora elektronické komunikace s penéznimi ustavy (min. CNB, 6 L [ P
CSOB a Komer¢ni banka), plny elektronicky styk s bankami — pfikazy tuzemské, zasilani elektronicky,
stahovani vypist, hromadné stahovani vypisu.
Platebni styk s podporou e-bankingu. Platebni pfikazy v cizi méné, pouziti devizovych Gétd. Moznost vyplnéni 6 L R
prikazu do zahranié¢i (IBAN, SWIFT, BIC SEPA,...).
Podepisovani pfikazi pomoci systémovych i osobnich certifikatd (i vétSim poctem certifikatll na jednom 6 L R

pfikazu).
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2.57

2.58
2.59

2.60

2.61

2.62
2.63
2.64
2.65
2.66

2.67

2.68
2.69

2.70
2.1
2.72

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/

Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality Vano

Sestavovani pfikazt k hromadné platbé vybérem z pfipravenych plateb, blokace vygenerovani opé&tovné 10 L L P

Uhrady.

Import rozpisu Ghrad platebnimi kartami. Parovani vracenych plateb s opravnymi doklady. 8 L |

Automaticka kontace hromadnych plateb banky, parovani zavazkd a pohledavek podle kritérii (min. VS, 9 L | P

Castka, ména, Cislo bankovniho uctu protistrany).

Moznost nastaveni pravidel pro automatickou ucetni likvidaci opakujicich se plateb (mzdy, bankovni poplatky, 9 L | P

prevody apod.).

Moznost vytisknout potvrzeni o uhradé konkrétni platby (napf. Ghrady faktury). 8 L R

Pokladna

Tuzemskeé i valutové pokladny. 2 L I P

Pfima vazba pokladny na konkrétni osoby s ohledem na hmotnou odpovédnost, fedeni zastupu. 6 L . P

Zjednodu$ené dariové doklady k pfijatym platbam odpovidajici podminkam zakona o DPH. 2 L L P

Pfitazovani hotovostnich Ghrad k zavazkim a pohledavkam, ¢aste¢né uhrady. 2 L L P

Hromadné Uhrady (jeden pokladni doklad k nékolika zavazkim, nékolika pohledavkam, kombinaci pohledavek 10 [ R

a zavazkul) vuci jednomu pfijemci/platci.

Automatické otevirani nového mésice dle aktualniho dne (obdobi), véetné upozornéni uzivatele na tuto 3 . | P

skutec€nost.

Nezavislé uzavirani jednotlivych tuzemskych i valutovych pokladen. 3 L L

Vyuctovani zahraniéni cesty — zalohy v cizi méné i CZK, vyplaceni vyactovani zahraniéni cesty v cizi méné i 8 L L

CZK.

Prodejni pokladna s vazbou na sklad, vystaveni paragonu, prodejnich faktur, podpora plateb kartou atd. 4 L R

On line komunikace pokladny (pokladen) se systémem elektronické evidence trZzeb. 4 . R

Automatické upozornéni pfi dosazeni uréitého zlistatku v pokladné. 10 . R

-14 -




2.73
2.74

2.75

2.76
2.77

2.78

2.79

2.80

2.81

2.82

2.83

2.84

2.85

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality ;
vano
Cizi ména
Aktualni kurzovy listek dle CNB, on-line doplfiovani dle CNB. 5 L L
Moznost pouziti pevného kurzu, zadani pevného kurzu na 3 desetinna mista. — v celém systému (pfedevsim u 8 L L P
zavazku, pohledavek, pokladny, bankovnich Géta, zadanek, objednavek).
P¥i préaci se zaznamy v cizi méné automatické vyuzivani kurzu (dle kurzového listku CNB &i pevného kurzu) 5 L L P
pro prepocet na CZK.
Svéazani data pfichodu dokladu do spisové sluzby s kurzem cizi mény dle CNB k tomuto datu. 4 |
Vedeni valutovych pokladen, prvotni doklady v cizi mé&né&, pohyby na bankovnich Gétech v cizich ménach, 6 L I P
devizové ucty, platebni pfikazy v cizich ménach.
Hromadny vypodcet a uétovani kurzovych rozdilu. 6 L I
Parovani plateb a dokladt v cizi méné s automatizovanou podporou vypoctu a tétovani kurzovych rozdil(i. 8 L .
Moznost evidence rozpodt a Gkolt/zakazek v cizi méné. 3 L L
DPH
Evidence sazeb DPH s ohledem na poZadavky zakona, aktualizace dle aktualné platné legislativy, vetné 3 L | P
kraceni a pomérového koeficientu, podpora pfi zméné sazby.
Vazba sazeb DPH a finan¢nich zdroju — vybrané kombinace Ize pouzit jen dle pfedem nastavenych pravidel. 7 L L
Evidence a vypoéty podkladt pro DPH, piiprava podkladt pro pfiznani k DPH, DPH a kontrolni hlageni vé. 4 L [
pfiznani ve zvlastnim rezimu jednoho spravniho mista, souhrnného hlaseni a pfeneseni dafiové povinnosti.
Vyméreni DPH u doslych faktur a ostatnich zavazkd a nasledna kontrola s ucetnictvim.
U kazdého darnového dokladu vazba na prvotni doklad a pfiznani k DPH s mozZnosti zobrazeni té&chto dokladu 10 L | P
jednoduchym zplGsobem (prokliknutim).
P¥i uzavirani DPH zobrazeni chybovych hlaSeni vici spinéni pozadavk( zakona o DPH a navazujicich 10 L P

predpist (odchylky od vyse DPH odpovidajici zvolené sazbé, neodpovidajicich obdobi, ...).
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2.86

2.87

2.88

2.89

2.90

2.91

2.92

293

2.94

2.95
2.96

297

Body

Bude

. . . . .| Standardni | dopinéno/ | NN
Pozadavek na funkcionalit t co

zadav unkcel ftu ;’J:E;’::;E funkcionalita dop:’c;g:‘r(':xmo- |
U zobrazenych chybovych hlaseni vadi spinéni pozadavk( zakona o DPH moznost zobrazeni konkrétnino 5 L | P
chybového fadku s odkazem na pfislusny prvotni danovy doklad.
Vystup pro pfiznani k DPH a kontrolni hlageni ve formatu dle pozadavk( MF CR véetn& povinnych ptiloh 4 L L P
(format XML i tisknutelny format).
Propojeni agendy DPH se souvisejicimi agendami (zavazky, pohledavky, pokladna, banka). Pofizeni 1 L | P
danovych dokladll — cizi mény (podklad pro pfepocet zakladu dané, ¢astky dané na ¢eskou ménu
v pfedepsaném kurzu).
Doklad o DPH je vzdy v systému zaveden jako samostatny doklad spojeny s prvotnim dokladem (fakturou) — 10 L | P
pokud existuje. Kazdy z dokladd m(iZze byt v jiné fazi schvalovaciho procesu (napf. prvotni doklad nemusi byt
nakontovan ¢i zaplacen, zatimco doklad o DPH muze byt podle zakona o DPH zahrnut jiz do pfiznani).
U jednoho dariového dokladu moznost uvedeni vice sazeb dané. 2 L | P
Castka z dokladu o DPH musi byt souéasti workflow likvidace zavazk. 10 L
Objednavky
Zadavani, vytvareni a schvalovani Zadanek. Schvalovani zadosti, finanénich zdroju Zadosti s ohledem na 10 . L P
zakon 320/2001 Sb., vicestuprnové schvalovani zdroju (workflow).
Tvorba vicezdrojovych objednavek — jedna objednavka financovana z nékolika zdrojd, kombinaci finanénich 8 L | P
zdroju.
Slucovani objednavek — nékolik vytvorenych objednavek zadateli sloucit pod jednu spole¢nou objednavku, 3 . R
ktera je odesilana dodavateli, a jejich nasledné provazani na likvidaci faktur dle plvodnich objednavek a
zdroja.
Vazba na rozpoéty (pfedbé&zna blokace) v okamziku zadani zdroje a ¢astky do Zadanky. 8 L L
Vazba objednavek a faktur (pfedb&zna blokace se méni na skute¢né erpani dle Gcetnich zapish). 5 L L P
Objednavky k ramcovym smlouvam, postupné uvolnéni blokace, vazba na vefejné zakazky, tendry. 5 L R
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unkcionality Vano

Moznost modifikace textd na objednavce. 7 . | P

Upozornéni na objednavky nezafazené do salda podle terminu dodani. 7 L | P

Vyfazeni, hromadné vyfazeni neuhrazenych nebo ¢aste¢né& uhrazenych objednavek ze salda. 4 L L P

MozZnost vyjime&ného navyseni objednavky uréenym pracovnikem nakupu. 10 L L P

Moznost vytvofeni nové objednavky kopii stavajici objednavky. 7 [ . P

Saldo objednavky po sparovani s fakturou nesmi jit do zaporu. 7 L [ P

Objednavky v cizi méné véetné automatického prepoétu do CZK podle aktualniho nebo pevného kurzu CNB. 6 L | P

Podpora zvefejhovani objednavek v ISRS (zohlednéni pozadavki GDPR). 4 | | P

Volitelné uvedeni ceny na objednavce bez DPH a s DPH. 3 | | P

Moznost parovat smlouvu k jednotlivym poloZzkam objednavky (moznost provazani konkrétnich polozek/fadku 8 L L P

objednavky se smlouvou, ramcovou smlouvou).

Storno objednavky. 2 [ I P

Nastroj na sledovani pfijatych objednavek. 8 . R

Workflow schvalovani objednavky. 10 [ I P

MoZnost zadavani internich objednavek — na skladové polozky, na sluzby (napf. opravy), na kapacitu 3 (| R

pristroju.

Smlouvy

Evidence smluv a dodatkd smluv Ustavu s ostatnimi partnery. 5 L L

Filtrace smluv podle parametru ¢i kombinace parametr( (aktivni, neaktivni, ¢astky, dodavatele, uvefejnéni v 5 L |

registru, ¢asu ucinnosti do).

Omezeni platnosti smlouvy (mozZnost uvést dobu neurgitou). 3 L | P

Sledovani termin(, platnosti, udalosti (zadani ¢asové notifikace s predpfipravenym textem na zadany e-mail). 7 L
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vano
Blokace prostiedk(l ze smluv v pfisludnych rozpoétech. 10 L R
Sledovani prostfedkl v tuzemské i cizi méné, cerpani i v cizi méné. 7 [ [ | P
Moznost volby sledovani prostiedk(i s DPH/ bez DPH. 7 L [ P
Vazba mezi smlouvami a souvisejicimi prvotnimi doklady (proklik). 10 L L P
Automatické doplnéni dat na prvotnich dokladech dle Udajd uvedenych na zaznamu o smlouvé (predvyplnéni 7 L L P
Udajt o dodavateli a zdroji financovani).
Vazba smluv na fakturaci s moznosti tvorby tiskovych sestav (faktury, které se vazi ke smlouveé). 7 L L P
Generovani dokladt pro pravidelné platby podle smlouvy dle zadanych parametri a zodpovédnych osob. 6 L
Moznost kontroly a odeslani vygenerovanych dokladi na zadanou e-mailovou adresu.
Vazba smluv na vefejné zakazky (pres identifikator uvedeny v evidenci smluv). 6 L
Moznost zadat ke smlouvé vice partnerd. 2 L . P
Vazba mezi ramcovou smlouvou a dil¢imi provadécimi smlouvami. Kontrola vySe ¢astek uzavienych dil€ich 10 L R
smluv s ohledem na celkovy limit ramcové smlouvy. Kontrola Cerpani dle dil¢ich smluv v sou¢tu s ohledem na
celkovy limit ramcové smlouvy.
Workflow nad smlouvami (tvorba a schvalovani smluv). 10 L R
Zaznam smlouvy v evidenci umozfiuje zobrazeni naskenovaného originalu smlouvy. 4 . L P
MozZnost pFipojeni dokument( ke smlouvé v&. zobrazeni pfiloh provazanych doklad(i/zaznama. L [ P
Podpora zvefejfiovani smlouvy v ISRS, moznost kategorizace smluv dle stavu zvefejnéni, kontrola na stav 10 L L P

zverejnéni v€. automatické notifikace.

Rozpocty
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2.130

2.131

2.132

2.133
2.134

2.135

2.136
2.137
2.138

2.139
2.140

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality Vano
Moznost tvorby rozpo&tu v zavislosti na zdroji (druhu) finanénich prostiedki (vyplyvajici ze zakona ¢.130/2002 8 L | P
Sb.):
* Institucionalni
* UcCelové
* Ostatni (zdroj jiny nez podle zakona ¢. 130/2002 Sb.)
Podpora pFipravy a tvorby rozpoétu na akci. 10 L . P
Moznost nastaveni vliastni struktury rozpo¢tu na akci s nadefinovanim analytickych Gétll. Kontrola pfidéleni
analytického uctu do dané struktury rozpoctu pfi U¢tovani nakladl v ucetnictvi.
Moznost nastaveni struktury rozpo&td. Hierarchicka struktura rozpo&td obsahujici moznost sumarizace dil&ich 10 L I P
rozpoctd do jednoho rozpoctu a sou¢asné moznost pfimého nahledu do ¢erpani jednotlivych nakladovych
polozek (faktura, objednavka, cestovni pfikaz, ...).
Podpora sestaveni rozpoc¢tu od nejvyssiho (rozpadem) i od nejnizSiho (slozenim) celku. 5 L
Ruzné varianty éasového omezeni rozpodtu — roéni, viceleté (na viceleté projekty, které bé&zi pres nékolik 5 L | P
kalendarnich let), na omezeny pocet mésicu, od-do, obdobi odliSné od kalendarniho roku (i delSi nez 12
mésica).
PFi zobrazeni ¢asové omezeného Cerpani rozpo¢td umoznit nahled na ¢erpani jednotlivych nakladovych 10 L R
polozek (faktura, objednavka, cestovni pfikaz, ...).
Blokace finanénich prostiedk( akce od schvaleni Zadanky, pfes objednavku/smlouvu az po kontaci faktury. 10 L L P
MozZnost vytvoreni vice variant rozpoctu k jedné akci (odliSna struktura, finanéni zdroj). 5 L
Sledovani erpani rozpoctu, zapojeni i netcetnich agend — pfedb&zné Serpani (smlouvy, objednavky, 6 L | P
rezervace, zadosti, zalohy, cestovni pfikazy, ...), skute¢né Cerpani (prvotni doklady, ucetni doklady), moznost
kontroly dat, ktera do Cerpani rozpoctu vstupuji (jaké analytické ucty pro jednotlivé Fadky) a moznost revize,
doplInéni. Moznost nadefinovani pouziti/nepouziti strany MD/D pfi pfenosu udajl z ucetnictvi do rozpoctu.
Rozpodet nejen provoznich vydajd (naklad), ale i investi¢nich prostfedku. 3 L L P
Moznost nadefinovat volitelné kontrolu a varovani pfecerpani proti rozpo&tu akce, sledovani volnych 5 L .

prostfedkU, systém varovani a blokace dalSich poZadavku na rozpocet (napf. pfi nedostateéném finanénim

kryti).
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2.141

2.142

2.143

2.144

2.145

2.146

2.147
2.148

Body

Bude

- . . . .| Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek naifunkclonalitu ;/yzna.mno.stl funkcionalita | doprogramo- | rozSifujici
unkcionality ;
véno
Moznost nadefinovat voliteIné kontrolu a varovani na blizici se moznost nedocerpani finan¢nich prostredk 10 || R
jednotlivych rfadku, polozZek i rozpocta akci vaci planu akce.
Podpora hromadné tvorby rozpo&td na vice akci, kopirovani, tvorba nového rozpoctu dle pfedem dané masky 10 L | P
a pravidel. Maskou s pravidly se zde rozumi filtr pro vybér pfenasenych udaji s podminkami pro selekci udajd
pro vlastni pfenos do nového rozpoctu. Maska stanovuje, jak se maji nahradit nebo prekopirovat polozky
(napf. Pfepsat rok na novy, prekopirovat hodnotu z jedné polozky starého do jiné polozky nového rozpoctu).
Moznost sledovani on-line vystupt, sledovani ¢erpani — jak z pohledu aktivniho pfistupu do systému, tak i 8 L | P
formou pasivniho pfistupu, ziskavani el. vystupl a reportd do formatu MS Excel. Vystupy musi byt umoznény
jak z jedné akce, tak i ze skupiny akci nadefinovanych spoleénymi parametry.
Evidence rozpod&tovych zmén, véetné diivodu a okamziku zmény, sledovani ¢erpani rozpodtu v riiznych 7 L I P
¢asovych fezech (pfed zménou, po zméng).
Moznost zobrazeni az prvotnich dokladu, G¢etnich dokladil a zapist, neudetnich informaci (v&etné pfiloh) 7 L I P
ovliviiujicich skutecné i pfedbézné Cerpani rozpoctu pfimo z konkrétniho rozpoctu.
Moznost tvorby viastnich vystupnich reportll se slozitéjsi strukturou (neomezeny pocet fadku i sloupcl v jedné 5 L R
sestavé s ohledem na format vystupu), moznosti kombinaci riznych vstupnich dat a moznosti uzivatelsky
definovat funkce mezi jednotlivymi sloupci i fadky.
PFistupova prava uzivatel( dle roli u rozpo&tu, moznost delegovani roli. 2 L [ P
Moznost vybéru fadku rozpoctu a zobrazeni vdech pfisludnych nakladovych polozek daného fadku, Gerpani a 3 . L
zUstatku s moznosti zobrazeni (proklikem) detailni informace.
3. Evidence majetku a skladova evidence
Bude
L) Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionali vinny ¢
... |funkcionalita |doprogramo- | rozSifujici
funkcionality vano

Evidence majetku
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3.1

3.2
3.3

3.4

35

3.6

3.7

3.8

3.9
3.10
3.11
3.12

313
3.14

Bude

L Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionalita |d vinny ¢
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
Ugetni a darova evidence dlouhodobého majetku umoziujici sledovani majetku dle uzivatelsky zavedenych 3 . L P
skupin.
Operativni evidence drobného majetku (majetek bez vazby do Gdetnictvi). 2 L |
Majetkové transakce — zafazeni, zmény ceny, technické zhodnoceni, pfevody, hromadny vypocet Géetnich a 3 L |
danovych odpisu, vyrazeni.
Moznost vytvafeni novych dokladi (majetkovych karet) z kopie jiz existujicich dokladt (karet) s moznosti volby 6 L . P
kopie pfiloh.
Vazba inventarni karty a prvotnich dokladu, kterymi byl majetek pofizen, véetné ceny (podilu na pofizovaci 8 L I P
cené) a zdroje financovani.
Vazba inventarnich karet a konkrétnich analytickych Gétd, na které byly u¢tovany operace s majetkem, 8 L I P
moznost v jakémkoli okamziku zjistit rozpad zUstatku pFislusného analytického Uctu na jednotlivé polozky
evidence majetku (identifikatorem muze byt napf. inventarni €islo majetku).
Sledovani zapujcek v operativni evidenci (poskytnutych i pfijatych). 3 | [ P
Sledovani majetku ve spoluvlastnictvi a operace s nim (majetek ve spoluvlastnictvi mezi vice ustavy, majetek 3 |
ve spoluvlastnictvi se tfetimi subjekty (napf. univerzitami, vysokymi Skolami apod.).
Pfevody majetku, hromadné pfevody majetku véetné tiskovych vystup(. 3 L . P
Vyfazeni majetku, hromadné vyfazeni majetku v&etné tiskovych vystupt (soupis vyFazovanych poloZek). . L P
MoZnost zmény udajd, hromadné zmény udajt na kartach majetku. 2 L . P
Elektronické prevody/vyfazeni majetku a elektronické schvalovani téchto procest, plna podpora elektronickym 10 . L P
workflow.
Evidence historie veskerych pohybti s majetkem. 6 L L P
Evidence finan&nich zdroji spojenych s pofizenim, zmé&nou ceny majetku, vicezdrojové financovani (na karté 8 L [ P

majetku).
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3.15

3.16

3.17
3.18

3.19
3.20

3.21

3.22
3.23
3.24

3.25

3.26
3.27

3.28

Bude

L Standardni | doplnéno/ | Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionalita |d vinny ¢
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
Dariové i Ucetni odepisovani (kombinace dotace, vlastni prostfedky), generovani odpisti dle nastavenych 7 L | P
pravidel, odpisovych planu, vazba Uétovani o pohybech majetku a finanénim zdroji (vicezdrojové financovani
investic v€. evidence pfislusnych odpisl ze zdroju (dotacni, nedotacni)).
MozZnost uétovani ucetnich odpisti na konkrétni akci/akce (grant, zakazku) po zvolené ¢asové obdobi. V 10 L | P
pFipadé vice akci umoznit procentudlni stanoveni podilu.
Prace s centralni kategorizaci skupin majetku pro uZivatele se specialnim opravnénim. 1 L | P
Uzivatelska modifikace a moznost dopInéni volitelnych poli v karté majetku pro jednotlivé skupiny majetku. U 7 . L
poli moznost rozliSeni na povinné a volitelné vyplfiované.
Sledovani, zda naklady spojené s konkrétnim majetkem nepresahly limit pro technické zhodnoceni. 6 . R
Evidence vice kus( stejného majetku na jedné karté - soubory majetku. Caste¢né vyrazeni ze souboru 5 L R
majetku.
Zattidéni majetku dle standardné pouzivané klasifikace CSU (CZ-CC, CZ-CPA (SKP), CPV); vazba na dariové 3 L . P
odpisy, evidenci vefejnych zakazek.
Evidence zaruk vztazenych k majetku. 2 .
Evidence udrzitelnosti (ve vazbé& napf. na grant, ze kterého byl majetek pofizen). 8 L . P
MozZnost pfipojeni obrazovych pfiloh (v riiznych formatech) k vybranym inventarnim kartam (napf. vyobrazeni 3 . L
pfislusného uméleckého dila).
Inventarizace majetku (sestavy) dle volitelnych kritérii (stav k datu, druh majetku, odpové&dna osoba, nakladové 10 L . P
stfedisko, mistnost &i nékolik). Vytvareni sestav pro inventuru majetku.
Vazba majetku na &iselnik umisténi, lokalit, odpovédnych osob. L L P
Podpora ¢arovych popf. QR kédu pro ucely inventarizace, provadéni inventarizace majetku pomoci ¢tecek 9 L [ P
¢arovych/ QR kodu.
Moznost evidence majetku i na podrozvahovych Gétech. 5 L | P
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3.29

3.30
3.31
3.32

3.33
3.34
3.35
3.36

3.37
3.38

4,

41

Bude
Body . - .
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti fStalx(nfiardlr.u ddoplnenol GO I,
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici

vano
Uzivatelsky definovatelné sestavy majetku z Udajd na karté majetku véetné definovatelného tfidéni s vystupem 10 L | P
do MS Excel.

Skladova evidence
Evidence skladovych zasob, sledovani pfijml (pfirGstka) a vydeja (Ubytk(), pfecenéni, vypljéek a zapuijcek. 3 L
Podpora vice skladu, skladovych reglett, vazba odpovédnych osob a skladi. L [
Podpora evidence pomoci ¢tecky ¢arovych kodl, QR kédu. Napojeni étecky na skladovou evidenci. 9 L P
Rezervace a vypujcky skladovych polozek prostfednictvim zadanky (interni objednavky). 5 . R
Nastaveni ucetnich pravidel rozkontace pro jednotlivé skladové pohyby. 3 L . P
Workflow zadanky vydeje ze skladu. 10 . R
Moznost tvorby uzivatelskych sestav ze skladové evidence v&etné definovatelného tfidéni (napk. pro potieby 6 L [ P
inventarizace).
Moznost pfipojeni nahledu obrazové prilohy na skladové karté. 5 [ R
MozZnost automatického otevirani mésice. 3 | | P
Personalistika a mzdy, dochazka, stravovani
Bude
Pozadavek na funkcionalitu 'Zmﬁosﬁ ATl | eIy )
;’y .. |funkcionalita | doprogramo- |rozsifujici
unkcionality ;
vano
Personalistika a mzdy

Evidence zakladnich personalnich Gdajii o osobé. 3 L [ P
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4.2

43

44

45

4.6
4.7
4.8
49
4.10

411

4.12

4.13
4.14

Bude

Body Standardni | dopinéno/ |Povinny/

Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti | o\ oL | g P nny L

funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici

vano

Ciselniky budou nastavitelné v pozadovaném formatu (slozky mezd — &iselny format XXXX, ugetni souvztaznosti 10 . [ P
na urovni analytik — Ciselny format XXXXXXXXXX, CZ-ISCO, atd.).
Individudlnich &iselniky pro kalendare, smény, mzdové tabulky, ¢iselnik odesilatell a pfijemct, mzdové postupy 5 L . P
atd..
Systém umozni kazdému zaméstnanci pfifadit osobni ¢islo ve formatu UUXXXXXX (UU - dvoumistné &islo 10 . [ P
Ustavu) z nabidky volnych ¢isel. Osobni ¢islo se nesmi pouzit opakované, stejné osobé (v pfipadé
znovuobnoveni dfive skonéeného pracovnépravniho vztahu) musi byt pfifazeno stejné ¢islo, pokud jsou
informace o osobé stale v systému.
Moznost vy&lenéni pouze urdité skupiny zaméstnanci dle pfedem daného parametru (napfiklad dle konkrétnich 10 L . P
akci/projektu), ulozeni tohoto vybéru a moznost prace pouze s touto skupinou (nacitani sestav a jejich export a
tisk, hromadné zmény, atd.).
Moznost zru$eni vypoétu mezd za aktualni obdobi a uzavérky a to i opakované. 10 [ [ P
Nastroje pro podporu a oddéleni vypoétu odvodud socialniho pojisténi, zdravotniho pojisténi a dani. 10 L L P
Legislativni podpora pro vypocet odvodu socialniho pojisténi, zdravotniho pojisténi a dani pro zemé EU. 10 I R
PIné dodrzovani Geské legislativy. 1 L | P
Parametrizované sestavy zohledfiujici dodrzovani podminek pro Cerpani osobnich nakladd jednotlivych 10 | [ P
poskytovatelu (napf. GA CR, TA CR, MPO, MSMT, AV CR, ajiné) pro jednotlivé roky.
Nastroje pro prab&zné sledovani Eerpani osobnich nakladu na jednotlivych akcich/projektech (moznost 10 L | P
nastaveni rozpoc¢tu na akci pfimo ve mzdovém systému, na urovni akci i osobnich &isel; kontrola prostfednictvim
uzivatelské sestavy).
Vedeni elektronického spisu (osobni slozka zaméstnance) s moznosti pfipojovani dokumentt (v libovolném 8 . [ P
formatu).
Podpora evidence souhlast udélenych subjekty Gdaji a pFistupu na osobni data podle GDPR. 10 [
MozZnost evidence osob bez rodného &isla (cizinci) pomoci ID osoby, které je vazano na osobni &islo. 5 L | P
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4.15
4.16

417

4.18

4.19
4.20

4.21
4.22
4.23
4.24
4.25
4.26

4.27

Bude

£ Standardni | doplnéno/ |Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionalita |d P vinny !
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
Uchovavani historie zmény zaznam( pro personalni a mzdové udaje (platnost idaje od — do). 10 L L
Evidence Iékafskych prohlidek a zpUsobilosti k vykonu prace. 8 L L
On-line nasténka nebo upozornéni na vybrané udalosti (konec smlouvy na dobu uréitou, konec zkudebni doby, 7 | L P
odchody do dlichodu, Zivotni jubilea, nesplnéné zdravotni prohlidky) pro personalistu.
Nastroj pro sledovani a hlidani platnosti atestaci, fidiskych zkousek, BOZP, lékarskych prohlidek (napf. 10 . L P
notifikace zaméstnancim e-mailem o nutnosti nové Iékarské prohlidky (vyprSeni platnosti stavajici)), ukonéeni
RD a MD.
Evidence vydanych karet (napf. ipoveé karty pro vstup, pro jidelnu, platebni karty, CCS Karty). 5 L |
U cizich statnich pfislusnik( evidence pracovniho povoleni véetné jeho platnosti, evidence pojisténi, platnosti 8 L | P
viza a platnosti povoleni k pobytu.
U cizich statnich pfisludnikd podpora vyplnéni formulaft pro Gfad prace. 5 L [ P
Evidence benefitl (penézni i nepenézni) véetné automatického preneseni benefitd do zpracovani mezd. 10 . R
Evidence poruseni pracovni kazné. 6 [ | P
Hlidani mzdovych limitd dle vnitfniho mzdového ptedpisu (limity tarifnich tfid, osobnich pFiplatkd). 10 L L P
Evidence pujéek ze socialniho fondu a jejich splaceni formou srazek ze mzdy. 10 L L P
MozZnost vytvafeni viastnich formulafa, pfipravenych k naslednému exportu. Jedna se o textovou/grafickou 10 L | P
Sablonu, ktera je uzivatelsky pfeddefinovana a nékteré jeji ¢asti jsou doplfiovany daty ze systému pro jednotlivé
zaméstnance.
Pozn.: Soucasti implementace je pfiprava formulafrt pro pracovni smlouvy, dohoda o provedeni prace, dohoda o
pracovni €innosti, dodatek k pracovni smlouvé, mzdovy vymér; vSechny dokumenty v Ceském a anglickém
jazyce, pfipadné v kombinaci téchto jazyka.
U jedné osoby (pod stejnym osobnim &islem) je mozné evidovat vice soub&zné probihajicich pracovnich vztah(. 10 L [ P

Zmeény Uvazk(l, mzdovych tfid, osobnich pfiplatkd a ostatni zmény vedeny €asovym fezem se zachovanim
prohliZeni historie.
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4.28
4.29
4.30

4.31

4.32

433

4.34

4.35

4.36

4.37

4.38

4.39

4.40

4.41

Bude

Si9kl Standardni | dopinéno/ |Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionalita |d vinny !
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
Evidence zakladnich udaji o pracovnépravnim vztahu. 3 . L
Evidence mimoevidenénich stavil (rodiovska dovolena, matefska dovolend, neplacené volno). 6 L .
Zavedeni riznych druht kalendari/smén pro dochazku a vypolet mezd véetn& moznosti nastaveni pevné i 10 L .
pruzné pracovni doby.
Pro nerovnomérny rozpis hodin na jednotlivé dny v tydnu uvadét v ramci nastaveni individualniho kalendare 10 . L P
spravné zobrazeni hodin na mzdovych listech — odpracovana doba, nahrady mzdy za nemoc, dovolena dle
jednotlivych slozek mzdy.
Zavedeni stromové organizadni struktury v systému. 3 L .
PFi zadavani nového pracovniho poméru (HPP / DPP / DPC) automatické prednastaveni vybranych hodnot napt. 7 L . P
u socialniho a zdravotniho poji$téni a dané z pfijmu, v€etné pfenosu do navazujicich agend (formular().
Viceslozkové nastaveni mzdy — tarifni mzda institucionalni, tarifni mzda grantova, osobni pfiplatek 10 L . P
institucionalni, osobni pfiplatek grantovy, pfiplatek za vedeni, rizikovy pfiplatek.
Moznost hromadného importu mzdovych sloZzek (dovolena, nemoc...) z dochazky a hromadného zadavani 10 L L P
mzdovych slozek vybranym zaméstnancim (odmény, srazky).
Rozuc&tovani mezd na akce (zakazky, granty) dle Uvazku/procentuainé/korunové a to pro jednotlivé slozky mezd 10 L | P
oddélené.
Evidence a vypocet pramérli pro nahrady a nemocenské pojisténi s asovym fezem se zachovanim prohlizeni 3 L L P
historie.
U DPP hlidani maximalniho poétu hodin roéné, automatické upozorné&ni pfi prekroceni zakonného limitu. 5 L [ P
Zaméstnani malého rozsahu — dle platné legislativy hlidani odvodt SP a ZP, upozorné&ni po vypo&tu mzdy na 3 L L
odvod SP a ZP v pripadé prekro&eni zakonného limitu a naopak na neodvadéni SP a ZP v pfipadé nedosazeni
limitu.
Dovolena (moznost zadat dovolenou i do nasledujicino obdobi, pfipadné& zadat dovolenou trvajici pres dvé 1 L [ P
mésicni obdobi).
Automaticky pfepocitavat naroky dovolené pfi zméné kalendare pracovni doby. 10 L P
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4.46
447
448

4.49
4.50
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funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
RozliSovani obdobi s riiznym narokem na dovolenou. 10 . R
Napf. zaméstnanec nastoupi na plny Uvazek s narokem na dovolenou v plné vysi. Takto pracuje leden az duben
(obdobi s pinym narokem na dovolenou). Nasledné do prosince pracuje 3 dny v tydnu, tj. se sniZzenim naroku na
dovolenou. Systém musi spravné spocitat spravné narok na dovolenou s rozli§enim obdobi.
Evidence a vypocet pfiplatki (no&ni, pohotovost, rizikové pfiplatky, prace o vikendu, prace ve svatek) z 10 L [ P
dochazky a jejich pfenos do mezd.
Srazky ze mzdy — moznost rozuétovat na rizné analytické Gcty dle druhu srazky (puajcky, pFispévky jinym 10 L . P
organizacim, penzijni pfipojisténi (pfispévek zameéstnavatele), najemné, détska skupina, exekuce.
Evidence a vypocet exekuci (pfednostni, nepfednostni). 10 L . P
Evidence a vypocet odvodu do socialniho fondu (dafiové a nedariove). 5 L . P
Evidence platcovstvi ZP, SP. 1 L . P
Hromadné zpracovani evidenénich listd diichodového pojisténi (elektronicky), pfihlasky a odhlasky SP a ZP 10 L . P
(elektronicky), kontrola spravnosti vypInéni, Uplnost poZzadovanych udaji, moznost vybéru poctu osob nebo na
vybranou skupinu.
Vypocet ro¢niho zuétovani dani a pfenos vypoétu do mezd. 10 L |
Hlidani termind konce slev na dani, studenti, déti, aj. — upozornit ve zvoleném Gasovém pfedstihu pfed koncem 7 L [ P
slevy.
MozZnost zpétnych prepoctu véetn& modelovani zadanych kritérii (opravy pracovni neschopnosti, ¢lenéni dle 10 L [ P
rdznych zdroju, aj.). Pracovnik v pribéhu roku ma riznou vysi pracovniho Uvazku na zdroje financovani (akce,
granty), vlivem pracovni neschopnosti mize dojit k neerpani pfedpokladanych mzdovych nakladd na zdroj
(akci, grant). Systém musi umét zpétné prepocitat / modelovat situaci, kdy dojde ke zméné vyse Uvazku
pracovnika na zdroj, resp. planovany Uvazek na zdroj neni z ddvodu pracovni neschopnosti naplnén.
Moznost sledovani zadavanych zmén (tarif, osobni pFiplatek, Gvazek, atd.) za vybrané obdobi formou reportu. 10 L L P
MozZnost pFeuctovat zakazku, ze které je zaméstnanec vyplacen, véetn& odvodu, které se preuctovavaiji 10 L |

automaticky se mzdou.
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Import sloZzek mezd do vstupt aktualniho mésice ve formatu strukturovaného xls, xIsx (napf. srazka za stravné). 10 . L P
Podpora pro vypo&et mzdy se zadanym zahrani¢nim pojisténim. 10 L . P
Vypocet pro ztratu na vydélku (pracovni Uraz). 2 [ | P
Vystup Udajl ve formatech poZadovanych finanénimi ufady, zdravotnimi pojistovnami, penzijnimi fondy a s 10 L | P
CSSZ (vefejné rozhrani pro e-Podani).
Moznost hromadného tisku vdech dokument( pro statni spravu na originalni formuléaf. 10 L |
Pristup pfes personalizované rozhrani zaméstnance k jeho mzdovym a personalnim Gdajim (vyplatni paska, 10 L |
zUstatek dovolené atd.), pro vedouci zaméstnance a odpovédné Fesitele akci je pfistup rozsifen o jemu
podfizené zaméstnance (v organizaéni struktufe resp. na akci).
Standardni pfehledové personalni a mzdové sestavy pro kontrolni uc¢ely zaméstnavatele v&. kontroly limitu pro 5 L . P
zameéstnavani zdravotné postizenych. Sestavy za delSi obdobi vycislit jednotlivé po mésicich, ale i sumarné za
celé pozadované obdobi, a to i v€etné pfesahu kalendarnich let.
Moznost (hromadného) tisku mzdovych listd a mzdovych vyméra. 3 L L P
Vykazy/formulafe vyZadované statnimi organy v&etné statistickych vykaz( Trexima, VTR5-01(b), atd. L |
Vypocet srazky pro odbory, jejich strzeni z mezd zaméstnancu a pfiprava podklad(l na jejich odeslani na ucet 10 L | P
odbord.
Filtrovani mzdovych a personalnich dat podle vékové struktury, rozdéleni podle pohlavi, vzdélani, organizaéni 10 L L P
struktury, vyplacenych prostfedku podle jednotlivych zdrojd financovani a kategorii zafazeni pracovnik( s
moznosti exportu ve formatu MS Excel.
Export vybranych personalnich dat do externiho dochazkového systému (viz vysvétlivky). 10 L L P

Dochazkovy systém
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funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici

vano

Vytvéareni, schvalovani a evidence nepfitomnosti na pracovisti: 5 L | P

- dovolena v¢&. planu dovolenych (§ 217 odst. 1 zakoniku prace), nemoc, indispozi¢ni volno

- placené a neplacené prekazky v praci

- placené volno

- studijni volno.

Generovani dochazky podle kalendafe zaméstnance s tim, Ze zaméstnanec zadava pouze nepfitomnosti na 5 L [ P

pracovisti. V dochazce musi byt moznost nastaveni délky prestavky a jeji automatické generovani. Automatické

oznacovani dnu statnich svatkd a dnd volna.

Zadavani a evidence nepfitomnosti je provadéna zaméstnancem pies personalizované rozhrani zaméstnance 5 . L P

nebo je importovano pfes definované rozhrani z externiho dochazkového systému (viz vysvétlivky).

Workflow schvalovani dochazky, moznost zastupu / bez zastupu ve schvalovacich procesech. 5 |

Export vybranych informaci o Uvazcich zaméstnancli do externiho dochazkového systému (viz vysvétlivky). 5 L . P

Evidence jednotlivych €innosti na akci vybiranych z pfedem definovaného Ciselniku €innosti a volné pole pro 5 | R

detailni popis €innosti a jejich pfifazeni k dochazce.

Evidence odpracované pracovni doby na jednotlivé akce v rozliSeni minimalné na pul hodiny. 10 L L P

Automatické rozdéleni pracovniho Gvazku na jednotlivé akce dle definovaného poméru u kaZzdého zaméstnance. 10 L | P

Pracovni Uvazek na akci nemusi byt roven finanénimu tvazku.

Automatické vyhodnocovani dochazky pro potfeby vzniku naroku na pfispévek na stravovani. 5 L .

Vytvéareni prehledu a statistik v Elenéni dle organizaéni struktury, vybranych zaméstnanct, vybrané akce / vice 5 | L

akci (napf. timesheet, vykaz odpracovanych hodin pro grantovou agenturu).

Stravovani
Nastroj pro vypoc&et naroku na stravenky &i pfispévku na obédy (i v raznych cenovych hladinach) za pfislugny 10 L | P

mésic.
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Automatické promitnuti ¢astky hrazené zaméstnancem do mezd formou srazky ze mzdy. 10 L L P
Moznost nastaveni podilu hrazeného zaméstnancem, podilu hrazeného ze socialniho fondu a provoznich 10 L . P
naklad.
5. Spisova sluzba, obéh dokumentt
Bude
Si9kl Standardni | doplnéno/ |Povinny/
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti | - oL e
. unkcionalita | doprogramo- (rozSifujici
funkcionality vano
Spisova sluzba
PFijem a evidence dokumentt podle VMV ¢a. 57/2017 (Narodni standard pro elektronické systémy spisové 5 . R
sluzby). PFijem dokumentl zahrnuje dokumenty doru¢ené prostfednictvim e-mailu, datové schranky,
elektronického formulare z portalu, posStou ¢i osobné. Evidence dokumentu je vedena v elektronické spisové
sluzbé prirtstkovym zplsobem.
Spisova sluzba podporuje pfijem, evidenci a obéh internich dokumentu. 5 L R
Evidence dokumentl je vedena v samostatnych fadach pro jednotliva pracovisté s moznosti po¢atecni volby 3 . R
mezi jednou &iselnou fadou pro v8echny uzly a €iselnymi fadami pro kazdy uzel.
Rozdélovani pfichozi elektronické posty v prostfedi postovniho klienta na zakladé e-mailovych adres, ze kterych 5 | R
je povolen automaticky pFijem dokumentt do spisové sluzby (white list). U ostatni elektronické posty je v
prostfedi postovniho klienta umoznéno rozhodnout individualné o pfijmu ¢i nepfijmu dokumentu do spisové
sluzby.
Podpora snimani pisemnych dokumentt (skenovani) a jejich odeslani do ulozisté naskenovanych dokumentud v 3 L R
fazeni podle poradi jejich zpracovani.
Spisova sluzba pfijima a odesila dokumenty prostfednictvim informacniho systému datovych schranek (ISDS). 10 L R

56
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vano

Dokument je ve spisové sluzbé slozen obecné z vice komponent a je spravovan jako jedina entita tak, aby byly 5 L R
zachovany vztahy mezi komponentami a aby byla uchovana struktura dokumentu (napf. e-mail s pfilohami
riznych formata).
Spisova sluzba pfijima metadata, ktera popisuji dokumenty, podporuje pfifazeni vice kliCovych slov ke kazdému 8 . R
spisu, typovému spisu, soucasti a dokumentu a pfi pfijmu kazdého dokumentu automaticky vyzve uzivatele, aby
doplnil veSkera pozadovana metadata, ktera nebyla pfijata automaticky. Administrator ESSL ma moznost
nastavit povinna a nepovinna metadata.
Spisova sluzba umi pfijmout a ovéfit platnost elektronického podpisu, elektronické peceti a elektronického 5 | R
¢asového razitka, které jsou k doru¢enému dokumentu pfipojeny. Vysledek ovéfeni uklada do metadat
dokumentu.
Spisova sluzba podporuje Sifrovani a desifrovani dokument. 5 . R
Kazdy dokument je evidovan pod jedineénym pofadovym ¢islem v ramci ur€eného ¢asového obdobi. Kazdy 5 . R
dokument vytvofi spis, nebo je vloZen do spisu, nebo do dilu v ramci sou€asti typového spisu, anebo pfimo do
vécné skupiny. Dokumenty vliozené pfimo do vécné skupiny jsou evidovany pod Cislem jednacim, které zahrnuje
jedinecné pofadové Cislo.
Kontrola jednoznacnosti pfidélenych Cisel jednacich, zamezeni pouziti duplicity, kontrola Uplnosti ¢iselnych fad 10 L R
dokumentu.
Spisova sluzba obsahuje veskeré udaje o dokumentu (pozadavek 2.7.5 podle VMV ¢&a. 57/2017), spisu 5 L R
(pozadavek 2.7.9 podle VMV ¢a. 57/2017), typovém spisu a soucasti typového spisu (pozadavek 2.7.10 a 2.7.11
podle VMV ¢a. 57/2017).
Spisova sluzba umoZiuje spravcovské roli pretfidit (pfemistit) cely obsah celé vécné skupiny nebo jeho 5 . R
vyznacenou &ast do jiné vécné skupiny v ramci spisoveho planu jedinou operaci.
Spisova sluzba umoziuje uzivateliim podle jejich opravnéni vyhledavat a znazorfiovat seskupeni a dokumenty, 7 L R

pFistup k dokumentiim je dan pfistupovymi pravy uzivatell. Pfistupova prava uzivateld musi byt odstupniovana
az na konkrétniho uzivatele, ktery mlze pracovat s dokumenty, které zalozil nebo obdrzel k vyfizeni (je v historii
uvedeno jeho uZivatelské jméno).
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Moznost vytvareni uzivatelskych skupin a definovat jim pfistupova prava ke spisim (bez ohledu na pfislusnost k 10 . R
uzldm).
O vSech operacich ve spisové sluzbé je veden transakéni protokol, ktery umozriuje dohledani, identifikaci, 5 . R
rekonstrukci a kontrolu téchto operaci, stavu vécnych skupin, spisU, typovych spist, souc¢asti, dill,
rozpracovanych dokumentl a dokumentt a ¢innosti uzivateld.
Spisova sluzba umoznuje vyluéné spravcovskym rolim vytvaret a upravovat skartaéni rezim s tim, Zze zajistuje, 5 L R
aby kazda vécna skupina na nejnizsi urovni hierarchie, spis, souc¢ast, dil nebo dokument byl zafazen do
skartacniho rezimu.
Skartacni fizeni odpovida pozadavkim VMV ¢a. 57/2017, zejména vytvareni datovych balickd SIP a prenos entit 7 . R
(vécnych skupin, spisu, typovych spisu, soucasti, dilt, rozpracovanych dokumentt a dokumentt) do pfFislusného
archivu.
Prehledné a jednoduché kontroly pfijatych i odeslanych dokumentl. Vyhledavani dokumentl podle data (od — 8 L R
do) a mista vzniku dokumentu, odesilatele &i pfijemce, uzlu, zplsobu doruceni.
V systému musi byt definovana pFistupova prava jednotlivym uzivatelim mezi uzly i v jednotlivych uzlech. 4 L R
Veskeré dokumenty, doruc¢ené i odeslané, musi byt pod spravou uzlu, ktery je vyfizuje. Z ostatnich uzl{ k nim 6 L R
neni (kromé administratora ESSL) umoznén pfistup.
Administrator ESSL ma pfistup k veSkerym upravam informaci o dokumentu ve v8ech uzlech. 2 L R
Administrator ESSL muze provadét konfigurace Giselniku. 2 L R
Svéazani odpovédi s doru€enym dokumentem (stejné &islo jednaci nebo oznadeni vazby mezi dokumenty). 2 L R
Dokument nemuze byt automaticky vyfizen pouhym priichodem pres podatelnu. 6 L R
Podpora tvorby spisového a skartaéniho planu, moznost naplnéni z tabulky v MS Excel. 7 L R
Provazanost spisové sluzby s workflow elektronickych faktur, smluv a objednavek. 10 . R
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EIS ma vytvoreno rozhrani pro integraci s centralnim elektronickym systémem spisové sluzby (eSSL) podle 10 . R
pozadavku Narodniho standardu pro elektronicke sys,ténjy spisove sluzby (VMV ¢a. 57/2017), kapitoly 9
ROZHRANI K PROPOJENI INFORMACNICH SYSTEMU SPRAVUJICICH DOKUMENTY, podkap. 9.1 Vazby
mezi systémy pro spravu dokumentu.
Obéh dokumentt
Systém umoznuje uzivatelsky definovat obéh internich dokumentt (workflow) bez vazby na spisovou sluzbu. 10 L R
Dokumenty ve workflow pro obéh internich dokumentu jsou automaticky verzovany s uvedenim autora verze. 10 L R
Workflow pro obéh internich dokumentt obsahuje historii vSech verzi s moznosti zobrazeni kazdé verze 10 | R
dokumentu.
6. Cestovni prikazy, evidence vozidel a fidi€a
Body Bude
. . . . . | Standardni | dopIlnéno/ |Povinny/
PoZadavek na funkclonalitu ;ryzna_mno_stl funkcionalita | doprogramo- |rozsifujici
unkcionality .
vano
Cestovni prikazy
Vytvareni, evidence a vicestupfiové schvalovani tuzemskych i zahrani¢nich pracovnich cest ve workflow. 10 L L P
Zameéstnanec ma moznost vytvofit novy cestovni pfikaz z jim vytvofeného cestovniho pfikazu (vzoru).
MozZnost volby vice finan&nich zdroji na pracovni cestu. Pfifazeni cestovniho pfikazu k akci a Fadku rozpoétu 10 L | P
(pro blokovani finanénich prostfedkl) véetné kontroly dostupnych prostfedku.
Podpora vypoctu nakladd/nahrad cesty véetné moznosti vyplaty zalohy v hotovosti z pokladny pfipadné 6 L . P

6.3

bezhotovostné pfevodem na ucet zaméstnance. Pfi poskytnuti zalohy vytvofeni zavazku vici zaméstnanci do
ucetnictvi.
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Pokryti celého Zivotniho cyklu cestovniho pfikazu workflow: 7 [ | P
- vytvoreni
- schvaleni
- vyuctovani v€etné evidence zpravy o vykonané cesté
- vytvoreni zavazku ¢&i pohledavky vici zaméstnanci z vyucétovani sluzebni pracovni cesty do Ucetnictvi.
Moznost, aby zaméstnanec pfi vyuctovani pracovni cesty pfilozZil scan doklad, kterymi prokazuje vydaje a 4 L P
zpravu o vykonané cesteé.
Vazba vydaju spojenych s cestou na objednavku vzniklou v dobé schvaleni cestovniho piikazu (zakoupené 8 L L P
letenky, konferenéni poplatky a dalsi).
Zaméstnanec ma umoznén pfistup jen ke svym cestovnim piikazim. Vedouci ma umoznén pfistup k cestovnim 6 L . P
prikazam svych podfizenych. Specifické role (napf. sekretarka, nositel grantu) a schvalovatelé ve workflow maji
pristup k cestovnim pfikazim podle zadanych opravnéni.
Moznost tisku cestovniho pfikazu v libovolném kroku ve workflow. 6 L L
Vytvareni tiskovych sestav cestovnich piikazu s filtraci podle poloZek ve formuléafi cestovniho pfikazu a stavi 8 L L P
cesty (planovana, schvalena, stornovana, vyuctovana, ukonéena, vracena k dopracovani).
Podpora vyplaceni zaloh a vyuétovani cestovniho pfikazu v riznych ménach s moznosti zmény. 6 L | P
Moznost zazadat o prerudeni pracovni cesty a vyuctovat pracovni cestu s prerusenim (napf. na dovolenou). 10 L L P
Evidence vozidel a fidi¢t
Evidence vozového parku Ustavu (sluZebni vozidla Ustavu, soukroma vozidla zaméstnancu): 10 L | P
- Pojisténi vozidla (povinné ruceni, havarijni pojisténi)
- Prihla&eni k silniéni dani (véetné data od kdy)
-STK
- primérna spotfeba PHM z technického prikazu.
Evidence technickych prohlidek (v&etn& STK) a oprav vozidel. 6 L
Vazba na cestovni pfikazy (pfenos informaci o vozidle do cestovniho pfikazu) a vypoc&et nahrad cesty. 8 L [ P
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Manazerské sestavy, planovani zakazek a projektt

Bude
Body . 5 .
Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti fStinfiardlr.'t' ddoplnenol L) I,
funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici
vano
Manazerské sestavy
Pristup do manazerské nadstavby je pro véechny zaméstnance pies personalizované rozhrani uZivatele. 10 L |
Umoziuje vdem zaméstnancim podle opravnéni personalizovanou prezentaci dat z oblasti Ekonomika a L |
UCetnictvi a Personalistika a mzdy v pfehledné formé.
Sestava pro kontrolu pInéni rozpoétu na akci (tzv. vyuétovaci rozpocet) mapujici analytické Uty na sledovani 10 . L P
Cerpani rozpoctu podle struktury poskytovatele finanénich prostfedkl. Vytvoreni sestavy na zakladé
predpfipravené Sablony (vice typl) respektujici pozadavky na strukturu od poskytovatele finanénich
prostfedkl. Moznost uzivatelské modifikace Sablon.
Sledovani objednavek, pracovnich cest, smluv, zavazku, osobnich nakladu po zaméstnancich souvisejicich 8 L | P
s akci (ukolem/zakazkou/rozpoctem akce).
Sledovani prabé&zného stavu ¢erpani (naklady, vynosy, blokace ze smluv, objednavek, osobnich nakladu a 10 . L P
cestovnich pfikazl) jednotlivych rozpoctd akci dle pracovist (oddéleni), nakladovych stredisek, finan¢nich
zdroju (tzv. komplexnich polozek), syntetickych a analytickych Uctd dle nadefinované struktury rozpoctu ve
vazbé na plan (limit), disponibilni zdstatek s moznosti mezisouctl podle struktury rozpoctu.
Z manazerského systému moznost detailniho pohledu na agregované Udaje a to aZ na troven vSech 10 L | P
souvisejicich prvotnich dokladu, v€etné jejich zobrazeni. Detailni pohled na agregované udaje musi obsahovat
minimalné Cislo prvotniho dokladu, obdobi, typ akce, akci, nakladové stfedisko, analyticky ucet v€etné jeho
nazvu, popis dokladu, ¢astku, dodavatele, Cislo objednavky/smlouvy a datum Uhrady. Moznost nadefinovani
filtru na polozZky pro vystupni sestavy.
Z manazerského systému sledovani Gerpani rozpo&td v souétu rozpoétd (nadfizenych rozpodtu). 5 L L
Manazerska sestava s nastavitelnym filtrem parametr(i vyhledavani (zejména dle obdobi, finanénich zdroju, 10 L L
analytickych uctud, akci, nakladovych stfedisek, dodavatele) v€etné jejich libovolnych kombinaci pro zobrazeni
rdznych ¢erpani rozpodtu.
Manazerskéa sestava pro sledovani rozpo&tovych zmén. 7 L R
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7.10

7.11
712

713
7.14

7.15
7.16

717

Bude

L Standardni | doplnéno/ | Povinny/

Pozadavek na funkcionalitu vyznamnosti funkcionalita | vinny ¢

funkcionality unkcionalita opro'gramo- rozsirujici

vano

ManaZerska sestava pro sledovani ¢erpani mzdovych prostfedkd (minimainé v ¢lenéni tarifni mzda, osobni 10 L | P
priplatek, pfiplatek za vedeni, dovolena, DPP, DPC, odmeény, rizikovy pfiplatek, zakonné odvody, socialni
fond, nemocenska, ostatni pfekazky v praci) zaméstnanct dle jednotlivych zameéstnancu, obdobi, pracovist
(oddéleni), nakladovych stfedisek, finan€nich zdroju, akce a v jejich kombinaci.
Manazerské sestavy pro sledovani dochazky a pracovnich vykazl dle akci. 10 .
Prehledy schvalenych nepfitomnosti na pracovisti, kolik jednotlivi pracovnici &erpali véetné nevycerpané 6 L . P
dovolené, dle obdobi, nakladovych stfedisek, pracovist (oddéleni).
Prehledy o majetku dle pracovisté, nakladového stfediska, umisténi, osoby a daldich parametra. 5 L I P
Obsahuje komplexni nastroj pro tvorbu vlastnich sestav nad daty vSech agend bez omezeni v ramci Ustavu vé. 7 [
moznosti exportu do formatu MS Excel.
Planovani zakazek a projektt
Moznost vytvareni plan( rozpo&td zakazek a jejich vazeb s moznosti importu dat, bez navaznosti na Gcetnictvi. 8 L . R
Evidence tymu zaméstnanct dle vy$e Gvazkl ve vazbé na jednotlivé akce (zakazky/projekty) a Gerpani 8 L R
mzdovych prostfedkl na akci.
Moznost pFipojeni dokumentu k akci jako podklad k jejimu zaloZeni (grantova smlouva, interni sdéleni, ...). 7 L | P

-36 -




Pozadavek na funkcionalitu

Body
vyznamnosti
funkcionality

Standardni
funkcionalita

Bude
doplnéno /
doprogramo-
vano

Povinny /
rozsirujici

7.18 |PFi zalozeni akce/zakazky musi byt mozné zadat informace/parametry:
- volitelny &iselny identifikator akce (min. 6 mistny)

- nazev akce

- typ akce (ur€eni ¢innosti) a jeji pfipadna vazba na nadfazenou akci

- komplexni polozka — typ poskytovatele

- registracni Cislo projektu

- doba trvani akce od — do (mésic, rok)

- nakladova stfediska s textovou poznamkou (max. 20)

- hlavni feSitel

- dal$i odpovédné osoby (max. 30)

- nadefinovani prav feSitele a odpovédnych osob s finanénim limitem (s pfenosem prav do rozpoctu)
- moznost Cerpani mezd

- moznost Cerpani investic

- moznost sledovani DPH s/bez naroku na odpocet

- poznamka k akci.

10

P

7.19 |VSechny vystupy spojené s akci nebo skupinou akci musi byt filtrovatelné podle jednoho nebo kombinace vice

parametrl akce. Vystupy musi mit zaveden export do MS Excel, pfipadné do MS Wordu a Adobe Acrobatu
(.pdf).

Vysvétlivky k vazbé na dochazkovy systém ASIS pro Astronomicky tGstav AV CR

Export vybranych personalnich dat do externiho dochazkového systému.

Zadavatel provozuje externi dochazkovy systém (ASIS) zajiStujici agendu evidence pracovni doby a vykazovani vuci poskytovatellim ucelového
financovani. Ke spravné funkci vyzaduje systém ASIS informace o pracovnicich s uvazkem nebo s mimopracovnim pomérem v aktualnim obdobi

(aktualni kalendaini mésic) v rozsahu:
- osobni ¢islo pracovnika (*)

- jméno (*)

- pfijmeni (*)

- oddéleni (*)
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- pracovisté

- rok narozeni

- platova tfida

- datum zapoceti pracovniho vztahu (*)

- datum ukonceni pracovniho vztahu (byl-li PV ukon€en v daném mésici) (*)
- typ smlouvy (pracovni pomér / DPP / DPC) (*)

(udaje oznaCené hvézditkou jsou nezbytné)

Zadavatel pfedpoklada pro tento druh vymény dat jako mozné (nikoli zavazné) feSeni pfimou komunikaci mezi systémy na bazi protokolu HTTPS
zahajenou nékterou ze stran (komunikaci maze iniciovat systém ASIS, nebo muze byt iniciovana ekonomickym systémem — v tom pripadé Ize posilat
pouze notifikace o zménach v okamziku jejich zaneseni do EIS). Detailni popis feSeni vymeény dat, protokolu a popisu formatu vymény dat bude
pfedmétem navrhu systému zpracovaného v pocatku implementacni faze dodavky EIS. Z hlediska systému ASIS je mozna flexibilita v pfijatém
reSeni.

Zadavani a evidence nepritomnosti je provadéna zaméstnancem pres personalizované rozhrani zaméstnance nebo je importovano pires
definované rozhrani z existujiciho dochazkového systému.

V pfipadé importu nepfitomnosti z existujiciho dochazkového systému (ASIS) se v okamziku uzavirani mezd za obdobi uplynulého kalendafniho
mésice preda ze systému ASIS pomoci definovaného rozhrani a formatu seznam nepfitomnosti v jednotlivych dnech mésice (dovolena, indispozicni
volno, nemoc a dalSi osobni pfekazky v praci) vSech pracovnikll zaméstnanych na zaméstnanecky pracovni pomér (tj. netyka se pracovnik
zaméstnanych na mimopracovni pomér). Ukolem ekonomického systému je zpracovat dodany seznam nepFitomnosti a na jeho zakladé provést
vypocet vyplacenych mezd pro dané obdobi s pfihlédnutim k nastavenym Uvazkim a kalendafi pracovni doby kazdého pracovnika.

Zadavatel pfedpoklada pro tento druh vymény dat jako mozné (nikoli zavazné) feSeni pfimou komunikaci na bazi protokolu HTTPS mezi
ekonomickym systémem a systémem ASIS zahajenou na pokyn obsluhy, pfipadné manualni import vyménného souboru vytvofeného systémem
ASIS do EIS. Detailni popis feSeni importu a popis formatu vymény dat bude pfedmétem navrhu systému zpracovaného v po¢atku implementacni
faze dodavky EIS. Z hlediska systému ASIS je mozna flexibilita v pfijatém feSeni.

Zadavani a evidence nepritomnosti je provadéna zaméstnancem pres personalizované rozhrani zaméstnance nebo je importovano pres
definované rozhrani z existujiciho dochazkového systému.

Pro zpracovani periodickych monitorovacich zprav k projektiim uc¢elového financovani vyzadovanych nékterymi poskytovateli vytvari externi
dochazkovy systém (ASIS) vystupy, pro které jsou potfeba vybrané informace z ekonomického systému. Pro uréeného zaméstnance (zadano osobni
Cislo) a Casové obdobi (ur€ené kalendarnim mésicem a rokem) potfebuje systém ASIS obdrzZet informace o:
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- celkovou procentni vysi uvazku v instituci v kazdy den obdobi

- procentni vySi Uvazku na projektech/zakazkach, z kterych mu plynula v dany mésic mzda

- poCet odpracovanych hodin v mésici dle vyplatni pasky (pro pracovni i mimopracovni poméry)
- pocCet hodin Cerpané dovolené za mésic

- poCet hodin placenych osobnich pfekazek v praci za mésic

- poCet hodin neplacenych osobnich pfekazek v praci za mésic

Zadavatel predpoklada pro tento druh vymény dat jako mozné (nikoli zavazné) feSeni pfimou komunikaci mezi systémy na bazi protokolu HTTPS
zahajenou ze strany ASIS v okamziku tvorby reporta. Detailni popis feSeni vymény dat, protokolu a popisu formatu vymény dat bude pfredmétem
navrhu systému zpracovaného v pocatku implementaéni faze dodavky EIS. Z hlediska systému ASIS je mozna flexibilita v pfijatém feSeni.
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Workflow
Objednavky

Cinnost

Vstup

Popis Cinnosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

1. Vytvoreni zadanky

potreba nakupu

Zaméstnanec vyplni Zddanku véetné zdroje / zdrojt financovani. Vyplni dodavatele, kontaktni
osobu, investiéni / neinvesti¢ni ndkup, zdGvodnéni ndkupu, mnozZstvi, cenu, zakazku a typ
Gétu (vybérem z moznych G¢td). Zadanku zaradi do piislu$né fronty (deniku zadanek) a
Zadanka se automaticky predvyplriuje podle zakazky a stfediska (oddéleni). K Zadance pfipoji
relevantni dokumenty (napf. nabidky z vybérového fizeni).

Pozn.:

Moznost kontroly na podminky smérnice VZMR (vefejné zakdzky malého rozsahu).

zadanka (vyplnéna)

Zadatel

2. Schvéleni prikazcem

zadanka (vyplnéna)

Vedouci (podle zdroje / zdrojl financovani) nebo vedouci zakazky (grantu) schvali Zadanku
jako prikazce (vécné). V pfipadé vice zdrojd dochazi ke schvaleni vice pfikazci. V ptipadé, Ze je
Zadatel shodny s prikazcem podle daného zdroje, systém by mél umoznit presmérovat
schvdéleni pfikazcem na jeho zéastupce (jinou osobu).

Pti neschvaleni (nékterym z prikazc(, je-li jich vice) vraci Zadanku k pfepracovani Zadateli se
zdUvodnénim, pripadné Zadanku zamitne se zdlivodnénim. V pfipadé vraceni ¢i zamitnuti
zadanky je Zadateli zaslana notifikace emailem.

Moznost pfipojeni dokument( (napf. smlouvy).

Pozn.:

Pfikazce md moznost zménit zdroj financovani.

zadanka (schvalena
prikazcem)

prikazce

3. Schvéleni spravcem

zadanka (schvélena
prikazcem)

Sprévce rozpoctu prislusny ke zdroji schvali urceni rozpoctovych zdroju.

Pfi neschviéleni (nékterym ze spravcd, je-li jich vice) se Zadanka vraci se zdGvodnénim
prikazci.

Vygenerovani objednavky ze Zadanky automaticky po jejim schvaleni spravcem rozpoctu (v
pfipadé vice spravct po schvaleni poslednim z nich). Blokace rozpoctu.

objednévka
(generovand)

spravce
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Vystup

Cinnost Vstup Popis &innosti g Provadi
(mezivystup)
4. Kontrola objednavky objednavka Kontrola a pfipadna Uprava objednavky. Je-li Uprava objednavky vyznamna, vrati objednavku |objedndvka nakupci
vedouci nakupu (generovana) zpét prikazci (pripadné ji stornuje) k vystaveni nové (upravené) zadanky. Zaslani objednavky |(odeslana)
e-mailem dodavateli nebo vytvofenim internetové objednavky (vyjimecné postou) k
potvrzeni pfijeti a souhlasu s objedndvkou.
Poznamka:
1. Uprava objedndvky mize znamenat i vytvoreni vice dil¢ich objednavek z d¥ive
vygenerované objednavky. Dil¢i objednavky jsou rozliseny.
2. Roli vedouci ndkupu miZe mit v Ustavu i zasobovac ¢i obchodni referent.
Potvrzeni objedndvky objedndvka Dodavatel potvrdi, Ze objedndvku pfijal a souhlasi s ni. objedndvka dodavatel
dodavatelem (odeslanad) (odsouhlasend
dodavatelem)
5. Prijeti potvrzeni objednavka Nakupci potvrdi na zakladé souhlasu dodavatele objednavku. objedndvka nakupci
objednavky (odsouhlasena V pripadé nepotvrzeni objednavky dodavatelem (napf. zboZi nema skladem) nakupci prejde | (potvrzena)

dodavatelem)

na krok 4. Kontrola objedndvky vedouci ndkupu a provede Upravu objednavky (napt. volbou
jiného dodavatele).

6. Registrace objednavky

objedndvka
(potvrzena)

Objednavky nad 50 tis. K¢ bez DPH sprdvce registru zverejni v registru smluv.

objednavka v
registru smluv

spravce registru
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Zavazky/faktury

Vystup

Cinnost Vstup Popis Cinnosti Ny Provadi
(mezivystup)

1. Prijem faktury faktura (dosla) Prijem elektronické faktury e-mailem nebo datovou schrankou. Faktury doslé v listinné faktura (v pracovnik
podobé jsou oskenovany. VSechny faktury (jejich elektronickd podoba) jsou zarfazeny do elektronické provozniho
doslych faktur (uréeného uloZisté). Elektronické faktury jsou vytistény véetné ptiloh. Veskeré |podobé) oddéleni
faktury (jejich listinna podoba) jsou rucné "spdrovany" s objednavkami (listinnymi). faktura (v listinné
Pracovnik provozniho oddéleni provadi prvotni rdmcovou kontrolu na spravnost faktury av | podobé)
pripadé zjisténi nesrovnalosti vrati fakturu dodavateli k doplnéni a nezahaji workflow.

2. Vyplnéni likvida¢niho faktura (v V pripadé, Ze nejsou zjistény nesrovnalosti na fakture (nedoslo k vraceni faktury dodavateli), |likvidacni list ucetni

listu faktury elektronické vyplIni icetni v ekonomickém systému kartu faktury (likvidacni list, kosilka), provede (vypInéna karta

podobé) elektronické spdrovani faktury s objednavkou (na zakladé jejich listinné podoby) a pfipoji ke |faktury)
faktura (v listinné | karté faktury elektronickou podobu faktury z Glozisté na zékladé jednoznacného faktura (pFipojena
podobé) identifikatoru (napf. ¢drového nebo QR kddu) na listinné podobé faktury. k likvida&nimu
Ucetni si mdze vyzadat vyjadieni konzultanta / jiného zaméstnance THS. V pFipadé zjisténi listu)
nesrovnalosti na fakture dojde k ukonceni workflow (faktura se vrati dodavateli).
Pozn.:
Workflow je zahajeno v ptipadé, Ze faktura obsahuje vSechny ndlezitosti.
3. Schvéleni pfikazcem likvidacni list Prikazce podle zdroje ovéri vécnou spravnost véetné ceny (fakturu zkontroluje na likvidacni list prikazce
(vypInéna karta objednavku). V pfipadé vice zdroju dochazi ke schvaleni vice prikazci. (schvaleny
faktury) V pripadé neschvdleni vrati workflow do kroku 2. Viyplnéni likvidacniho listu faktury se prikazcem)
faktura (pfipojena |2ddvodnénim.
k likvida&nimu Pfikazce si mdZe vyzadat vyjadFeni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.
listu)
4. Schvaleni spravcem likvidacni list Sprdvce rozpoctu podle zdroje zkontroluje spravnost zdrojového kryti dle schvalenych likvidacni list spravce
(schvaleny rozpocta. (schvaleny
prikazcem) Pfi neschvdéleni (nékterym ze sprévc, je-li jich vice) se vrati workflow do kroku 3. Schvdleni |spravcem)

faktura (pfipojena
k likvida¢nimu
listu)

prikazcem se zdGvodnénim.
Spravce si mlzZe vyzadat vyjadieni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.
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Vystup

Cinnost Vstup Popis Cinnosti N Provadi
(mezivystup)
5. Schvdleni hlavni tcetni |likvidacni list Hlavni ucetni zkontroluje likvidacni list a fakturu zauctuje. U majetkovych faktur (véetné likvidacni list hlavni ucetni
(schvaleny faktur s technickym zhodnocenim majetku / upgrade) se na zakladé zadani ptiznaku (schvaleny hlavni
spravcem) o notifikaci zasle informace na provozni oddéleni (majetkovou ucetni). ucetni)

faktura (pfipojena
k likvidacnimu
listu)

Hlavni Géetni si mUzZe vyzadat vyjadfeni konzultanta / jakéhokoliv zaméstnance.

V pfipadé neschvdleni vrati workflow volitelné do kroku 3. Schvdleni pfikazcem nebo do
kroku 4. Schvdleni spravcem se zdlvodnénim.

Pozn.:

Je-li hlavni Ucetni shodna se spravcem rozpoctu, probéhne schvaleni spravcem a hlavni
ucetni v jednom kroku.

6. Vytvoreni pfikazu k
Uhradé a uhrazeni faktury

likvidacni list
(schvaleny hlavni
ucetni)

faktura (pfipojena
k likvidanimu
listu)

Ucetni vytvoii platebni piikaz k Ghradé a provede tGhradu.

Pozn.:

V pripadé ASU je sloucen krok 5. Schvdleni hlavni ucetni a krok 6. Vytvoreni prikazu k thradé
a uhrazeni faktury.

platebni pfikaz

ucetni

Poznamka: Zalohové faktury maji shodné workflow.
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Zavazky/faktury
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Cestovni prikazy tuzemské

Cinnost Vstup Popis Cinnosti Vystu.p’ Provadi
(mezivystup)
1. Z4dost o cestu zamér vycestovat | Pracovnik, ktery je vyslan na pracovni cestu (cestovatel), provede zapis Udajli potfebnych ke |cestovni pfikaz (ke |cestovatel
schvdleni cesty pred vycestovanim. schvaleni)
Udaje zahrnuji z pohledu workflow zejména:
e predpokladané naklady na cestu
e  zdroj kryti cesty
e  7adost o poskytnuti zalohy a jeji vysi
e  poutziti dopravniho prostfedku (uvede, jaky pouzZije dopravni prostiedek vybérem z
moznosti).
Cestovatel, kterého zaméstnavatel vyslal na sluzebni cestu soukromym vozem, zaklikne tuto
skute¢nost a zobrazi se mu formuldi Zddost zaméstnavatele o povoleni pouZiti soukromého
vozidla k pracovni cesté, ktery vyplni. Tento formulaf je elektronicky pak soucasti
schvalovaciho workflow.
Pozn.:
1. Zapis udaja potrebnych ke schvaleni cesty pred vycestovanim muize misto
cestovatele provést pro definovany okruh pracovnikl referent CP resp. Asistent.
2. Systém by mél poznat, zda fidi¢ ma platné skoleni (viz poZzadavek v personalistice) a
v pfipadé, Ze nikoliv, nemél by cestovateli nabizet pouziti vozidla jako dopravniho
prostfedku.
2. Schvdleni cesty cestovni pfikaz (ke |Nadfizeny (vedouci) schvali pracovni cestu véetné pouZiti dopravniho prostiedku. cestovni pfikaz nadfizeny
nadfizenym schvaleni) Pokud cestu neschvali, vrati cestovni pfikaz (Zadost o cestu) zpét cestovateli do kroku 1. (schvaleny
Zddost o cestu nebo zamitne cestu. PFi zamitnuti cesty posle systém cestovateli notifikaci. nadfizenym)
Pozn.: V pripadé UFE je nadfizenym v tomto pripadé vidy reditel.
3. Schvaleni cesty cestovni prikaz Ptikazce schvali pouZiti navrzeného zdroje financovani. V pfipadé neschvaleni navrzeného cestovni prikaz prikazce

pfikazcem

(schvéleny
nadfizenym)

zdroje / zdroj@ financovani vraci cestovni ptikaz zpét do kroku 1. Zddost o cestu k zadani
jiného zdroje financovani nebo zada jiny zdroj s jinym pfikazcem a tim preda schvaleni cesty
novému prikazci (opakované provedeni kroku 3. Schvdleni cesty prikazcem s novym
prikazcem).

(schvéleny
prikazcem)
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Vystup

Cinnost Vstup Popis &innosti g Provadi
(mezivystup)
4. Schvaleni spravcem cestovni prikaz Sprdvce rozpoctu ovéri rozpoctové kryti cesty u daného zdroje financovani. Neni-li zdroj cestovni prikaz spravce
(schvaleny financovani rozpoctoveé kryty, vraci cestovni prikaz zpét prikazci do kroku 4. Schvdleni cesty (schvaleny
prikazcem) prikazcem. spravcem)
Pfi schvaleni cesty spravcem je cestovateli zasldna notifikace, Ze mu byla schvdlena cesta,
mUZe Cerpat zalohu, pokud o ni poZadal, a mohou byt ¢erpany vydaje na cestu.
5. Vyplaceni zalohy cestovni prikaz V pripadé, Ze cestovatel zada o poskytnuti zalohy na cestu, pokladni mu vyplati zalohu vyplacena zdloha |pokladni
(schvaleny maximalné do vyse predpokladanych naklada.
spravcem)
Vlastni uskutecnéni cesty |cestovni prikaz Cerpdni vydajt. doklady o platbé cestovatel
(schvdleny (fyzické)
spravcem)
6. Zadani vyuctovani doklady o platbé Cestovatel vyuctuje po uskutecnéni cesty cestovni nahrady. Jako soucast vyuctovani musi doklady o platbé cestovatel

(fyzické)

uvést:

e  pocatek a konec pracovni cesty (den, ¢as)

e zda mu byla poskytnuto bezplatné stravovani

e skeny doklad( o jizdnich vydajich, ubytovani a vedlejsich vydajich (nepovinné).
Systém provede na zakladé zadanych Gdaji vypocet cestovnich nahrad.
Pozn.:
Zadani vyuctovani mize misto cestovatele provést pro definovany okruh pracovnikl referent
CP resp. asistent.

(sken)
vyuctovani cesty
(zadané)

7. Kontrola vyuctovani

doklady o platbé
(fyzické)
doklady o platbé
(sken)
vyuctovani cesty
(zadané)

Na zakladé cestovatelem predloZenych fyzickych doklad( k vyuctovani cesty provede referent
CP kontrolu vyuctovani cesty, soulad naskenovanych a fyzickych doklad( a provede opravu
zjisténych nedostatkl (doskenuje doklady, vyradi doklady nesouvisejici s cestou). V pfipadé,
Ze zjisti zavazné nedostatky, vrati vyGctovani cestovateli k pfepracovani do kroku 6. Zaddni
vyuctovani.

vyuctovani cesty
(zkontrolované)

referent CP
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Vystup

Cinnost Vstup Popis &innosti g Provadi
(mezivystup)
8. Schvdleni vyuctovani doklady o platbé Prikazce ovéri vécnou spravnost vyuctovani cestovniho prikazu zadaného cestovatelem. V vyuctovani cesty prikazce
prikazcem (sken) pfipadé zjisténi nesrovnalosti vrati vyuctovani cestovateli k Upravé/doplnéni do kroku 6. (schvalené
vyuctovani cesty Zaddni vyuctovani. prikazcem)
(zkontrolované)
9. Schvdleni vyuctovani doklady o platbé Sprévce schvali disponibilni prostfedky pro vyuctovani pracovni cesty. V pripadé, Ze zdroj vylctovani cesty spravce
spravcem vyuctovani cesty neni v souladu se zdrojem schvalenym pred cestou, vrati vyuctovani prikazci do kroku 8. (schvalené
(schvalené Schvdleni vyuctovani prikazcem s pozadavkem na prepracovani zdroje. spravcem)
prikazcem)
10. Schvdleni hlavni Géetni | vyuctovani cesty Hlavni Ucetni provede kontrolu vydc¢tovani cestovnich nahrad, vyse doplatku/vratky vyuctovani cesty hlavni ucetni
a zauctovani cest. ndhrad |(schvalené cestovniho pfikazu a vyuctovani schvali a stanovi, zda doplatek/vratka bude cestovateli (schvalené ucetni) |cestovnich
spravcem) uhrazen na ucet nebo pokladnou a v pripadé Uhrady na Gcet provede vyplaceni cesty na ucet prikaz(
cestovatele ¢i ve mzdé.
Pokud vyuctovani neschvali, vrati vyuctovani cestovateli k pfepracovani do kroku 6. Zaddn/i
vyuctovani.
Pozn.:
Je-li hlavni G¢etni shodna se spravcem rozpoctu, probéhne schvaleni spravcem a hlavni ucetni
v jednom kroku (kroky 9. a 10. se slouci).
11. Vyplaceni cesty vyuctovani cesty V pripadé, Zze v kroku 10. Schvdleni hlavni ucetni a zauctovdni cest. ndhrad bylo stanoveno vyplata / pfijem pokladni

pokladnou

(schvélené ucetni)

vyplaceni cesty pokladnou, provede pokladni vyplatu / pfijem hotovosti ve vysi schvéalené v
predchozim kroku hlavni ucetni.
Pro vyplaceni cesty pokladnou posle systém cestovateli notifikaci o pfipravenosti pokladny.

hotovosti
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Cestovni prikazy zahrani€ni

x. I . Vystu g

Cinnost Vstup Popis Cinnosti ystup. Provadi
(mezivystup)

1. Zadost o cestu zamér vycestovat | Pracovnik, ktery je vyslan na pracovni cestu (cestovatel), provede zapis Udajli potfebnych ke |cestovni pfikaz (ke |cestovatel

schvdleni cesty pred vycestovanim.
Udaje zahrnuji z pohledu workflow zejména:

typ cesty (podle interni smérnice)

predpokladané naklady na cestu

zdroj kryti cesty

Zadost o poskytnuti zalohy a jeji vysi

pouziti dopravniho prostredku (uvede, jaky pouZije dopravni prostfedek vybérem z
moznosti).

Cestovatel, kterého zaméstnavatel vyslal na sluzebni cestu soukromym vozem, zaklikne tuto
skute¢nost a zobrazi se mu formuldi Zddost zaméstnavatele o povoleni pouZiti soukromého
vozidla k pracovni cesté, ktery vyplni. Tento formuldr je elektronicky pak soucasti
schvalovaciho workflow.

Pozn.:

1.

Zapis udaja potrebnych ke schvaleni cesty pred vycestovanim mdzZe misto
cestovatele provést pro definovany okruh pracovnikl referent CP resp. Asistent.
Systém by mél poznat, zda fidi¢ ma platné skoleni (viz pozadavek v personalistice) a
v pfipadé, Ze nikoliv, nemél by cestovateli nabizet pouZiti vozidla jako dopravniho
prostredku.

kontrole)

2. Kontrola vyplnéni cest.

prikazu

cestovni prikaz (ke
kontrole)

Kontrola spravnosti vyplnéni cestovniho ptikazu a priloh. Referent CP konzultuje s feditelem
ustavu pouziti soukromého vozidla a vyznaci do CP, zda bylo povoleno.

V piipadé zjisténi nesrovnalosti vraceni cestovateli na krok 1. Zddost o cestu.

Pti kontrole je provéreno, zda cestovatel v pfipadé pouziti vozidla absolvoval Skoleni fidica.

cestovni prikaz (ke
schvaleni)

referent CP

3. Schvaleni cesty
nadfizenym

cestovni prikaz (ke
schvaleni)

Nadrizeny (vedouci) schvali pracovni cestu véetné pouziti dopravniho prostredku.
Pokud cestu neschvali, vrati cestovni pfikaz (Zadost o cestu) zpét cestovateli do kroku 1.
Zddost o cestu nebo zamitne cestu. Pfi zamitnuti cesty posle systém cestovateli notifikaci.

Pozn.:

V pfipadé UFE je nadFizenym v tomto pripadé vzidy feditel.

cestovni prikaz
(schvéleny
nadfizenym)

nadrizeny
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Vystup

Cinnost Vstup Popis &innosti g Provadi
(mezivystup)
4. Schvaleni cesty cestovni prikaz Prikazce schvali pouZiti navrZzeného zdroje financovani. V pripadé neschvaleni navrzeného cestovni prikaz prikazce
prikazcem (schvaleny zdroje / zdrojt financovani vraci cestovni piikaz zpét do kroku 1. Zddost o cestu k zadani (schvaleny
nadfizenym) jiného zdroje financovani nebo zada jiny zdroj s jinym pfikazcem a tim pfedd schvaleni cesty |pfikazcem)
novému pfikazci (opakované provedeni kroku 4. Schvdleni cesty pfikazcem s novym
prikazcem).
5. Schvaleni spravcem cestovni prikaz Sprdvce rozpoctu oveéri rozpoctové kryti cesty u daného zdroje financovani. Neni-li zdroj cestovni prikaz spravce
(schvaleny financovani rozpoctoveé kryty, vraci cestovni prikaz zpét prikazci do kroku 4. Schvdleni cesty (schvaleny
prikazcem) prikazcem. spravcem)
6. Schvdleni zahrani¢ni cestovni pfikaz Povéfeny zastupce Feditele pro zahraniéni styk schvali pracovni cestu. Pokud cestu neschvali, |cestovni pfikaz zastupce
cesty povérenym (schvaleny vrati cestovni prikaz (zadost o cestu) zpét cestovateli do kroku 1. Zddost o cestu. (schvaleny feditele pro
zastupcem reditele spravcem) Dlouhodobé pracovni cesty (delSi nez 1 mésic) konzultuje s feditelem. zastupcem) zahranicni styky

(Neni na UFE)

7. Vyplaceni zalohy cestovni prikaz V pfipadé, Ze cestovatel Zada o poskytnuti zalohy na cestu, pokladni mu vyplati zdlohu vyplacena zaloha pokladni
(schvaleny maximalné do vyse predpokladanych naklada.
spravcem)

Vlastni uskutecnéni cesty |cestovni prikaz Cerpdni vydajii. doklady o platbé cestovatel
(schvdleny (fyzické)
sprdavcem)

8. Zadani vyuctovani doklady o platbé Cestovatel vyuctuje po uskutecnéni cesty cestovni nahrady. Jako soucast vyuctovani musi doklady o platbé cestovatel

(fyzické)

uvést:
e pocatek a konec pracovni cesty (den, ¢as)
e zda mu bylo poskytnuto bezplatné stravovani
e skeny dokladd o jizdnich vydajich, ubytovani a vedlejsich vydajich (nepovinné).
U zahranic¢nich cest musi cestovatel doloZit cestovni zpravu.
Systém provede na zakladé zadanych Gdaji vypocet cestovnich nadhrad.
Pozn.:
Zadani vyuctovani mliZze misto cestovatele provést pro definovany okruh pracovnik( referent
CP resp. asistent.

(sken)
vyuctovani cesty
(zadané)
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Cinnost

Vstup

Popis Cinnosti

Vystup
(mezivystup)

Provadi

9. Kontrola vyuctovani

doklady o platbé
(fyzické)
doklady o platbé
(sken)
vyuctovani cesty

Na zakladé cestovatelem predloZenych fyzickych doklad( k vyuctovani cesty provede referent
CP kontrolu vyuctovani cesty, soulad naskenovanych a fyzickych doklad( a provede opravu
zjisténych nedostatkl (doskenuje doklady, vyradi doklady nesouvisejici s cestou). V pfipadé,
Ze zjisti zavazné nedostatky, vrati vyuctovani cestovateli k prepracovani do kroku 7. Zaddni
vyuctovani.

vyuctovani cesty
(zkontrolované)

referent CP

(zadané)
10. Schvaleni vyuctovani | doklady o platbé Prikazce ovéri vécnou spravnost vyuctovani cestovniho prikazu zadaného cestovatelem. V vyuctovani cesty prikazce
prikazcem (sken) pfipadé zjisténi nesrovnalosti vrati vyictovani cestovateli k Upravé/doplnéni do kroku 8. (schvalené

vyuctovani cesty Zaddni vyuctovani. prikazcem)

(zkontrolované)
11. Schvaleni vyuctovani | doklady o platbé Spravce schvali disponibilni prostfedky pro vyuctovani pracovni cesty. V pripadé, Ze zdroj vyuctovani cesty spravce
spravcem vyuctovani cesty neni v souladu se zdrojem schvalenym pred cestou, vrati vyuctovani prikazci do kroku 10. (schvalené

(schvalené Schvdleni vyuctovani prikazcem s pozadavkem na prepracovani zdroje. spravcem)

prikazcem)
12. Kontrola spravnosti vyuctovani cesty Kontrola dodrzeni internich pravidel pro zahranicni cesty. Pfi zjisténi nedostatk( vraceni vyuctovani cesty zastupce
vyuctovani povérenym (schvalené cestovateli na krok 8. Zaddni vyuctovadni. (zkontrolované reditele pro
zastupcem reditele spravcem) Pozn.: zastupcem) zahranicni styky

Na UFE je tento krok vynechan.

13. Schvaleni hlavni uc¢etni

vyuctovani cesty
(schvalené
spravcem)

Hlavni ucetni provede kontrolu vyuétovani cestovnich nahrad, vyse doplatku/vratky
cestovniho pfikazu a vyuctovani schvali a stanovi, zda doplatek/vratka bude cestovateli
uhrazen na ucet nebo pokladnou. Pokud vyuctovani neschvali, vrati vyuctovani cestovateli k
prepracovani do kroku 8. Zaddni vyuctovdni.

Pozn.:

Je-li hlavni Ucetni shodna se spravcem rozpoctu, probéhne schvaleni spravcem a hlavni ucetni
v jednom kroku (u UFE).

vylctovani cesty
(schvalené hl.
ucetni)

hlavni ucetni
cestovnich
prikazd
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Vystup

Cinnost Vstup Popis Cinnosti N Provadi
(mezivystup)
14. Zauctovani cestovnich |vyuctovani cesty Ucetni zal¢tuje pracovni cestu a v pripadé Ghrady na Géet provede vyplaceni cesty na iéet | platba na ucet ucetni
nahrad (schvalené hl. cestovatele ¢i ve mzdé.
ucetni) Pozn.:

V pfipadé ASU je sloucen krok 13. Schvdleni hlavni ucetni a krok 14. Zaucétovdni cestovnich

ndhrad.
15. Vyplaceni cesty vyuctovani cesty V pfipadé, Ze v kroku 13. Schvdleni hlavni ucetni bylo stanoveno vyplaceni cesty pokladnou, |vyplata / pfijem pokladni

pokladnou

(schvalené hl.
ucetni)

provede pokladni vyplatu / pfijem hotovosti ve vysi schvalené hlavni Gcéetni.
Pro vyplaceni cesty pokladnou posle systém cestovateli notifikaci o pfipravenosti pokladny.

hotovosti
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Cestovni piikazy zahraniéni
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Prevody majetku

x. — . Vystu o
Cinnost Vstup Popis Cinnosti ystup. Provadi
(mezivystup)
1. Zalozeni prevodky potieba prevodu Pracovnik zada o prevod vybraného majetku (jednoho ¢i vice) na jinou osobu nebo stredisko. |prevodka pracovnik
Pozn.: (vytvorena)
1. Za pracovnika m(Ze zadost vytvorit i majetkova ucetni.
2.V pfipadé zmény mistnosti beze zmény osoby nebo stfediska zdznam o zméné mistnosti
provede majetkova ucetni.
2. Schvdleni prevodky prevodka Vedouci strediska, z kterého pracovnik Zzadal o prevod majetku, schvali prevedeni majetku. V |prevodka vedouci
(vytvorena) pripadé neschvaleni je ukonéeno workflow a pracovnikovi je zaslana notifikace. (schvalena) strediska
V pripadé, Ze stredisko prevodu je shodné se strediskem prijmu, krok 3. Schvdleni prijeti prevodu
majetku se nevykonava a pokracuje se krokem 4. Pfevzeti majetku.
3. Schvdleni prijeti prevodka Vedouci stfediska pfijimajici majetek schvali pfijeti majetku a potvrdi pfijemce majetku, pfijeti majetku vedouci
majetku (schvalena) pripadné urci jiného pfijemce. V prfipadé neschvaleni se vraci workflow na krok 2. Schvdleni |schvaleno strediska pfijmu
prevodky.
4. Pfevzeti majetku prijeti majetku Pracovnik, na kterého je majetek preveden, schvali pfevod majetku. V pfipadé nesouhlasu prevedeny majetek | zaméstnanec
schvaleno vraci workflow na predchozi krok 3. Schvdleni prijeti majetku se zdGvodnénim.
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Schvalovani nepritomnosti (dovolena, nahradni volno, svatba/pohreb, darovani krve)

Vystup

Cinnost Vstup Popis Cinnosti N Provadi
(mezivystup)
Schvalovana nepfitomnost
1. Zadost o nepfitomnost |potieba Pracovnik vytvofi v systému novou Zadost o schvaleni nepfitomnosti, zada ¢asovy interval a |Zadost pracovnik
vybere typ nepfitomnosti.
2. Schvaleni Zadost Nadrizeny pracovnika schvali Zadost nebo ji zamitne. Pracovnikovi je zaslana notifikace. schvdlena zadost | pfimy nadfizeny

nepritomnosti

3. Storno nepfitomnosti

schvalend zadost

Pracovnik nebo jeho pfimy nadfizeny mohou v odlivodnénych pripadech stornovat
schvdlenou zZadost o nepfitomnost. Pfi stornu ze strany pracovnika je zaslana notifikace
nadfizenému, v pfipadé storna nepfitomnosti ze strany nadfizeného je notifikace zaslana
pracovnikovi.

stornovand
nepfitomnost

pracovnik nebo
pfimy nadfizeny

Neschvalovana nepfritomnost

Zavedeni neplanované
nepfitomnosti

nepldnovana
nepfitomnost
(ddlezita osobni
prekazka v préci)

Nepritomnost pracovnika z divodu dleZité osobni prekazky v praci (napf. nemoc) zadava do
systému mzdova Ucetni na zakladé predlozenych doklad.

nepfitomnost
(zadana)

mzdova ucetni
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Piiloha €. 2 Harmonogram

Etapa

Klicové €innosti

Zahajeni plnéni predmétu smlouvy

1. Prototyp

1.1 Iniciace (definice) projektu

1.2. Zpracovani Technické studie

1.3. Pfiprava prototypu systému

1.4. Pfedvedeni funkénosti demonstracnimi testy systému provedenymi Dodavatelem

1.5. Proskoleni klicovych uzivatell na praci s prototypem standardu systému

1.6. Akceptace etapy prototypu

2.Navrh

2.1. Analyza impl. poZadavki na Upravy a doplnéni prototypu za vSechny oblasti

2.2. Detailni navrh (ndvrh feseni implementacnich poZzadavku)

2.3. Akceptace etapy navrhu

3. Imple-
mentace

3.1. Realizace Detailniho navrhu Dodavatelem

3.2. Vytvoreni testovaci a ostré produktivni hardwarové infrastruktury Objednatelem

3.3. Predvedeni funkénosti zakladnimi testy systému provedenymi Dodavatelem

3.4. Navrzeni katalogu servisnich sluzeb

3.5. Zpracovani uzivatelské a systémové prirucky

3.6. Skoleni uzivatel@

3.7. Integracni testy systému provedené klicovymi uZivateli

3.8. Migrace dat (mzdy a personalistika)

3.9. Ovérovaci provoz mezd a personalistiky

3.10. Migrace dat zakladni (systém mimo ¢ast mezd a personalistiky)

3.11. Akceptace etapy implementace systému

4. Imple-
mentacéni
dozor

4.1. Zahajeni ostrého provozu systému, nabyti licenci, zahajeni poskytovani servisnich sluzeb (podle se

4.2. Domigrovani viech dat

rV|sn| smlouvy)

4.3. Ostry provoz s implementaénim dozorem Dodavatele

4.4, Zprava Dodavatele o odstranéni pfipadnych provoznich vad a nedodélkd

4.5. Akceptace etapy implementaéniho dozoru

Akceptace Dila jako celku

T... Zahajeni pInéni T'... Zahajeni ostrého provozu systému t... Akceptacni obdobi

T4 ... Zahajeni akceptace etapy Prototyp T, ... Zahajeni akceptace etapy Navrh Tj ... Zahajeni akceptace etapy Implementace
*)do 30 dnl od uéinnosti Smlouvy o dodavce a implementaci ekonomického informaéniho systému

,5 mésice+t

+3 mésice +t



Priloha €. 3 Zivotni cyklus implementace EIS

Etapa

Klicové cinnosti

Vysledek

Zahajeni plnéni predmétu

Podepsané smlouvy:
* Smlouva na dodavku a implementaci informacniho systému (smlouva o dilo),

smlouvy * Smlouva na servisni podporu provozu informacniho systému (G¢innost od zahajeni ostrého provozu systému),
* Licencni ujednani (miZze byt zac¢lenéno do Smlouvy na dodavku a implementaci).
1.1 Iniciace Dokument Zakladaci listina projektu (schvaleny Objednatelem).
L . Zahrnuje zejména Ucel, cile a etapy projektu, organizaci a tymy projektu, zptisob komunikace a vedeni dokumentace na
(definice) projektu . . PP . . . . .
projektu, zplsob fizeni pozadavkl a rizik projektu a eskalacni postup na projektu.
Dokument Technicka studie (schvaleny Objednatelem).
1.2. Zpracovani Zahrnuje zejména technicky navrh konfigurace prvk infrastrukturni platformy obsahujici HW, operaéni systém a databazi
Technické studie pro testovaci a produktivni (ostré) prostredi. Studie obsahuje samostatnou ¢ast s postupem migrace dat ze stavajiciho
systému do nové implementovaného systému.
1.3. Piiorava Prototyp systému zahrnuje viechny poZzadavky na funkcionalitu oznaéené Dodavatelem jako standardni funkcionalita (bez
;'o'tot P U svstému rozliSeni, zda $lo o povinny pozadavek na funkcionalitu &i rozsitujici).
P ypu sy Interni ¢innost na strané Dodavatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni.
1.4. Pfedvedeni Protokol o vysledcich testti (schvaleny Objednatelem).
1. Prototyp | funkénosti Demonstracni testy zahrnuji standardni funkcionalitu systému vytvarejici prototyp pro Objednatele.

demonstraénimi
testy systému
provedenymi
Dodavatelem

Testy budou provadény na prototypu Dodavatelem s vyuZitim zvolenych nazornych testovacich dat a jejich G¢elem bude
predvést skupiné klicovych uzivateld (max. 10) funkénost zakladnich ¢asti systému. Predpokladany rozsah 3 dny
demonstrac¢niho testovani. Vysledkem testl bude protokol o provedeni testt obsahuijici v pfiloze specifikaci testovanych ¢asti
systému pokryvajici zakladni funkcionalitu vSech ¢asti systému a vysledky, zda tyto ¢asti byly v prototypu funkéni ¢i nikoliv.

1.5. Proskoleni
klicovych uzivatel
na praci s
prototypem
standardu systému

Prezencni listina skoleni (schvalena Objednatelem).

Klicovi uZivatelé (max. 10) budou proskoleni na standardni funkcionalitu systému nad prototypem. Proskoleni bude
zahrnovat veskeré ¢asti systému a bude vedeno detailné v rozsahu umoznujicim klicovym uZivatelim systém samostatné ve
vsech c¢astech jeho funkcionality provéfit a testovat. Pfedpokladany rozsah 5 dn( skoleni klicovych uzivatelQ.

1.6. Akceptace
etapy prototypu

Akceptacni protokol. Akceptace etapy je provadéna Objednatelem postupem dle smlouvy na zakladé dil¢ich schvaleni
postupovych vysledk( ¢innosti etapy.




Etapa Klicové cinnosti Vysledek
Zapisy z analytickych schuizek (schvalené Objednatelem).
2.1. Analyza impl. | Analyza implementacnich pozadavk( slouzici k nastaveni standardni funkcionality systému a navrhu zplsobu realizace
pozadavkt na doplnéné (doprogramované) funkcionality bude provadéna Dodavatelem za G¢asti klicovych uZivateld objednatele. Bude
Upravy a doplnéni | vychazet z predchoziho ovéreni standardni funkcionality systému v ramci prototypu. Pozadavky budou analyzovany na
prototypu za spolec¢nych schiizkach Dodavatele s uzivateli a budou formulovany v zapisech ze schilizek. Zapisy a dohody na nich ke zptsobu
vSechny oblasti nastaveni standardni funkcionality a analyze doplnéné funkcionality systému musi byt schvalovany (podepsany)
Objednatelem.
Dokument Detailni navrh systému (schvaleny Objednatelem).
2 Navrh Navrh obsahuje zapracované vsechny pozadavky ze smlouvy na funkcionalitu systému vcetné vsech implementacnich
’ g pozadavk( vznesenych pfi analyze a uvedenych v zapisech z predchozi ¢innosti (¢innost 2.1.).
2.2. Detailni navrh i ., C . e . . e e
(navrh Fegent Navrh rozEJra.covava migracni pf)s’Eup y4 Tectmlcke stu’dle (cmr]o.st 1.2.)a o’bsahu!e I?’oc’javatele’m navrzer}y .deta|In_| z’pusob ]
implementacnich .pr'c.)vedc,anl mlgra‘\cewdaf porT\oa pre’vodov.eho formaFu, ktery je dv(.)stupn_y ze stavajiciho sy,stevaJ a p’ovpls Jednotllv,ych kvroku a
pozadavki) jejich navaznosti pri migraci dat. Navrh migrace musi obsahovat ¢innosti Dodavatele provadéné za Gcelem vlastniho prevodu
vstupnich soubort dat pfedanych Objednateli (ziskanych prostym exportem ze stavajiciho informacniho systému beze zmény
struktury dat a jejich formatt) do importnich soubor( dat uréenych pro vstup do implementovaného systému. Za prevod dat
nese odpovédnost Dodavatel, za obsah dat Objednatel.
2.3. Akceptace Akceptacni protokol.
etapy navrhu Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dil¢ich schvaleni postupovych vysledk( ¢innosti etapy.
Interni ¢innost na strané Dodavatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni.
3.1. Realizace Béhem realizace Dodavatel nastavi systém a doplni/doprogramuje do néj doplnénou funkcionalitu zplisobem stanovenym v
Detailniho navrhu | Detailnim navrhu (¢innost 2.2.).
Dodavatelem Soucasti cinnosti je dohoda mezi Dodavatelem a Objednatelem o detailech nastaveni parametr(i technického prostredi
3 1mol véetné konfigurace databaze, kterd podminuje provedeni navazujici soucinnosti Objednatele (¢innost 3.2.).
n-]er:tl;:e 3.2. Vytvoreni Interni ¢innost na strané Objednatele bez vystupu podléhajicimu schvaleni (sou¢innost Objednatele).

testovaci a ostré
produktivni
hardwarové
infrastruktury
Objednatelem




Etapa

Klicové cinnosti

Vysledek

3.3. Pfedvedeni
funkcnosti
zakladnimi testy
systému
provedenymi
Dodavatelem

Protokol o vysledcich testl (schvaleny Objednatelem).

Instalace systému do testovaciho prostredi.

Zakladni (jednotkové) testy zahrnou plnou funkcionalitu systému implementovaného do testovaciho prostfedi Objednatele.
Testy budou provadény Dodavatelem v testovacim prostfedi Objednatele s vyuZitim vzork( testovacich dat pfedanych na
zakladé pokyn( Dodavatele klicovymi uZivateli a jejich t¢elem bude predvést skupiné klicovych uzivateld funkcnost
upravenych ¢asti systému. Rozsah cca 2 dny. Vysledkem test( bude protokol o provedeni testli obsahuijici v priloze specifikaci
testovanych ¢asti systému pokryvajicich zejména zakladni funkcionalitu nového systému (v¢. doplnéné/doprogramované
povinné funkcionality).

3.4. Navrzeni
katalogu servisnich
sluzeb

Katalog sluZeb (schvaleny Objednatelem).
Katalog sluzeb definuje jednotlivé katalogové listy vsech sluzeb poskytovanych Dodavatelem dle navazujici servisni smlouvy.

3.5. Zpracovani
uZivatelské a

UZivatelska a systémova prirucka (schvaleno Objednatelem).
Prirucky jsou vypracovany analogicky s pozadavky vyhlasky ¢. 529/2006 Sb. a popisuji systém z perspektivy uzivatel( a z

systémové perspektivy administratora systému.
prirucky
Prezencni listina Skoleni (schvalend Objednatelem).
3.6. Skoleni UZivatelé (max. 30) budou proskoleni na plnou funkcionalitu systému v testovacim prostredi Objednatele v souladu s
uZivatelQ uZivatelskou a systémovou pFiruc¢kou. Skoleni bude zahrnovat veskeré ¢asti systému a rovnéz administraci systému a

databaze.

3.7. Integracni
testy systému
provedené
klicovymi uzivateli

Protokol o vysledcich testti (schvaleny Objednatelem).

Integracni testy provedou klicovi uZivatelé Objednatele v testovacim prostfedi Objednatele za asistence Dodavatele na
podkladé navrhu testovacich scénara predloZenych pri zahajeni ¢innosti Dodavatelem. Testy zahrnuji zejména integracni
vazby mezi jednotlivymi ¢astmi systému a funkcionalitu doplnénou ¢i upravovanou Dodavatelem na miru Objednateli.
Vysledkem test( bude protokol o provedeni test( obsahuijici v pfiloze specifikaci testovanych ¢asti systému pokryvajici
funkcionalitu systému (vSech ¢asti) a vysledky, zda tyto ¢asti byly funkéni ¢i nikoliv.

3.8. Migrace dat
(mzdy a
personalistika)

Protokol o provedené migraci dat (schvaleny Objednatelem).

Instalace mzdového a personalniho subsystému do produktivniho prostfedi Objednatele.

Dodavatel na zakladé akceptovaného Detailniho navrhu, kde byl zpracovan zptsob provedeni migrace Dodavatelem a rozsah
soucinnosti Objednatele pfi migraci, provede vlastni migraci mzdovych a personalnich dat za souc¢innosti Objednatele.




Etapa Klicové cinnosti Vysledek
3.9. Ovérovaci Ovérovani vystupl ze zpracovani mezd vici stavajicimu informacnimu systému Objednatele za podpory Dodavatele,
provoz mezd a bezprostredni naprava v pripadé nalezeni vad.
personalistiky
3.10. Migrace dat | Protokol o provedené migraci dat (schvaleny Objednatelem).
zakladni (EIS mimo | Instalace ostatnich subsystémU( ekonomického informacéniho systému do produktivniho prostiedi Objednatele.
mezd a Dodavatel na zakladé akceptovaného Detailniho navrhu, kde byl zpracovan zpisob provedeni migrace Dodavatelem a rozsah
personalistiky) soucinnosti Objednatele pfi migraci, provede vlastni migraci dat za souc¢innosti Objednatele.
3.11. Akceptace Akceptacni protokol.
etapy Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dil¢ich schvaleni postupovych vysledk( ¢innosti etapy.
implementace
4. Imple- 4.1. Zahajeni Protokol o zahajeni ostrého provozu. Protokol je vysledkem rozhodnuti Objednatele na zakladé akceptace predchozi etapy a
mentacni | ostrého provozu pripadného vyporadani pripominek z akceptace.
dozor systému, nabyti Poznamka: Pro spusténi ostrého provozu systému musi byt Dodavatelem rfadné proveden prevod celého systému do

licenci, zahajeni
poskytovani
servisnich sluzeb

produktivniho prostfedi Objednatele a dokoncena migrace dat zakladni véetné mzdovych a personalnich dat.

4.2. Domigrovani
vsech dat

Protokol o provedené migraci dat (schvaleny Objednatelem).
Dodavatel za soucinnosti Objednatele podle akceptovaného Detailniho navrhu provede pfipadné domigrovani dat (zejména
dat vzniklych v konci roku a dat z uzavérky).

4.3. Ostry provoz s
implementacnim
dozorem
Dodavatele

Provoz systému s ostrymi daty v produktivnim prostfedi Objednatele.

4.4, Zprava
Dodavatele o
odstranéni
pripadnych
provoznich vad a
nedodélk(

Mésicni zpravy (schvalené Objednatelem).
Zprava obsahuje veskeré servisni zasahy tykajici se odstranéni pripadnych provoznich vad a nedodélka.
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Vysledek

4.5. Akceptace
etapy
implementacniho
dozoru

Akceptacni protokol.
Akceptace etapy je provadéna Objednatelem na zakladé dil¢ich schvaleni postupovych vysledk( ¢innosti etapy.

Akceptace Dila jako celku

Akceptacni protokol.
Akceptace Dila jako celku je provadéna Objednatelem na zakladé akceptaci predchozich etap a dokonceni implementace
systému bez zjevnych vad a nedodélkd.




Priloha €. 4 Polozkovy cenik

Rozpad ceny
Cena v K¢
& |PFedmét plnéni VeFejné zakazky v DPH Cena v KE véetn& DPH LEICIZ]7
bez DPH urcené
zadavatelem |
1 |Provedeni predmétu dle cl. Ill Implementacni smlouvy
1.1. [Prototyp I | [ ] [ ] 10
1.2. [Navrh I [ [ | 20
1.3. |Implementace ] [ ] [ ] 35
1.4. |Implementaéni dozor I | [ ] [ ] 20
1.5. |Akceptace dila jako celku ] [ ] [ ] 15
C PInéni dle Impl taéni
1.6, | cnazarineni die Implementacni 1 400 000,00 294 000,00 1 694 000,00
smlouvy (cl. 8.1.1)
Li Databaze dle ¢l. 8.1.2
1.7, |icence Databaze dle ¢ 579 000,00 121 590,00 700 590,00
Implementacni smlouvy




Priloha ¢. 5 Seznam poddodavatelli a rozsah jejich plnéni

Verejna zakazka: “Dodavka Ekonomického informacniho systému véetné implementace a zajisténi
sluzeb provozni podpory a rozvoje”

Nazev dodavatele (vC. pravni formy) MAGION system, a.s.

Sidlo / misto podnikani Jirdskova 1252, 755 01 Vsetin
IC 25872818

DIC CZ25872818

Dodavatel timto prohlasuje, Ze nebude poddodavatele vyuZivat a pInéni provede vyhradné sam bez

poddodavatel(.




Priloha ¢. 6 Soucinnost

A. Souc¢innost navazana na zivotni cyklus implementace EIS

Etapa

Klicové cinnosti

Soucinnost

Zahajeni plnéni predmétu smlouvy

Podpis smluv osobou opravnénou jednat ve vécech
smluvnich za stranu Objednatele.

Stanoveni osoby odpovédné jednat ve vécech technickych
(tj. vedouciho projektu za Objednatele).

pozadavk( na Gpravy a
doplnéni prototypu za
vSechny oblasti

1. Prototyp | 1.1 Iniciace (definice) Jmenovani ¢len tymu za stranu Objednatele (fidici komise,
projektu vedeni projektu, pracovni tymy).
Poskytnuti idaji do komunikacni matice.
Uéast na schlizkach vedeni projektu a Fidiciho vyboru.
1.2. Zpracovani Technické Upresnéni hardwarové infrastruktury poskytované
studie Objednatelem.
Upresnéni pozadavkd na migraci dat a jejich format.
1.3. Pfiprava prototypu
systému
1.4. Predvedeni funkénosti Ucast max. 10 klicovych uzivateli na demonstracnich
demonstracnimi testy testech.
systému provedenymi Potvrzeni funkénosti testovanych ¢asti systému osobou
Dodavatelem odpovédnou jednat ve vécech technickych - vedoucim
projektu za Objednatele.
1.5. Proskoleni klicovych Ucast max. 10 kli¢ovych uZivateld na skolenti.
uzivateld na praci s
prototypem standardu
systému
1.6. Akceptace etapy Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k akceptaci
prototypu etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech smluvnich.
2. Navrh 2.1. Analyza impl. Ucast na analytickych schlizkach.

Kontrola Uplnosti a spravnosti zapist ze schiizek.

2.2. Detailni navrh (navrh
feSeni implementacnich
pozadavk()

Kontrola Uplnosti a spravnosti Detailniho navrhu vici
zapistim ze schizek.

2.3. Akceptace etapy
navrhu

Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k akceptaci
etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech smluvnich.

3. Imple-
mentace

3.1. Realizace Detailniho
navrhu Dodavatelem

Konzultace parametrt technického prostredi.




Etapa Klicové cinnosti Soucinnost
3.2. Vytvoreni testovaci a Nastaveni hardwarové infrastruktury dle pozadavk(
ostré produktivni dohodnutych v Technické studii.
hardwarové infrastruktury
Objednatelem
3.3. Pfedvedeni funkénosti Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
zakladnimi testy systému testovaciho prostredi.
provedenymi Dodavatelem | Pfedani vzork( testovacich dat.
Uéast klicovych uZivateld na zakladnich (jednotkovych)
testech.
Potvrzeni funkénosti testovanych ¢asti systému.
3.4. Navrzeni katalogu Kontrola Gplnosti a spravnosti Katalogu sluzeb v{ci servisni
servisnich sluzeb smlouvé.
3.5. Zpracovani uzivatelské | Kontrola obsahu pfirucek klicovymi uzivateli.
a systémové prirucky
3.6. Skoleni uZivatel Ucast uzivateltl na $kolenf - 3 uZivatelé na mzdovy a
ekonomicky subsystém, 27 uzivatel(l na ekonomicky
subsystém a veskeré dalsi subsystémy, které tvori EKIS.
3.7. Integracni testy Provedeni testd klicovymi uZivateli s vyznacenim vysledku
systému provedené testd.
klicovymi uzivateli
3.8. Migrace dat (mzdy a Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
personalistika) ostrého prostredi.
Pfedani mzdovych a personélnich dat k migraci
v dohodnutém formatu a strukture.
3.9. Ovérovaci provoz mezd | Predavani pozadavkud na odstranéni vad a nedodélka.
a personalistiky
3.10. Migrace dat zakladni Uvolnéni technické infrastruktury pro instalaci systému do
(EIS mimo mezd a ostrého (tj. produktivniho) prostredi.
personalistiky) Predani ekonomickych dat k migraci v dohodnutém formatu
a strukture.
3.11. Akceptace etapy Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k akceptaci
implementace etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech smluvnich.
4. Imple- 4.1. Zahajeni ostrého Rozhodnuti o zahajeni ostrého provozu na zakladé vysledku
mentacéni provozu systému, nabyti akceptace etapy implementace.
dozor licenci, zahajeni

poskytovani servisnich
sluZzeb

4.2. Domigrovani vsech dat

Predani dat k automatické migraci pfipadné ru¢ni doplnéni
vybranych dat.
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4.3. Ostry provoz s Zadavani pozadavkl na odstranéni provoznich vad a
implementacnim dozorem nedodélka.

Dodavatele

4.4, Zprava Dodavatele o Kontrola souladu zpravy se zadanymi poZadavky.

odstranéni pfipadnych
provoznich vad a nedodélku

4.5. Akceptace etapy Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k akceptaci
implementacniho dozoru etapy.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech smluvnich.

Akceptace Dila jako celku Doporuceni vedouciho projektu za Objednatele k akceptaci
dila jako celku.
Akceptace osobou odpovédnou jednat ve vécech smluvnich.

B. Technicka infrastruktura

Objednatel v ramci soucinnosti pfipravi hardwarovou infrastrukturu potfebnou pro provoz
Ekonomického informacniho systému. K tomuto ucelu Dodavatel navrhne konfiguraci hardwarové
infrastruktury v ramci zpracovani plnéni etapy ¢€.1 - Prototyp v dokumentu Technicka studie.
Dodavatel se zavazuje pfi zpracovani Technické studie v maximalni mozné mire vychazet
z disponibilni (tj. stavajici vychozi) hardwarové infrastruktury Objednatele popsané nize

v textu a Objednatel se zavazuje infrastrukturu upravit tak, aby byla pfipravena pro provoz
Ekonomického informaéniho systému podle opravnénych pozadavki Dodavatele.
Opravnénymi poZzadavky Dodavatele se rozumi takové poZadavky na konfiguraci, zmény ¢i
roz8ifeni disponibilni infrastruktury Objednatele, které jsou nezbytné pro fadny provoz
implementovaného Ekonomického informaéniho systému.

Souéasna vychozi infrastruktura Objednatele:

Soucasna infrastruktura, ktera je umisténa a provozovana ve Stfedisku spole¢nych ¢innosti AV
CR, v. V. i., je navrzena pro systém spliiujici tFivrstvou architekturu (oddélena databazova,
aplika¢ni a prezentaéni vrstva) a vysokou dostupnost (HA cluster). Spinéni této architektury neni
na Dodavateli poZadovano a niZze uvedeny popis slouzi k ilustraci vychoziho infrastrukturniho
prostredi Objednatele, které bude upraveno podle navrhu Dodavatele provedeného v ramci
Technické studie.

HW infrastruktura SSC pro provoz EIS se sklada ze dvou uzld:

e Primarni uzel (produkéni uzel) je prostiedi, které se aktivné pouziva pro ostry provoz EIS
konkrétniho pracovisté.

e Sekundarni uzel (zalozni uzel) je HW infrastruktura, do které probiha zalohovani
primarniho uzlu a je pfipravena k pfepnuti ostrého provozu v pfipadé vypadku primarniho
uzlu.

Serverovny

SSC provozuije servery v nasledujicich lokalitach:
Primarni lokalita — serverovna Mazanka, Za Vodarnou 1, Praha 8.
Zalozni lokalita — serverovna UTIA, Pod Vodarenskou vézi 4, Praha 8.




Zajisténi nepretrzitého provozu serveroven

Nepretrzita dodavka elektrického proudu je zajisténa dvéma nezavislymi vétvemi. Jedna vétev je
vzdy jisténa UPS a diesel agregatem.

Chlazeni serveroven je zabezpecCeno dvéma nezavislymi klimatizacnimi okruhy.

Serverovny jsou dale zabezpeceny EZS, EPS, kamerovym systémem a kontrolou pfistupu.

Serverova infrastruktura

Serverova infrastruktura je postavena na blade feSeni od spoleCnosti IBM (BladeCentrum H) a
Cisco (UCS Mini), kde jsou veskeré kritické komponenty redundantni a splfiuji specifikaci vysoké
dostupnosti (HA).

Diskové ulozisté

V primarni serverovné je jedno centralni diskové ulozisté IBM StorWize V5000 se tfemi typy disku
— NL SAS, SAS a SSD, mezi kterymi probiha automatické tierovani datovych blokd podle statistiky
jejich vyuziti.

V sekundarni serverovné je jedno centralni diskové ulozisté IBM StorWize V3700 s dvéma typy
disk(l NL SAS a SAS. Rychlé disky jsou dedikovany pro prostfedi zalozni databaze Oracle,
velkokapacitni disky pro virtualni prostfedi zaloznich aplikaénich serverd.

Komunikace mezi servery a diskovym ulozistém v ramci lokality probiha pfes Storage Area
Network (SAN) o rychlosti 8Gb/s.

Virtualizacni platforma

Virtualizaéni cluster VMware vSphere ve verzi 6.7 umoznuje virtualizovat operacni systémy na bazi
MS Windows i Linux.

Zalohovani virtualnich servert

Zalohovani virtualnich serveru je kazdy den v noci provadéno systémem Veeam Backup &
Replication (aktualné ve verzi 9.5.4) do zalozni lokality. Proces zalohovani je postaven na
inkrementalnich zalohach pomoci snapshotl virtualnich serveru.

Systém Veeam Backup & Replication uklada zalohy do svého ulozisté. V pfipadé potfeby obnovy
je pak virtualni server obnoven do cilové lokality. Zalohy je mozné provadét také formou replik
virtualnich server(, kdy dojde k jeho klonovani pfimo do zalozni lokality, kde je mozné server po
sitové rekonfiguraci spustit.

Zalohovani na pasky

V zélozni lokalité je v provozu paskova knihovna IBM TS3100 se zapisovou mechanikou LTOG6,
kterou je mozno pouzit pro ukladani a archivaci dat z databaze.

Sitova konektivita

Lokality jsou napojeny na paterni sit CESNET a PASNET 10Gb siti, na kterou je napojena i LAN
ustavu. DetaSovana pracovisté a koncovi uzivatelé maji moznost vzdaleného pfistupu pres VPN.
Komunikace mezi serverovnami je zabezpe€ena VPN tunelem.

Vymezeni sluzeb administrdtori SSC

Administratofi SSC spravuiji serverovny, sitové prvky a komunikaéni zafizeni, diskova pole, fyzické
servery, virtualizacni platformu, virtualni servery az po urover operacnich systéma, zalohovani
virtualnich serveru prostfednictvim Veeam Backup & Replication.

Administratofi SSC nespravuiji aplikace instalované na serverech, databazovou platformu ani
samotna data a zpUsob jejich zalohovani.

Klientské stanice

Na klientskych stanicich jsou pouzity pfevazné Windows 7 (32 a 64-bit), Windows 8, Windows 10.
Nékteré klientské stanice jsou vybaveny Mac OSX.



C. ServiceDesk systém

Objednatel vyuziva pro sledovani problém - hlaseni incidentl a zaznamenavani pozadavka -
ServiceDesk Mantis Bug Tracker (MantisBT). Jde o webovy systém pro evidenci chyb (bug
tracking) s uzivatelskym rozhranim, které upozorfiuje uzivatele na aktualni stav rdznych problému.

Pfes ServiceDesk je u incidentu/poZadavku sledovan(a):
* priorita (vysoka/normaini)
* subsystém (kterého se incident/pozadavek tyka)
* klasifikace (dotaz/poZadavek)
* stav (zadany/pfifazeny/vyifeSeny)
* aktualizace (datum a Cas posledni aktualizace incidentu/pozadavku)
e datum vlozeni (datum, kdy byl pozadavek do systému viozen)
e predmét hlaseni (struény popis incidentu/pozadavku).

Dokumentace k aktualni verzi MantisBT je na https://www.mantisbt.org/documentation.php.



Priloha €. 7 Licencni podminky

Bude doplInéno nejpozdéji v terminu predani 1. etapy — prototyp.





