PRIKAZNi SMLOUVA

Uzavrena podle ustanoveni § 2430 a nasl. Zakona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zdkoniku ve
znéni pozdéjsich predpist, mezi

Zdenka Bartosova (dale jen pFikaznik)
Utetnictvi, mzdové agenda — ICO 611 42 387
Vojovice 47

335 01 Nepomuk

a
Zakladni umélecka skola Plzeri, Chvélenicka 17
ICO: 45333165

Chvalenicka 17

326 00 Plzen

Zastoupena reditelem Zakladni umélecké Skoly panem Jifim Stachem DiS (déle jen pfikazce)

l.
Predmét smlouvy

Pfikaznik se zavazuje zpracovdvat a vést pro mandanta persondlni a mzdovou agendu a
ostatni stim souvisejici agendu vCetné zpracovani a predani prislusnych sestav v rozsahu
uvedené v pfiloze €. 1 této smlouvy.
Il
ZpUsob zpracovani

Prikaznik bude ke zpracovdni pouzivat program AVENSIO (Alfa Software, s.r.o.) Pfikazce
bude pozadovat predavani mési¢nich dat pro aktualizaci na vlastni pocitac.

.
Vyse plnéni smlouvy

Za jedno osobni Cislo je na zakladé kalkulace a s pfihlédnutim na rozsah praci uvedenych
v pfiloze €. 1 dohodnuta cena 200,-- K¢ mésicne + 350,-- K¢ vykaz P1 04, P2 04 a vykaz ISP.
Osobni cislo podléha fakturaci v pripadé, ze v béZném mésici byla pracovnikovi vypoétena
mzda, doplatek, pfeplatek nebo jind mzdova ndhrada z prikazu pfikazce.

V.
ZpuUsob fakturace

Prikaznikovi vznika ndrok na fakturaci v mésici, ve kterém jsou predany zpracované podklady
pro vypocet mezd. Pfikaznikovi vznikd ndrok na zaplaceni ceny za pInéni této smlouvy podle
poltu zpracovanych osobnich Cisel na zakladé faktury, kterou posle pfikazci do 10. dne
v mésici. Pfipadné nesrovnalosti v poctu osobnich CcCisel budou feSeny doplatkem ¢&i
preplatkem v dalsi pravidelné faktufe, pokud se obé strany nedohodnou jinak.



V.
A. Misto pInéni

Mistem pInéni této smlouvy je pracovisté prikaznika.
Zde budou uloZeny duplicitné potfebné podklady pro vedeni agendy.
Originaly véetné sledovani doby zakonné archivace zajisti prikazce.

B. SluZba u pfikazce

Pfikaznik povéreny zpracovanim mezd pfikazcem zajisti osobné u prikazce konzultaci, poradu
a styk s pracovniky $koly v rozsahu 2. hodin tydné. V pfipadé onemocnéni pfikaznika bude
zastoupeni feSeno vzajemnou dohodou.

VI.
Odpovédnost smluvnich stran

Pfikazce je ve smyslu Zakoniku prdce odpovédnou organizaci v oblasti pracovné-prdvnich
vztahi. Zjisti-li pfikazce nedostatky v praci pfikaznika, je opravnén jejich opravu poZadovat
co nejrychleji a bezplatné, pokud je nezplisobil sam. Pfikazce se zavazuje hldsit pfikaznikovi
okamzité zmény pro zdravotni pojistovny ve smyslu pfislusného zdkona. Prikaznik odpovidé
za provedeni prace v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy vterminech, které umoini
v daném okamiZiku platna verze programu AVENSIO. Pokud pfikazce trvd na zpracovéni dat,
které neodpovidaji normam i pfes upozornéni pfikaznika, musi pfikaznik vyhovét.

VI,
Pendle

a) Prikaznik se zavazuje uhradit pendle, pokud jej dostane pfikazce 2z d(vodu
prokazatelného chybného nebo pozdniho zpracovanim prikaznika.

b) Prikazce se zavazuje hradit pfikaznikovi za kaidy den prodleni pfi placeni faktury za
zpracovani penale ve vysi 0,5% z fakturované castky

VIIL.
Zmeéna ceny

Ptikaznik si vyhrazuje pravo prepoctu novych cen za provedeni dila v pfipadé, ie by doslo
k odGivodnéné zméné kalkulace smérem nahoru ¢i doli (napf. zména tarifnich tabulek,
energie, vypocet rezie). Zavazuje se pracovat hospodarné a hledat cesty ke zlevnéni

kalkulace.



IX.
Harmonogram predévéni podklad(

Pfikazce se zavazuje, Ze nejpozdéji 1. pracovni den v mésici pfedd pfikaznikovi veskeré
podklady pro zpracovéni mezd zaméstnanci za pfedchozi mésic.

X.
Vypovédni lhita je oboustranné 2 mésice, nedohodnou-li se obé strany jinak. Lhiita béZi od
prvniho nasledujictho mésice po doruceni pisemné vypovédi.

Xl
Harmonogram zpracovani

Pfikaznik se zavazuje, Ze do 10. dne kalendafniho mésice pfedd zpracované mzdy pfikazci.
Pfikaznik se zavazuje, Ze zpracuje a preda pfikazci statistické, mzdové a persondini vykazy
nejpozdéji 5 kalendafnich dnl pfed terminem, ve kterém je pfikazce povinen tyto odevzdat
nadfizenému orgdnu obecni, i spravni spravy.

Pfikaznik se zdroven zavazuje, Ze zachova miéenlivost dle zékona ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zdkonl v platném znéni a to i po skonéeni smluvniho
vztahu, po dobu nejméné 24 mésicu.

Konzultace na Skole budou jedenkrét tydné podle potfeby Skoly po vzdjemné dohodé.

XIl,
Zavéreénd ustanoveni

Smlouva nabyvé Ucinnosti dne 1. ledna 2020. Smlouva je uzaviena na dobu neur¢itou

Tato smlouva nahrazuje Prikazni smlouvu ze dne 22.12.2015 a je vyhotovena ve dvou
vyhotovenich, z nichZ kazZdy je origindlem. Jeden obdrZi pfikaznik a druhy pfikazce.

Smlouvu Ize ménit ¢i doplfiovat pouze pisemnymi dodatky, které jsou podepsdany obéma
smluvnimi stranami.

Piiloha €. 1 — seznam vyznacenych Gkont poZadovanych pfikazcem

V Plzni dne 6. ledna 2020

Za pfikaznika:
Zdenka Barto3ova

ZAXLADNI UMELECKA § PLZER
Chvélenicks 17,326 00 Plzeti 26
tel: 377 240 070.1C: 49333165

zuschv@seznant.cz
www.zuschvalenickaplzen.cz




Nastup do zaméstnani

Sepsani pracovni smlouvy

Zadani vstupnich dat do pocitace
Prepocet praxe

Nahldseni do zdravotni pojistovny
Nahlaseni OSSZ

Ukonceni pracovniho poméru

Sepsani dohody o skonceni pracovniho poméru
Vyhotoveni potvrzeni o zaméstnani

Doplnéni a odeslani ELDZ

Odhlaseni ze zdravotni pojistovny

Odhlddeni 0SSz

Mésicni tkony

Pofizovani dat do pocitace dle podkladu pfikazce
Zpracovani a kontrola vyplatnich listkd

Vyhotoveni hromadnych pfikaz( do banky

Zpracovani mzdové rekapitulace

HIZseni odvodil zaméstnancl zdravotnim pojistovnam
Hlaseni vyse odvodi na OSSZ

Piiprava platovych vymérd pfi narokovych platovych postupech
Potvrzovani vydélkl na zadost zaméstnance

Archivovéni duplikatnich podkladi pro mzdovou agendu
Pfepotty zapocCtu praxe pfi zméné platovych pfedpisd
Potvrzovani vydélku pro pfiznani vyplaty socialnich davek
Zpracovani vybérovych sestav dle potieby prikazce

Statisticka zpracovani

Ctvrtletni podklady pro vykaz P1 04 a P2 04
Pololetni vykaz ISP

Roéni uzavérka

Vyplnéni evidencniho listu zaméstnance

ZaloZeni mzdového a evidenéniho listu

Kontrola podklad( pro rocni zictovani dané

Proplaceni ro¢niho zuctovani dané

Zajisténi archivace pfislusnych sestav za uplynuly kalendaini rok

Pfiloha €. 1



