Smlouva o poskytovani sluZeb

ev.6.: 16/20/99
Smluvni strany

Intras Consulting, a.s.

se sidlem v Praze 6, Na Okraji 335/42

PSC 162 00

1CO: 601 93 042

DIC: CZ60193042

zapsand v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze spis. zn.: B 2297
zastoupené piedsedou predstavenstva

JUDr. Pavlem Svarcem

Email:

dale jen ,,Pitkaznik®

a
TRADE CENTRE PRAHA a.s.

se sfdlem v Praze 2, Blanicka 1008/28

PSC 120 00

1C0: 00409316

DIC: CZ00409316

zapsand v obchodnim rejstitku Méstského soudu v Praze spis. zn.: B 43
zastoupen4 spole&n& pfedsedou piedstavenstva panem Filipem Veselym a
mistoptedsedou predstavenstva panem Mgr. Janem Bouskou

Email:

déle jen ,,Pitkazce”

uzavirajf tuto Smlouvu o poskytovént sluZeb v souladu s ustanovenim § 31 zékona &. 134/2016 Sb., o zadavén{
vefejnych zakézek, v platném znéni, takto:

I
Pi'edmét smlouvy
1) Piedmatem smlouvy je zajidténf ekonomickych sluzeb Prikaznikem pro Pifkazce v rozsahu a za podminek
danych platnyimi prdvnimi normami a souvisejfcimi piedpisy a touto smlouvou. Zaji$téni ekonomickych sluzeb
zahrnuje zpracovani mzdové agendy Piikazce, tj. zejména zajisténi veskerych zdkonnych povinnosti spojenych
se zpracovanim mzdové agendy vEetné agendy odmén Elenit organti spoletnosti Pitkazce (déle v textu smlouvy
pokud je uveden pojem mzda zahrnuje i odm&ny Eleni organd spolednosti).

2) Touto smlouvou se zavazuje Pifkaznik plnit piedmét smlouvy, ktery je specifikovan piflohou &. 1. Pfikaznik se
prihlaguje k odbornému vykonu innosti, jenZ jsou piedmdtem této smlouvy v souladu s § 5 odst. 1 zdkona &.
89/2012 Sb., obansky zékonik, v platném zndni (dale jen ,,obansky zakonik®).

II
Povinnosti piikazce

1) Piikazce je zejména povinen:

a) plynule piedavat k igetnimu zpracovéni icetni doklady, tzn. zejména podklady pro zpracovéani mezd a pro
evidenci zaméstnanch priib&zng, minimalng viak jednou mésiéng) s poslednim terminem do 3. pracovniho
dne po ukon&en pfedmétného mésice,

b) podévat vysvétleni k jednotlivym Géetnim zdpisim a podévat informace ke statistickym hlédSenim bez
zbyte¥ného odkladu,

) platit fadn& a véas cenu podle Eldnku V. této smlouvy.
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Povinnosti ptikaznika

Prikaznik je povinen:

a) Zajifovat a vykondvat &innosti ad &l. I) podle zékonti Ceské republiky a s nleZitou odbornou pééi,

b) dodrZovat terminy stanovené touto smlouvou. Piikaznik je povinen povést zpracovani mezd nejpozdgji do
9. kalendéiniho dne po ukonéeni daného mésice,

c) zabezpecit podklady prevzaté od P¥ikazce pred poskozenim, znehodnocenim nebo ztratou,

d) zabezpetit vystupy zpracované podle podkladii pied poskozenim, znehodnocenim nebo ztratou,

e) zajistit utajeni dajii uloZenych na datovych nosicich,

) zachovévat v tajnosti informace zjisténé od Prikazce,

g) nevyuZit informace zji§t&né pti pln&nf predmétu smlouvy pro sebe nebo téeti osobu.

h) Upozornit neprodlend Piikazce na nesprévnost nebo nediplnost prvotnich dokladf, pokud Ize opravnéng
piedpoklddat, Ze nespravnost nebo netiplnost mél a mohl zjistit.

Pikaznik neodpovida za $kody, které nemohl piedvidat nebo jim zabranit s vynaloZenim p¥iméfeného tsilf.

Prikaznik prohlaSuje, Ze pro piipad vzniku Skody a jeho odpovédnosti za $kodu méa uzavienou pojistnou smlouvu
pro pojisténi profesni odpovédnosti u Cesk4 pojisfovna, ass., &. smlouvy 41801075-53, a to ve vysi pojistného
plnéni K& 3.000.000,-. Piikaznik je povinen zajistit, aby toto pojiténi trvalo po celou dobu u&innosti této
smlouvy.

1v
Cena a platebnf podminky

Cena za plnénf piedmétu smlouvy &ini 500 K& (slovy: p&t set korun &eskych) za osobu a mésic
(tj. HPP/DPP/DPC a smlouvy &lenti orgéni spolegnosti).

Cena uvedend v pfedchozim odstavei je konednd a obsahuje i veskeré dal3i naklady Ptikaznika nutné pro pln&nf
pedmétu této smlouvy, pokud nenf déle v této smlouvs, resp. v pifloze & 1 uvedeno jinak. ‘
Pfikaznfk je oprdvnén fakturovat krom& b&né ceny podle odstavee 1 &lanku IV také odménu za prevzeti a/nebo
piedéni agendy ve vysi 15.000 K& plus DPH.

Piikaznik bude fakturovat hotové vydaje p¥mo souvisejici s poskytovanim sluzby podle této smlouvy (napf.
postovné, kuryrné, notéi'ské poplatky apod.) a to v pofizovaci cend zvy3ené o 5% marze,

DPH bude tétovana dle platnych pravnich predpisi platnych v dobg uskuten&nf zdanitelného plnéni. Dnem
uskutednéni zdanitelného pln&ni je posledni den kalend4iniho mésice. Pravo vystavit datiovy doklad (fakturu)
vznika Piikaznikovi 1. dne nasledujfcfho mésice, V takto vystaveném datiovém dokladu (fakture) musi byt vzdy
uvedeno obdobi, za které byl dattovy doklad (faktura) vystaven. Splatnost fdng vystaveného datiového dokladu
(faktury) musi &init nejméng 14 kalendéinich dnf ode dne dorugeni Pifkazci. Piikaznik bude zasflat faktury
elektronicky na e-mailovou adresu P¥ikazce '

Vv
Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se sjednavé od 1. 2. 2020 na dobu neurgitou.

Tuto smlouvu mohou Pifkazce i Prikaznik vypovédét pisemnou vypovédi s 3 mésiéni vypovédni dobou, a to
bez udénf diivodu,

Prikazce i Prikaznik jsou opravn&ni vypovédat tuto smlouvu pisemnou vypovédi s 1 m&siéni vypovédni dobou,
pokud druhd strana i pfes pisemné upozornénf neplni své povinnosti ujednané touto smlouvou.

Vypovéd' musi byt vzdy ugingna doporudenym dopisem nebo elektronickou poStou &i pieddna proti podpisu
druhé strang a vypov&dni doba zaéne b&Zet 1, dnem kalendainiho mésice nésledujiciho po dorudent,
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Ostatnf a zdvéretna ujednani

Prikaznik odpovida za spréavnost zpracovani piedmétu smlouvy.

Piikaznik neodpovida za déisledky plynouci z nesprévnosti nebo nefiplnosti prvotnich dokladii, za piedpokladu
splnénf povinnosti podle &lanku 111/1 h).

Piikaznik zejména neodpovida za sankce nebo kody jestlize

a) mu Piikazce dodal podklady a informace v dobg, kdy je jiz nebylo moZné s pliméfenym usilim v&as a
spravng zpracovat; :

b) mu Pfikazce neptedal potiebné podklady a informace;

¢) Prikazce trval na zpracovani zplisobem, ktery vedl ke vzniku sankce nebo §kody;

d) Prikazce neinformoval Pfikaznika neprodlen€ o vzniku tkody nebo o podezieni, Ze by §koda mohla nastat.

Tato smlouva je sepséna ve dvou stejnopisech, z nichZ kaZdé strana obdrZi jeden stejnopis. Piipadné zmé&ny a
doplitky smlouvy budou provedeny pisemn& formou otislovanych dodatki.

Tato smlouva nabyvéa platnosti dnem podpisu ob&ma stranami, a G&innosti dnem uveiejnéni této smlouvy
v registru smluv. Ulastnici smlouvy berou na v&domi, Ze tato smlouva podléhd povinnosti zvefejnéni
prosttednictvim registru smluv dle zdkona & 340/2015 Sb., 0 zvléstnich podminkéch Gdinnosti nékterych smluv
a o registru smluv (zékon o registru smluv), ve znéni pozd€jsich predpisi. Zvefejnéni smlouvy v registru smluy
zajisti Pfikazce.

Smluvnf strany vysloveng souhlasi s tim, aby tato smlouva byla vedena v evidenci smluv spoleénosti TRADE
CENTRE PRAHA a.s. na webovych strankach, které jsou vefejng pistupné. Evidence smluv obsahuje tidaje o
smiuvnich stranach, pfedmétu smlouvy, &iselné oznadeni této smlouvy, datum jejfho podpisu a text této
smlouvy. Smluvni strany prohladujf, Ze skute¢nosti uvedené v této smlouvé nepovazuji za obchodnf tajemstvi
ve smyslu § 504 obganského zakoniku a ud&lujf svolenf k jejich uZitf a zvefejnéni bez stanoveni jakychkoli
dalsich podminek.

Vetkerd komunikace mezi smluvnimi stranami bude probfhat prostiednictvim osob povéfenych za tim tidelem
smluvnfmi stranami. Osoby oprévn&né k jednani jsou uvedeny v piiloze &. 1, této smlouvy. Smluvni strany jsou
oprévnény jednostranng zmé&nit opravnéné osoby, jsou viak povinny na takovou zménu druhou smluvni stranu
piedem pisemné prokazateln& upozornit. Takovato zmé&na neni diivodem k uzavieni dodatku k této smlouvé.

VIL
Zpracovatelské dolozka

JelikoZ pii plngni pfedmétu této smlouvy dochézi ke zpracovani ‘osobnich tidaji, vztahuje se na plnéni této
smlouvy natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (déle jen ,,GDPR®).

Predmétem zpracovavani osobnich idajt Pitkaznikem jsou osobni udaje nezbytné pro plnéni predmétu této
smlouvy; jedné se o nasledujfci osobnf Gidaje: jméno, pifjmeni, datum narozen, adresa, nérodnost, rodné &islo,
pohlavi, stav, rodné pifjmeni, misto narozeni, poget vychovanych déti, dosaZené vzdéléani, &islo pasu cizince,
&islo pojisténce cizince, piidélené rodné &fslo cizince, kod zdravotni pojistovny, rodné &isla déti, emailova
adresa, invalidita, idaje o partnerovi, pokud je poskytovana sleva na dani, statni piislugnost, aktivni exekudnf
plikazy, po&et vyZivovanych osob pro pifpad exekuce. Pfikaznik zpracovavé osobni tidaje v nezbytn& nutném
rozsahu po nezbytné nutnou dobu, a to s ohledem na zékon &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a
o0 zm&ng& ndkterych zakond, piipadng v souladu s vnitinimi piedpisy upravujici skartaéni f4d Pifkazce.
Ptikaznik je povinen plnit pfedmgt této smlouvy osobné& prostiednictvim svych zamé&stnanct kteff byli pougeni
o zpiisobu préce s osobnimi tidaji i 0 povinnosti ml&enlivosti. .

Piikaznik je opravnén povéfit zpracovanim osobnich tidajti dalsfho bez dodaten¢ho vyslovného konkrétniho
povolent Piikazce (d4le ,,Podzpracovatel“). Pikaznik informuje Pitkazce o vegkerych Podzpracovatelich, které
zamy&li pov&iit zpracovanim osobnich ddajii a poskytne tak Piikazci prileZitost vyslovit viiéi pfijeti téchto
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Podzpracovatelii ndmitky. Nevyjadii-li Piikazce své ndmitky vici Podzpracovateltim do 5 pracovnich dn, je
Prikaznik tohoto Podzpracovatele opravn&n zpracovanim osobnich Udaji povéfit. Pokud Pikaznik zapoji
Podzpracovatele, aby proved] urit¢ &innosti zpracovani, musf byt tomuto Podzpracovateli uloZeny na zakladg
smlouvy stejné povinnosti na ochranu osobnich tidajt, jaké jsou uvedeny v této smlouvé a v naiizeni GDPR.
Neplni-li uvedeny Podzpracovatel své povinnosti v oblasti ochrany tdajl, odpovid4 Piikazci za pln&ni
povinnosti dotéeného Podzpracovatele Prikaznik.
Piikaznik je povinen zachovéavat povinnost mléenlivosti o veskerych informacich (véetnd osobnich tidajt), o
kterych se dozv&dgl v souvislosti s pIn&nim této smlouvy.
Prikaznik i Pifkazce se zavazuji, Ze bezodkladn& provedou vhodn4 technické a organiza¢ni opatieni k zajist&ni
zabezpe&eni osobnich idajfi, a to minimalng v rozsahu poZadovaném &ldnkem 32 natizenf GDPR. Zejména se
Piikaznik zavazuje:
a) pouZivat zabezpééeny plistup do PC, kdy ptistupy do PC budou znémy pouze jemu;
b) pouZivat zabezpeteny piistup do databéze osobnich udajii, piistupy je povinen zadavat tak, aby
nebyly zobrazeny, neuklddaly se, nebyly zpiistupnény tieti 0sobg;
c) pro zpracovani uZivat software a sluzby, které spliiuji standardni poZadavky na bezpetnost dat a
splituji normy stanovené Evropskou unif;
d) bez pfedchoziho souhlasu Piikazce netvotit kopie databéze;
€) uZivat vhodné prostiedky zabezpegent, napt. Sifrovani & jiné vhodné a potiebné prostiedky vzdy
v zdvislosti na konkrétnim jednéni a datech; i
f) neumoZnit pifstup kdajom tfetim osob4m, pokud tento pfistup nebude pisemn& schvalen
Prikazcem nebo neplyne z této smlouvy;
g) uchovavat osobni widaje pouze po dobu, kterd je uvedena v informadni povinnosti, stanovena
pfedpisem nebo v souhlase fyzické osoby. '
Prikaznik zpracovéava osobni tidaje podle odst. 2 tohoto &ldnku pouze na pokyn Pikaznika, tj. pouze za i¢elem
pln&ni pfedm&tu této smlouvy, |

Prikaznik je povinen poskytnout P¥kazci sou€innost potiebnou pro splnéni povinnosti piikazce vést zaznamy
o &innostech zpracovani osobnich tidajt dle &l. 30 naifzeni GDPR.

Piikaznik se zavazuje ohlésit bez zbyte&ného odkladu Piikazei, Jjakmile zjisti poruSeni zabezpe&enf osobnich
udaj, pfi¢em? je povinen uvést skutednosti dle &l. 33 nafizen{ GDPR.

10) Piikaznik je povinen poskytnout plikazci bezodkladng soutinnost ke splnénf povinnosti Piikazce oznémit

subjektu osobnich widajii piipad porudeni zabezpegenf osobnich udajii. NéleZitosti ohla3eni jsou stanoveny ve
¢l. 34 nat'izeni GDPR, pifpadné vnitinim predpisem Pikazce, se kterym se Piikaznik sezndmil pii podpisu této
smlouvy.

11) Déle se piikaznik zavazuje bezodkladng poskytnout Piikazci soudinnost pfi zaji§fovani souladu s povinnostmi

dle €l. 35 a 36 nafizeni GDPR vztahujicl se k povinnosti provedeni posouzeni vlivu zamy$lenych operaci
zpracovéani na ochranu osobnich Gidaji a k povinnosti predchozi konzultace s dozorovym tiadem.

12) Ptikaznik je P¥fkazci ndpomocen prostiednictvim vhodnych technickych a organizagnich opatfenf pro spln&ni

Pikazcovy povinnosti reagovat na Z4dosti o vykon prév subjektu tidajii.

13) Piikaznik je povinen v souladu s rozhodnutim Piikazce vSechny osobnf tidaje vymazat, nebo je vratit Piikazci

po ukonéeni poskytovani sluZeb dle této smlouvy, a vymaze existujfcf kopie, pokud pravo Evropské unie nebo
Ceské republiky nepoZaduje uloZeni danych osobnich tidaji.




14) Prikaznik poskytne Pifkazci vedkeré informace potiebné k doloZeni toho, e byly spInény povinnosti stanovené
v tomto &lanku, a umoZni audity, v&etnd inspekei, provadéné Piikazcem nebo jinym auditorem, kterého
Prikazce povéfil a k témto auditiim piisp&je.

15) Piikaznik informuje neprodlens Piikazce v piipadé, Ze podle jeho nézoru urity pokyn poruduje naiizeni GDPR
nebo jiné piedpisy Evropské unie nebo Ceské republiky tykajici se ochrany osobnich tdaji.

16) V p¥ipadé porugeni povinnosti Pifkaznika stanovenych natizenim GDPR, touto smlouvou v tomto &lanku a
v pifpadé jednéni Pfikaznika nad rémec zékonnych pokynti Piikazce nebo v rozporu s nimi, je Piikaznik
odpovédny za vedkerou $kodu vzniklou v disledku takového porusent. Rozsah povinnosti se vztahuje i na
$kodu zpiisobenou tietim osobdm a sankce uloZené vefejnoprdvnim orgdnem v diisledku poruseni nafizeni
GDPR nebo jiného prepisu upravujictho ochranu osobnich tidajd . Piikaznik odpovida i za $kodu zpiisobenou
porugenim smlouvy zaméstnanci Pifkaznika.

Priloha & 1 — Seznam sluZeb

.................

Filip Vesely o JUDr, Pavel Svare
anocnitel/P:‘;elgsedé preustavenst Zmocnénec / Predseda piedstavenstva
TRADE C™¥"reR PRAHA a8, Intras Consulting, a.s.

¥ iy

Mgy, Jan/Boudk
Zmocnit istorftedseda gredstavenstva
T E (JE PRAHA a.s.







A. 0O Uletnictvi

B. ® Mzdy

a.

Amendment 1/Pfiloha 1

SEZNAM SLUZEB

Prikaznik zaloZi a povede u&etni knihy v elektronické verzi v systému Piftkazce podle
dodanych dokumentil a za dodrZzovani &eskych a/nebo evropskych platnych pravnich norem,

Pilkaznik bude strukturovat uetni knihy a zépisy (osnovu, stiediska, ¢innosti, atd.) podle
pozadavki a instrukcei od Pifkazce a to v rdmei platné legislativy.

Piikaznik bude jménem Piikazce zpracovavat a podédvat viechna povinnd podéanf spravei
dané,

Prfkaznfk bude zastupovat Piikazce pred sprdvcem dang na zékladé plné moci.

Prikaznik bude uchovdvat a archivovat igetn{ knihy a dokumenty.

Prikaznik bude spravovat mzdovou agendu Piikazce souvisgjici se vznikem, pribshem a
ukongenfm pracovné-pravnich vztahli véetn& agendy odmén ¢lenli organii spolednosti.

Piikaznfk bude vypotitdvat mzdy a odmény a souvisejiel polozky na zékladé piehledii o
dochdzce a dalsich informaci a podkladii piedloZenych Piikazcem ¢&i vyZidanych
Pifkaznfkem, jejichZ specifikace bude nasledn& smluvnimi stranami upfesnéna a dohodnuta.
Podklady pro zpracovénf mezd jednotlivych zamé&stnancii Pifkazce bude vZdy obsahovat
podpis jejich nad¥izeného, tj. piisludného vedouciho zaméstnance, podklady pro zpracovéni
mezd vedoucich zaméstnancii bude obsahovat podpis (viz niZe),
Podklady dle pfedchozi véty budou zasflény jednotlivymi vedoucimi zamesmanci (viz niZe)
piimo na e-mail " (viz niZe) jako kontakini osob® za Prikazce dle této
smlouvy.
Kontaktni usoby Prtkaznika:

© 777 mzdova udetnf; e-mail: ; Tel: + :
Kontak‘ml 0soDY Pl {lcazce:

1, vedouct ekonomického oddélenf; e-mail: i

Tew: + F ~77 777 772 (hlavni kontakin{ osoba)
a ddle

ik, vedouci provozntho oddéleni, e-mail:
' ¢, vedouci obchodniho oddéleni, e-mail: -
¥, koordindtor spravy néplavek (vedouci oddéleni), e-mail: A

=1
= -

o 1, vedouef investi&niho oddleni, e-mail:
Zména kontaktnich 0sob j je moZnd dle &lanku VI, odst.7 smlouvy.

Prikaznik doda vyplatni listky ve formétu

i. @ elektronického souboru nebo

iil, 0O vytidtené v kryptoobalkéch
Prikaznik bude uchovévat osobni spisy, zdznamy o socidlnim a zdravotnim pojisténi.
Prikaznik zajist{ zaudtovani mezd véetnd dang ze zévislé Sinnosti &i srdZkové dand.

Piikaznik bude zastupovat Prikazce pred tfadem préce, pred Inspektordtem bezpe&nosti
prace, na Spravé socidlnfho pojistén{ a pied zdravotnfmi poji§tovnami na zdkladg plné moci.

Prikaznik plipravi a poda vechna povinnd podén{ spravei dang, zdravotnim poji$tovnam a
spravé socidlniho zabezpedeni.




uétu Prilkaznfka

C. 0O Danég
a. O DPH a kontrolnf hl4gen
O Daii z pifjmu pravnickych osob

0O Silniéni daii
O Dail z nemovitosti
O Obecné konzultace

mea o

D. 0O Prévni sluZby a poradenstvi

E. 0O Reporting, controlling, finangnf fizenf

¢. 0O Finanénl fizeni

F. ®= Rizné

elektronického bankovnictvi,

o

sprivou)
0O Statutarni audit

©mo

nebo pobotky Piikaznika
h, O GDPR management
i. Zhodnoceni a navrh
ii. O Implementace
iii. O SluZby Povéience

Lol 2
V Praze dne //Q/Z//t’%g}é)

—

Filip Vesely
Zmocnitel/Pfedspa. predstavenstva

TRADE (?/EN??.F Pw as. ETEEJ

TRADE CENTRE PRAHA a.s.
/ : Blanlcké 1008128, 120 00 Praha 2
. DIG: 200400316  (C: 0040931k

” / 1

Mgr. Jay bfuska ’
Zmocnitgl/Wifsfopiéddeda predstavenstva
TRADE'CENTRE PRAHA a.s.

h, Piikaznik bude platit mzdy a souvisejicl platby ze svého Stu vidy poté, co obdizi
odpovidajfcf ¢astku od Pfikazce. Piedmétnou &astku zasle -

i. Prikaznik bude posilat mési¢nf zpravu o zpracovani mezd Ing. Michaele Véavrové,
J- Vyplatu mezd zaméstnanciim a odmén &lentim organdi spoletnosti zajistuje Piikaznik,

a.  Pravni sluZby jsou poskytovény ve spolupréci s AK Matzner et al,

a. O Pifkaznik bude mési&n& vyhotovovat finandni vykazy (vykaz zisku a ztraty a rozvahu) a dalsi
reporty zaloZené na rozsahu Gidetn{ osnovy a vyZadané Pifkazcem,

b. O Pifkaznik vyhotovi a poda statistické vykazy definované zékonem.

a. O Plikaznik bude piipravovat bankovnf pifkazy (jednotlivé piikazy nebo davky) do

b. D Piikaznik bude zpracovévat Intrastat pro celnf titady.
c. O Pilkaznik zajist( Piikazci vzdaleny ptistup do &etniho systému.

0O Piikaznik bude spravovat datovou schranku (povinng prostiedek pro komunikaci se stétnf

® Piimé naklady (poStovné a kuryrné, kolky, notétské poplatky, preklady, atd.)
0 Cestovni vydaje — uplatnéné jen v p¥ipadé konanf cesty mimo sidlo Pifkazce, nikoli do sfdla

Amendment 1/Piiloha 1
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