Prikazni smlouva

Prikazce

Zakladni skola a Mateiska skola Prameny, Karvina, ptispévkova organizace
zastoupena feditelkou: XXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXKXXXXXXXXX

Sidlo: Prameny 838/10, 734 01 Karvind — R4j

ICO: 72035480

Prikaznik

XXX XXXXXHXKXKXXKXXXXKXXXXXXXXXXX— mzdoveé ucetnictvi
S 1dlo XXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX
Provozovna: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

IC :73356492

Predmét smlouvy a soucinnost smluvnich stran

.
Oblast pracovnépravnich vztahi
Prikazce
Cinnosti personalniho useku a rozhodnuti véetné odpovédnosti z n&j plynouci:
a) uzavieni pracovni smlouvy;
b) uzavieni dohody o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace;
€) zména sjednanych pracovnich podminek v pracovni smlouvé, ptipadné v dohodach
mimo pracovni pomér;
d) ukonceni pracovniho poméru, pfipadné vztahu z dohod.

Prikaznik

a) doporuceni optimalniho rozhodnuti a jeho vypracovani v souladu s platnymi pravnimi,
zejména mzdovymi piedpisy;

b) vyhotoveni zapocétového listu.



1.
Oblast zpracovani vyplat

Prikazce
Vasné dodani podkladii pro vypocet mezd:

a) udaje o vzniklych pracovnich pomérech, ptipadné v dohodach o pracovni ¢innosti a
provedeni prace, udaje o jejich zaniku;

b) udaje o zménach, tykajicich se vyse mzdy

- rozsah uvazku;

- proménlivé slozky;

- pfescCasy a dalsi;

C) udaje o srazkach ze mzdy.

Prikaznik

a) provedeni vypoctu mési¢nich zmén — vypocet vyplat;

b) zpracovani a vytisténi vyplatnich listkd;

C) zpracovani a vytisténi vyplatnich listin;

d) zpracovani a vytisténi vycetky platidel;

e) vypracovani podkladi pro stanoveni denniho vyméfovaciho zakladu pro uplatnéni
naroku na davky nemocenského pojisténi a nasledné¢ho piedani pro dalsi zpracovani
ptislusné OSSZ;

f) vypracovani piehledu o davkach nemocenského pojisténi podle zaméstnanci;

g) vypracovani piehledu o pojistném na socialnim zabezpeceni a vyplacenych davkach;

h) vypracovani prehledu o srazkach ze mzdy zaméstnanct;

i) vypracovani sestavy roza¢tovani mezd pro ucetnictvi organizace;

J) vypracovani sestavy rekapitulace mezd pro finanéni uctarnu;

k) vypracovani rozborit mezd podle pozadavkl objednavatele;

I) zpracovani sestavy pirehledu o vymétovacich zakladech a zdravotnim pojistném —
podklad pro splnéni odvodové povinnosti;

m) zpracovani sestavy piehledu o vyméfovacich zakladech a socialnim pojistném —
podklad pro splnéni odvodové povinnosti;

n) zpracovani sestavy o castkach nezahrnutych do zakladu pro zdravotni a socialni
pojistné;

0) zpracovani mzdovych listli zamé&stnanct.

Il.
Oblast platovych poméri a odménovani

Prikazce

a) rozhodnuti v¢etné odpovédnosti z né&j plynouci;

b) regulace a erpani mzdovych prosttedki za subjekt.

Prikaznik

Metodicka pomoc, doporuceni optimalniho rozhodnuti:

a)
b)

c)

zatazeni do platové ttidy;
zapocet dob praxe a stanoveni platového stupné;
zpracovani platového vymeéru;



d) zpracovani platového postupu.

V.

Oblast davek nemocenského a socialniho zabezpeceni
Prikazce
V¢asné dodani podkladi pro dalsi zpracovani e-Neschopenek:
a) vznik a zanik pracovni neschopnosti;
b) zahajeni a ukonceni oSetfovného atd.;
€) zahajeni a ukonceni PPM, pfipadné rodi¢ovské dovolené;
d) zmény zdravotnich pojistoven.

Prikaznik

- vypracovani podkladi pro stanoveni denniho vymeéfovaciho zékladu pro
uplatnéni naroku na davky nemocenského pojisténi a nasledného odeslani "
Prilohy k Zadosti o davku * v elektronické formé ptislusné OSSZ,

- vypracovani podkladii pro stanoveni ndhrady mzdy v obdobi prvnich 14
kalendatnich dnti trvani DNP nebo karantény,

- ohlasovaci povinnost v oblasti socialniho zabezpeceni,

- odeslani v elektronické formé ,, Prehledu o vysi pojistného, Ozndmeni o
nastupu/skonceni zameéstnani a Hldseni zaméstnavatele pri ukonceni pracovni
neschopnosti “ pro Ceskou spravu socialniho zabezpedeni.

V.
Oblast duchodového zabezpeceni
Piikaznik

a) zpracovani podkladl, vyplnéni evidencnich listd v elektronické formé;
b) zpracovani podkladd k zadosti o dichod pro OSSZ.

VI.
Oblast dané z pFijmu
Prikaznik
a) vypocet pro odvod dané z piijmu;
b) zpracovani prohlaseni poplatnika dan¢ z piijmu;
¢) provedeni ro¢niho zu¢tovani dané z piijmu;
d) vystavovani potvrzeni o vysi piijmu pro dafiové tcely.



VII.
Oblast statistiky a vykaznictvi
Piikaznik
a) zpracovani vykazu PRACE 2 — 04;
b) zpracovani vykazu SKOL (MSMT) P 1 — 04;
C) zpracovani vykazu ISP (Informacni systém o platech).

V Karviné dne: 15.1.2020

Podpis piikazce Podpis piikaznika
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