STREDNI ZDRAVOTNICKA SKOLA, DECIN, CSL. MLADEZE 5/9,
5 prispévkova organizace
Csl. MladeZe 5/9, 405 02 D&in V- Podmokly

Zadavatel: Sttedni zdravotnicka $kola, D&¢in, Csl. mladeze 5/9, p.o.
Csl. mladeze 5/9
Décin IV-Podmokly
405 02 Dé&Cin
IC: 006 737 81
zastoupeny: Mgr. Martinou Cernou — feditelkou $koly

a

Zpracovatel: Iveta Medunova — ¢innost ucetnich poradcti, vedeni t€etnictvi
Mala Velen 20
405 02 Dé&¢in 2
IC: 726 809 46

uzaviraji

Smlouvu o vedeni mzdové agendy
podle § 1746 odst. 2 zdkona ¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku

I. Pfedmét smlouvy

1. Touto smlouvou se zpracovatel zavazuje, Ze bude pro zadavatele za podminek stanovenych touto
smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancti zadavatele. Zadavatel se touto smlouvou
zavazuje platit za to zpracovateli sjednanou cenu.

I1. Povinnosti a prava zpracovatele

1. Zpracovatel se zavazuje postupovat pii zpracovani agendy s odbornou péc¢i, podle pokyni
zadavatele a v souladu s jeho zajmy, které zpracovatel zna nebo musi znat, a v souladu s platnymi
pravnimi predpisy.

2. Zpracovatel uvédomi zadavatele, jestlize objevi zifejmé nespravnosti nebo skutecnosti, jez by
mohly vést ke zméné pokynl zadavatele nebo by mu mohly zptisobit Skodu.

3. Zpracovatel je povinen zpracovat a do evidenci zaznamenat pravé jen ty skutecnosti, které
vyplyvaji z doklada pfedanych zadavatelem.

4. Zpracovatel spolupracuje se zadavatelem a piipravuje podklady dle pozadavku kontrolnich organt
a uradi ve vécech tykajicich se mezd.

5. Zpracovatel je povinen v radmci zpracovani agendy zajistit:

a. Mésicni sestavy:

vyplatni listky

vyplatni listina

sestavy pro ucetnictvi — rekapitulace rozi¢tovani vyplacenych mezd
rekapitulace zdravotniho pojisténi

rekapitulace socidlniho pojisténi

rekapitulace nezahrnutych ¢astek

srazkové sestavy



10.

vypisy pro zdravotni pojistovny

rozbory hospodafeni

sestava pojistného a vyplacenych davek
prihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
prevodni prikazy a piehledy

ptiloha k zadosti o nemocenskou davku a OCR
sestava piehledu ¢erpani dovolenych

mzdova inventura

b. Ctvrtletni sestavy:
e vykaz P1-04 pro MSMT CR, ktery se piedklada na KU Usti nad Labem
e vykaz P2-04 pro CSU

C. Pololetni sestavy:
e vykaz ISP

d. Ro¢ni sestavy:
e mzdoveé listy
e ELDP zaméstnanci (nebo pii odchodu do diichodu nebo na vyzadani OSSZ)
e vykaz Plc-01 (odevzdava se ve tiictvrtéleti)

e. Ostatni dokumenty:

e potvrzeni o zaméstnani (zapoctovy list)
potvrzeni pro UP
potvrzeni o zdanitelnych piijmech
potvrzeni zaméstnavatele pii podani zadosti o diichod jeho zaméstnance
prohlaseni poplatnika dan¢ z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a
funkcnich pozitki

Vsechny tyto evidence zpracuje zpracovatel automatizovan¢ na vlastnich vypocetnich prostfedcich
a prostfednictvim programového vybaveni, k némuz ma platné licencni opravnéni.

Ostatni evidence, které je zadavatel podle pfedpisti povinen vést pfedmétem smlouvy nejsou.

Vysledky mési¢niho zpracovani agendy pieda zpracovatel zadavateli nejpozdé€ji do 5 kalendarnich
dnti od ptevzeti podkladi od zadavatele, nejpozdéji vsak 7. dne kalendainiho mésice.

Zpracovatel uchovd vSechny zaznamy agendy zadavatele po dobu trvani této smlouvy. Po
ukoncéeni smlouvy vyda vSechny takto uchovavané zdznamy zadavateli ve tvaru, ve kterém jsou na
médiu ukladany pouzitym programovym vybavenim.

Pokud zpracovatel do dne, ktery je dle ¢l. 11l bodu 1 terminem ptedani agendy zpracovavaného
mesice, neobdrzi od zadavatele tihradu za néktery vyuctovany piedesly mesic do lhiity splatnosti,
muze zpracovani pozastavit a je povinen zpracovavanou agendu béZzného mésice predat zadavateli
do 5 dnti po dni pfijeti thrady.

I11. Povinnosti a prava zadavatele

Zadavatel pteda zpracovateli k poslednimu pracovnimu dni kalendaifniho mésice, nejpozd¢ji prvni
pracovni den nasledujiciho mésice tyto podklady:

a. osobni podklady zaméstnance formou zavadéciho listu (véetné jeho zdravotni pojistovny),
ktery bude ovéten feditelem Skoly;
danové prohlaseni (vzdy jen original);

C. uzaviené dohody o provedeni prace a pracovni ¢innosti;

d. rozhodnuti o druhu diichodu v ptipadé ptiznani;



rozhodnuti o exekuci;

f. platové podklady zaméstnance véetné zmén (napi. piesCasy, ptiplatky, fadna dovolena,
odmeény, osobni ptekazky v praci, nemoc, oSetfovani Clena rodiny, zména zdravotni
pojistovny, zména bydlisté, zména, kterd ma vliv na vysi odpocitatelnych polozek
z danového zakladu atd.).

Se zpracovatelem jsou opravnéni za zadavatele jeho jménem jednat: zastupce feditelky skoly II,
ekonomka Skoly a tajemnice $koly.

IV. Odpovédnost smluvnich stran

Zpracovatel zodpovida za:

spravné zpracovani podkladi predanych k vypoctu mezd

spravné stanoveni vymeétovacich zakladd pro zdravotni a nemocenské pojisténi
spravné odpocty z danového zakladu

radné a spravné zpracovani agendy

Zpracovatel nezodpovida za majetkové sankce nebo jiné Skody, které zadavateli vzniknou v
dasledku nespravnych dokladd, které mu zadavatel predal.

Zadavatel zodpovida za:

e vedeni své mzdové evidence vici vSem prislusnym statnim organim
uplnost, vérohodnost a spravnost dokladd predanych zpracovateli

e za plnéni zdkonnych a jinych administrativnich a spravnich povinnosti zadavatele
o vcasné odeslani odvodil na zdravotni a socialni pojisténi
o vcasné odeslani odvodt dani
o vcasné odeslani ptihlasky a odhlasky nemocenského pojisténi
o vcasné odeslani ohlaSovaci povinnosti na zdravotni pojistovny
o vcasné odeslani ptehledu o vysi pojistného

Ptipadné chyby zptsobené kteroukoliv ze smluvnich stran, budou opraveny ve zpracovani
nasledujiciho mésice po zjisténi chyby.

Smluvni strana, ktera nedodrzenim své zodpovédnosti zptisobi vznik penale a pokut u piislusnych
organtl, hradi tyto penale a pokuty sama v plné vysi.

Vsechny pisemné podklady jsou béhem roku uloZeny u zadavatele.

V. Cena a platebni podminky

Zadavatel uhradi zpracovateli:

a. cCastku 115,- K¢ za pracovnika v pracovnim poméru bez ohledu na pocet uzavienych
smluv ¢i dohod;

b. c¢astku 55,- K¢ za pracovnika, ktery ma uzavienou dohodu o provedeni prace ¢i dohodu o
pracovni ¢innosti.

Zpracovatel neni platce DPH.

Pravo vystavit daiiovy doklad (fakturu) vznika zpracovateli nejdfive se dnem predani zpracované
agendy za konkrétni mésic, nejpozdé&ji 15. dne nasledujiciho mésice. V takto vystaveném daniovém
dokladu (faktufe) musi byt vzdy uvedeno obdobi, za které byl danovy doklad (faktura) vystaven.

Splatnost fadné vystaveného danového dokladu (faktury), obsahujiciho stanovené nalezitosti, musi
¢init nejméné 10 kalendainich dni ode dne doruceni zadavateli.



Danovy doklad (fakturu) uhradi zadavatel pfevodem na bankovni ucet zpracovatele, ktery je
uveden na daiiovém dokladu (faktuie).

V1. Doba platnosti smlouvy

Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou od 1. 1. 2020 do 31. 12. 2021. I po tomto datu je vSak
dodavatel povinen provést ukony a vykonat cinnosti, které souvisi s uzavienim finan¢niho
(hospodatského) roku z hlediska mzdové agendy, a to ve lhitdich vyplyvajicich z pravnich
predpist.
Smlouvu Ize pisemn¢ ukoncit:

a. dohodou smluvnich stran

b. jednostrannou pisemnou vypovédi, i bez uvedeni diivodu, s ¢tyfmésiéni vypovédni lhitou.

Vypovédni lhita zacind bézet prvnim dnem kalendainiho mésice nasledujiciho po dni doruceni
vypovédi.

VIl. Zavérecna ustanoveni

Ob¢ smluvni strany jsou si védomy povinnosti, které jim z GDPR (Natizeni Evropského
parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto idajii) plynou a zavazuji se vzajemné
povinnosti takto na né kladené plnit, a to jak vi¢i sobé navzajem, tak vici subjektim udaji
samotnym.

Jakékoliv zmény ¢i dodatky této smlouvy je mozné Cinit po vzajemné dohodé smluvnich stran, a
to pouze vzestupné ocislovanymi a vzajemné podepsanymi dodatky.

Ostatni prava a povinnosti smluvnich stran vyplyvajicich z této smlouvy se fidi ustanovenimi
zakoniku prace a dalSimi pfedpisy upravujicimi pracovni vztahy.

Smlouva bude v uplném znéni uvetejnéna postupem dle zakona €. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach G¢innosti nékterych smluv, uvetejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o
registru smluv), ve znéni pozdé&jsich ptredpisu. Zpracovatel prohlasuje, ze souhlasi s uvefejnénim
svych osobnich tdaji obsazenych ve smlouvé, které by jinak podléhaly znecitelnéni, v registru
smluv. Smluvni strany se dohodly na tom, Ze uvefejnéni v registru smluv provede zadavatel.

Tato smlouva se uzavira ve dvou vyhotovenich s platnosti originalu. Kazda smluvni strana obdrzi
jedno vyhotoveni.

Smluvni strany vyslovné prohlasuji, Ze obsahu této smlouvy porozumély a Ze tato byla sepsana na
zaklade¢ jejich pravé a svobodné vile. Na diikaz toho ptipojuji své vlastnorucni podpisy.

V Déciné dne V Décin€ dne
Iveta Medunova Mgr. Martina Cerni
zpracovatel zadavatel



