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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXX

Datum narozeni: XXXX

Kontaktni adresa: XXXX

Telefon: XXXX

Zdravotni stav dobry: XXXX KRN
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXX
Vzdélani: XXXX
Znalosti a dovednosti: XXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXX
Absolvent se u€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu: )
a) Poradenstvi 3x1 hodina Uvod do porad. aktivit,

tvorba zivotopisu,
individualni poradenstvi

8 hodin Motivacéni klub

b) Rekvalifikace
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Nazev organizace: Zlinska ucetni kancelar s.r.o.

Adresa pracovisté:
Naves 1, 760 01 Zlin-Mladcova

Vedouci pracovisté:
Miroslav Jur€icka

Kontakt na vedouciho pracovisté:

XXXX

Zaméstnanec povéreny vedenim odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni: Miroslav Jurcicka

Kontakt: xxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora:
hlavni Ucéetni, vedouci kancelare

Druh prace Mentora /ramec pracovni napiné/
hlavni ucetni, vedouci kancelare
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IIl. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Pomocna ucetni, administrativni pracovnice

Misto vykonu odborné praxe: Naves 1, 760 01 Zlin-Mladcova

Smluveny rozsah odborné praxe: 12 mésicu

KvalifikaCni poZadavky na stfedoSkolské vzdélani

absolventa:

Specifické pozadavky na zaklady u¢etniho programu POHODA, uzivatelska
absolventa: znalost Microsoft Office

Druh prace - ramec pracovni naplné uctovani pohledavek, zavazk(, zpracovani agendy
absolventa: pokladna, obsluha datovych schranek, drobna
administrativa

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukolu Einnosti Seznameni s ¢innostmi a chodem kancelare s ohledem
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo  na pozadavky jednotlivych klienttl, seznameni s BOZP,
dolozte pfilohou/ zvladnuti zpracovani ucetnich agend faktur vydanych,

faktur prijatych, ostatnich pohledavek a zavazkd,
pokladni agendy, zvladnuti problematiky Dané z pfidané
hodnoty se zaméfenim na reZzim preneseni dariové
povinnosti, na kontrolni hlaSeni. Obsluha datovych

schranek.
STRATEGICKE CiLE: Osvojeni si odbornych znalosti uéetni, se zaméfenim na
/v pfipadé potfeby doplrite fadky nebo uctovani pohledavek a zavazki, pokladni agendy, to vse
dolozte prilohou/ Vv navaznosti na dari z pfidané hodnoty a na dafi z pfijmu

pravnickych a fyzickych osob.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfrilohy: Datum vydani pfilohy:

/dolozte ptilohou/ Ptiloha é. 2 Pribézné mésiéné do konce
hodnoceni absolventa nasledujiciho mésice
Priloha €. 3 Zavérecné po ukonc&eni odborné
hodnoceni absolventa praxe; do konce

nasledujiciho mésice
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Priloha €. 4 OsvédCeni o po ukonc&eni odborné
absolvovani odborné praxe praxe; do konce
nasledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukoné&eni odborné
budouciho zaméstnavatele* praxe; do konce
nasledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potieby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah

Zapojeni
Mentora

Unor 2020

Bfezen 2020

Duben 2020

Sezndmeni se s chodem kancelare, s BOZP, 40hodin/tyden
seznameni se s pozadavky a specifiky jednotlivych
klient v ndvaznosti na jednotlivé Gcetni agendy

“ (o ey 40hodin/tyden
Zaucovani se ve zpracovavani ucetni agendy faktur /y

vydanych v ucetnim programu POHODA dle
pozadavkl jednotlivych klientl, seznameni se
s problematikou danové evidence a uUcetnictvi
v ndvaznosti na agendu faktur vydanych

Zaucovani se ve zpracovavani ucetni agendy faktur 40hodin/tyden
pfijatych v uéetnim programu POHODA dle

pozadavk( jednotlivych klientl, seznameni se

s problematikou DPH vcéetné rezimu preneseni

danové povinnosti se zamérenim na agendu faktur

pfijatych, seznameni se s funkci Datovych schranek




* X %
*

* %
b 3

*
* % X

Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR &. 17/2015

EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond

acni Zaméstnanost . =
Operacni program Zaméstnanos Ufad prace CR

Kvéten 2020

Cerven 2020

Zaucovani se ve zpracovavani ucetni agendy 40hodin/tyden
pokladna v ucetnim programu POHODA dle

pozadavk(l jednotlivych klient(, seznameni se

s problematikou DPH v navaznosti na dafiovou

evidenci a Ucetnictvi v agendé pokladna, obsluha

Datovych schranek

Zpracovani Udetni agendy faktur vydanych a 40hodin/tyden
pfijatych, agendy pokladna v Gcetnim programu

POHODA dle pozadavka jednotlivych klientd véetné

problematiky DPH a reZzimu prenesené darnové

povinnosti s ndvaznosti na Kontrolni hlaseni,

obsluha Datovych schranek

Cervenec 2020 40hodin/tyden

Srpen 2020

Zari 2020

Zpracovani ucetni agendy faktur vydanych a
pfijatych, agendy pokladna v u¢etnim programu
POHODA dle pozadavk( jednotlivych klientd,
véetné problematiky DPH a reZzimu prenesené
danové povinnosti s navaznosti na Kontrolni
hlaseni, sezndmeni se s agendou ostatni
pohledavky, obsluha Datovych schranek

Zpracovani Ucetni agendy faktur vydanych a 40hodin/tyden
pfijatych, agendy pokladna v Ucetnim programu

POHODA vcetné problematiky DPH a rezimu

prenesené danové povinnosti s ndvaznosti na

Kontrolni hlaseni, sezndmeni se s agendou ostatni

zavazky, obsluha Datovych schranek

Zpracovani Ucetni agendy faktur vydanych a 40hodin/tyden

prijatych, agendy pokladna, agendy ostatni
pohleddvky v ucetnim programu POHODA, vCetné
problematiky DPH a rezimu pfenesené danové
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povinnosti s navaznosti na Kontrolni hlaseni,
obsluha Datovych schranek
. Zpracovani ucetni agendy faktur vydanych a o
Rijen 2020 40hodin/tyden

Listopad 2020

Prosinec 2020

Leden 2021

pfijatych, agendy pokladna, agendy ostatni zavazky
v Ucetnim programu POHODA vcetné problematiky
DPH a rezimu prenesené darnové povinnosti

s havaznosti na Kontrolni hlaseni, obsluha
Datovych schranek

Zpracovani ucetni agendy faktur vydanych a 40hodin/tyden
pfijatych, agendy pokladna, agendy ostatni

pohleddvky a ostatni zavazky v icetnim programu

POHODA vcetné problematiky DPH a reZzimu

prenesené danové povinnosti s ndvaznosti na

Kontrolni hlaseni, prabézna dokladova

inventarizace pohledavek a zavazk(,obsluha

Datovych schranek

Zpracovani Uletni agendy faktur vydanych a 40hodin/tyden

pfijatych, agendy pokladna, agendy ostatni
pohledavky a ostatni zavazky v uc¢etnim programu
POHODA vcetné problematiky DPH a rezimu
prenesené danové povinnosti s ndvaznosti na
Kontrolni hlaseni, prabézna dokladova
inventarizace pohleddvek a zavazkd, obsluha
Datovych schranek

Zpracovani ucetni agendy faktur vydanych a
pfijatych, agendy pokladna, agendy ostatni 40hodin/tyden
pohleddvky a ostatni zavazky v ucetnim programu

POHODA vcetné problematiky DPH a rezimu

prenesené danové povinnosti s ndvaznosti na

Kontrolni hlaseni, pribézna dokladova




Pfiloha ¢. 1 Smérnice GR &. 17/2015

ek EVROPSKA UNIE
* * Evropsky socialni fond
* * x - %
Operacn Z i t . =~
* ok peracni program Zaméstnanos Ofad prace €R

inventarizace pohleddvek a zavazkd, pfiprava na
dokladovou inventarizaci jednotlivych agend

s ohledem na blizici se obdobi Gcetnich zavérek za
ucetni obdobi roku 2020.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

Schvalil(a):...Miroslav JurCiCka.................ccccocveieinnnn. dne.......... 14.1.2020...........
(jméno, prijmeni, podpis)




