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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani  ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXX

Datum narozeni: XXX

Kontaktni adresa: XXX

Telefon: XXX

Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXX

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se ucastnil pfed nastupem
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace

technologie v podnikové praxi

AJ uroven B2, znalosti 3D grafiky, Adobe Photoshop,
Corel Draw, RP sk. B

Bez praxe
rozsah druh
3x1 hodina Uvod do porad. aktivit,
tvorba Zivotopisu,
individualni poradenstvi
8 hodin Motivacéni klub
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. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora :

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

OREON Trading & Marketing s.r.o.
Slunec¢ni 2370, 756 61 Roznov p.R.,
Mgr. Lenka Mikeskova

Mob : xxx

Mgr. Lenka Mikeskova

XXX
vedouci obchodniho oddéleni

Nakup a prodej vyrobkl ze zahranici a CR, odbératelé
v CR a zahranici, sprava e-shopu
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické pozadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

STRATEGICKE CILE:

asistentka provozu obchodu
Slunec¢ni 2370, 756 61 Roznov pod Radho§tém

12 mésicl

SS vzdélani ekonomického sméru, dobra znalost AJ

RP sk. B, orientace v grafickych programech, socialni
sité

vyfizovani objednavek z e-shopu (baleni a objednani
pfepravy), vystaveni faktur - prace s programem Money,
navrhy propagacnich materiald, socialni média

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Seznameni s BOZP, orientace v problematice obchodni firmy,
fungovani a marketing e-shopu, seznameni se s propagaci
firmy na socialnich sitich a veletrzich ¢i vystavach

Osvojeni si kompetenci v oblasti obchodni ¢innosti — ziskavani
objednavek, realizace zakazek, logistice a spravé e-shopu.
Zvladnuti e-marketingu, propagace firmy a tvorby
propagacnich materiall




* X %
* *
* *
* *

* x X

EVROPSKA UNIE
Evropsky socialni fond
Operacni program Zaméstnanost

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

Pfiloha &. 1 Smérnice GR &. 17/2015

U

Urad prace CR

Nazev prilohy:
Ptiloha €. 2 Prabézné
hodnoceni absolventa
Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani prilohy:
mési¢né do konce
nasledujiciho mésice
po ukoncéeni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukon€eni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
po ukon€eni odborné
praxe; do konce
nasledujiciho mésice
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. Casovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je vhodné
pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem
Jiz prfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz pfed
podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah

Zapojeni
Mentora

Unor 2020

Brezen 2020

duben 2020

kvéten 2020

¢erven 2020

éervenec 2020

Bezpecnost prace, Seznameni s firmou,
sidlem, provozovnou cile firmy a firemni
politika, organizacni struktura,

sklady, skladové hospodafstvi, prijem a
vyfizovani objednavek z e-shopu

pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu,
grafické upravy reklamnich materialt, osvojeni
si programu Photo shop

pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu,
grafické upravy reklamnich materialt, ucast
na vystavé Festival chuti v Brné, seznameni
se s minipivovary a jejich problematikou

pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu,
grafické upravy reklamnich material(, pfiprava
vystavy Wine Prag a ucast na vystaveé,
seznameni se se zakazniky z oblasti vinafstvi

pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu,
grafické upravy reklamnich materialt, zasilani
nabidek pfes e-marketing, Festival
minipivovart na Prazském Hradé a uc€ast na
akci + zpracovani pozadavku kontaktovanych
minipivovarud

pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu,
grafické upravy reklamnich materialQ, feSeni
objednavek s malymi pivovary, logistika

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné

40hod/tydné
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srpen 2020 pFijem a vyfizovani objednavek z e-shopu, 40hod/tydné
grafické upravy reklamnich materiall, feSeni
objednavek s malymi pivovary, logistika

zafi 2020 pFijem a vyfizovani objednavek z e-shopu, 40hod/tydné
grafické upravy reklamnich materialt, Festival
Slunce ve skle — pfiprava prezentace, ucast
na vystave

fijen 2020 pFijem a vyfizovani objednavek z e-shopu, 40hod/tydné
grafické upravy reklamnich materialQ, feSeni
objednavek s malymi pivovary, logistika

listopad 2020  pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu, 40hod/tydné
grafické upravy reklamnich materiall, pfiprava
darkl pro zakazniky a kompletace adresar

prosinec 2020 pfijem a vyfizovani objednavek z e-shopu, 40hod/tydné
grafické upravy reklamnich materiald,
rozesilani darkd zakaznik(m, pfipadné
navstévy u klientl a pfi pfedavani darku
zjiSténi potfeb zakaznika pro dalSi rok

leden 2021 zaloZeni nové agendy pro rok 2021, pfijema  40hod/tydné

vyfizovani objednavek z e-shopu, grafické

upravy reklamnich material(

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcCastnika neponecha v pracovnim poméru po skonéeni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvaélil(a):.Zdenék Mikeska................ccccccovviinnannnn. dne 6.1.2020
(jméno, pfijmeni, podpis)



