Smlouva o vedeni mzdové a persondlni agendy

Dodavatel : Marcela Flekadova,
ICO 65671571, ¥ivnostensky fist ev.&. 360600-49640-01

Odbératel : Matefski $kola Pardubice, Pospfilove namé&sti 1692, Pardubice 530 03,
ICO 60157313

Dodavatel se zavazuje :

1) Vést a zpracovavat mzdovou a personélni agendu odbératele na zaklads ptedloZenych
dokladii, v souladu s platnymi pfedpisy.

Vymezeni rozsahu persondlni agendy :

- kontrola dokladi o dosaZené kvalifikaci, zafazeni pracovniki do platovych tfid a Pplatovych
stupfiti na zdkladé stanoveni odborné praxe

- sepisovani Zddosti o diichod

- vyhotovovini zépo&tovych listh

Vymezeni rozsahu mzdové agendy : -, »
¥
'y

- zpracovani mésiéni uzdvérky mezd L3

- zpracovanipodktadi nr%,vyplatu davek nemocenského po;lﬁténi

- vyhotovovéni evidengnich listd diichodového zabezpedeni

- vedeni a zpracovam dasiovych prohlageni

- provadeéni veékerych sriZek z mezd

- 2zabezpedeni styku'se < zdravotnimi poji§tovnami a s Okresni spravou socialniho zabezpeteni

v rozsahu zikona o zdravotnim a socialnim pojisténi

- 2pracovani statistickych hlaSeni

2) Zpracovat pfedloZené doklady za uéetm obdobi (mésic) do stanoveného v{platniho
terminu.

3) Zachovavat mi€enlivost o informacich ziskanych vedenim piislu§né agendy.

4) Za vedenf agendy a sprdvnost provedeni nesé plnou zodpovédnost.



