SMLOUVA O POSKYTNUTI UCETNICH SLUZEB
— ZPRACOVANIi MZDOVE AGENDY

OBJEDNATEL: Zakladni skola T. G. Masaryka Nachod

A

Bartonova 1005, 547 01 Nachod
ICO: 857611
Zastoupena feditelkou Mgr.Radkou Lokvencovou

POSKYTOVATEL: Bc.Veronika Francova

Trvale bytem: Okruzni 288, Nové Mésto nad Metuji, 549 01
Narozena: 11.4.1975
IC: 608 94 164

Se nize uvedeného dne, mésice a roku dohodly v souladu s ustanovenim § 2586 a nasl. Zakona

¢.89/2012 Sh., ob¢ansky zakonik na nasledujicim znéni smlouvy:

I.PREDMET SMLOUVY

Poskytovatel se zavazuje vykonavat pro Objednatele ¢innosti mzdové agendy tykajici se zaméstnanc
Objednatele v souladu s platnou legislativou.

Specifikace predmétu smlouvy:

Spoluprace pfi uzavirani pracovnich smluv

Spoluprace pti ukonéovani pracovnich smluv (pfiprava vypovédi, odpovéd na vypovéd,
vyhotoveni potvrzeni o zaméstnani, potvrzeni o zdanitelnych pfijmech, ELDP aj.)
Sledovani platnosti a délky a typu pracovnich smluv, DPP a DPC

Tisk platovych vymér(, sledovani platovych postupl

Vyhotoveni novych platovych vyméri dle pokyn(i vedeni Skoly
Ptihlasovani / odhlasovani zaméstnanc( u zdravotnich pojistoven a u prislusné 0SSZ
Vypracovani prehledd pro zdravotni pojistovny a prislusnou OSSZ

Zpracovani mezd zaméstnancu (vyplatni listky v tiSténé podobé)

Rekapitulace mezd a vycisleni odvodi — ¢lenéni dle stfedisek, zdroj(, ¢innosti a zakazek
Zpracovani dokladd DPN, PPM a hlaseni Nempri na OSSZ

Pfiprava bankovnich pfikazl a predani k odeslani prostfednictvim internetového
bankovnictvi

Rocni zuctovani danovych zaloh a vypocet celorocni dané zaméstnancl

Vypracovani vyuctovani dané z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkcnich pozitkd a
vyuctovani srazkové dané za organizaci na pfislu$ny FU

Rocni uzavérka mzdovych listd

Vedeni ELDP a jejich odesilani na €SSz

Vypracovani potvrzeni o prijmech ze zavislé ¢innosti a funkcénich pozitkd

Vyhotoveni statistickych vykaz( a prehleda:



Prace 2-04 — ¢tvrtletné - Cesky statisticky Gfad
P1-04 - Ctvrtletné — zfizovatel Mésto Nachod
ISP — pololetné

Podklady pro rozpocet na platy

A ostatni povinné vykazy

O O O O O

e Metodické osobni konzultace (,,ufedni hodiny” - 2x mési¢né 2 hodiny pro zaméstnance)

e Osobni a telefonické konzultace pro vedeni skoly — vidy dle dohody

e Ucast pii kontrolach zdravotnich pojistoven, Okresni spravy socialniho zabezpeéeni,
zfizovatele, pripadné dalSich organd

e Sledovani aktualizaci programu, pravidelné zalohovani

e DodrZovani vsech zakonnych lh(t a termin(, které se vazi k celé mzdové agendé a také
zavazné terminy odesilani vsech pfislusnych prehledd a vykazu

e Sledovani zmén v ptislusnych zakonech

Il. ZzPUSOB PLNENI

Poskytovatel se zavazuje provadét pro Objednatele sjednané ¢innosti za pomoci mzdového programu
Avensio od spolecnosti Alfa Software, ktery je v majetku Objednatele a prostfednictvim
Poskytovatele budou pravidelné sledovany a zpracovany veskeré aktualizace.

IIl. TERMINY PLNENi

Podklady pro vypocet mezd budou Objednatelem predadny osobné nejpozdéji 2.pracovni den
nasledujiciho mésice po zpracovavaném obdobi. Poskytovatel zpracuje mzdovou agendu v souladu
s dodrZenim vyplatniho terminu organizace Objednatele, tj.do 12. dne nasledujictho mésice po
zpracovavaném obdobi.

IV. MiSTO PLNENi

Mistem plnéni je sidlo Poskytovatele. Zpracovavané podklady budou Zpracovateli preddvany v misté
sidla Objednatele a tam budou po zpracovani fadné uloZeny a archivovany dle platné legislativy.

V.CENA PLNENI

Castky za mzdové sluzby budou fakturovany v mési¢nich intervalech.

Cena byla stanovena na zakladé dohody mezi Objednatelem a Poskytovatelem, a to na zakladé
nabidky Poskytovatele — podrobné v ptiloze 1 této smlouvy.

Faktura na sjednanou ¢astku bude Poskytovatelem vystavena nejpozdéji do 20.pracovniho dne v
mésici.

Doba splatnosti faktury je 14 kalendarnich dni.



VI.POVINNOSTI POSKYTOVATELE

e Poskytovatel je povinen zajistit vSechny nalezitosti, jez jsou pfedmétem smlouvy

e Poskytovatel je povinen na Zadost Objednatele (statutarniho zastupce) podat podrobné
informace ke mzdové a personalni agendé.

e Poskytovatel je povinen sledovat vSechny aktualizace zakon( a predpist tykajicich se mzdové
a personalni agendy.

e Poskytovatel se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni Gcetni agendy
s odbornou péci a soustavnym dodrZovanim termind stanovenych predpisy a zakony
souvisejicimi s predmétem této smlouvy.

e Poskytovatel je povinen povaZzovat veskeré informace tykajici se personalni a mzdové
problematiky za pfisné divérné bez ¢asového omezeni.

e Poskytovatel je povinen dodrzovat vSechny kroky k dodrZzovani ochrany osobnich udaja.
Timto je Poskytovatel vazan i po skonceni platnosti smlouvy.

e Poskytovatel je povinen pfedmét smlouvy zpracovavat osobné, bez predani tfeti osobé.

VII. POVINNOSTI OBJEDNATELE

e Objednatel je povinen v daném terminu poskytnout pfislusné kompletni podklady dle
predmétu smlouvy.

e Objednatel ruci za spravnost a Uplnost predanych podkladd.

e Objednatel je povinen vytvofit Poskytovateli podminky odpovidajici sjednanému vykonu
¢innosti a soucasné se zavazuje poskytnout dalsi potfebné informace pro vykon Cinnosti
Poskytovatele. V pfipadé nedodrzeni tohoto ustanoveni a neposkytnuti kompletnich
spravnych informaci neodpovida Poskytovatel za ptipadné vzniklé chyby ¢i Skody.

e Objednatel se zavazuje, Zze nezamlci Poskytovateli Zadné informace tykajici se predmétu této
smlouvy.

VIIl. DOBA TRVANIi SMLOUVY

e Smlouva se uzavira na dobu neurcitou.
e Objednatel i Poskytovatel mohou smlouvu ukoncit pisemnou vypovédi s tfimésic¢ni vypovédni
Ihtou

Objednatel Poskytovatel



PRILOHA SMLOUVY é.1

CENOVA NABIDKA

1. SPECIFIKACE

Zpracovani mzdové agendy pro Zakladni Skolu TGM Nachod, Bartorfiova 1005, 547 01 Nachod

e Termin: od mezd za 01/2020

Nazev organizace: Zakladni Skola TGM

Sidlo: Bartorova 1005, 547 01 Nachod
IC: 008576110

Osoby opravnéné: Mgr. Radka Lokvencova, feditelka,

Mgr. Eva Markova, zastupce feditelky Skoly

2. IDENTIFIKACNi UDAJE UCHAZECE

Bc.Veronika Francova
Okruzni 288, Nové Mésto nad Metuiji, 549 01
IC: 60894164

Tel.: 608 278 102

3. CENOVA NABIDKA

Pausalni cena za jeden mésic

: pfi poctu hlavnich pracovnich poméri 45-60 a DPP + DPC do 15 13.500,-
: pi poctu hlavnich pracovnich poméri 61-70 a DPP + DPC nad 16 15.000,-
: hodina personalni ¢innosti nad ramec smlouvy 250,-

(cena celkem vcéetné DPH)

Pozn.: Dodavatel sluzeb neni platce DPH

Bc.Veronika Francova



