PRIKAZ &3

predsedy Utadu primyslového vlastnictvi, kterym se vydava
Pokyn k zabezpeéeni pozarni ochrany

Timto

I vydavam
Pokyn k zabezpeéeni pozarni ochrany;
. ukladam

a) vSem c¢leniim kolegia pfedsedy a vedoucimu samostatného oddéleni
sezndmit zamestnance jimi fizenych utvara se znénim tohoto Pokynu;

b) viem zaméstnanctim Utadu
dodrZovat ustanoveni tohoto Pokynu;

. rusim
piikaz predsedy Utadu pramyslového vlastnictvi ¢. 6 ze dne 25. dubna 2003, kterym
se vydava Pokyn k zabezpedeni pozarni ochrany.

Tento ptikaz nabyva G¢innosti dnem podpisu.

Pfiloha

Mgr. Ing. Josef Kratochvil
piedseda
Utradu prumyslového vlastnictvi

Praha 6. Unora 2015



Pokyn
k zabezpeceni pozarni ochrany

Organizacni slozka statu: Ceskd republika - Urad priimyslového viastnictvi

Cl 1
Obecna ustanoveni

Dokument byl zpracovan k zabezpefeni plnéni povinnosti, stanovenych ptedpisy o
pozarni ochrang (dale jen PO), u zaméstnanct Utadu primyslového vlastnictvi (dale jen Utad).
Vychazi ze zékladnich ptedpist o PO — zakona ¢. 133/1985 Sb., o pozarni ochrané, ve znéni
pozdéjsich piedpist a provadéci vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb. Zpracovani tohoto dokumentu
konkrétné stanovuje § 27 odst. 1 pism. ¢) a § 30 vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb.

Piedseda Utadu a vichni vedouci zaméstnanci jsou povinni zajiténi PO povazovat jako
nedilnou soucast své fidici a ostatni pracovni ¢innosti. Zameéstnanci Utadu jsou povinni predpisy
a ustanoveni o PO dodrzovat.

Za vedouci zaméstnance jsou ve smyslu tohoto dokumentu povazovani:
pfedseda Utadu, feditelé odborii, vedouci oddé€leni a vedouci samostatnych oddélen.

CL.2
Povinnosti predsedy Ufadu a vedoucich zaméstnancii

Piedseda Utadu prostiednictvim svych vedoucich zaméstnancti zabezpeduje, organizuje a
kontroluje PO ve viech objektech a zafizenich Utadu. Zabezpeduje plnéni ukolt dle ustanoveni
§ 5 a 6 zdkona €. 133/1985 Sb.

Krom¢ toho musi zabezpecit:

- pozarni bezpecnost v mimopracovni dob¢, v dobé pracovniho volna a klidu;

- na zaklad¢ ustanoveni § 23 vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb. Skoleni zaméstnanctli, vedoucich
zaméstnanctl a dalsich osob, které se zdrzuji v prostorech objektti Utadu;

- pro pracovi$té s ¢innosti se zvySenym pozarnim nebezpecim preventivni pozarni hlidky (dale
jen PPH) a jejich odbornou pfipravu, v souladu s ustanovenim § 24 vyhlasky MV ¢. 246/2001
Sh.;

- zpracovani dokumentace PO dle ustanoveni § 27 odst. 1 pism. a), b), ¢), d), e), f), g), h), i), J),
k) a jeji vedeni v souladu se skute¢nym stavem dle ustanoveni § 28 az 37 vyhlasky MV ¢.
246/2001 Sbh.;

- pfi ¢innostech na pracovisti se zvySenym pozarnim rizikem provadét odpovidajici opatieni se
zapojenim PPH;



- provadéni preventivnich pozarnich prohlidek 1x mési¢né v objektech 01, 02, 03, dale 1x za 6
mésict v objektu 04 (sklady na dvote) Ant. Cermaka 2a, Praha 6. V objektu skladu spisi
Ujkovice 1 x za 6 mé&sictl. Ve Skolicim stiedisku v Kytlicich a v budové U Pajéovny 10,

Praha 1 a Jeruzalémska 8, Praha 1, 1x ro¢n¢; zapisy provadét do pozarnich knih;

- nejméné 1x ro¢né prakticky proveéfovat ucinnost pozarnich poplachovych smérnic a pozarniho
evakuacniho pldnu formou nacviku pozarniho poplachu a evakuace osob;

- pro smluvni dodavatele praci (sluzeb) a pro subjekty v ndjmu v objektech Ufadu, stanovit
podminku dodrZovat vnitini predpisy Utadu v oblasti PO.

Za plnéni ukolu predsedy Utadu na tseku PO odpovidaji vedouci zaméstnanci na vSech
stupnich fizeni v rozsahu své fidici ptisobnosti.

Ostatni vedouci zaméstnanci jsou povinni zajisStovat a kontrolovat PO v obvodech
plsobnosti svych useki a pracovist.

Kromé toho jsou povinni:

- dbat o to, aby na jimi fizenych usecich a pracovistich nebyly provadény zadné nepovolené
pozarné€ nebezpecné ¢innosti;

- zajiStovat, aby osoby zdrzujici se do¢asné v jejich prostoru, byly seznameny se stanovenymi
podminkami pozarni bezpecnosti; taktéz osoby pracujici externé nebo na kratkodoby tvazek;

- spolupracovat pii specifikaci pozarnich tadua, pokud fidi pracovisté se zvySenym pozarnim
nebezpecim a seznamovat s nimi podfizené zaméstnance;

- navrhovat své podfizené zaméstnance z pracovist’ se zvySenym pozarnim nebezpecim do
preventivnich pozarnich hlidek a umoznit jim pravidelnou odbornou ptipravu;

- predkladat predsedovi Utadu navrhy na karna opatieni proti zaméstnanctim porusujicich
predpisy o PO;

- dbat o to, aby po skonceni prace a Cinnosti byly jejich fizené Uiseky a pracovisté v pozarné
nezavadném stavu.

CL.3
Povinnosti zaméstnanct
- dodrzovat ptedpisy, ptikazy a zakazy k zajisténi PO;
- sezndmit se s poZzarnimi poplachovymi smérnicemi, pozarnim evakua¢nim planem, jmény
¢lentli preventivnich pozarnich hlidek;
- znat rozmisténi vécnych prostiedkt PO (hasici pfistroje, nasténné pozarni hydranty) a umét je
v ptipad¢ potieby pouzit;
- zucastnit se Skoleni, pfipadné odborné ptipravy o PO;
- v ptipad¢ vzniku pozaru fidit se ustanovenim pozarnich poplachovych smérnic;
- hlasit pozarni zavady a udalosti nadiizené osobg;
- plnit povinnosti v souladu s ustanovenim § 17 zakona ¢. 133/1985 Sb. a ustanovenim § 42,
44 vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb.;
- dbat, aby po skonceni pracovni ¢innosti bylo pracovisté v pozarné€ nezavadném stavu.

Ustanoveni o povinnostech zaméstnanci se pfiméfen¢ vztahuje 1 na osoby, které se s
védomim Utadu zdrzuji na pracovistich Utadu.



ClL 4
Zajisténi PO v mimopracovni dobé

Zabezpecuje bezpecnostni agentura Agentura Pancét, s. r. 0., se stanovistém na ohlaSovné
pozaru (recepci) budovy &. 01. Clenové agentury provadi kontrolni obchiizky uvniti i vné
objektli, sleduji a obsluhuji zafizeni elektrické pozarni signalizace a elektrické zabezpecovaci
signalizace, zamezuji vstup a pohyb nepovolanych osob.

V pfipadé¢ pozaru nebo jiného ohrozeni postupuji podle pokynii provozniho tadu
ohlaSovny poZaru a podle ustanoveni poZarnich poplachovych smérnic. Déle plni nékteré tikoly
stanovené v pozarnim evakuacnim plédnu (uzavieni plynu, vypnuti elektrického proudu, ptipadné
vyhlaseni pozarniho poplachu pro osoby pfitomné po pracovni dob¢).

ClL5
Odborni pracovnici PO

Osoba odborné zpusobila na useku PO

PInéni tkold v zajisténi PO je zabezpeCovano prostiednictvim osoby odborné zplisobilé
pro PO na zaklad€ uzaviené smlouvy s fa. FASS, s.r.o. Konkrétné vykonava p. XXXXXXXXX,
¢islo osvédceni Z- 0Z036/25.

Preventivni pozarni hlidky (dale jen PPH)

Pro cely areal budov Utadu 01, 02, 03 a 04 je ustanovena PPH v poétu 1 + 3. Déle jsou
PPH ustanoveny pro jednotlivé archivy v 1.PP budovy 01, 03 a v 1.NP budovy 02. Celkem tedy 4
PPH, kazda v poétu 1 + 3. Clenové PPH plni povinnosti v souladu s ustanovenim § 13 odst. 2
zékona €. 133/1985 Sb. Odbornou pfipravu provadi osoba odborné zptsobila pro PO 1x rocné v
souladu s § 24 provadéci vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb.

CL 6
Pozadavky na udrzbu, kontroly a opravy vécnych prostiedkti PO,
pozarné bezpecnostnich zatizeni a technickych zatizeni

Hasici pfistroje a nasténné pozarni hydranty:
kontroly 1x ro¢né¢, servis a opravy provadi fa FASS,
S.I.0. - p. XXXXXXXXXX, ¢islo osvédceni 0088.

Elektricka pozarni signalizace:
revize ustiedny 1x ro¢né, kontroly ¢idel 2x ro¢né, servis a opravy provadi fa FASS,
$.1.0. - p. XXXXXXXXX, ¢islo osvédceni 9099-E.

ProtipoZarni klapky:
revize 2x rocné, servis a opravy provadi fa FASS,
8.1.0. - p. XXXXXXXXX, cislo osvédceni 2/0371.

Revize elektro, kontroly elektrickych strojt, nafadi a spotiebi¢l, revize a odborné
prohlidky plynovych zatfizeni, jsou provadény dle harmonogramu revizi a kontrol v objektech
Antonina Cermaka 2a, Praha 6, Ujkovice 66, U Pdjéovny 10, Praha 1 a Jeruzalémska 8, Praha la
Skolicim stredisku Kytlice.



Cl.7
Dokumentace PO

V Utadu je zpracovéana a vedena dokumentace v souladu s ustanovenim § 27 odst. 1 pism.
a), b), ¢), d), e), 1), g), h), 1), j), k) vyhlasky MV ¢. 246/2001 Sb.

Déle je vedena nasledujici dokumentace:

- doklady vyhodnoceni cviénych pozarnich poplacht a nacvikt evakuace,

- prehled vécnych prosttedkii PO a pozarné bezpecnostnich zafizeni, doklady o jejich
kontrolach a revizich,

- prehled umisténi vystraznych a bezpecnostnich tabulek,

- doklady o kontrolach zajisténi PO,

- provozni kniha elektrické pozarni signalizace (dale jen EPS), doklady o ustanoveni odpovédné
osoby za EPS a Skoleni obsluhy EPS,

- harmonogram revizi a kontrol elektrickych a plynovych zatizeni, vécnych prostfedki PO a
pozarné bezpecnostnich zafizeni,

- doklady o revizich, kontrolach, odbornych prohlidkéach a zkouskach elektrickych a plynovych
zafizeni,

- doklady o revizich protipozarnich klapek.

CL 8
ZaveéreCné ustanoveni

Tento Pokyn k zabezpeceni pozarni ochrany nabyva G¢innosti dnem podpisu. Timto se
rusi Pokyn k zabezpeceni pozarni ochrany ze dne 25. dubna 2003.

Zpracovalo odd¢leni technickych sluzeb.

Mgr. Ing. Josef Kratochvil
, predseda ‘
Utradu pramyslového vlastnictvi

Praha 6. inora 2015
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