SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ

Jméno:


Ing. Markéta Hladká
se sídlem:




IČO:


76169928

DIČ:


není plátce DPH

Bankovní spojení:


Zapsána u Městského úřadu Břeclav č.j.: MUBR 17205/2008 OŽÚ/ZL/LK, ev. č. 370401-60687

jako poskytovatel na straně jedné (dále jen „dodavatel“)

a                                              

Firma/Obchodní jméno:
Mateřská škola Břeclav Osvobození 1
se sídlem:

Osvobození 1, 691 41 Břeclav 4
IČO:


49137131
DIČ:


………………………......................

Bankovní spojení:


Zapsána: ………………………………………………………………………………………………….
zastoupená ředitelkou Bc. Evou Čevelovou
jako objednatel na straně druhé (dále jen „odběratel“)

I.

Předmět smlouvy

Předmětem smlouvy je vedení účetní agendy odběratele dodavatelem dle platných předpisů České republiky, zejména dle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví v platném znění, zpracování přehledů a výkazů pro státní orgány nebo třetí osoby, ekonomické, účetní a organizační poradenství a další obdobné činnosti od 1. 1. 2015. Odběratel se zavazuje za vedení účetnictví realizované na základě této smlouvy platit dodavateli odměnu.

II.

Obsahová náplň předmětu smlouvy a povinnosti dodavatele

Dodavatel se zavazuje:

· vystavovat a třídit účetní doklady dle pokynů odběratele
· kontrola správnosti náležitostí daňového dokladu
· vést účetní knihy dle zákonných požadavků

· provádět zápisy do účetních knih

· sestavovat účetní závěrky a podklady pro zpracování daňových přiznání 

· po zaúčtování příslušného období informovat odběratele o účetním stavu pohledávek, závazků, výnosů/ztrát, případně dalších účetních ukazatelů

· zpracovat roční závěrku včetně náležitostí

· provádět účetní poradenství dle pokynů odběratele

· zpracovávat návrhy daňových přiznání odběratele (Daň z příjmu, Daň z přidané hodnoty, Silniční daň) a dalších formulářů souvisejících s činností odběratele a jejich podání v termínu 15 dnů          od předání posledního dokladu.

III.

Povinnosti odběratele

Odběratel se zavazuje předávat originály dokladů běžného měsíce nejpozději do 10 dnů po skončení kalendářního měsíce v členění:
· přijaté faktury
· vystavené faktury

· bankovní výpisy v úplné řadě dle jednotlivých bank

· pokladní příjmové doklady

· pokladní výdajové doklady

· příjem, výdej a stav zásob skladem, pokud je účtováno způsobem A

· smluvní a jiné podklady pro interní účetní doklady

· fotokopie veškerých smluv (leasing, koupě a prodej DHM nebo nemovitostí, zápočet pohledávek            a závazků, nájemní smlouvy apod.)
· doklady o nahlášení pojistných událostí

· u zahraničních dodavatelských faktur zajistit překlad textů do češtiny z důvodů jasného stanovení účelu fakturace (u faktur za služby poskytnuté zahraničním subjektem vyznačit, zda tato služba byla poskytnuta na území nebo mimo území ČR)
1. Odběratel je povinen zabezpečit kontrolu věcné a formální správnosti účetních dokladů z hlediska zákona o účetnictví a zákon a o DPH a jednoznačné určení účelu účetní operace. K tomuto účelu u faktur přijatých určí druh výdaje (např. poznámkou a podpisem).

2. Odběratel odpovídá za vyloučení duplicity předaných dokladů.
3. Zajistit kompletnost předaných dokladů z hlediska časové souvislosti.
IV.

1. Odpovědnost dodavatele

2. Dodavatel přejímá odpovědnost za zjištěné nedostatky v oblasti závad smluvně vedených v evidenci, přičemž podmínkou ujednané odpovědnosti je povinnost prokazatelných konzultací odběratele před uskutečněním hospodářské operace.
3. Odběratel je oprávněn kontrolovat prováděné služby. Jestliže jsou služby prováděny z rozporu s platnými normami či dodavatel provádí práce v rozporu se svými povinnostmi, je odběratel oprávněn odstoupit    od smlouvy, jestliže dodavatel v přiměřené lhůtě mu zjištění závady neodstranil.
4. Dodavatel odpovídá za mlčenlivost o zjištěných skutečnostech.

V.

Cenové a platební podmínky

1. Cena za prováděné služby je stanovená dle ceníku služeb, který tvoří přílohu č. 1 této smlouvy.

2. Úhrada ceny služeb je prováděna na základě faktury vystavené dodavatelem po ukončení zpracování kalendářního měsíce, příp. odpovídajícího období. Odměna je splatná nejpozději do 14 dnů po vystavení faktury dle pokynů na ní uvedených.

3. Při nedodržení plateb dle článku 5. odstavce 2. sjednávají strany smluvní pokutu k tíži odběratele ve výši 0,05% denně z výše platby, se kterou je odběratel v prodlení.
VI.

Další podmínky a ujednání

1. Tato smlouva se uzavírá ode dne podpisu smlouvy na dobu neurčitou s výpovědní lhůtou 3 měsíce, která začíná běžet prvního dne následujícího měsíce od data doručení výpovědi druhé straně.
2. Dodavatel je oprávněn odstoupit od této smlouvy nezaplatí-li odběratel bez závažného důvodu odměnu za služby nebo je závažným způsobem narušená obchodní důvěra mezi stranami.

3. Tato smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotoveních, z nichž každá strana obdrží jedno vyhotovení.

4. Smlouvu lze měnit či doplňovat pouze písemnými dodatky podepsanými oběma stranami.

5. Smluvní strany prohlašují, že si tuto smlouvu před jejím podpisem přečetly, že byla uzavřena po vzájemném projednání a z jejich výslovné, vážné a svobodné vůle, nikoliv pod nátlakem a v tísni či za nevýhodných podmínek, což stvrzují svými podpisy.
V Břeclavi dne …………………………….


………………………………………

………………………………………



    dodavatel




       odběratel


       Ing. Markéta Hladká



    Bc. Eva Čevelová
SMLOUVA O VEDENÍ ÚČETNICTVÍ
Příloha č. 1 – ceník služeb

	Zaúčtování položky v účetnictví / položka
	              15,00 Kč 

	Zaúčtování položky v bance
	              10,00 Kč 

	Přiznání k dani silniční (1. auto)
	            150,00 Kč 

	Přiznání k dani silniční (2. až 5. auto)
	            120,00 Kč 

	Přiznání k dani silniční (6. a další auto)
	              70,00 Kč 

	Přiznání k dani z nemovitostí
	            500,00 Kč 

	Přiznání k dani z převodu nemovitostí
	            300,00 Kč 

	Přiznání k dani z příjmů PO - rozvaha + výkaz zisků a ztrát + příloha (zkrácený rozsah)
	         1 700,00 Kč 

	Přiznání k dani z příjmů PO - rozvaha + výkaz zisků a ztrát + příloha (plný rozsah)
	         2 200,00 Kč 

	Digitalizace účetní závěrky a zaslání na příslušný rejstřík
	            280,00 Kč 

	Sepsání vnitřních směrnic společnosti (dle rozsahu) od
	         1 500,00 Kč 

	Hodinová sazba za práci
	            350,00 Kč 


V Břeclavi dne …………………………….


………………………………………

………………………………………



    dodavatel




       odběratel


       Ing. Markéta Hladká



    Bc.  Eva Čevelová
