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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: XXXXX

Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXX

Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX
[za8krtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 10 h — vstupni,
motivaéni klub,
Zivotopis,

b) Rekvalifikace -
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.  ZAMESTNAVATEL
Nazev organizace: Autospol Uherské Hradisté s.r.o.
Sidlo: Za Ol8avkou 365, 686 01 Uh. Hradisté
Adresa pracovisté: Za OlSavkou 340, 686 01 Uh. Hradisté
Vedouci pracovisté: XXXXX
Kontakt na vedouciho pracovisté: XXXXX

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jmeéno a pfijmeni: XXXXxX

Kontakt: XXXXX
Pracovni pozice/Funkce Mentora Pokladnik, pracovnik skladu ND
Druh prace Mentora /ramec Vedeni pokladny a skladového hospodarstvi

pracovni naplné/
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Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukolt €innosti
/v pfipadé potireby doplrite fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pfipadé potieby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Odborny pracovnik - pokladni, skladova evidence
Za OlSavkou 340, 686 01 Uh. Hradisté

40 hod./12 mésicu

Stredoskolské vzdélani

Prace s PC, RP sk. ,B“, odpovédnost, spolehlivost,
flexibilita

Vedeni pokladny a skladového hospodarstvi

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

Orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni

s BOZP, kopirovani a scanovani dokladd, archivace ucetnich
dokladd, evidence uéetnich dokladt, mailova korespondence,
vedeni knihy prijatych faktur, objednavani zbozi, prodej zboZi
pres pult, zakladani zbozi do regald, zodpovédnost za Cistotu
Skladovych prostor, pfijem zboZi na zakladé dodavatelskych
faktur, vydej zbozi do zakazek, vydej lakyrnického materialu do
zakazek pojistnych udalosti, spoluprace s technikem likvidace
pojistnych udélosti, vedeni evidence vratnych dild.

Osvojeni si odbornych kompetenci daného oboru a nové
praktické dovednosti, ziskani védomosti.

Datum vydani pfilohy:
mesicné; do konce ndsledujiciho
mésice

Nazev pfrilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa
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Priloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 OsvédCeni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro

budouciho zaméstnavatele*

po ukonceni odborné praxe; do
konce ndsledujiciho mésice

po ukonceni odborné praxe; do
konce ndsledujiciho mésice

po ukonceni odborné praxe; do
konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pred podepsanim Dohody o vyhrazeni spolec¢ensky ucelného pracovniho mista a popripadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita

Rozsah Zapojeni
Mentora

1.-29. 2. 2020

1.-31. 3. 2020

1.-30. 4. 2020

1.-31. 5. 2020

Seznameni s pracovistém, pracovni napini a
BOzP

Administrativni prace s dokumenty

Zaklady prace s pokladnimi doklady
Obsluha tiskarny — kopirovani, scanovani
Zakladani dokumentu do Sanonu

Zaklady jazykového projevu a prace s klienty
Zaklady prace s pokladnimi doklady

Tridéni odpad. materialu — oleje, kartony,
plasty

Obsluha tiskarny — kopirovani, scanovani
Zakladani dokumentt do Sanonu

Zaklady ekonomického nakladani s materialy
Obsluha tiskarny — kopirovani, scanovani
Zakladani dokumentt do Sanonu

Pfijem zbozi na sklad

Vystavovani pfijemek a vydejek

Evidence pfijatych faktur za ND

Absolvovani Skoleni

Pfijem zbozi na sklad

Vystavovani pfijemek a vydejek

Evidence pfijatych faktur za ND

Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

160 hod.

176 hod.

160 hod.

152 hod.
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1.-30.6.2020  Objednavka materialt a zbozi 176 hod.
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

1.-31.7.2020 Objednavka materialt a zbozi 176 hod.
Uzavérka EET
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

1.-31.8.2020 Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky 168 hod.
Telefonicky prizkum spokojenosti zakaznik
se servisem
PFijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani
Seznameni se skladovymi zasobami lakovny

1.-30.9.2020 Prodej zbozi pres pult 168 hod.
Administrativni prace s dokumenty
Vedeni spotfeby PHM u sluzebnich vozl pro
jednotlivé zaméstnance
Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky
PFijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

1.-31.10.2020 Archivace dokumentt 168 hod.
Vychystavani objednanych nahradnich dilt
pro jednotlivé zakazniky a firmy
Objednavani originalnich dilt z portalu FMC
Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani
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1.-30.11.2020 Administrativni prace s dokumenty 160 hod.
Vydej zbozi do servisnich zakazek
Vydej lakyrnického materialu do zakazek
Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky
Korespondence — zasilani upominek
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

1.-31.12.2020 Samostatnost pfi praci 168 hod.
Inventura skladovych zasob
Inventura penéznich prostiedki
Hotovostni vklady do banky
Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky
Korespondence — zasilani upominek
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani

1.-31.1.2021 Samostatna prace 160 hod.
Pfijem zbozi na sklad
Hotovostni vklady do banky
Kontrola neuhrazenych faktur - pohledavky
Korespondence — zasilani upominek
Pfijem zbozi na sklad
Vystavovani pfijemek a vydejek
Evidence pfijatych faktur za ND
Vystavovani PPD a VPD v pokladné, kontrola
a zauctovani
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* V pripade, Ze si zaméstnavatel Gcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

SChvalil(@):.. XXXXX..eeeeeiiiiiiiiiiiiie e dne 12.12.2019.........ccocivivieeeeeenins
(jméno, pfijmeni, podpis)




