MANDATNI SMLOUVA & 209/0034/MU

0 zabezpeceni mzdové a personsini agendy
uzaviena podle § 566 obchodniho zakoniku

Smluvni strany:

Mandant:

Matefski ¥kola éeladmi, PFispévkovi organizace
se sidlem Celadna 362, 739 12

zastoupena feditelkou Véroy AdamiSovou

IC: 75128721

bankovni spojeni: 226 217 384/0300

Krajské za¥izeni pro dalsi vzdélivani pedagogickych pracovniki a informaéni centrum,
Novy Jiéin, pFispévkovs4 organizace

odloudené pracoviste Frydek-Mistek, Politickych obéti 531, 738 02 Frydek-Mistek,
zastoupené vedouci odlouteného pracovisté Mgr. Ludmilou Muchovou

i

: 62330403, DIC: CZ7 62330403,

bankovni spojeni: Cesk4 spofitelna a.s., pobocka Novy Jicin, &islo Gdtu 17784443 79/0800

uzaviraji tuto

—

mandéatni smlouvu:

Cléanek I

Mandatat bude vykonavat zejména ¢innosti specifikované v pfiloze &. 1 této smlouvy.
Ptipadné &innosti, které bude mandant poZadovat nad ramec této smlouvy, zavazuje se
mandatal provést po odsouhlasen; jejich rozsahu, terming plnéni a odmény.

Mandant se zavazuje zaplatit mandatafi za &innost uvedenou v ptedchozim bodé odmény
uvedenou v ¢lanku V.

Clanek II
Trvéni smlouvy
Smlouva se uzavira na dobu neuritou, s vypovédni lhittou 3 mé&sice.

2. Vypovéd musi byt realizovana pisemné.



Clanek III
Priva a povinnosti mandataie
. Mandataf je povinen zafizovat zalezitosti dle této smlouvy s odbornou péci, pracovat na

-

profesionalni urovni v souladu se zajmy mandanta. Pfitom je povinen Fidit se jeho
pokyny.

. PH plnéni smlouvy je mandatéf povinen upozorfovat mandanta na nevhodnost jeho
pokynti, které by mohly mit za nésledek Gjmu na pravech mandanta. Pokud mandant i pfes
upozornéni na splnéni svych pokynfi trva, neodpovida mandatéf za piipadnou $kodu tim
vzniklou.

. Mandataf je povinen provadét pravni tikony a ¢innosti v rAmci plnéni predmétu smlouvy
véas, fadng a informovat mandanta o stavu obstardvanych zaleZitosti a vyZadovat jeho
pokyny v piipadech, kdy nejde o véci b&Zné a obvyklé. V téchto piipadech je viak
mandatéF opravnén pozadovat, aby mandant konal sam.

. Mandataf vyzve mandanta k GCasti na viech dileZitych jednanich a vyZada si jeho
stanovisko ke viem ddleZitym rozhodnutim.

. Mandataf je povinen zachovavat ve vztahu ke tfetim osobam ml&enlivost o vSech

skute¢nostech, které mandant povazuje za pfedmet obchodniho tajemstvi.

Clanek IV
Priva a povinnosti mandanta
 Mandant se zavazuje pfedat mandatafi veskeré podklady a dokumenty a oznamovat
viechny skute¢nosti k fadnému zpracovani mezd a nahrad v zdkonnych lhutach a s
nalezitym predstihem danym potfebou zpracovani dat, nejpozdgji viak druhy pracovni den
po zpracovavaném mesici.
_ Mandant se zavazuje projednat dle potieby s mandatéfem stav a dal3i postup pfi plnéni
smlouvy v&etné ostatnich Zz&lezitosti souvisejicich s pfedmétem smlouvy.
. Na vyzvu mandatife (dopisem, faxem, elektronickou postou) je mandant povinen pfedat
stanovisko k fedené zéleZitosti a dat pisemné pokyny k dalsimu postupu ve lhaté, kterou
mandataf s ohledem na povahu sale¥itosti stanovi, nejpozd&ji viak do 3 pracovnich dnti
od doruéeni vyzvy. Bez pisemného stanoviska mandanta nesmi mandatéf konat.
. Mandant je povinen platit mandatéfi odménu sjednanou v bod& V.

Clanek V
Odména mandatiie
_ Odména mandatafe za zafizovani zalezitosti dle &l. I této smlouvy se sjednava dohodou
dle zak. & 526/1990 Sb., o cenéch ve znéni pozdgjsich predpisi.
Mandant zaplati mandatéfi odménu sjednanou na zéklade zpracovaného poctu pracovne
pravnich vztaht zaméstnanci mandanta dle prilohy &.2, kde cena je uvedena bez dané
z pridané hodnoty. Strany se dohodly, ?¢ odména mandatafe zahrnuje i jeho nutné a
Gelnd vynalozené naklady pfi zafizovani smluvené zaleZitosti (zejména telefonni
poplatky, postovné, néklady na provoz, ptipadné dalsi).
Odména mandatafe dle odst. 2. tohoto &lanku bude hrazena dil¢imi platbami mesiéné na
zéklad® faktur vystavenych mandatafem vzdy za uplynuly mésic.
_ Dnem uskutedn&ni zdanitelného pln&ni bude posledni den fakturovaného, tj. posledni den
v kalendéafnim mésici, za n€Z se fakturuje. Ve fakturach bude a&tovana DPH v zékonné

VY.



5. KaZda faktura bude vystavena ve dvou vyhotovenich. Faktury jsou splatné do 14 dna od
Jejich vystaveni.

Clének VI
Smluvni pokuty
1.V pifpad¢ prodleni mandanta se zaplacenim odmény dle &lanku V pislu${ mandatafi
pravo na zaplaceni pokuty ve vy 0,05% z fakturované Castky za kazdy den prodleni.

Clanek VII
Ostatni ujednani

1. Vztahy mezi smluvnimi stranami, které nejsou touto smlouvou vyslovné upraveny se fidi
obchodnim zakonikem popf. dalsimi obecn& zdvaznymi pravnimi predpisy Ceské
republiky.

2. Smlouva miZe byt zmén&na nebo doplnéna pouze oboustranné podepsanym pisemnym
dodatkem.

3. Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, kazdy s platnosti originalu. Kazda ze
smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

4. Smlouva nabyva G¢innosti dnem 01. 01. 2009.

Ve Frydku-Mistku dne 05.01.2009

Krajeks zafizeni pry VD 4 afor e, Matefsk4 Skola Celadné
cenirum, Novy Jidin, pfispévioes om. pfispévkova organizace .
odiouéend pracovité Frydek Msen (1) 739 12 Celadné 362
Poiitickych ob&ti 531, 738 92 & soes- Y 2k 1C: 751 28 721

tel. 556 445 111 IC: 62330403 il wrszuaus0d Tel. 558 684 548



Priloha €. 1

k mandatni smlouvé o zabezpeceni mzdové a persondilni agendy ¢. 209/0034/MU ze dne
05.01.2009

Specifikace oblasti ¢innosti vykonavanych ze strany mandatéiie

1. Persondlni agenda

A) vyhotovovéni dle podkladi odbératele:

= poskytovani metodické pomoci pfi sjednavéani pracovni smlouvy, dohody o pracovni
¢innosti, dohody o provedeni prace se zamé&stnanci

» platové vyméry

= ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztahi (potvrzeni vystavovani na
iﬁd:hst zaméstnanci mandanta a dalSich pisemnosti tykajicich se pracovnépravnich
vztahtl

B) provadéni zapoltl praxe u zaméstnanci a vedeni evidence platovych postupt

C) &tvrtletni zasilani piehledt o zdkonném pojisténi za Skodu pfi pracovnim uraze nebo
nemoci z povolani - pojistovna Kooperativa

D) odesilani piihlasek a odhlasek pies PVS k nemocenskému pojisténi a piehledy o
vymé&fovacich zékladech organizace

E) Zasildni me&si¢niho hlaSeni o odvodech na ZP

Mzdova agenda:
A) provadéni veskerych vypo&ti mezd. jakoZ i mzdovych nahrad pracovniki odbératele a

zaiiéténi stroiniho zpracovani t&chto mezd. Po skondeni kalendainiho roku zajisténi

roéniho z&tovani dani z pifjmG zaméstnancl odbératele dle dodanych pozadavki

odbératele. Pfedani vyu&tovéni zalohové a sraZkové dané za kalendaini rok.

B) podle dohodnutych terminii zasiléni mandantu:

= vyGétovani mezd, véetng finantni rekapitulace k veskerym odvodim .

» tiskopis ,,Prohlaseni poplatnika dan& z pjmi™ vietné informace, kterd potvrzeni je
tieba predlozit pro uplatnéni slev na dani z pifjmu o

« kopie eviden&nich listii diichodového zabezpedeni (po skonCeni l-(altendaxfmho vroku
k podpisu). Uzavieni evidentniho listu a zaslani pres Portal vefejné spravy vcetné
zaslani kopie ELDP zaméstnanci. (pii ukon&eni pracovniho poméru)

C) zpracovavat Informacni systém o platech dle NV &. 289/2002 Sb. L
Pololetni zpracovéni ISP v souladu se Zé&konikem préace veetné kc?ntrql)f udaju ve vaz?é na
statisticky vykaz P1-04 a elektronické kontroly spravnosti pfes portal ministerstva financi.

D) zpracovévat statistické vykazy (dle vybéru ¢su)

Zpracovani statistickych vykazd (mési¢ni, vrtletni, pololetni, celorotni) a zaslani na kolu
jako podklad pro odeslni na CSU.




Priloha ¢. 2

k mandétni smlouvé o zabezpeéeni mzdové a
ersondlni !
05.01.2009 P agendy & 209/0034/MU ze dne

Stanoveni vySe tplaty za innosti ze strany mandatiie

pfi podtu zpracovanych

pracovn& pravnich vztahll

zaméstnanch mandanta cena za mésic
do 10 800,-- K&
do 15 1 200,-- K&
do 20 1 600.-- K¢
do 25 2 000.-- K¢
do 30 2 550.-- K¢
do 40 3 400,-- K¢
do 50 4 250,-- K&
do 60 5100.,-- K&
do 70 5 950,-- K&
do 80 6 800,-- K&
do 90 7 650,-- K&
do 100 8 500,-- K¢&
do 110 9 900,-- K¢&
do 120 10 800,-- K&
do 130 11 800,-- K&
do 140 12 800,-- K&
do 150 13 800,-- K&

Cena je uvedena bez dan€ z pridané hodnoty.



DODATEKC. 3
k mandatni smiouvé o zabezpeteni mzdové agendy ¢. 209/0034/MU ze dne 5. 1. 2009

Krajské zafizeni pro daléi vzdélavani pedagogickych pracovniki a informaéni centrum, Novy Jicin,

pFispévkova organizace
odlouéené pracovidté Frydek-Mistek, 28. fijna 1639, 738 01 Frydek-Mistek,
zastoupené vedouci odlouteného pracovisté Mgr. Ludmilou Muchovou

(déle jen mandatéF)

adbéZné

Ziznam o proveden! pf

a
vof
Mateiska skola Celadna, pfispévkova organizace I /
Celadna 362, 739 12 Celadnd prikazce ©
zastoupené feditelkou Bc. Vérou Adamisovou
gpravee M

(dale jen mandant)
l.

Tento dodatek & 3 k mandatni smlouvé o zpracovani mzdové agendy
mzdové agendy a vysi Uplaty za poskytnuté sluzby.

I
Clanek I. smlouvy se rusi véetné PFilohy & 1 a nahrazuje se textem takto:
Touto smlouvou se mandataf zavazuje, Z€ pro mandanta zabezpeci zpracovani mzdove agendy

v tomto rozsahu:
- Vypotet mezd, jejich slozek a nahrad jednotlivym zaméstnanclm

- Vypotet socidlniho pojisténi a elektronické odesilani prehledu o vysi pojistného
- Vypotet nahrady mzdy pfi dotasné pracovni neschopnosti zaméstnance
- Vystavovani podkladd piislusné spravé socialniho zabezpeteni pro ucely nemocenského

pojisténi

. Vedeni evidenénich listd dichodového pojisténi a jejich elektronické odesilani

- Vyhotoveni podkladl pro registr pojisténcli nemocenského a diichodového  pojisténi
(pihlasovani, odhlagovani, zmény) a jejich elektronické odesilani

- Vypoéet zdravotniho pojisténi, vyhotoveni piehledu o platbé pojistného

- Vypotet zéloh dané z pfijmu saméstnanct, provedeni rotniho zuétovani dané z pfijma

- Vedeni mzdovych listl

- Provéadéni srazek z mezd dle zakonnych predpisl

- Potvrzovani p¥ijmia zaméstnancim pro aéely vypottu socidlnich davek a pajéek

- Vyhotoveni podklad(i pro rozborovou tinnost ve formé sestav za hlavni &innost, dopliikovou
ginnost a ostatni zdroje

- Vyhotoveni pfevodnich piikazt pro banku

- Zpracovéni vystupu ISP (informacni systém o platech pro zaméstnance) a jeho elektronicke
odesilani

- Vyhotoveni podkladu pro zpracovani zdvaznych statistik tykajicich se zpracovani mezd

- Zpracovdni zépoctu praxe pro stanoveni platového stupné

- Vyhotoveni platovych vymért (podkiad pro tisk)



Mandat4F bude vyée uvedené &innosti vykonavat jménem mandanta a na jeho Glet za Uplatu a
obstaravat pro mandanta vsechny nezbytné a obvyklé ginnosti v rozsahu vyplyvajicim z obecné
z4vaznych pFedpisti a této smlouvy.

Mandant je povinen oznamovat véechny podklady pro vypolet mezd 2 nahrad v zdkonnych
Ihatach a s nalezitym predstinem danym potfebou zpracovani dat, nejpozdéji véak druhy pracovni
den po zpracovdvaném mésici.

Mandat4f je povinen oznamit mandantovi véechny okolnosti, které zjistil pfi zfizovani uvedené
agendy a jeZz mohou mit vliv na zm&ny pokynu mandanta. 0d pokyn& mandanta se muze odchylit,
jen je-li to naléhavé nezbytné v zdjmu mandanta a mandataf nemize véas obdrZet jeho souhlas.
P¥ipadné ¢innosti, které bude mandant pozadovat nad réamec této smlouvy, zavazuje se mandataf
provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, terminC plnéni a odmeény.

Mandant se zavazuje zaplatit mandatafi za &innost uvedenou v predchozim bodé odménu dle

&anku lIl. tohoto dodatku.

Méni se P¥iloha & 4 smlouvy, kterd vymezuje vySi uplaty za ginnosti vykondvané mandatdifem
s tinnosti od 1. 1. 2017. Tato pfiloha je nedilnou soutasti tohoto Dodatku.

.

V ostatnich ustanovenich Ziistévé stavajici mandatni smlouva nezménéna.

o

Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016

V.
Tento dodatek nabyva platnosti dnem jeho podpisu posledni smluvni strany.
Smluvni strany berou na védomi, 7e tento dodatek podléha podminkam a omezenim dle zékona
¢.340/2015 Sb., o zvlaétnich podminkach GEinnosti nékterych smiuv, uvefejiiovani téchto smiuv
a o registru smiuv (dale jen ,zakon o registru smiuv®).
Tento dodatek nabyva aéinnosti dnem 1. 1. 2017, pfipadné jeho uverejnénim Ministerstvem
vnitra Ceské republiky prostfednictvim registru smiuv dle z4kona o registru smiuv, podle toho,
kterd skutecnost nastane pozdéji.
Smluvni strany se dohodly, Ze mandataf zale tento dodatek Ministerstvu vnitra k uvefejnéni
prostiednictvim registru smluv bez zbyteéného odkladuy, nejpozdéji viak do 30 dnd od jeho
podpisu. Tim neni dotéeno opravnéni mandanta zaslat tento dodatek k uvefejnéni Ministerstvu
vnitra prostfednictvim registru smiuv nezdvisle na vyde uvedeném ujednani, a to zejména
v pfipadé, Ze mandataf bude v prodleni se splnénim vyse uvedené povinnosti.
Obé& smiuvni strany potvrzuji souhlas s timto dodatkem svym podpisem.
Nedilnou soucasti tohoto dodatku je Pfiloha €. 1, Kktera méni P¥ilohu €. 4 mandatni smlouvy.

' s Lo
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Zaznam o provecieni pfadbéné

Ptiloha &. 1 Dodatku €. 3 k mandétni smlouvé

Stanoveni vyge tplaty za Einnosti ze strany mandanta ol
Spravee oz

pfi poftu zpracovanych

pracovné pravnich vztahl

zaméstnancl mandanta cena za mésic (K¢)

do 10 1170 K¢
do 15 1653 K¢
do 20 2128 K¢
do 25 2635Ke
do 30 3213 KE
do 40 4085 K¢
do 50 5073 k¢
do 60 5987 K&
do 70 6 900 K&
do 80 7 706 K¢
do 90 8470 K
do 100 9145 K¢
do 110 10 620 K¢
do 120 11551 K¢
do 130 12 583 K¢
do 140 13 609 K¢
do 150 14 628 K¢
do 160 15 688 K¢
do 170 16 748 KC
do 180 17 808 K¢
do 190 18 868 KC
qO 200 19 822 K¢

Cena je uvedena bez dané z pfidané hodnoty.

Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016 V.t QN8




