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Za uCelem zajisténi neruseného vykonu prav a povinnosti najemcd a pronajimatele,
dodrzovani pravidel obCanského souziti, zajisténi bezpecnosti, pofadku a Cistoty Vydavam
tyto zasady pro provoz a &innost v objektu klientského pracovisté VZP CR Sumperk,
Palackého 3040/2

ClL1
Vydavam:

DOMOVNI RAD

Pravidla pro najemce a pronajimatele:

Oteviraci doba budovy je pro zaméstnance VZP, ndjemce a pro klienty najemct stanovena
Vv pracovni dny v dob¢ od 6:15 do 18:30 hod.

1) Vstup do budovy

Do budovy je mozné vstoupit:

e Hlavni vchod — vstup pro klienty do prostoru VZP
e Boc¢ni vchod — vstup pro zaméstnance

Hlavni vstup pro klienty je umoznén dveimi, které odemykaji a uzamykaji povéteni
pracovnici OSK. Mimo ufedni hodiny  je tento vstup uzamdcen.

Utedni hodiny jsou:

e pondéli a stieda od 8 do 17 hodin
e utery, Ctvrtek a patek od 8 do 15 hodin

Mimo ufedni hodiny zaméstnanci VZP a ndjemci vyuzivaji vyhradné¢ boc¢ni vchod
(zaméstnanecky vstup) ovladany pfidélenymi prostupovymi kartami.

2) Provoz vytahu

V budové je provozovan jeden osobni vytah. Osobni vytah propojuje vSechna podlazi
hlavni &asti budovy KLIPR VZP CR Sumperk. Na boé¢ni vstup pro zaméstnance navazuje
schodiste, které také slouzi jako unikova cesta. Osobni vytah slouzi k pfepravé osob a
materidlu. Maximalni nosnost vytahu, maximalni pocet prepravovanych osob a navod na
pouziti je uveden na Stitku umisténém v kabiné vytahu. Pretézovani vytahu je zakazano.
Vytah je pravidelné¢ kontrolovan odbornou firmou na zakladé servisni smlouvy.
V predepsanych terminech jsou provadény revize a odborné zkousky. V piipadé vyhlaseni
pozarniho poplachu neslouzi vytah k evakuaci osob.
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3) Ochrana objektu

V prostorach objektu KLIPR VZP CR Sumperk je instalovana elektrickd zabezpe&ovaci
signalizace (EZS) a elektrickd pozarni signalizace (EPS). Tyto dva systémy jesté dopliuje
prostupovy systém.

Ve vsech kanceléfich, spisovnach, skladech, kuchynkach a chodbach jsou instalovana
pohybova a koutova ¢idla.

Deaktivaci elektronického zabezpecovaciho systému (EZS) provadi vzdy prvni vstupujici
osoba do objektu. EZS je napojen na pult centralizované ochrany firmy LENIA s.r.o.

Pfi vyhlaseni poplachu kontaktuje firma LENIA s.r.0. VZP v pfislusném potadi:

Provozni doba objektu je od 6.15 hod. do 18.30 hod. Pfitomnost na pracovisti mimo tuto
dobu je mozna pouze se souhlasem nadiizené¢ho pracovnika a vedouciho Provozniho referatu
Olomouc.

Veskeré zavady, nedostatky a pozadavky na elektronické zabezpeceni fesi pracovnici
provozniho referatu ve spolupraci s pracovniky UICT.

V ptipad€ zjisténi pozaru, je kazdy povinen pokusit se provést likvidaci pozéru vlastnimi
silami. PoZarni poplach se vyhlasuje volanim ,,HORI*, telefonicky na &isle 150. P¥i vyhlaseni
pozéarniho poplachu se zaméstnanci i najemci tidi Pozarni poplachovou smérnici, kterd je
vyvésena na kazdém poschodi budovy, Evakuaénim planem a pokyny vedoucich
zaméstnancl pronajimatele.

V kazdém podlazi jsou umistény rucni hasici ptistroje. Je zakazéano jejich zneuziti. Musi
k nim byt udrzovan volny pfistup, umistény musi byt na viditelném misteé.

V budové jsou pozarni hydranty. Je zakdzano jejich zneuZziti. Musi k nim byt udrZzovan
volny pfitup.

4) Manipulace s kli¢i a prostupovymi kartami

V budové je vyuzivan systém generalniho klice. V kombinaci kli¢u je obsazena ,klicova
kombinace®, kterd umozni pfisluSnému zaméstnanci odemykat jemu pottebné prostory. Vydej
a evidenci klict zajiStuje provozni referat, vyroba dalSich duplikata klich je mozna jen
spole¢né s bezpetnostni kartou K systému generalniho kli¢e. Ztrata klice musi byt ihned
oznamena provoznimu referatu. Dle typu klice je rozhodnuto o dalSim postupu. Nahradni
Klice jsou ulozeny na provoznim referatu.

Ztrata klice nebo prostupové karty je bezpecnostni incident a jako takovy musi byt
ohlaSen na mailovou adresu Bl@vzp.cz. Zadani tohoto hlaSeni provadéji zaméstnanci
provozniho referatu, nebo nadiizeny zaméstnance, ktery bezpecnostni icident ohlésil.

Najemce obdrzi oproti podpisu kli¢e + prostupovou kartu od pfedmétu najmu a prostor
potiebnych pro provozovani své ¢innosti. Tyto kli¢e + kartu ma v osobni pééi a uzivani.
Néjemce musi o n¢ dbat takovym zpisobem, aby nedoslo k jejich ztraté, poskozeni, odcizeni
¢1 zneuziti. V ptipad¢€ ztraty nebo poskozeni musi ndjemce uhradit ndklady spojené s vyrobou
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nového klice, nebo karty a naklady s touto ztratou souvisejici. Ztrata klict + karty musi byt
pronajimateli bez zbyte¢ného odkladu oznamena.

5) Bezpecnostni opatieni
Z diivodu zajisténi ochrany dat, majetku a osob nachézejicich se v budové plati tyto zasady:

e Zakaz koufeni a manipulace s otevienym ohném ve vSech prostorach objektu (plati
pro zaméstnance VZP, najemce a vSechny jejich klienty).

e Uzamykaci povinnost pii odchodu posledniho zaméstnance VZP nebo najemce
Z ptislusného prostoru. Toto plati vzdy a na vSech podlazich a v¢etné vSech vchodu do
budovy.

e Vypnuti tepelnych spotiebiéu z el.sité pii odchodu posledniho zaméstnance VZP nebo
najemce Z kancelafe, pifipadné zposchodi. Piedepsané revize vsSech elektrickych
spotiebicli vV majetku pronajimatele zajistuje provozni referat. Najemce si revize
el.spottebicii zajisStuje ve své rezii a na své naklady. V celé budové je zakazano
pouzivat soukromé elektrické spotiebice.

e Uzavieni oken pii odchodu (v kancelafich a také v ostatnich spole¢nych prostorach).

e Hlavni domovni uzdvéry vody a elektfiny jsou fadné¢ oznafeny a je k nim zajistén
volny pfistup. VSichni zaméstnanci VZP i najemce jsou seznameni s umisténim téchto
uzaveru.

6) Uklid

Uklid vnitinich prostor zajistuje dodavatelsky uklidova firma. Uklid prostori
vyuzivanych VZP je provadén po ufednich hodinach, vyjimkou je technologicky prostor
UICT, ktery je uklizen v piitomnosti pracovnika VZP. Komunikaci s tklidovou firmou
zajisStuje provozni referat. Zamé&stnanci tklidové firmy provadéji samostatné aktivaci EZS.

Smeti a odpadky ukladaji najemci do odpadkovych koSt umisténych v pronajatych
prostorach, které jsou nasledné vynaseny do nadob k tomuto ucelu uréenych a umisténych na
nadvoii. Nadoby na komunalni odpad jsou vyvadZeny v pravidelnych intervalech smluvnim
partnerem.

VSichni uZivatelé¢ budovy, tedy zaméstnanci VZP, najemce a jejich klienti jsou povinni
maximalné napomahat udrzovani potradku a Cistoty v budové. Do budovy je zakazan vstup se
psy a jinymi domacimi zvitaty.

Vsichni uzivatel¢ budovy jsou povinni udrZzovat spolecné prostory (vstupy, chodby,
schodisté, spoleéné WC, atd.) volné, nesmi se zastavovat rliznymi predméty, materialy apod.
Jakékoliv pouziti spole¢nych prostor pro soukromé ucely jednotlivych uzivateld je pripustné
jen se souhlasem vlastnika.

7) Postup pFi parkovani

Parkovani sluzebniho motorového vozidla VZP je zajiSténo v garazi, kterd je soucasti
budovy, vjezd je umoznén pies dvorni trakt..
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8) Hlaseni poruch ¢i zavad

Hl&seni poruch, zavad a nutnost oprav v budové provadéji zaméstnanci VZP pomoci
aplikace SD Provoz, v urgentnich pfipadech i telefonicky ¢i osobné zaméstnancim
provozniho referatu.

Nutnost odstranéni poruchy na EZS, EPS nebo prostupovém systému oznamuje povéieny
provozni pracovnik servisni organizaci na e-mailovou adresu servisvzp@lenia.cz.

Najemce je povinen pii zjiSténi jakékoliv zavady na provoznich a stavebnich soucastech
budovy a zafizeni, jemu pronajatych nebytovych prostor, tuto skutecnost bez prodleni nahlasit
na provoznim referatu KLIPR VZP CR Sumperk. Na ostatni prostory, tam kde se najemce
bézné nepohybuje, se toto ustanoveni vztahuje v pfiméiené mire.

Ohlaseni je moZné ucinit u zaméstnancu provozniho referatu osobné nebo telefonicky:

9) Ostatni opatieni

Vytapéni objektu

Objekt je vytapén pomoci plynové kotelny. V zavislosti na venkovni teploté je
provadéna automaticka regulace celého systému.

Omezeni vstupu

Do budovy neni povolen vstup se zviraty, jejich vpousténi a chov uvnitf budovy.
Vyjimku pro vstup maji specidln€ vycviceni psi, doprovazejici postizené klienty.

Tento Domovni fad budovy KLIPR VZP CR Sumperk nabyva G¢innosti dnem 1.9.2016.

Zpracovala: NN

vedouci Provozniho referatu Olomouc

Ing. Ales Zbozinek, MBA
teditel regionalni pobocCky Ostrava,
pobocky pro Moravskoslezsky,
Olomoucky a Zlinsky kraj

Pouzité zkratky:

KP...........co v Klientské pracoviste

EZS ... Elektricka zabezpecovaci signalizace

EPS ..o Elektricka pozarni signalizace

UICT ..o, Usek informaénich a komunikaénich technologii
OSK .o, Oddgéleni sluzeb klientim
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