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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

. Uchazec o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXX
Datum narozeni: XXX
Kontaktni adresa: XXX
Telefon: XXX
Zdravotni stav dobry: ANO
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od:
Vzdélani: Gymnazium Havlicklv Brod

Znalosti a dovednosti: anglictina — aktivné i pasivné
némcina — aktivné i pasivné
latina — zakladni gramatika a slovni zasoba
fidiésky priikaz skupiny B
prace s PC - MS Word, MS Excel,
MS PowerPoint, systémy ASPI
orientace v pravnich predpisech

Pracovni zkuSenosti: 2012 — staz na Okresnim
uradé v Havlickové Brodé

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah druh
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi 5 hodin Uvodni setkani
35 hodin Kurz trhu prace

b) Rekvalifikace

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: Mésto Havlickav Brod

Adresa pracovisté: Havliékovo namésti 57, Havli¢kav Brod, 580 01
Vedouci pracovisté: XXX

Kontakt na vedouciho pracovisté: XXX

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR

Jméno a pfijmeni: XXX

Kontakt: XXX

Pracovni pozice/Funkce Mentora — vedouci ekonomického odboru

Druh prace Mentora /ramec pracovni Zodpovida za veskerou ¢innost ekonomického odboru,
naplné/ odborné a metodicky vede vSechny zaméstnance odboru pfi

vykonu samospravy a statni spravy.




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh préce - rdmec pracovni naplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/

referent — Gfednik Méstského uradu v Havlickové Brodé

Mésto Havli¢ktiv Brod, Havliéckovo namésti 57, Havlickav
Brod, 580 01
40 hodin tydné

stfedoskolské vzdélani

Referent spravy majetku na ekonomickém odboru
Méstského uradu v Havlickové Brodé

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

orientace ve firmé, seznameni s praci odboru i ostatnich
odborl méstského uradu

zvyseni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani znalosti
obcanského zakoniku, smluv schvalenych pro vykon agendy
spravy majetku, zasad pro nakladani s majetkem mésta,
katastralniho zakona

Nazev prilohy: Datum vydani ptilohy:
Priloha €. 2 Priibézné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédceni o
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec pribéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji# pred

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho radmec byl zfejmy jiz pred podepsdnim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovdn.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni Mentora
Leden Samostudium ob&anského zékoniku 40 hod./ et Praownia T
2017 zamérené na majetkopravni vztahy tydné vedouci odboru.
. . Pfidéluje mu ukoly a
a bytovou problematiku. Studium podklady
stavajicich vzorti smluv, které jsou k samostudiu.
, , . Diskutuje s nim
pro vykon agendy spravy majetku na problémy a vysvétiuje
MéU schvaleny. Studium Zasad pro uzivane postupy na
Lo, . . . MéU. Kazdodenni
nakladani s majetkem mésta. konzultace.
Unor Seznamovani s jednotlivymi 40 hod./ Vnsleduiicich dvou
. i . v o , . mésicich mentor
2017 agendami na useku evidencné tydné sleduje vyvoj
p ,h S vz t, t ,t kt. itv ie i zaméstnance, jeho
pravniho. Soucasti této aktivity je i schopnosti aplikovat
tvorba vlastnich smluv, priprava ziskané informace.
o . ’ ’ ’ o v POSkytuje déle
podkladu pro jednani organu meésta. konzultace a upravuje
V ramci této aktivity seznameni ‘;:‘; :r"a‘:b”e“ dalsi
s pouzivanym softwaremas
registry, které tento usek (na ktery
je uchazec zarazen) uziva a naplnuje.
V ramci tohoto mésice seznameni
s Cinnosti ostatnich usek
ekonomického odboru.
Bfezen Prevzeti nékteré jednoduché 40 hod./
2017 agendy, ucast pri jednani s klienty tydné
méstského uradu — prace na
prepazce.
Duben Samostatné spravovani jednoduché 40 hod./ ")"If::‘z’lzli’:c':;:‘:“'e
2017 agendy pod dohledem odpovédného tydné zejména radi, jak

pracovnika a priprava jednoduchého

prekonat obtize.
Sleduje zpétnou vazbu




Kvéten
2017

Cerven
2017

Cervenec
— prosinec
2017

pravniho nazoru.

Vénovani se zakonu o katastru a

s tim souvisejicimi predpisy,
kratkodobé odborné skoleni ve véci
katastralniho zakona.

Absolvovani ,kolecka”. Po urcity cas
vykonavani jednotlivych agend pod
dohledem odpovédného pracovnika,
vCetné samostatného jednani

s klientem a samostatné pripravy
podkladli pro jednani organt mésta.
Zapojeni do Cinnosti useku jako
plnohodnotny pracovnik tohoto
useku.

Pan Martin Stehno ma s Méstem
Havlicktiv Brod uzavienu pracovni
smlouvu na dobu neurcitou a
zameéstnavatel s nim pocita jako se
zaméstnancem dlouhodobym.

40 hod./
tydné

40 hod./

tydné

40 hod./
tydné

od zaméstnance.

Na konci 6. mésice
mentor uskutecni
mimo jiné konferenci
zaméstnanct Useku a
provede hodnoceni
dosavadni odborné
praxe zaméstnance.

Po zbytek rocni praxe
sleduje zejména
samostatné aktivity
zaméstnance a jeho
odborny rust. Dle
potieby poskytuje
konzultace, do procesu
vsak jiz nezasahuje.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné

praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Mgr. Lucie Pertlovd dne 20. 12. 2016
(jméno, prijmeni, podpis)




