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MANDATNi SMLOUVA
o zpracovdni mzdovd agendy

Gabriela Schneiderovd
Budovatelfi L77914,74t Ot Novri JiEin
055s3957
1 15-396639 O2O7 | OLOO, KB, a.s., poboEka Moheln ice
Bc. Barbora Chalupov5, zpracovatel mzdov6 agendy

Zdkladni um6leck6 Skola, Mohelnice, Ndm6sti Svobody 15
n6m. SvobodV 97t1t5,799 85, Mohelnice
00851451
Janou Filipkovou, ieditelkou ikoly
2O83684tlOilOO

uzaviraji v souladu s ustanovenim 5 556 a ndsledujicich zdkona E. sL3/Lgg1,sb., obchodniho ziikonfku
tuto manddtnismlouvu o zpracovdni mzdov6 agendy:

t.

Piedm6t smlouvy

Touto smlouvou se zavazuje mandatdi, ie pro mandanta zabezpedi zpracovdni mzdov6 agendy
v rozsahu a za ceny specifikovan6 v Dodatku d. 1 t6to smlouvy.

il.
Povinnosti a zodpov6dnost mandatdie

1) Mandatiii je povinen
r' Na z6klad6 podklad0 a pokyn0 mandanta vykondvat odpovddnd, a to v souladu s aktudlnimi

mzdovtmi a prdvnimi piedpisy dinnosti, ke ktenim se v Dodatku d. L zavdzal.'/ ozndmit mandantovi okolnosti, kter6 zjistipii zpracoviini jeho mzdov6 agendy a jei mohou mitvliv na zm6nu podklad0. od pokyn0 mandanta se m0Ze mandatdi odch,i lit jen, .;e-li to nal6havd
nezbytn6 v zdjmu mandanta a mandatdi nem0Ze vdas obdriet jeho souhias.{ Dorudit mandantovi ve5ker6 vrisledky zpracovdni vZdy v terminu, tj. nejpozddji do g. dne
v m6sici niisledujiciho po zpracovdni piede5l6ho mdsice. podklady-;sou zpravidla zasildny
emailem, po3tou nebo piediiny osobn6.

2) Ve vsech piipadech uvedentch v dl. ll (1) shora zodpovidd mandatiii za sprdvnost a rlplnost ridajg jim
zpracovdva n'ich.

3) Vsouladu se zdkonem E. toL/zooo sb., o ochrand osobnich rldaj0 je povinen mandatdi zachovdvatmldenlivost o osobnich tidajich a zajistit bezpednostni opatieni, aby nedoslo ke zveiejn6ni osobnichfdaj0. Povinnost mldenrivosti trvd i po skondeni piisrusn,ich praci.
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ilt.
Povinnost a zodpovEdnost mandanta

1) Mandant je povinen

'/ Pr0bdZnd zpravidla emailem a ndslednd pisemnd nebo osobnd piedat viechny podklady
a zm6ny nutn6 pro v'ipodet mezd, a to s niSleZitrim piedstihem, nejpozd6ji do 3. dne v m6sici
niisledujiciho po zpracoviini piede5l6ho mdsice Pro zpracovdnl v'iplat zasild evidenci dochdzky
a podklady pro v'ipodet ndhrad za ddvky nemocensk6ho pojistEni.

'/ V piipad6 pozd6j5iho dorudeni podklad0 ke zpracovdni si mandatdi vyhrazuje pr6vo jejich
pozdEj5iho zpracovdn[, tj. hned niisledujici vri platni termin.

{ Uhradit mandatdii mdsidn6 fakturovan6 platby za poskytovan6 sluZby do dne splatnosti
uveden6 na faktuie.

2) Mandant zodpovidd za sprdvnost a riplnost poskytovanrich podklad0 v dl. llt.(1) shora.

tv.
ZdvEreEnd ustanoveni

1) Tato smlouva se uzavird s 0dinnosti od 01.01.2020 na dobu neuriitou. V piipad6 potieby jak6koli
zmdny po domluvE obou smluvnich stran bude sepsdn ,,Dodatek" k mand6tnismlouv6.

2) V'ipov6dni lhfita pro ob6 strany je tiim6sidni a zadne plynout od prvniho dne mdsice niisledujiciho po
dorudeni v'i pov6di druh6 stran6.

3) Zmdny ve smlouv6 lze proviiddt jen po souhlasu obou smluvnich stran, a to vidy ,,Dodatkem,,
k manddtnI smlouv6.

4) Mandiitni smlouva a Dodatek d. 1 se vyhotovuji dvojmo a kaZd6 vyhotoveni md platnost origindlu.
KaZdii ze smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

5) Odastnici smlouvu piedetli, s jejim obsahem souhlasi, coi stvrzujivlastnorudnim podpisem.

V Mohelnici dne 2O.12.2OL9

Btdo
IC:

"""""""1'....'.....

Gabriela Schneiderovd
Za mandatdie

SouddstiManddtni smlouvy je Dodatek d. L, uvedenri na stran6 3.
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DODATEK E. 1

k Mand6tni smlouv6 o zpracov6ni mzdov6 agendy

t.

Dodatek d. 1 stanovuje rozsah zpracovdni mzdov6 agendy ze strany mandatdie, v'iSi 0platy za jednotlive
dinnosti ze strany mandanta.

il.

Ll7a zpracovdni mezd ndleii mandatiiii m6sidni f plata ve v'i5i 150,- Ki, za kaidy zpracovanf pracovni
pomEr a za kaZdou zpracovanou dohodu o pracich konan'ich mimo pracovni pomEr.

2) Zpracovdnim mezd se rozumf:

{ v'ipodet mezd, jejich sloZek a n6hrad mezd zamdstnanc0,

'/ v'ipodet sociSlniho a zdravotniho pojiStEni, vdetnd zmdn zdravotnich pojiStoven; vdetnd

piihliiSek, odhliiSek na OSSZ a zdravotni pojiSt'ovny,

r' v'ipodet ndhrad za dny pracovni neschopnosti, komunikaci s piislu5nou OSSZ ohlednd

nemocensk'fch listk&, oSetiovn6ho a pendiit6 pomoci v mateistvi, vdetnd hliddni podp0rdidoby

a u5l6ho v,iddlku,

./ proviiddnisrdZek z mezd a dal5ich srdiek v piipadd poZadavku mandanta,
,/ v'i podet zdloh dan6 z piijmu zam6stnanc0 a jejich rodni zidtov6ni,

'/ vedenievidendnich list0 d0chodov6ho pojistEnia mzdov'ich listrj zamEstnanc& organizace,

{ vystavovdni podklad0 pro zamdstnavatele (mandanta) pro ridely v,ipodtu socidlnich ddvek,

{ vystavovdni podklad0 pro zamEstnavatele (mandanta) o v'i5i piijmu, tj. potvrzeni pro soud

a pen6ini 0stavy,

'/ vyhotoveni v'ikazu P7O4, PL<,,ISP za dan6 obdobi, popiipadd sestavy dle poZadavku mandanta,

'/ vystavovdni podklad0 pro rozborovou dinnost ve formd sestav dle potieby organizace,

,/ vyhotoveni pievodnich piikaz0 pro banku, v'istup pro banku,

,/ zastupovdniv r6mci kontroly OSSZ, ZP (na ziikladd vystaven6 pln6 moci mandanta)

'/ m6sidnd zasilat vfplatni listky zamdstnanc0 ZUS Vtohelnice na uveden6 e- mailov6 adresy

./ dle domluvy a na vyZdddniostatni ndleZitosti dle potieby mandanta.

ilt.

VtiSe fplaty za poskytovan6 sluZby mriZe b'it bdhem roku zv'i5ena v zdvislosti na indexu r0stu
spotiebitelsk'ich cen, popi. pii roz5iienisluZeb pro mandanta.

tv.

Obd smluvni strany potvrzuji sv'im podpisem na souhlas s "Dodatkem d. 1".

V Mohelnici dne 2O.L2.2OL9

Bud
tc

AaBladai uua;ibck6 Skol4 Mohelnice

NAndd $vobodY 15

Gabriela Schneiderovd
Za mandatdie
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