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MANDATNIi SMLOUVA

0 zpracovani mzdové agendy

Gabriela Schneiderova

Budovatell 1773/4, 741 01 Novy Ji¢in

05653967

115-3966390207/0100, KB, a.s., pobotka Mohelnice
Bc. Barbora Chalupova, zpracovatel mzdové agendy

Zékladni umélecka $kola, Mobhelnice, Ndmésti Svobody 15
nam. Svobody 971/15, 789 85, Mohelnice

00851451

Janou Filipkovou, feditelkou skoly

20836841/0100

uzaviraji v souladu s ustanovenim § 566 a nasledujicich zakona €. 513/1991 Sb., obchodniho zikoniku

tuto mandatni smiouvu o zpracovani mzdové agendy:

I
Predmét smlouvy

Touto smlouvou se zavazuje mandata¥, Ze pro mandanta zabezpeéi zpracovani mzdové agendy
v rozsahu a za ceny specifikované v Dodatku ¢&. 1 této smlouvy.

1) Mandaté¥ je povinen

.
Povinnosti a zodpovédnost mandataye

v' Na zékladé podkladi a pokynd mandanta vykongvat odpovédné, a to v souladu s aktudInimi
mzdovymi a pravnimi pfedpisy €innosti, ke kterym se v Dodatku ¢. 1 zavazal.

v Oznamit mandantovi okolnosti, které zjisti pfi zpracovani jeho mzdové agendy a je? mohou mit
vliv na zménu podkladti. Od pokyn(i mandanta se mazge mandata¥ odchylit jen, je-li to naléhavé
nezbytné v zéjmu mandanta a mandataf nemt3se véas obdrzZet jeho souhlas.

v" Dorutit mandantovi vekeré vysledky zpracovani vidy v terminu, tj. nejpozdéji do 8. dne
v mésici nasledujiciho po zpracovani pfedeslého mésice. Podklady jsou zpravidla zasildny
emailem, poitou nebo predany osobna.

2) Ve v3ech pfipadech uvedenych v &l. iI (1) shora zodpovidd mandataf za sprévnost a tplnost ddajt jim

zpracovavanych.

3) V souladu se zékonem ¢&. 101/2000 Sb., 0 ochrané osobnich udajt je povinen mandatéF zachovavat
mlienlivost o osobnich Gdajich a zajistit bezpednostni opatieni, aby nedoslo ke zvetejnéni osobnich
ddajh. Povinnost mi¢enlivosti trvd i po skonéeni pfislusnych praci.
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.
Povinnost a zodpovédnost mandanta

1) Mandant je povinen

v' Pribéiné zpravidla emailem a nasledné pisemné nebo osobné predat viechny podklady
a zmény nutné pro vypocet mezd, a to s néleZitym pFedstihem, nejpozdéji do 3. dne v mésici
nasledujiciho po zpracovéni piedeslého mésice Pro zpracovani vyplat zasild evidenci dochazky
a podklady pro vypocet ndhrad za davky nemocenského pojisténi.

v’V pfipadé pozdéjiho doruéeni podkladl ke zpracovani si mandataf vyhrazuje pravo jejich
pozdéjsiho zpracovani, tj. hned nasledujici vyplatni termin.

V' Uhradit mandatafi mésiéné fakturované platby za poskytované sluzby do dne splatnosti
uvedené na faktufre.

2) Mandant zodpovidd za spravnost a tipInost poskytovanych podkladi v &. II1.(1) shora.
v.
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smlouva se uzavird s G¢innosti od 01.01.2020 na dobu neuréitou. V pfipadé potreby jakékoli
zmény po domluvé obou smluvnich stran bude sepsan ,Dodatek” k mandatni smlouvé.

2) Vypovédni Ihiita pro obé strany je tfimési¢ni a zaéne plynout od prvniho dne mésice nasledujiciho po
doruéeni vypovédi druhé strané.

3) Zmény ve smlouvé Ize provadét jen po souhlasu obou smluvnich stran, a to vidy ,Dodatkem”
k mandatni smlouvé.

4) Mandatni smlouva a Dodatek &. 1 se vyhotovuji dvojmo a kaZdé vyhotoveni ma platnost originalu.
KaZda ze smluvnich stran obdri po jednom vyhotoveni.

5) U&astnici smlouvu pretetli, s jejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji vlastnoruénim podpisem.

V Mohelnici dne 20.12.2019

Gabriela Schnejblerova Némgsti Svﬂbodh’ ﬁohemw
Budovateil £3M, 74101 Novy Jiéln 789 ke
IC: 05653967 el : 505 842 Dg9

Zpracovatel/mezd

s h{ogg%e
-2

Gabriela Schneiderovi // Jana Fili;{kova’
Za mandatare Za mandanta

Soucasti Mandatni smlouvy je Dodatek €. 1, uvedeny na strané 3.
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DODATEK ¢. 1
k Mandatni smlouvé o zpracovani mzdové agendy

.
Dodatek €. 1 stanovuje rozsah zpracovani mzdové agendy ze strany mandatare, vysi Uplaty za jednotlivé
¢innosti ze strany mandanta.

1) Za zpracovani mezd naleZi mandatéii mési¢ni uplata ve vysi 150,- K&, za kaZdy zpracovany pracovni
pomér a za kaZzdou zpracovanou dohodu o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2) Zpracovénim mezd se rozumi:

v" vypoclet mezd, jejich sloZek a ndhrad mezd zaméstnanca,

v vypolet socidlniho a zdravotniho pojisténi, véetné zmén zdravotnich pojistoven; véetné
piihlasek, odhlasek na OSSZ a zdravotni pojistovny,

v vypofet nahrad za dny pracovni neschopnosti, komunikaci s pfislusnou 0SSZ ohledng

nemocenskych listkli, odetfovného a penéZité pomoci v matefstvi, véetné hlidani podptréi doby

a uslého vydélku,

provadéni srazek z mezd a dalSich sréZek v pfipadé poZadavku mandanta,

vypodet zaloh dané z pfijmu zaméstnanc( a jejich ro¢ni za&tovéni,

vedeni evidencnich listd dichodového pojisténi a mzdovych listh zaméstnanch organizace,

vystavovani podkladll pro zaméstnavatele (mandanta) pro uéely vypoétu socidlnich davek,

AN R NN

vystavovani podkladli pro zaméstnavatele (mandanta) o vysi pfijmu, tj. potvrzeni pro soud
a penéini Gstavy,

vyhotoveni vykazu P104, P1-C, ISP za dané obdobi, popfipadé sestavy dle poZadavku mandanta,
vystavovani podkladi pro rozborovou ¢innost ve formé sestav dle potieby organizace,
vyhotoveni pfevodnich pfikazQ pro banku, vystup pro banku,

zastupovani v ramci kontroly OSSZ, ZP (na zdkladé vystavené plné moci mandanta)

mési¢né zasilat vyplatni listky zaméstnanc ZUS Mohelnice na uvedené e- mailové adresy

D N N N NI N

dle domluvy a na vyZadani ostatni naleZitosti dle potifeby mandanta.

Vyde uplaty za poskytované sluiby muZe byt béhem roku zvy$ena v zavislosti na indexu rlstu
spotrebitelskych cen, popf. pfi rozsifeni sluzeb pro mandanta.

.
Obé smluvni strany potvrzuji svym podpisem na souhlas s "Dodatkem ¢&. 1".

V Mohelnici dne 20.12.2019

Gabriéla Schneiderova Zakladni umg:iecka Skola, l‘ldsoheimct
Budovateld /773/4, 74} 01 Novy Jitin Ném#sti Svobody
IC: 05653967, Teh /605 942 099 789 85 Mob
Zpracovatel mezd / -2

Gabriela Schneiderova . Jana Filipkova
Za mandatare Za mandanta
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