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SMLOUVA O ZPRACOVANI UCETNICTVI

dle § 1746 odst. 2 zakona &. 89/2012 Sb., obanského zdkoniku, v platném a G¢inném znéni

Matefska sSkola Starovice, okres Bfeclav, pfispévkova organizace
1ICO: 710 10 149

se sidlem: Starovice 36

zastoupena: Bc. Zderikou Kadlecovou, feditelkou

(dale jen ,odbératel”) a

Stredisko sluieb Zkolam a zafizeni pro daldi vzdélavani pedagogickych pracovnikii Brno,
prispévkova organizace

Hybesova 15, Brno 602 00

1€0: 60555980, DIC: CZ60555980

zastoupené: Ing. Leonou Sapikovou, MPA, LL.M., feditelkou

(déle jen ,,dodavatel”)

uzaviraji nize uvedeného dne, mésice a roku nasledujici smlouvu o zpracovani iéetnictvi
l.
PFedmét smlouvy

1) Touto smlouvou se dodavatel zavazuje vést uletnictvi odbératele (ve smysiu ust. § 5, odst. 1
zédkona ¢. 563/1991 Sb. o Uéetnictvi — dale jen ,zdkon o Uletnictvi”) v rozsahu a zpdsobem
stanovenym touto smlouvou a pfislusnymi pfedpisy, zejména zdkonem o ucetnictvi a
souvisejicimi predpisy a odbératel se za tuto ¢innost zavazuje zaplatit dodavateli odménu dle
¢l. IV. této smlouvy.

2} Vedeni Ucetnictvi dodavatelem zahrnuje predevsim

a) kontrolu prvotnich Géetnich dokladl vystavenych odbératelem i dokladd prijatych
odbératelem od tietich osob a pfedanych dodavateli k dalSimu Géetnimu zpracovani
z hlediska jejich formalni uéetni spravnosti,

b) vedeni Uéetnictvi pofizovanim piedepsanych Uéetnich a souhrnnych Géetnich zaznamd na
zakladé prvotnich Géetnich dokladd pfedanych odbératelem, a to v dohodnutém rozsahu,
nejméné v rozsahu stanoveném zakonem o (cetnictvi a v souladu s internimi ucetnimi
piedpisy odbératele s pouzitim vhodnych a obvyklych technickych prostfedk{l, nosicd
informaci a programového vybaveni z majetku dodavatele a v jeho ramci zejména:

i) pofizovani evidence pfijatych a vydanych faktur,
i) likvidace pfijatych faktur,
iii) vedeni evidence a likvidace ostatnich prvotnich uéetnich dokladq,

iv) vedeni evidence bezhotovostniho platebniho styku, splatnosti a placeni zavazkd
a pohledavek,



1)

3}

v) vedeni evidence dlouhodohého hmotného i nehmotného majetku (véetné drobného
majetku),

vi) provedeni inventarizace rozvahovych uctu,
vii) zpracovani a vyhotoveni mésicnich ucetnich zavérek k poZadavku odbératele,

viii)zpracovani a vyhotoveni fadné rocni Gcetni zavérky, pfipadné mimoradné ¢i mezitimni
zavérky ke zvlastnimu pozadavku odbératele, a to véetné priloh,

c) vyhotovovani predepsanych ucetnich a statistickych ¢i jinych vykazd ¢i hldseni ¢i formulard
souvisejicich s ekonomickou agendou odbératele,

d) vyhotovovani predepsanych vykaz(, hladeni ¢i formularl pro zfizovatele,

e) zpracovani datovych sklad( v pfipadé poZadavkl zfizovatele.

i,
Povinnosti dodavatele

Dodavatel je povinen na zakladé podkladl odbératele s odbornou péci, fadné a v souladu s
platnymi pravnimi prfedpisy, zejména se zakonem o Ucetnictvi a danovymi zdkony, zauétovat
veskeré acetni pfipady tak, aby Gcetnictvi bylo vedeno Gplné, prikaznym zplisobem a spravné
a vérné zobrazovalo skuteCnosti, které jsou jeho predmétem. Pfi pripravé analytického
Clenéni Uétové osnovy bude dodavatel vychazet z potieb a poZadavkl odbératele.

Dodavatel je povinen:

a) neprodlené upozornit odbératele na formalni nedostatky predanych ucetnich dokladi a
ostatnich dokladq,

b} informovat odbératele o zméndch v obecné zadvaznych pravnich predpisech, které maji viiv
na rozsah povinnosti odbératele v oblasti vedeni uéetnictvi.

c) uskuteénovat plnéni predmétu smiouvy s odbornou péci,

d) zabezpedit podklady prevzaté od odbératele prfed jejich poskozenim, znehodnocenim
nebo ztratou a zabezpedit utajeni Udajui uloZzenych na datovych médiich.

Po provedeném zpracovani preda dodavatel odbérateli tyto vystupni sestavy v jednom
vyhotoveni:

a) Ctvrtletni zavérka,

b} roéni zavérka - vykaz rozvahovych uctll {rozvaha), vykaz zisk( a ztrat {vysledovka), piiloha
U€etni zavérky a dokladova inventarizace G¢tQ.



3)

2)

3)

1.
Povinnosti odbératele

Odbératel je povinen predavat dodavateli veSkeré nezbytné podklady tak, aby Gletnictvi
mohlo byt vedeno Uplné, prikaznym zpGsobem a spravné, aby vérné zobrazovalo skuteénosti,
které jsou jeho pifedmétem. Podklady pfeda odbératel dodavateli, a to nejpozdéji do 8. dne
nasledujiciho kalendafniho mésice po mésici, za ktery ma byt Géetnictvi zpracovano. Jedna se
pfedeviim origindly nasledujicich podkladl, véetné privodnich dokladd: faktury pfijaté a
vydané, pokladni doklady, vypisy z béinych 0ctd, podklady pro zuétovani mezd, vedkeré
interni ucetni doklady (vyuctovani cenin, pfehled stravného a $kolného, hospodareni $koini
kuchyné aj.).

Odbératel je povinen bez zbytecného odkladu predat dodavateli na jeho pisemné vyzadani
veskeré dalsi podklady nezbytné pro fadné vedeni Gcetnictvi (napf. vnitfni smérnice,
inventury pokladen, hmotného a nehmotného majetku, protokoly o zafazeni a vyfazeni
majetku, Skodni protokoly apod.)

Odbératel je povinen bez zbyteéného odkladu oznamit dodavateli vyhrady k poskytnutému
pinéni plynouci z vlastniho zjisténi nebo sdéleni pfislusnych organa, reklamovat zpracované,
pfedepsané a poZadované dokumenty, véetné opis( vstupd.

V.
Cena

Odbératel se zavazuje uhradit dodavateli odménu za zpracovani Uletnictvi podle pottu
ucetnich zapisl. Cena za mésicni zpracovani je uvedena v platném Ceniku (Pfiloze ¢. 1), ktery
je nedilnou soudasti této smlouvy. Za sluiby, které budou na pozadani odbératele vykonavany
nad rdmec mési¢niho zpracovani, je dodavatel opravnén si Uctovat dle platného Ceniku
(Pfiloha ¢. 1). Pokud dodavateli nebudou odbératelem (dle jeho rozhodnuti) poskytovany
podklady pro zpracovani icetnictvi, zavazuje se odbératel uhradit za dany mésic ¢astku, ktera
se stanovi dle Ceniku a na zakladé primérného poltu Gletnich pripadd za predchazejici 3
mésice. Ke viéem vyuctovanym cenam bude pfipoc¢teno DPH v zakonné vysi.

Dodavatel ma pravo zménit cenu sluZzeb vydanim nového ceniku. Vydani nového ceniku musi
byt odbérateli oznameno pisemné nejméné 30 dnl pfede dnem jeho acéinnosti. Pokud
odbératel nové predlozeny cenik ve Ih{ité 15-ti dnli od jeho doruceni pisemné neodmitne, ma
se zato, Ze s jeho ohsahem vyslovuje souhlas. Pokud jej odbératel vtéto thaté pisemné
odmitne, je dodavatel opravnén tuto smlouvu vypovédét s vypovédni thatou 1 kalendafniho
mésice bez ohledu na ust. ¢l. VII, odst. 2 této smiouvy.

Dodavatel ma pravo v zdvislosti na okolnostech (zejména na pfi vydavani nového ceniku
podle odst. 2, pfi vyznamné ndrazové zmeéné objemu vykondvanych praci apod.} poskytnout
odbérateli slevu z cen, uvedenych v platném ceniku, az do vySe 50 % (padesati procent)
cenikovych cen. Na poskytnuti této slevy neni pravni narok.
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V.
Platebni podminky

Odbératel se zavazuje uctovanou cenu platit dodavateli ¢tvrtletné oproti fadnému dafovému
dokladu vystavenému dodavatelem. Splatnost vytctované ceny plnéni se stanovi na trnact
kalendarnich dnd ode dne dorudeni dariového dokladu odbérateli, pficemz dnem splatnosti
se rozumi den, kdy ma byt fakturovanad castka pfipsana na ucet dodavatele uvedeny
v dafnovém dokladu.

AR
Sankce, naroky z vadného plnéni a odpovédnost

Za prodleni odbératele s placenim ceny za poskytnuté plnéni je dodavate! opravnén
ndrokovat smluvni pokutu ve vysi 0,1% zdluiné Castky za jeden kaidy den prodleni.
Zaplacenim smluvni pokuty nezanika narok dodavatele na nahradu pripadné Skody.

V pfipadé vadného plnéni je odbératel vidy povinen vady reklamovat u dodavatele bez
zbyteéného odkladu po jejich zjisténi.
K reklamaci je odbératel povinen pripojit pisemnou specifikaci vad.

Dodavatel neodpovida za Skodu, jestliZe:

a) odbératel dodal podklady a informace v dobé, kdy je jiz nebylo mozné ani s pfiméfenym
usilim véas a spravné zpracovat,

b) odbératel nepredal potfebné podklady a informace,
c) odbératel trval na zpracovani zpisobem, ktery ved! ke vzniku sankce,

d) odbératel neucinil v soutinnosti s dodavatelem viechny kroky k odvraceni nebo snizeni
skody (podani odvolani, zddost o prominuti apod.),

e) odbératel neinformoval dodavatele neprodlené o vzniku skody,

f) ke vzniku skody doslo opozdénim v dusledku preruseni prace dodavatele v dobé, kdy byl
odbératel v prodleni s pfedanim podklad.

Pokud odbératel neposkytne vCas a fadné dodavateli soudinnost podminfujici pilnéni
povinnosti dodavatele dle této smlouvy a dodavatel bude nucen v disledku takovéhoto
jednani ¢ opomenuti odbératele vynaloZit v souvislosti s pinénim této smlouvy vicenaklady,
vznika dodavateli narok na dhradu takto vynaloZenych vicendkladd v piné prokdzané vysi.
Vicenaklady se pro ucel této smlouvy rozumi zejména zvyseni mzdovych naklad( v disledku
nutnosti Uhrad prace pieséas pracovniki dodavatele, ¢i jiné dalsi naklady, které by dodavatel
prokazatelné nevynaloZil, pokud by odbératel potfebnou soucinnost poskytl véas a fadné.
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VH.
Doba trvani smlouvy a jeji ukonceni
Tato smlouva se uzavira ode dne 01.01.2020 na dobu neurcitou.

Obé strany jsou opravnény tuto smlouvu vypovédét i bez udani divodu, a to vidy k
poslednimu . dni kalendafniho pololeti, tedy k30. ¢ervnu nebo k 31. prosinci daneho
kalendafniho roku. Pisemnd vypovéd musi byt zaslana druhé smluvni strané nejpozdéji
3 mésice pred predpokladanym datem ukonéeni smlouvy, tj. nejpozdéji do 31. 3., respektive
30. 9. pfislusného kalendarniho roku.

Kterdkoliv ze smluvnich stran je opravnéna od této smiouvy odstoupit v pfipadé, Ze druha
smiuvni strana je v prodieni s plnénim svych povinnosti dle této smlouvy po dobu delsi 30
dn{l. Odstoupeni musi byt pisemné a nabyva u¢innosti okamZikem jeho doruenim druhé
smluvni strané.

Poslednim zpracovavanym obdobim je v pfipadé ukonceni smlouvy obdobi v kalendafnim
mésici pfed mésicem, v ném: je ukonlena platnost této smlouvy, nebude-li pisemné
dohodnuto jinak.

VI
Ostatni ujednani

Zavady vstupnich dat, pokud by k nim doslo, mQze odstranit na zakladé vzajemné dohody téz
dodavatel dle pokynu odbératele.

Obé smluvni strany se zavazuji pfi pfedavani dat i dokladd brat zfetel na mimoradne situace,
které maji pavod v nepfedvidanych nebo tézko ovlivnitelnych udalostech (napt. kumulace vice
dn@ pracovniho klidu), a takovouto situaci fesit nejprve oboustrannou dohodou.

Dodavatel je oprévnén, je-li odbératel v prodleni s thradou jednotlivych plateb, pozastavit
dalsi prace do okamziku jejich Ghrady.

IX.
Povinnost micenlivosti

Dodavatel je povinen zachovavat mi¢enlivost o viech skute¢nostech, o kterych se pfi pinéni
této smlouvy dozvédél. Povinnost micenlivosti trva i po skonéeni platnosti této smlouvy.
Povinnosti ml¢enlivosti mdZe byt dodavatel zprostén pouze pisemnym prohlasenim
odbératele. Pfi poruseni povinnosti ml¢enlivosti ma odbératel pravo na nahradu Skody.

Povinnost mléenlivosti se vztahuje i na pracovniky dodavatele a na vSechny dalsi osoby, které

dodavatel k plnéni pfedmétu smlouvy zmocnil. Dodavatel je povinen zavazat povinnosti
ml&enlivosti viechny osoby, které mohou s podklady objednatele pfijit do styku.



4)

1)

2)

3)

Viechny doklady a listiny pfedané dodavateli odbératelem jsou majetkem odbératele.

Dodavatel neni opravnén pofizovat si bez souhlasu odbératele z podklad( predanych mu
objednatelem jakékoliv kopie. Pfi ukonceni smlouvy je dodavatel povinen do 10 pracovnich
dnl vydat odbérateli veskeré podklady, doklady a Uletni vykazy, které od néj pfijal, pro
odbératele vytvofil, nebo které pro néj pievzal od tretich osob.

X.
Zpracovani osobnich udaji

Dodavatel se jakoito zpracovatel osobnich (dajl zavazuje pro odbératele zpracovavat veskeré
jemu pfedané osobni Udaje zaméstnancl $koly a jinych fyzickych osob, jejichZ osobni tdaje
budou obsaZeny v predanych podkladech, v souladu s touto smlouvou, a to pro Ucely vedeni
uéetnictvi odbérateie a pro splnéni povinnosti dle ¢l. 1. této smlouvy.

Smluvni strany se dohodly, 7e dodavateli budou pfedany osobni tidaje adresni a identifikaéni
(pfedevsim jmeéno, pfijmeni, datum narozeni, apod.), popisné (pfedevsim vzdélani, zdravotni
pojistovna, mzda, bankovni spojeni, apod.) a citlivé (pfedevsim Gdaje o zdravotnim stavu), a
to v rozsahu nezbytném pro fadné plnéni povinnosti dodavateie dle této smiouvy (ddle jen
»0Osobni Udaje”).

Prava a povinnosti stran die tohoto ¢lanku této smlouvy se sjednava na dobu urcitou po dobu
trvani této smiouvy a ve vztahu k jednotlivym subjektim Osobnich Udajd pak nejdéle po
dobu, po kterou bude ke zpracovani Osobnich Udaju subjektd opravnén odbératel.

Dodavatel se dale zavazuje:

a) zpracovavat Osobni udaje v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a rady (EU)
2016/679, obecné narfizeni o ochrané osobnich udaju, jakoz i dalsimi platnymi pravnimi
predpisy (dale jen ,Nafizeni”),

b) zpracovavat Osobni tdaje na zdkladé dolozenych pokynl odbératele,

c) zajistit, aby se vSechny osoby (zaméstnanci dodavatele Ci spolupracujici osoby) s
pfistupem k Osobnim udajlim zavazaly k povinnosti mi¢enlivosti,

d} pfijmout a dodriovat odpovidajici organizacni a technicka opatfeni k zabezpecleni
Osobnich Gdaja, pfedevsim zajistit, aby k Osobnim Udajim mély pfistup pouze osoby
povérené vykonem ¢innosti dle této smlouvy a aby nemohlo dojit k neopravnénému
zpracovani, zcizeni &i Sifeni prevzatych Osobnich Gdaju,

e) zapojit do zpracovani Osobnich Gdaji daldiho zpracovatele pouze na zadkladé
vyslovného souhlasu odbératele a pouze v pfipadé, Ze se dalSi zpracovatel zavaze
dodrzovat podminky zpracovani Osobnich Gdajd die této smlouvy a platnych pravnich
predpisd,

f) poskytnout odbérateli veskerou soucinnost nutnou pro splnéni povinnosti odbératele
jakoZto spravce Osobnich adajd,

g} poskytnout odbérateli veskeré informace potiebné k prokazani splnéni povinnosti
dodavatele dle tohoto élanku a platnych pravnich pfedpist,

h) po ukonéeni zpracovani Osobnich Udaji tyto vratit odbérateli, veskeré jejich kopie
zlikvidovat a o jejich likvidaci vyrozumét odbératele.



5) Odbératel se zavazuje fadné a véas informovat dodavatele coby zpracovatele Osobnich udaju
o viech skuteénostech, které mohou mit vliv na fadné a zakonné zpracovani Osobnich Udajl,
pfedeviim pak o tom, Ze odbératel pozbyl veskeré pravni divody ke zpracovéni Osobnich
udaju specifikované v &l. 6 Nafizeni, subjekt Osobnich Gdaji poZadal odbératele o vymaz
Osobnich Gdajd & zde jsou divody pro omezeni zpracovani Osobnich Gdaju.

XI.
Zavéredna ustanoveni

1) Tato smlouva nabyva platnosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami a dcinnosti
dnem zvefejnéni v Registru smluv. Pokud smlouva povinnosti zvefejnéni v registru smluv
nepodléhd, nabyva Gcinnosti ke dni podpisu obou smluvnich stran. Podle ceniku, ktery je
nedilnou soutasti smlouvy jako pfiloha €. 1, budou Gétovany sluzby specifikované v této
smlouvé pocinaje 01.01.2020.

2) Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originalu, pficemZ kazda ze
smluvnich stran obdrii jedno vyhotoveni.

3) Tuto dohodu lze ménit pouze formou pisemnych, numericky Ccislovanych dodatkd
podepsanych obéma smluvnimi stranami.

4) Jsou-li, nebo stanou-li se jednotliva ustanoveni této dohody neplatna a/nebo neiginna, nema
to za nasledek neplatnost a/nebo netdinnost celé dohody. Smluvni strany se v takovém
piipadé zavazuji, Ze misto neplatnych a/nebo netcinnych ustanoveni sjednaji takovou upravu,
ktera se co nejvice priblizi Ggelu, ktery sledovalo neplatné a/nebo neléinné ustanoveni.

5) Otdzky vyslovné neupravené touto dohodou se fidi Eeskym pravnim fadem.

6) Smluvni strany prohladuji, Ze si tuto dohodu pied jejim podpisem pfecetly, s jejim obsahem
souhlasi a na dikaz toho, Ze ji uzavfely ze své vainé, urcité a svobodné vile a nikoliv v tisni
nebo za napadné nevyhodnych podminek, pfipojuji nize své vlastnoruni podpisy.

7) Nedilnou souéasti této smlouvy je Pfiloha €. 1 - Cenik sluZeb.
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StFedisko sluieb $kolam a zafizeni pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnik( Brno, pfispévkova organizace

Hybesova 15, 602 00 Brno

stredisko
siuzeb skolam

IC : 605 55 980, DIC : C260555982

Cenik za zpracovani ucetnictvi

Priloha ke Smlouvé o zpracovdni ucetnictvi

platnost: od 1. ledna 2019

Cena za vedeni uéetnictvi - pocet ucetnich zapisi - za zpracovavany mésic (konecné ceny - DPH 0 %):

od do od do Ké

0 100 |polozek 601  [650 [polozek s
101|150 |polozek 651  [700  |polozek
151 [200  |polozck 701|750 [polozek e
201 [250  |polozek 751 (800  |polosek Tani
251 [300  |polozek 801  [850  [polozek e
301 (350 [polozek 851  [900 [polozek e
351 [400  [polozek 901 [950 [polozek s
401 450 polozek 951 1000 |polozek g e
451 (500 [polozek 1001 [1050  [polosek oy
501 550  |polozek 1051 [1100  [polozek {}? 7
551 600 polozek 1101 (1150 |polosek T

Cena zahrnuje: prvotni kontrolu téetnich dokladu, vedeni Ucetnictvi, zpracovani ¢tvrtletnich i roénich
zavérek, zpracovani rozpoctl, poradenstvi

Cena nadstandardnich sluzeb :

Zpracovani odpisovcho plédnu (jeden vytisk) 1 organizace I’:!-?’“E:rulf

[
:

Statisticky vykaz dle poZadavku subjektu (jeden vytisk) - cena dle rozsahu B

Podklady k pfiznani k dani z pfijmu 1 organizace R
v s v v . , . . . s =i,

Pocatecni nastaveni uCetnictvi pro nove organizace 1 organizace E’_:Hﬂ

Konzultace nebo ostatni U¢ast na jednani 1 hodina AR

Shér dat do datovych skladd - dle rozsahu




