MANDATNI SMLOUVA &. 211/00151/MU
o zabezpeleni mzdoveé a personalni agendy

uzavfena podle § 566 obchodniho zakoniku

Smiluvni strany:
sdeni nfadhé
. I H Y] mw

Mandant: S :
Matefska gkola Celadenska beruska, pFispévkova organizace Plikazes opel
Celadnd 389, 739 12 Celadna [

R e Spravee rozpodiu;
zastoupena Feditelkou Megr. Natéliou Toflovou S

IC: 72069899
bankovni spojeni: 2200099331/2010

Mandata#:

Krajské zatizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikd a informaéni centrum,
Novy Jicin, pfispévkova organizace

odlouéené pracovisté Frydek-Mistek, Politickych obéti 531, 738 02 Frydek-Mistek,
zastoupené vedouci odlouéeného pracovidté Mgr. Ludmilou Muchovou

IC: 62330403, DIC: CZ 62330403,

bankovni spojeni: Ceskd spofitelna a.s., pobotka Novy Jigin, &islo Gétu 1778444379/0800

uzaviraji tuto
mandatni smiouvu:

Clanek |
Predmét smiouvy

1. Mandatédf bude podle této smlouvy jménem mandanta a na jeho (det za Uplatu
vykonavat a obstaravat pro mandanta viechny nezbytné a obvyklé &innosti v rozsahu
vyplyvajicim z obecné zdvaznych pfedpist a této smiouvy pFi zaji$téni zpracovani
mzdove a personalni agendy.

2. Mandataf bude vykondvat zejmeéna Cinnosti specifikované v pfiloze €. 1 této smiouvy.

3. Pfipadné Cinnosti, kieré bude mandant poZadovat nad ramec této smiouvy, zavazuje
se mandata¥ provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, termind pinéni a odmény.

4, Mandant se zavazuje zaplatit mandatdfi za dinnost uvedenou v predchozim bodé
odménu uvedenou v ¢lanku V.

Ay

Clanek Ii
Trvani smlouvy
1. Smlouva se uzavirad na dobu neuréitou, s vypovédni thitou 3 mésice.
Vypoveéd musi byt realizovéna pisemné,

)



Clanek i1l
Prava a povinonosti mandatife

Mandataf je povinen zafizovat zaleZitosti dle této smlouvy s odbornou pédi, pracovat
na profesionalni Grovni v souladu se zdjmy mandanta. Pfitom je povinen fidit se jeho
pokyny.
PFi pinéni smlouvy je mandataf povinen upozoriiovat mandanta na nevhodnost jeho
pokyn(, které by mohly mit za nasledek djmu na pravech mandanta. Pokud mandant
i pfes upozornéni na spinéni svych pokynd trvd, neodpovidd mandatar za piipadnou
gkodu tim vznikiou.
Mandataf je povinen provadét pravni ukony a dinnosti v ramei pinéni pfedmétu
smiouvy vdas, Fadné a informovat mandanta o stavu obstaravanych zaleZitosti
avyzadovat jeho pokyny v pfipadech, kdy nejde o véci béiné a obvyklé. V téchto
pripadech je viak mandatar opravnén poZadovat, aby mandant konal sam.
Mandataf vyzve mandanta k G¢asti na viech dileZitych jednanich a vyiadaé si jeho
stanovisko ke viem ddlezitym rozhodnutim.
Mandatar je povinen zachovévat ve vztahu ke tfetim osobam miéenlivost o viech
skutecnostech, které mandant povaZuje za pfedmét obchodniho tajemstvi.

Clanek IV

Prava a povinnosti mandanta
Mandant se zavazuje pfedat mandatari veskeré podklady a dokumenty a oznamovat
viechny skuteénosti k radnému zpracovéni mezd a nadhrad v zakonnych lhitach
a s ndlezitym predstihem danym potfebou zpracovani dat, nejpozdéji véak druhy
pracovni den po zpracovavaném mésici,
Mandant se zavazuje projednat dle potfeby s mandatdfem stav a dalsi postup
pii plnéni smlouvy véetné ostatnich zaleZitosti souvisejicich s pfedmétem smiouvy.
Na vyzvu mandatare (dopisem, faxem, elektronickou postou) je mandant povinen
ptedat stanovisko k fesené zilelitosti a dat pisemné pokyny k dalsimu postupu ve
thité, kterou mandatafr s ohledem na povahu zileZitosti stanovi, nejpozdgji viak
do 3 pracovnich dnl od doruceni vyzvy. Bez pisemného stanoviska mandanta nesmi
mandataf konat.

Mandant je povinen platit mandatafi odménu sjednanou v bodé V.

Clanek V

Odména mandatafe
Odména mandatafe za zafizovani zaleZitosti dle &l | této smlouvy se sjedndvd
dohodou dle zak. &. 526/1990 Sbh., o cendch ve znéni pozdéjsich pfedpis.
Mandant zaplati mandatafi odménu sjednanou na zakladé zpracovaného podtu
pracovné pravnich vztahl zaméstnancli mandanta dle ptilohy ¢é. 2, kde cena je
uvedena bez dané z pfidané hodnoty. Strany se dohodly, Ze odména mandatéfe
zahrnuje i jeho nutné a Géelné vynalozené naklady pfi zafizovani smiuvené zaleZitosti
(zejména telefonni poplatky, postovné, naklady na provoz, pfipadné dalsi).
Odména mandatare dle odst. 2. tohoto ¢lanku bude hrazena diléimi platbami
mésicné na zaklade faktur vystavenych mandatarem vidy za uplynuly mésic.
Strany se dohodly, Ze mzdy budou poprvé zpracovany v mésici Gnoru za mésic leden
2011,



Dnem uskutefnéni zdanitelného plnéni bude posledni den fakturovaného, 1j. posledni
den v kalendafnim mésici, za néz se fakturuje. Ve falkturich bude Gltovana DPH
v zakonné vysi.

Kazda faktura bude vystavena ve dvou vyhotovenich. Faktury jsou splatné do 14 dni
od jejich vystaveni.

Clanek Vi
Smiluvni pokuty
V pfipadé prodleni mandanta se zaplacenim odmény dle &lanku V pFislusi mandatari
pravo na zaplaceni pokuty ve vysi 0,05% z fakturovane &astky za kazdy den prodlent.

Clanek VIi

Ostami ujednani
Vztahy mezi smiuvnimi stranami, které nejsou touto smlouvou vyslovné upraveny se
Fidi obchodnim zakonikem popt. dal$imi obecné zévaznymi pravnimi predpisy Ceské
republiky.
Smlouva muizZe byt zménéna nebo doplnéna pouze oboustranné podepsanym
pisemnym dodatkem.
Smiouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech, kaidy s platnosti originalu. Kazda ze
smluvnich stran obdrzi po jednom vyhotoveni.
Smiouva nabyva udinnosti dnem 01. 01, 2011,

Ve Frydku-Mistku dne 06. 01. 2011

Cone,



Priloha ¢

L1

k mandatni smlouvé o zabezpedeni mzdové a personaini agendy €. 211/00151/MU
ze dne 06. 01. 2011

& wa

Specifikace oblasti ¢Cinnosti vykondvanych ze strany mandatafe

1. Personalni agenda

h)

vyhotovovani dle podkiadi odbératele:

poskytovani metodické pomoci pii sjedndvani pracovni smlouvy, dohody
o pracovni ¢innosti, dohody o provedeni prace se zaméstnanci

platové vyméry

ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztah( (potvrzeni vystavovana
na zadost zaméstnanc mandanta a daldich pisemnosti  tykajicich  se
pracovnépravnich vztahd

provadéni zapoltl praxe u zaméstnancu a vedeni evidence platovych postupd
Ctvrtletni zasilani prehledt o zdkonném pojisténi za Skodu p# pracovnim Uraze
nebo nemoci z povolani - pojistovna Kooperativa

odesilédni pfihladek a odhldsek pfes PVS k nemocenskému pojisténi a prehledy
o vymérfovacich zakladech organizace

Zasilani mésiéniho hidieni o odvodech na ZP

2. Mazdova agenda

a)

c)

d)

provadéni vedkerych vypoltl mezd, jakoZ | mzdovych ndhrad pracovniki
odbératele a zajisténi strojniho zpracovani téchto mezd. Po skonéeni kalendainiho
roku zajisténi roéniho zGltovani dani z pfiimb zaméstnanch odbératele dle
dodanych poZadavk( odbératele. Pfedani vyUdtovani zdlohové a srazkové dané
za kalendarni rok.

podle dohodnutych termint zasilani mandantu:

— vyuétovani mezd, véetné finanéni rekapitulace k veskerym odvoddm

o 1

— tiskopis ,Prohlddeni poplatnika dané 2z pfijmd” véetné informace, kterd
potvrzeni je tfeba pfedloZit pro uplatnéni slev na dani z pFijmu

— kopie evidentnich listt dichodového zabezpedeni (po skondeni kalendafniho
roku k podpisu). Uzavieni evidencéniho listu a zaslani pfes Portd! vefejné spravy
vEetné zaslani kopie ELDP zameéstnanci. (pfi ukonéeni pracovniho poméru)

zpracovavat Informadni systém o platech dle NV ¢, 289/2002 5b.

— Pololetni zpracovani ISP v souladu se Zékonikem price véetné kontroly Gdajd
ve vazbé na statisticky vykaz P1-04 a elektronické kontroly spravnosti pfes
portal ministerstva financl.

zpracovavat statistické vykazy {dle vybéru CSU)

~ Zpracovani statistickych wvykazl (mésicni, {tvrtletni, pololetni, celoroéni)
a zasldni na Zkolu jako podklad pro odesléni na CsU.




Priloha ¢. 2
k mandatni smlouvé o zabezpeleni mzdové agendy 211/00151/MU ze dne 6. 1. 2011

Stanoveni vyse uplaty za €innosti ze strany mandatare

pfi poétu zpracovanych
pracovné pravnich vztah(

zaméstnanci mandanta cena za mesic
do 10 848,-- K¢
do 15 1272,-- K¢
do 20 1696,-- K¢
do 25 2 120,-- K¢
do 30 2 703,-- K¢
do 40 3 604,-- K¢
do 50 4 505,-- K¢
do 60 5 406,-- K¢
do 70 6 307,-- K¢
do 80 7 208,-- K¢
do 90 8 109,-- K¢
do 100 9 010,-- K¢
do 110 10 494,-- K¢
do 120 11 448,-- K¢
do 130 12 508,-- K¢
do 140 13 568,-- K¢
do 150 14 628,-- K¢
do 160 15 688,-- K¢
do 170 16 748,-- K¢
do 180 17 808,-- K¢
do 190 18 868,-- K¢
do 200 19 822, K¢

Cena je uvedena bez dané z pfidané hodnoty.



DODATEK ¢é. 2
k mandatni smlouvé o zabezpeéeni mzdové agendy ¢. 211/00151/MU ze dne 6. 1. 2011

Krajské zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikil a informaéni centrum,
Novy licin, pfispévkova organizace

odloucené pracovidté Frydek-Mistek, 28. fijna 1639, 738 01 Frydek-Mistek,

zastoupené vedouci odlouceného pracovisté Mgr. Ludmilou Muchovou

(dale jen mandatar)

Matefskd $kola Celadenska beruska, prispévkova organizace
Celadnd 389, 739 12 Celadn4

zastoupena reditelkou Bc. Janou BartoSovou
(ddle jen mandant)

I
Tento dodatek €. 2 k manddtni smlouvé o zpracovéni mzdové agendy ak

s s

mzdové agendy a vySi Uplaty za poskytnuté sluzby.

il
Cianek I. smlouvy se rusi véetné Prilohy ¢. 1 a nahrazuje se textem takto:
Touto smlouvou se mandatal zavazuje, Ze pro mandanta zabezpeti zpracovani mzdové agendy
v tomto rozsahu:
- Vypolet mezd, jejich sloZek a ndhrad jednotlivym zaméstnancim

- Vypocet socialniho pojisténi a elektronické odesilani piehledu o vysi pojistného

- Vypocet ndhrady mzdy pfi do¢asné pracovni neschopnosti zaméstnance

- Vystavovani podkladl pfislusné spravé socidlniho zabezpeleni pro uéely nemocenského
pojisténi

- Vedeni eviden¢nich listl dichodového pojisténi a jejich elektronické odesilani

- Vyhotoveni podkladi pro registr pojisténci nemocenského a dUchodového pojisténi
(pfihlasovéni, odhlasovéni, zmény) a jejich elektronické odesilani

- Vypoclet zdravotniho pojisténi, vyhotoveni pfehledu o platbé pojistného

- Vypocet zaloh dané z pfijmu zaméstnancd, provedeni roéniho za&tovani dané z pfijma

- Vedeni mzdovych list{i

- Provadéni sradZzek z mezd dle zékonnych predpis

- Potvrzovani pFijml zaméstnancim pro Gcely vypoctu socidinich dévek a ptjeek

- Vyhotoveni podkladii pro rozborovou &innost ve formé sestav za hlavni innost, doplikovou
¢innost a ostatni zdroje

- Vyhotoveni pfevodnich pfikaz( pro banku

- Zpracovani vystupu ISP (informacni systém o platech pro zaméstnance) a jeho elektronické
odesilani

- Vyhotoveni podkladii pro zpracovéani zdvaznych statistik tykajicich se zpracovani mezd

- Zpracovani zapoCtu praxe pro stanoveni platového stupné




- Vyhotoveni platovych vymérQ {(podklad(i pro tisk)

1. Mandatar bude vyse uvedené Cinnosti vykonavat jménem mandanta a na jeho Ulet za Uplatu a
obstardvat pro mandanta viechny nezbytné a obvyklé Cinnosti v rozsahu vyplyvajicim z obecné
zavaznych predpist a této smlouvy.

2. Mandant je povinen oznamovat viechny podklady pro vypolet mezd a nahrad v zakonnych
lhGtach a s nalezitym predstihem danym potfebou zpracovani dat, nejpozdéji vsak druhy pracovni
den po zpracovavaném mésici.

3. Mandatar je povinen ozndmit mandantovi viechny okolnosti, které zjistil pfi zfizovani uvedené
agendy a jeZ mohou mit vliv na zmény pokynu mandanta. Od pokynl mandanta se mize odchylit,
jen je-li to naléhavé nezbytné v zajmu mandanta a mandatar nemuze véas obdriet jeho souhlas.

4. Pfipadné Cinnosti, které bude mandant poZadovat nad ramec této smiouvy, zavazuje se mandatar
provést po odsouhlaseni jejich rozsahu, termin(i pInéni a odmény.

5. Mandant se zavazuje zaplatit mandatafi za €innost uvedenou v pfedchozim bodé odménu dle
¢lanku 1Nl. tohoto dodatku.

.
Méni se Pfiloha ¢. 3 smiouvy, kterd vymezuje vysi Uplaty za Cinnosti vykondvané mandatarem
s uinnosti od 1. 1. 2017. Tato pfiloha je nedilnou soudésti tohoto Dodatku.

V.
V ostatnich ustanovenich z{stava stavajici mandatni smiouva nezménéna.

V.

1. Tento dodatek nabyva platnosti dnem jeho podpisu posledni smluvni strany.

2. Smluvni strany berou na védomi, Zze tento dodatek podléha podminkam a omezenim dle zdkona
¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv
a o registru smluv {dale jen ,zakon o registru smluv”).

3. Tento dodatek nabyvd uclinnosti dnem 1. 1. 2017, pfipadné jeho uvefejnénim Ministerstvem
vnitra Ceské republiky prostfednictvim registru smluv dle zdkona o registru smluv, podle toho,
kterd skutecnost nastane pozdéiji.

4, Smluvni strany se dohodly, Ze mandatar zasle tento dodatek Ministerstvu vnitra k uvefejnéni
prostfednictvim registru smluv bez zbyteéného odkladu, nejpozdéji viak do 30 dnl od jeho
podpisu. Tim neni dotfeno opravnéni mandanta zaslat tento dodatek k uverejnéni Ministerstvu
vnitra prostfednictvim registru smluv nezdvisle na vyde uvedeném ujednani, a to zejména
v pfipadé, Ze mandatar bude v prodleni se spInénim vyse uvedené povinnosti.

5. Obé smluvni strany potvrzuji souhlas s timto dodatkem svym podpisem.

6. Nedilnou souddsti tohoto dodatku je Pfiloha €. 1, kterd méni Pfilohu €. 3 mandatni smlouvy.

Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016 prosince 2016

w RPR30402 D



Priloha €. 1 Dodatku €. 2 k mandatni smlouvé

Stanoveni vy$e uplaty za Cinnosti ze strany mandanta

pfi poétu zpracovanych
pracovné pravnich vztahi

zaméstnancl mandanta cena za mésic (K¢)
do 10 1170K¢
do 15 1653 K¢
do 20 2128 K¢
do 25 2 635 K¢
do 30 3213 K¢
do 40 4 085 K¢
do 50 5073 K¢
do 60 5987 K&
do 70 6 900 K¢
do 80 7 706 K¢
do S0 8 470 K¢
do 100 9 145 K¢
do 110 10 620 K¢
do 120 11 551 K¢
do 130 12 583 K¢
do 140 13 609 K&
do 150 14 628 K¢
do 160 15 688 K&
do 170 16 748 K&
do 180 17 808 K&
do 190 18 868 K¢
do 200 19822 K¢

Cena je uvedena bez dané z pfidané hodnoty.

Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016
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