PRIKAZNI SMLOUVA &. KVIC/00028/2016/FM

Knihovna Jablunkov, pfispévkova organizace, Skolni 389, 739 91 Jablunkov, IC: 47999764, zastoupend
Bc. Halinou Himlar jako prikazce
a

Krajské zafizeni pro dal3i vzdélavani pedagogickych pracovniki a informaéni centrum, Novy Jicin, pfispévkova
organizace, Stefanikova826/7, 741 01 Novy Jicin, IC: 62330403, DIC: CZ62330403
zastoupené vedouci odlougeného pracovisté Frydek-Mistek, Mgr. Ludmilou Muchovou, jako pFikaznik

i

uzaviraji dle § 2430 a nasledujicich, zakona ¢. 89/2012 Sb., Ob¢
tuto pfikazni smlouvu

Pfikaz

I
Pfedmét smlouvy

Sprav

Touto smlouvou se zavazuje prikaznik, e pro pfikazce zabezpeli zpracovani mzdové agendy
v rozsahu a za ceny dle specifikace uvedené v pfiloze . 1 této smlouvy.

.
Povinnosti a zodpovédnost pfikaznika

1) Prikaznik je povinen:

- Na zakladé podkladii a pokynil pfikazce vykondvat odpovédné v souladu s aktudlnimi mzdovymi
predpisy innosti, ke kterym se v &lanku 1. a pfiloze €. 1 zavazal.

- Oznamit pfikazci okolnosti, které zjisti pfi zpracovéni jeho mzdové agendy a jez mohou mit vliv na
zménu podkladti. Od pokyni pFikazce se mGze pfikaznik odchylit jen, je-li to naléhavé nezbytné v zajmu
pFikazce a pfikaznik nemuze véas obdrzet jeho souhlas.

- Pfipadné &innosti, které bude pfikazce poZadovat nad ramec této smlouvy, zavazuje se pfikaznik provést
po odsouhlaseni jejich rozsahu, termind pinéni a odmény.

2) Ve viech vyse uvedenych pfipadech zodpovida prikaznik za spravnost a Uplnost udajl jim zpracovavanych.

1.
Povinnost a zodpovédnost prikazce

1) Prikazce je povinen

- Predat pfikaznikovi veskeré podklady a dokumenty a pribézné pisemné oznamovat véechny zmény a
skute&nosti k fadnému zpracovani mezd a nahrad v zékonnych IhGtach a s naleZitym pfedstihem danym
potfebou zpracovani dat, nejpozdéji viak druhy pracovni den po zpracovavaném mésici.

-V pripadé pozdéjsiho doruceni podkladi ke zpracovani si pfikaznik vyhrazuje pravo jejich pozdéjsiho
zpracovani a doruceni.

- Uhradit p¥ikaznikovi mési¢né fakturované platby za poskytované sluzby do dne splatnosti uvedeném na
fakture.

2) Prikazce zodpovida za spravnost a Uplnost poskytovanych podkladi dle €ldnku lil. odst. 1) této smlouvy.

Iv.
Cena a platebni podminky

1) Cena za pfedmét pInéni této smlouvy je stanovena v pfiloze €. 1 této smlouvy.
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2) Vy3e uUplaty za poskytované sluzby mize byt béhem roku zvySena pfi pfipadné zméné zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty.

V.
Misto plnéni

Mistem pInéni pfedmétu smlouvy je odloucené pracovisté Frydek-Mistek, 28. fijna 1639, 738 01 Frydek-Mistek.
Tato adresa je i mistem predani a pievzeti zpracovavanych doklad(, pokud se obé smluvni strany nedohodnou
jinak.

Vi.
Zavérecna ustanoveni

1) Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou.

2) Tato smlouva zanika:

a) Odvoléanim prikazce — v tomto pfipadé smlouva zanika dnem nasledujicim po dni doruéeni odvoldni
pfikaznikovi. Pfikaznik je po odvoldni povinen jesté ucinit vie, co nesnese odkladu, aby pfikazce
neutrpél Gjmu.

b) Vypovédi pfikaznika - v tomto pfipadé smlouva zanika ke konci mésice nasledujiciho po mésici, v némz
byla vypovéd pfikazci dorucena.

3) Doplfiovani nebo zménu této smlouvy lze provadét jen se souhlasem obou smluvnich stran, a to pouze
formou pisemnych dodatkd, které budou vzestupné ¢islovény, vyslovné prohlaseny za dodatek této smlouvy
a podepsany opravnénymi zastupci smluvnich stran.

4) Préva a povinnosti stran touto smlouvou neupravena se fidi pfisludnymi ustanovenimi ob&anského zakoniku.

5) Smlouva je vyhotovena v dvou stejnopisech s platnosti origindlu, podepsanych opravnénymi zéstupci
smluvnich stran, pfiéemz kazda ze smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

6) Smluvni strany shodné prohladuji, Ze si smlouvu pfed jejim podepsanim precetly, Ze byla uzaviena
po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, Ze jejimu obsahu porozumély a svij projev
ville ucinily vainé, urité, srozumitelné, dobrovolné a nikoliv v tisni nebo za ndpadné nevyhodnych
podminek a Ze se dohodly na celém jejim obsahu, coZ stvrzuji svymi podpisy.

7) Tato smlouva nabyva uéinnosti dnem podpisu ob&ma smluvnimi stranami.

8) Nedilnou souéasti smlouvy je Pfiloha €. 1

Ve Frydku-Mistku dne ",Mﬁ V Jablunkové dne 7. ledna 2016
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Priloha¢. 1
k Pfikazni smlouvé &. KVIC/00028/2016/FM

Tato Pfiloha & 1 kvy3e uvedené Pfikazni smlouvé specifikuje oblasti Cinnosti
pfikaznika a vysi uplaty za jejich zabezpeceni.

.
Specifikace oblasti ¢innosti vykonavanych ze strany pfikaznika:

1. Persondlni agenda

a) vyhotovovani dle podkladi pfikazce:
— poskytovani metodické pomoci pfi sjednavani pracovni smlouvy, dohody o pracovni &innosti,
dohody o provedeni prace se zaméstnanci
— ostatni pisemnosti tykajici se pracovnépravnich vztahQ (potvrzeni vystavovana na Zadost
zaméstnanc mandanta a daldich pisemnosti tykajicich se pracovnépravnich vztahi)
— provadéni zapoctl praxe u zaméstnanci a vedeni evidence platovych postupt

b) &tvrtletni zasilani pfehledl o zadkonném pojisténi za Skodu pfi pracovnim Uraze nebo nemoci z
povoléni - pojistovna Kooperativa

c) odesilani pfihlasek a odhladek k nemocenskému pojisténi a prehledy o vyméfovacich zékladech
organizace

d) Zasilani mési¢niho hldseni o odvodech na ZP
2. Mzdova agenda

a) provadéni veskerych vypottl mezd, jakoZ i mzdovych nahrad pracovniki odbératele a zajisténi
strojniho zpracovani téchto mezd. Po skon&eni kalendafniho roku zajisténi roniho zictovani dani z
pfijm@ zaméstnanct odbératele dle dodanych poZadavki odbératele. Pfedani vyGctovani zalohové a
srazkové dané za kalendarni rok.

b) podle dohodnutych termind zasilani mandantu:
— vyGétovani mezd, véetné finanéni rekapitulace k veskerym odvodim
— tiskopis ,Prohlé$eni poplatnika dané z pfijmi“ véetné informace, ktera potvrzeni je tfeba pfedloZit
pro uplatnéni slev na dani z pfijmu
— kopie evidenénich listli diichodového zabezpeceni (po skonéeni kalendafniho roku k podpisu).
Uzavieni a odeslani eviden&niho listu véetné zaslani kopie ELDP zaméstnanci. (pfi ukon&eni
pracovniho poméru)

c) zpracovavat Informaéni systém o platech dle NV €. 289/2002 Sb.
— Pololetni zpracovani ISP v souladu se Zakonikem prace véetné kontroly udaji ve vazbé na
statisticky vykaz P1-04 a elektronické kontroly spravnosti.

d) zpracovévat statistické vykazy (dle vybéru CSU)
— Zpracovani statistickych vykazii (mési¢ni, Ctvrtletni, pololetni, celorocni) a zaslani na Skolu jako
podklad pro odeslani na CSU.



pfi poctu zpracovanych
pracovné pravnich vztahl

zaméstnanc mandanta cena za mésic (K¢)
do 10 975

do 15 1437
do 20 1883
do 25 2311
do 30 2 892
do 40 3748
do 50 4 676
do 60 5595
do 70 6 509
do 80 7 410
do 90 8 304
do 100 9145
do 110 10620
do 120 11551
do 130 12583
do 140 13 609
do 150 14 628
do 160 15 688
do 170 16 748
do 180 17 808
do 190 18 868
do 200 19 822

Cena je uvedena bez dané z pfidané hodnoty.

Vyse Gplaty za poskytované sluzby miZe byt béhem roku zvySena pfi pfipadné zméné zakona ¢. 235/2004
Sb., o dani z pfidané hodnoty.

V.
Obé smluvni strany potvrzuji svym podpisem souhlas s Pfilohou €. 1

Ve Frydku-Mistku dne (’M‘ V Jablunkové dne 7. ledna 2016




DODATEK €. 1
k ptikazni smlouvé €. KVIC/00028/2016/FM

Krajské zafizeni pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovniki a informacni centrum, Novy licin,
prispévkova organizace

odloucené pracoviété Frydek-Mistek, 28. fijna 1639, 738 01 Frydek-Mistek,
zastoupené vedouci odlou¢eného pracovisté Mgr. Ludmilou Muchovou
(dale jen pfikaznik)

d

Jablunkovské centrum kultury a informaci, prispévkova organizace
Dukelska 600, 739 91 Jablunkov

zastoupena Mgr. Gabrielou Niedoba

(déle jen prikazce) Spravee

L
Timto Dodatkem ¢. 1 (dale jen Dodatek) se méni ¢i doplriuje pfikazni smlouva takto:

1. Méni se Pfiloha €. 1 smlouvy, ktera specifikuje oblasti &innosti vykonavanych ze strany pfikaznika
a vysi tplaty za jejich zabezpeéeni. Tato pfiloha je Pfilohou €. 1 tohoto Dodatku.

2. Clanek IV. Zavére&na ustanoveni se doplriuje o tyto odstavce:

- Smiuvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva vCetné vsech dodatkt podléha
podminkam a omezenim dle zakona ¢&. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (ddle jen ,zakon o registru
smiuv).

- Smluvni strany se dohodly, ze pfikaznik zasle tuto smlouvu a jeji dodatky Ministerstvu
vnitra k uvefejnéni prostrednictvim registru smluv bez zbyteného odkladu, nejpozdéji
véak do 30 dni od uzavieni kazdého z dodatk(i smlouvy. Tim neni doteno opravnéni
pfikazce zaslat tuto smlouvu k uvefejnéni Ministerstvu vnitra prostfednictvim registru
smluv nezévisle na vy$e uvedeném ujednani, a to zejména v pripadé, Ze pfikaznik bude v
prodleni se spInénim vyse uvedené povinnosti.

1.

3. Tento Dodatek nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami
Tento Dodatek nabyvéa Géinnosti dnem 1. 1. 2017, pfipadné jeho uvefejnénim Ministerstvem
vnitra Ceské republiky prostfednictvim registru smluv dle zakona o registru smluv, podle toho,
ktera skute¢nost nastane pozdéji.

5. Smluvni strany shodné prohlasuji, Ze si tento Dodatek pred jeho podepsanim precetly, Ze byl
uzavien po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile, Ze jeho obsahu
porozumély a sviij projev véle uéinily vainé, urcité, srozumitelné, dobrovolné a nikoliv v tisni
nebo za napadné nevyhodnych podminek a Ze se dohodly na celém jeho obsahu, coZ stvrzuji

svymi podpisy.
6. Smlouva je vyhotovena v dvou stejnopisech s platnosti originalu, podepsanych opravnénymi
zastupci smluvnich stran, pfi¢emz kazda ze smluvnich stran obdrZi po jednom vyhotoveni.

7. Nedilnou souasti Dodatku je Pfiloha ¢. 1

a-'"l
Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016 V(‘QQ‘*P‘M ................ dne&I_prosince 2016

aci,




pfi poctu zpracovanych
pracovné pravnich vztahl
zaméstnanct mandanta

1.
Vyse uplaty za zabezpeceni zpracovani mzdové agendy:

cena za mésic (K¢)

do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do
do

Cena je uvedena bez dané z pfidané hodnoty.

10
15
20
25
30
40
50
60
70
80
90
100
110
120
130
140
150
160
170
180
190
200

1170 K¢
1653 Ke
2128 K¢
2 635 K¢
3213 Ke
4 085 K¢
5073 K¢
5987 K¢
6 900 K&
7 706 K&
8470 K¢
9 145 K¢
10 620 K¢
11 551 K¢
12 583 K¢
13 609 K¢
14 628 K¢
15 688 K¢
16 748 K¢
17 808 K¢
18 868 K¢
19 822 K¢

Vyde Uplaty za poskytované sluzby maZe byt béhem roku zvySena pfi pfipadné zméné zakona

¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

Ve Frydku-Mistku dne 14. prosince 2016

V.
Obé smluvni strany potvrzuji svym podpisem souhlas s Pfilohou €. 1

(’M dne Q’? prosince 2016



Priloha €. 1
k Pfikazni smlouvé €. KVIC/00028/201

Tato Pfiloha €. 1 k vyée uvedené PFikazni smlouvé specifikuje oblasti ¢innosti vykonavanych ze strany
prikaznika a vy3i Gplaty za jejich zabezpeceni.

1.
Specifikace oblasti ¢innosti vykonavanych ze strany pfikaznika:

- Vypocet mezd, jejich slozek a nahrad jednotlivym zaméstnanciim

- Vypocet socialniho pojisténi a elektronické odesilani prehledu o vy3i pojistného

- Vypoéet ndhrady mzdy pfi docasné pracovni neschopnosti zaméstnance

- Vystavovani podklad( pfislusné spravé socidlniho zabezpeceni pro ucely nemocenského
pojisténi

- Vedeni evidentnich listd diichodového pojisténi a jejich elektronické odesilani

- Vyhotoveni podkladii pro registr pojisténcii nemocenského a dichodového pojisténi
(pfihlasovani, odhlasovani, zmény) a jejich elektronické odesilani

- Vypocet zdravotniho pojisténi, vyhotoveni pfehledu o platbé pojistného

- Vypocet zéloh dané z pfijmu zaméstnancu, provedeni rocniho zictovani dané z prijmu
- Vedeni mzdovych listd

- Provadéni srazek z mezd dle zékonnych pfedpisi

- Potvrzovani pfijmi zaméstnancim pro ucely vypoctu socialnich davek a pujcek

- Vyhotoveni podkladii pro rozborovou &innost ve formé sestav za hlavni Cinnost, dopliikovou
¢innost a ostatni zdroje

- Vyhotoveni prevodnich pfikaz( pro banku

- Zpracovani vystupu ISP (informaéni systém o platech pro zaméstnance) a jeho elektronické
odesilani

- Vyhotoveni podkladi pro zpracovani zavaznych statistik tykajicich se zpracovani mezd
- Zpracovani zépottu praxe pro stanoveni platového stupné

- Vyhotoveni platovych vyméri (podkladii pro tisk)



