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Urad prace CR

PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXX
Datum narozeni: XXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXX
Telefon: XXXXX
Zdravotni stav dobry: XXXXX XXXXX
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/: XXXXXX{
V evidenci UP CR od: XXXXX
Vzdélani: XXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 10 h — vstupni,
motivacni klub,
Zivotopis,

b) Rekvalifikace
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Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a prijmeni: Xxxxx
Kontakt: xxxxx

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

3C SYSTEMS s.r.o.
Lidicka 1262, 765 02 Otrokovice
XXXXX

XXXXX

Office manager

Kompletni vedeni operativniho chodu firmy
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Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni pozadavky na
absolventa:

Specifické poZzadavky na
absolventa:

Druh prace-ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukold ¢innosti

STRATEGICKE CILE:

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/

Odborny asistent v administrativé — grafik

3C SYSTEMS s.r.o.
Lidicka 1262
765 02 Otrokovice

40/tydné/12 mésicl - zakaznicka podpora, expedice
zbozi, cenové nabidky, graficky design letakl a kataloga,
sprava webU a e-shopu, pomocna administrativa pro
hlavni u€etni, on-line marketing, sprava profild linkendin,
facebook, youtube

Stfedoskolské vzdélani, znalost Adobe programu

Zodpovédnost, Flexibilita, Chut pracovat

zakaznicka podpora, expedice zbozi, cenové nabidky,
graficky design letakl a katalogu, sprava webu a e-
shopu, pomocna administrativa pro hlavni G¢etni, on-line
marketing, sprava profili linkendin, facebook, youtube

zakaznicka podpora, expedice zbozi, cenové nabidky,
graficky design letaki a katalogt, sprava webt a e-shopl,
pomocna administrativa hlavni u€etni, expedice zbozi

komunikaéni schopnosti, rozvoj ciziho jazyka, zaklady
prace s podnikovym informaénim systémem ABRA,
zdokonaleni technického mysleni, prace na PC,
multimédia, zaklady marketingu, samostatnost a pracovni
navyky, uprava webovych stranek

Tvorba katalogu a technickych listd produktd pro
zakaznické skupiny: Stavba a udrzba, Cesty a parkovisté,
Ob¢anské stavby, Prodejny a obchodni centra.

Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prabézné
hodnoceni absolventa

Datum vydani prilohy:
mésicné; do konce ndsledujiciho
meésice
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Priloha ¢. 3 Zavérecné po ukonceni odborné praxe; do
hodnoceni absolventa konce ndsledujiciho mésice
Priloha ¢. 4 Osvédceni o po ukonceni odborné praxe; do
absolvovani odborné praxe konce ndsledujiciho mésice
Priloha: Reference pro po ukonceni odborné praxe; do
budouciho zaméstnavatele* konce ndsledujiciho mésice

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pred podepsanim Dohody o vyhrazeni spolec¢ensky tcelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti prispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby mize byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora
LEDEN Seznameni s pracovistém a se zasadami bezpecnosti 1 76h
1.1.-31.1.20 a ochrany zdravi pFI préci.

Obezndmeni se s produktovym sortimentem firmy
3C SYSTEMS - zédkladnimi funkcemi ABRA, spravou e-
shopu, operativnimi procesy obchodni firmy,
principy SEO a se spravou profilu linkendin,
facebook a youtube.

Analyza nového e-shopu.

Tvorba produktovy technickych list(l a letaka.

UNOR Tvorba katalogu-priimyslova zrcadla, optimalizace 160h
1.2.-29.2.20 pro web, emailing a ptiprava konceptu pro tvorbu

produktovych videi.

Zaklady organizace préace v tymu.

Prace na PC — zakladni prace s multimédii —
fotografovani firemnich produktd pro webové ucely.
Zaklady marketingu a reklamnich ¢innosti.

Analyza nového e-shopu.

Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprdva firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

BREZEN Zdokonalovani prace s ABRA — ZaloZeni pracovni 176h

1.3.-31.3.20 aktivity, vystavovani faktur.
Identifikace béznych problém a zplsoby jeho
feseni.
Komunikace se zakazniky.
Zaklady efektivni prace-komunikacni technologie.
Pomoc pfi implementaci nového e-shopu.
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Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

DUBEN Seznameni se s funkcemi POHODA — zaloZeni 160h
1.4.-30.4.20 aktivity, vystavovéni faktur.

Rozsahlejsi sprava internetovych propagacnich

materiall — Gprava fotografii a webovych stranek.

Pomoc pfi implementaci nového e-shopu.

Tvorba produktovy technickych list( a letaka.

Sprava firemniho youtube, linkendin a

facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

KVETEN Objednavky material( a zboZi od dodavatel(. 152h

1.5.-31.5.20 Seznameni se se systémem slev.
Sprava webu a prace na designu webovych stranek.
Sprava profilu linkendin a facebook.
Orientace v odbornych terminech spojenych
s oborem cinnosti.
Pomoc pfi implementaci nového e-shopu.
Tvorba produktovy technickych listl a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.
Tvorba videi a implementace pro youtube.

éERVEN Zdokonaleni se s principy SEO. 176h

1.6.-30.6.20 Zaklady marketingu a reklamnich ¢innosti.
Samostatnost v feseni denniho provozu a
komunikaci.
Designové Upravy propagacnich materiald.
Optimalizace procest nového e-shopu.
Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.
Tvorba videi a implementace pro youtube.

CERVENEC Kontrola a oprava faktur. 176h

1.7.-31.7.20 Samostatnost pfi vytvareni a opravé propagacnich
materialQ.
Analyza sloZitéjsich problém a zpUsoby jeho feseni.
Optimalizace procesd nového e-shopu.
Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.
Tvorba videi a implementace pro youtube.




Pfiloha &. 1 Smérnice GR ¢&. 17/2015

ek EVROPSKA UNIE
* * Evropsky socialni fond
* *

* 5 % Operacni program Zaméstnanost Ufad préce R
SRPEN Zdokonalovani komunikace se zdkazniky. 168h
1.8.-31.8.20 Vytvareni souboru pravidelnych klient(.

Pfiprava a tvorba produktovych videi.

Sprava webu, nastaveni SEO. Copywriteing.
Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

y w r

ZAR Tvorba cenovych nabidek — pro webové stranky, 168h
1.9.-30.9.20 program ABRA.

Zasilani letakd, sprava PPC kampani.

Tvorba produktovy technickych list( a letaka.

Sprava firemniho youtube, linkendin a

facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

vRiJEN Zkvalitfiovani prace s kanceldrskymi a propagacnimi 168h
1.10.-31.10.20 programy.

On-line komunikace se zakazniky — email.

Zasilani letakd, sprava PPC kampani.

Tvorba produktovy technickych listd a letakd.

Sprava firemniho youtube, linkendin a

facebookového uctu.

Tvorba videi a implementace pro youtube.

LISTOPAD Odborné poradenstvi zakazniklm. 160h

1.11.-30.11.20 Efektivni prace s komunikacnimi technologiemi.
Dokonald orientace v produktovém sortimentu.
Zasilani letakd, sprava PPC kampani.
Tvorba produktovy technickych list(l a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.
Tvorba videi a implementace pro youtube.

PROSINEC  Dokonalost vkomunikacia jednani se zdkazniky. 168h

1.12.-31.12.20 Efektivni prace s tvorbou katalogli a propagacnich
materialll — sprava webu, linkendin, facebook,
youtube a tvorba videi.
Dokonald znalost programU spojenych s napini
prace.
Zaskolovani brigadnik(.
Tvorba produktovy technickych list( a letaka.
Sprava firemniho youtube, linkendin a
facebookového uctu.
Tvorba videi a implementace pro youtube.
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* V pripadeé, ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve

volné formé.

SChVAlil(@) .. XXXXX.eeveieiiiiiiiiieee et dne.xxxxx
Jjméno, prijmeni, podpis)



