Smlouva o zpracovani mzdové agendy

Markéta VolSicka
Jana Karafiata 178
190 11 Praha-9
ICO 64892727
Bank. spojeni xxxxx
C.08tu: XXXXXXXX
Dale jen ,,dodavatel*

a

Matei'ska Skola, Praha 10, Ve Stinu 10/2103, piispévkova organizace
Ve Stinu 10/2103

Praha 10

zastoupena feditelkou Skoly Mgr. Irenou BeneSovou

1CO 70924341

Dale jen ,,odbératel

Uzavfeli smlouvu o zpracovani mzdové a persondlni agendy

.

CLI
Opravnéni k vedeni ucetnictvi
1.1 Dodavatel je na zéklad€ zivnostenského listu vydaného dne 31. 10. 2000 pod €.j. xxxx, ev. €. XXXX,
jehoz kopie je nedilnou soucasti této smlouvy jako pfiloha ¢.1, opravnén k vedeni ti¢etnictvi.

LI
Povinnosti dodavatele
2.1 Dodavatel se zavazuje vést odbérateli zpracovani mzdové agendy, tykajici se jeho Cinnosti.
2.2 V ramci tohoto zavazku bude pro odbératele:
a) Pfinastupu pracovnika dodavatel provadi:
- sepsani pracovni smlouvy
- pfepocet praxe
- nahlaseni do zdravotni pojistovny
- stanoveni danovych tlev
- stanoveni naroku na dovolenou a dodatkové dovolené
- kontrolu uplnosti dokladd
- zadani srazek

b) Pfi ukonceni pracovniho poméru pracovnika
- sepsani dohody o skonceni pracovniho poméru
- odhlaseni ze zdravotni pojisStovny
- vyhotoveni zapoctového listu (dovolena, srazky)
- vyhotoveni a odeslani eviden¢niho listu pro Prazskou spravu dtichodového
zabezpeceni (PSSZ)
- vystaveni potvrzeni o ptijmech ze zavislé ¢innosti

¢) Provede mési¢né
- vystaveni riznych potvrzeni o pfijmech pro penézni tstavy, soudy, socialni odbory
apod.
- vedeni evidence pracovnikli v mimoeviden¢nim stavu
- vedeni evidence dlouhodobé nemocnych a zpracovani hlaseni pro oSetfujiciho 1ékaie
a PSSZ
- komplexni zpracovani mzdové agendy za uplynuly mésic



- provedeni odbératelem nahlasenych zmén v evidenci zaméstnanct (daiiové bonusy

atp.)

d) Provede Ctvrtletné
- vypocet priméru pro nahrady — dovolend , nemocenska
- vyhotoveni Ctvrtletnich statistickych sestav

e) Provede ro¢né
- ro¢ni za¢tovani dané z piijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkt
dle platnych piedpisi
- vyhotoveni mzdovych listl
- vyhotoveni ELDP
- vyhotoveni statistickych vykazt

CL I

Cena

3.1 Odbeératel povétuje dodavatele ¢innostmi uvedenymi v ¢lanku II této smlouvy a zavazuje se za tyto

sluzby zaplatit cenu, ktera se sjednava dohodou dle nasledujici specifikace:

3.1.1 Za mé&sicni zpracovani ve vysi 230 K¢ mésicné za zpracovanou mzdu pro jednu fyzickou osobu

bez vyse zakonem stanovené dané z ptidaného hodnoty.

3.1.2 Sjednana cena bude hrazena odbératelem na zakladé¢ dodavatelem vystavenych faktur a to

nejpozdéji v den splatnosti uvedeném na kazdé faktutre. V pripadé pozdni thrady ma dodavatel pravo

uctovat smluvni penale 0,5 % z dluzné ¢astky za kazdy den.

3.2 Sjednana cena mize byt zménéna na zakladé oboustanné dohody pfi rozsahu uvedenych ¢innosti a
pfi ristu miry inflace nad 5 % roéné o vysi inflace stanovené CSU a to od kalendainiho mésice
nasledujicim po mésici, v némz zmeéna rozsahu pozadovanych Cinnosti nastala. Zména ceny se
sjednava pisemnym dodatkem k této smlouvé.

CL1V

Povinnosti odbératele

4.1 Odbeératel je povinen poskytnou dodavateli potfebnou soucinnost, zejména je povinen piedat
doklady ke zpracovani do mési¢ni mzdové uzavérky do 2. kalendainiho dne nésledujiciho po uplynuti
zpracovavaného meésice.

4.4 Odbeératel je povinen si pievzit doklady k podpisu.

4.5 Odbeératel v plné mife odpovida za splnéni vSech svych oznamovacich a registracnich povinnosti.

CLV

Odpovédnost dodavatele

5.1 Dodavatel je povinen sjednané ¢innosti pro odbératele provadét podle platnych zakond.

5.23 Dodavatel odpovida za vcasné vyhotoveni dokladt, vykazl a dalSich dokumentd, které se zavazal
provadét dle CLII, které jsou vazany ze zdkona terminem odevzdani a thrady a ke kterym obdrzel o
odbératele v terminu potiebné podklady.

5.4 Dodavatel neodpovida za vysledky zpétné vzhledem k jiz vyhotovenym vykazim v pfipadé
opozdéného predani dokladid. Dale nenese odpoveédnost za doklady pfedané zpét odbérateli.

5.5 Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi odbératele. Tento zavazek se vztahuje i na
veskeré dalsi skuteénosti tykajici se odbératele.

CLVI
Sankce penale a pokuty
6.1 V ptipad¢ penalizace ze strany FU, SSZ a ZP za zavinéné nedostatk,y za které dodavatel odpovida
dle ¢l. V této smlouvy, uhradi vymétené penale odbérateli dodavatel.
6.2 V ptipad¢ penalizace za zavinéné nedostatky dle ¢. IV hradi vymétené penale odbératel.



CLvIl
Platnost smlouvy
7.1 Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou s u¢innosti ode dne 1. 12. 2019. Lze ji ukoncit
vzajemnou dohodou nebo vypovédi s dvoumeésicni vypoveédni lhtitou, ktera pocina bézet ode 1. dne
mesice nasledujiciho po doruceni pisemné vypoveédi.

CL. VIIL
Piedani dokladi
8.1 V pripadé ukonceni smlouvy budou veskeré doklady odbérateli predany dodavatelem az po
vyrovnani vSech finan¢nich zavazk, tykajicich se jejich smluvnich vztaht.

CLIX
Zavérefna ustanoveni
9.1 Ve vécech touto smlovou neupravenych plati ustanoveni obchodniho zédkoniku o smlouvé mandatni
(§566 a nasl.).
9.2 Obe¢ strany prohlasuji, ze tuto smlouvu podepsali o vlastni vili a tuto skutecnost stvrzuji svym
podpisem.
9.3 Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz kazda strana obdrzi jeden.

V Praze dne 1. 12.2019

dodavatel odbératel
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