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Smlouva o vedení mzdové agendy a zpracování mezd a platů   
            (dle  ustanovení  § 2586 a násl. zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník  -   smlouva o dílo) 
 
uzavřená mezi smluvními stranami: 
 
Centrum sociálních služeb Jablonec nad Nisou, p.o. 
Emilie Floriánové 1736/8 
466 01 Jablonec nad Nisou 
zast. paní Naděždou Jozífkovou, ředitelkou organizace 
jako objednatel 
 
a 
 
Kateřina Kroisová 
Lužická 584 
468 02 Rychnov u Jablonce nad Nisou  
IČ: 66646600 
zast. paní Kateřinou Kroisovou 
jako zhotovitel 
 
 

I. 
Předmět smlouvy: 

 
Zhotovitel se touto smlouvu zavazuje provádět pro objednatele úkony představující vedení mzdové agendy, včetně 
souvisejících procesů, zpracování mzdové agendy objednatele a zajištění kompletní obsluhy výstupů z tohoto 
zpracování. 
Věcná náplň předmětu smlouvy: 

- zajištění personální registrace zaměstnance příslušným orgánům 
- mzdová evidence  
- výpočet mezd   
- výpočet srážek a odvodů z mezd 
- výpočet daní ve mzdovém procesu 
- komunikace, součinnost a kontrolní činnost s úřady státní správy  
 

 

                                                                                                  II. 
                                                                         Místo a čas plnění smlouvy: 
 
Místem plnění smlouvy je Jablonec nad Nisou, sídlo objednatele. 
Objednatel je povinen předat zhotoviteli veškeré zpracovávané podklady a dokumenty  
za příslušný zpracovávaný kalendářní měsíc nejpozději do 5. dne následujícího kalendářního 
měsíce. Zhotovitel je povinen příslušné výstupy (dílo) předat objednateli nejpozději do 12. dne  
téhož měsíce. 

 
 

III. 
Cena díla: 

 
Cena díla se stanoví součinem aktuálního počtu zpracovaných osobních čísel a jednotkové ceny za jedno osobní číslo. 
Jedním osobním číslem se rozumí příslušné úkony týkající se jednoho zaměstnance zaměstnaného u objednatele na 
základě pracovní smlouvy, dohody o pracovní činnosti nebo dohody o provedení práce. 
Jednotková cena za osobní číslo je stanovena v ceníku zhotovitele, který tvoří přílohu této smlouvy. Jednotková cena 
je určena zvlášť u zaměstnanců zaměstnaných na základě pracovní smlouvy a dohody o pracovní činnosti a zvlášť 
u zaměstnanců zaměstnaných na základě dohody o provedení práce.   
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Procesy spojené s příslušnými registracemi nebo odregistracemi při vzniku a zániku smluvního  vztahu mezi 
objednatelem a jeho zaměstnancem jsou již v této ceně zahrnuty. 
Po předání výstupních dat zpracovaných měsíčních mezd vzniká zhotoviteli nárok na fakturaci smluvní ceny uvedené 
v platném ceníku. 
Objednatel se zavazuje zhotoviteli zaplatit cenu díla. 
 

IV. 
Plnění smlouvy: 

 
Objednatel se zavazuje předat zhotoviteli všechny příslušné podklady nezbytné k řádnému provedení díla – 
zpracování měsíčních mezd, provedení personálních procesů vázaných k  zaměstnaneckým vztahům objednatele. 
Podklady je možné předat jak v písemné, tak elektronické podobě. 
 
Zhotovitel se zavazuje oprávněné osobě, pověřené objednatelem, předat výstupní údaje nezbytné k naplnění 
mzdových a personálních závazků objednatele vůči jeho zaměstnancům. 
Zároveň se zavazuje všechny úkony provádět jak podle termínů daných zákonnými předpisy, tak podle  dohodnutých 
termínů mezi objednatelem a zhotovitelem.  
Výstupní informace je možné předat jak v písemné, tak elektronické podobě. 
 
Zjistí-li objednatel vady či nedostatky ve zhotovitelem předaných výstupech, nebo jiné nedostatky v činnosti 
zhotovitele, je oprávněn požadovat, aby je zhotovitel bezodkladně a bezplatně odstranil. 
Zjistí-li zhotovitel vady či nedostatky v objednatelem předaných podkladech,  je oprávněn požadovat, aby objednatel 
tyto vady či nedostatky odstranil a předal mu bezodkladně opravené (bezvadné) výstupy. 
 

V. 
Archivace dokladů: 

 
Archivaci originálů personálních dokladů zabezpečí objednatel ve svém sídle a v souladu se zákonnými lhůtami pro 
archivování dokladů podle platných právních předpisů. 
Zhotovitel poskytne objednateli k archivaci všechny předem dohodnuté výstupy po zpracování díla. Výstupy poskytne 
v dohodnutém formátu odpovídajícímu běžně používané komunikaci (tiskové výstupy, elektronické výstupy v běžných 
formátech pdf, xls, doc atd.) 
 

VI. 
Sankce: 

 
V případě, že objednateli vznikne z důvodu prokazatelně chybného nebo opožděného zpracování dokladů 
zhotovitelem jakákoli další platební povinnost (penále, úrok z prodlení apod.), je zhotovitel povinen objednateli tyto 
vícenáklady na výzvu uhradit, nedohodnou-li se obě strany jinak. 
 
Objednatel je povinen uhradit zhotoviteli úrok z prodlení ve výši 0,2 % z dlužné částky za každý den prodlení s platbou 
po lhůtě splatnosti faktury, nedohodnou-li se obě strany jinak. 
 
 

VII. 
Změna ceny: 

 
Zhotovitel je oprávněn v odůvodněných případech změnit ceník tvořící přílohu této smlouvy. Nesouhlasí-li objednatel 
s touto změnou, je kterákoli strana oprávněna tuto smlouvu vypovědět. Zhotovitel je však i v takovémto případě 
povinen předat objednateli dohodnuté výstupy za předchozí kalendářní měsíc a objednatel mu za tyto výstupy uhradí 
cenu dle dosavadního ceníku. 
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VIII. 
Doba trvání smlouvy: 

 
Smlouva se uzavírá s účinností od  1. 1. 2020  na dobu neurčitou. Smlouvu lze měnit pouze písemnými dodatky 
podepsanými oprávněnými osobami. 
Účastníci mohou uzavřít písemnou dohodu o ukončení smlouvy. Smlouva v takovém případě končí dnem uvedeným 
v písemné dohodě. 
Každý z účastníků může smlouvu písemně vypovědět. Výpovědní doba je v takovém případě pro obě strany tříměsíční, 
nedohodnou-li se strany jinak, a běží od prvního dne následujícího měsíce po měsíci, v němž byla písemná výpověď 
doručena druhé smluvní straně. To neplatí u výpovědi v případě změny ceny dle čl. VII. 
 
 

IX. 
Závěrečná ujednání: 

 
Smlouva je podepsána ve dvou vyhotoveních, z nichž jedno vyhotovení přebírá objednatel, druhé zhotovitel. 
Smlouva nabývá platnosti podpisem obou smluvních stran.  
 
 
 
 
 
Za objednatele: 
 
V Jablonci nad Nisou 
 
dne 2. 12. 2019 
 
 
 
podpis ………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
Za zhotovitele: 
 
V Rychnově u Jablonce nad Nisou 
 
dne 2. 12. 2019 
 
 
 
podpis ………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
Příloha:  aktuální ceník zhotovitele 

 


