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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXX
Datum narozeni: XXXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXXX
Telefon: XXXXXXXXXX
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXX
Vzdélani: XXXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXXXXXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXX
Absolvent se uc€astnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi XXXXXXXXKX XXXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXXX

b) Rekvalifikace
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.  ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: RCprofi s.r.0.

Adresa pracovisté: Topol 31, 53701,

Chrudim

Vedouci pracovisté: Ing. Luka$
Korecek

Kontakt na vedouciho pracovisté:
XXXXXXXXXX

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
administrativni pracovnik

Misto vykonu odborné praxe: Topol
31, 53701, Chrudim

Smluveny rozsah odborné praxe: 12
mésicu

KvalifikaCni poZadavky na
absolventa: ZkuSenosti

s administrativou, prace na PC,
prace s Pohodou vyhodou.

Specifické pozadavky na
absolventa: Nejsou.

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa: administrativa na PC

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZEN:

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €innosti (napr. orientace ve firmé, seznameni s provozem, seznameni
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo s BOZP, konkrétni cinnosti jednotlivych pracovnich pozic)

dolozte prilohou/

- Seznameni s provozem

- seznameni s administrativnim
rozhrani spravovanych
internetovych obchodd

- seznameni s vyuzivanym
e-mailovym klientem

- seznameni s pribéhem
expedice

- seznameni s jednotlivymi
zpusoby dopravy

STRATEGICKE CILE: (napr. zvy$eni kvalifikace, osvojeni si odbornych
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo kompetenci daného oboru a nové praktické dovednosti,
dolozte prilohou/ ziskani védomosti)
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-osvojeni odbornych
kompetenci daného oboru
- nové praktické dovednosti
- ziskani védomosti

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte pfilohou/
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Nazev prilohy:
Priloha €. 2 Prlibézné
hodnoceni absolventa

Pfiloha ¢. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa

Priloha €. 4 OsvédcCeni o
absolvovani odborné praxe

Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:
Za kazdy mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti
vykazovaného
mésicniho obdobi (viz
dle dohody); vzdy s
pfislusnym vykazem
»Vyuctovani
mzdovych nakladl —
SUPM vyhrazené®

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho
vykazovaného
meési¢niho obdobi (viz
dle dohody)

Za posledni mésic
odborné praxe -
nejpozdéji do konce
kalendafniho mésice
nasledujiciho po
uplynuti posledniho
vykazovaného
mési¢niho obdobi (viz
dle dohody)
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HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, ti. ¢asovy a obsahovy ramec prubéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pred nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spoleéensky ucelného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

Prosinec Seznamenis provozem, seznameni 40hod/tydnée

2019 s administrativnim rozhranim e-shopu.

Leden
2020

Unor
2020

Brezen
2020

Duben
2020

Kveéten
2020

Expedice zasilek. Pfedexpedi¢ni
administrativni pfiprava zasilek pro odesilani
v nejfrekventovanéjsi vanocnim obdobi.

Expedice zasilek, pfijem zbozi a pfipadnych 40hod/tydné
reklamaci nebo model na opravu. Prace
s reklamacnim asistentem Retino.

Expedice zasilek, pfijem zboZzi a pfipadnych 40hod/tydné
reklamaci nebo modell na opravu. Kontrola
cen produktdl, tvorba vyprodejovych kampani.

Expedice zasilek, pfijem zbozi a pfipadnych 40hod/tydné
reklamaci nebo modelll na opravu. Vypomoc

pfi uCetnim uzavirani roku 2019 v Pohodé.

Ugtovani bankovnich vypist a kontrola

zauctovanych polozek.

Expedice zasilek, pfijem zboZzi a pfipadnych 40hod/tydné
reklamaci nebo modell na opravu. Tvorba
produktovych fotek a videi.

Expedice zasilek, pfijem zbozi a pfipadnych 40hod/tydné
reklamaci nebo modell na opravu. Pfidavani

novych fotek a videi na socialni sité

Facebook, Instagram a na Youtube.
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Cerven Expedice zasilek, pFijem zboZi a pfipadnych ~ 40hod/tydné
reklamaci nebo modelll na opravu. Uprava

2020 cen a kontrola zboZovych srovnavadi a jejich
spravného proparovani s e-shopem.

Cervenec Expedice zasilek, pfijem zbozi a pfipadnych 40hod/tydné
2020 reklamaci nebo modell na opravu.

Prepisovani produktovych popisu. Kontrola

aktualnosti informaci uvedenych u stavajicich

produktld a navrhy na zlepSeni struktury

kategorii e-shopu.

Srpen Expedice zasilek, pfijem zbozi a pfipadnych ~ 40hod/tydné

2020 reklamaci nebo model( na opravu. Tvorba
reportingu a vykazl hodnoticich mésicni a
tydenni ekonomické ukazatele.

T Expedice zasilek, pfijem zboZzi a pfipadnych 40hod/tydné
Zari 2020 reklamaci nebo modell na opravu. Pomoc pfi
vybéru vhodnych vanoénich produktd,
komunikace s dodavateli, nakup vanoc¢nich

zasob.
leen E)L;?edlce’zastl)lek, p(rju(T[n zbozi a prllr;adnych . 40hod/tydné
2020 reklamaci nebo modell na opravu. Pomoc pfi

tvorbé marketingovych kampani zamérenych
na vanoc¢ni sezonu.

Listopad Expedice zasilek, pfijem zbozi a pFipadnych ~ 40hod/tydné
2020 reklamaci nebo model(i na opravu.

Kazdodenni hlidani marzovosti produktd a

pfipadna uprava cen.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel tcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvéli Ing. Lukas KoreCek dne 4.11.2019
(jméno, prijmeni, podpis)




