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Pfiloha €. 2
Zakladni pozadavky eSSL

€. Pozadavku

Pozadavky zadavatele - zakladni

Soucdsti

Slovni popis zpusobu naplnéni pozadavku
(doplni Dodavatel)
Popis bude proveden formou vystizného,

eSSL srozumitelného a vyéerpdvajiciho textu
bez pouiZiti odkazl na jiné texty i
materidly.

ZP 01 eSSL musi garantovat zajisténi ANO Systém je v souladu s prislusnou
stanoveného rozsahu ochrany legislativou a podporuje, bude
osobnich udajl podle narizeni implementovano na zakladée popisu
GDPR. zpracovani osobnich tdaji dodaného

zadavatelem s ohledem na
parametrizovatelnost reseni.

ZP 02 eSSL musi plné vést a podporovat | ANO Systém eSSL splnuje poZadavky na platnou
elektronické ukladani dokumenti legislativu, navic je v ramci nabizeného
dle platné legislativy. reseni nabizeno reseni pro repository

ECM/DMS plné odpovidajici poZadavkim
na divéryhodné ukladani elektronickych
dokumentl zpGsobem zajistujici jejich
poufZitelnost i v diikaznim fizeni.

ZP_03 eSSL musi umoZnit provedeni ANO Skartacni fizeni Ize realizovat elektronicky
skartacniho rizeni dokument bez zavislosti na lokalité a umozZnujei
fyzicky rozdélenych do vicero takové rizeni, Ze neni nutnost prevozu
lokalit a to bez nutnosti jejich analogovych dokumenti.
fyzického prevozu.

ZP 04 eSSL musi umoZnit vést spisy, u ANO Lze definovat Cislenik spisoven a uvedenim
kterych jsou originalni dokumenty konkrétniho mista uloZeni ve spisovné a to
fyzicky uloZeny v riznych lokalitach i pro rGzné lokality.

(napf. uloZisté prevedenych
dokumenti)
ZP_05 eSSL musi umoZnit automatickou ANO Automatickou skartaci Ize aktivovat pro

skartaci vybranych dokumentu dle
skartacni Ihity a znaku to i
dokument fyzicky rozdélenych do
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vybrané spisové znaky. Po provedeni
automatické skartace je zastupce prislusné



ZP 06

ZP 07

ZP 08

ZP 09

ZP 10

ZP 11

ZP 12

ZP 13

vicero lokalit a to bez nutnosti
jejich fyzického prevozu.

eSSL musi automaticky kontrolovat | ANO
metadata, ktera jsou povinna

vyplnit, pred predanim

dokumenti/spist do spisovny a v

pripadé nevyplnéni na tuto

skutecnost upozornit a takovy
dokument/spis neumoznit predat

dokud nebudou povinna metadata
doplnéna.

eSSL musi umoZnit automaticky ANO
prevod dokumentt do vystupnich
datovych formatu (u formatd, kde

to bude mozZné) pred jejich

predanim do spisovny nebo pred
uzavrenim spisu/dokumentu;

nicméné prevod do vystupniho

formatu bude vidy podléhat

kontrole uZivatele.

eSSL musi umozZznit hromadné ANO
predavani dokumenti/spist do

spisovny.

eSSL musi umoznit evidenci ANO

vkladani spisu do krabic, moZnost

tisku Stitkd na krabice, moZnost

tisku spisového prehledu krabic

(Cisel jednacich ve spisu, jejich

nazev, skartacni znak, skartacni

Ihita, spisovy znak).

Soucasti eSSL musi byt evidence ANO
vypujcek dokumenti/spist ze

spisovny.

eSSL musi umoznit ANO
schvalit/zamitnout vypujcku
dokumentu/spisu ze spisovny.

eSSL musi umoZnit vygenerovata | ANO
tisknou tiskovou sestavu pro tisk

stitk( na ukladaci jednotky do

spisovny v takové podobé, aby
obsahovaly spisovy znak, skartacni

znak a rok skartace a vycet ¢j.
dokument/spisu.

eSSL musi umozZnit evidovat ANO
informaci o fyzickém ulozZeni

ukladaci jednotky ve spisovne.
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spisovny informovan Protokolem o
provedeni skartace zaslanym emailem.

Metadata jsou kontrolovana v priibéhu
celého Zivota dokumentu. Ke kompletni
kontrole dochazi jiz v momenté oznaceni
dokumentu za vyrizeny, kdy je jesté v
gestci odborného utvaru, ktery je schopen
okamZité provést pripadnou korekci.

Reseni podporuje konverzi do vystupnich
datovych formati v souladu s poZadavky
uvedenymi ve spisovém radu, ktery je
prilohou ZD napriklad textové digitalni
komponenty jsou automaticky
konvertovany do PDF/A-1b v momenté
uzavreni dokumentu - plati pro formaty
uvedené v C. 8 spisového radu. Do
formatu PDF/A-1b je moiné konvertovat i
dalsi datové formaty u kterych je to
technicky mozné.

Spisy se do spisovny predavaji pomoci tzv.
Archivnich davek, které sestavuje urceny
uZivatel kazdého utvaru (typicky
sekretarka).

Na dokumentu lze textové uvést misto
uloZeni. Konkrétni vzhled tiskové sestavy
Obsahu mista uloZeni bude reseni v ramci
analyzy, nicméné systém obsahuje
preddefinované reseni, které lze
customizovat.

Vyse uvedenou funkcionalitu obsahuje
modul Zapujcky ze spisovny, ktery je
soucasti nabidky

Vyse uvedenou funkcionalitu obsahuje
modul Zapujcky ze spisovny, ktery je
soucasti nabidky

Systém splnuje vyse uvedené, pricemz
konkrétni vzhled tiskové sestavy Obsahu
mista uloZeni bude FfeSen v ramci analyzy a
detailniho navrhu reseni.

Systém eviduje misto ulozeni v textové
podobé a Ize do n€j uvést libovolné



ZP 14

ZP 15

ZP 16

ZP 17

ZP_18

ZP 19

ZP 20

ZP 21

ZP 22

ZP 23

eSSL musi umoznit tisknout tzv. ANO
predavaci protokoly (seznamy
dokumenti/spist a sezamy

dokument( ve spisech).

eSSL musi umoZnit vygenerovat ANO
vsechny dokumenty ze spisu a

vytisknout vsechny tisknutelné
dokumenty hromadné.

eSSL musi umozZnit nactenim ANO
jednoznacného identifikatoru na

vracené dodejce jeji pfirazeni

k prislusnému adresatovi dané

odeslané zasilky.

eSSL musi umozZnit v metadatech ANO
odeslaného dokumentu

zaznamenat datum a doruceni

listinné dodejky, jednotlive i

hromadné.

eSSL musi automaticky vytvareta | ANO
ukladat potvrzeni o odeslani a

vyzvednuti zprav z e-mailu.

eSSL musi umét zobrazit informaci | ANO
o davodu nedoruceni e-mailu.

eSSL musi automaticky ukladat ANO
potvrzeni o odeslani a vyzvednuti

zprav z ISDS (dodejku/dorucéenku)

k danému cislu jednacimu.

eSSL musi umozZnit vratit zaznam o | ANO
zasilce a dokument z vypravny zpét

na Utvar (napfr. z divodu opravy
zaznamu) v pfipadé nedoruceni

zasilky.

eSSL musi umoZnit opakované ANO
odeslani dokumentu.

- v pripadé nedoruceni - zadanim
nahradniho adresata, opravenim

adresy, odeslanim jinym
zpusobem/formou

- dals$imu adresatovi (bez moZnosti
zménit dokument a pfrilohy)

eSSL musi umoZnit pracovnikovi ANO
vypravny prevzit a vypravit zasilku
uréenou k odeslani nactenim
jednoznacného identifikatoru.
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informace o fyzickém uloZeni véetné
kombinace pripustnych znakd.

Protokoly predani dokumenti do spisovny
Ize tisknout bud' za celé spisy, nebo vCetné
metadat vSech do spisll vloZzenych
dokumenti.

Nabizené reseni obsahuje pro tento
poZadavek specializované funkce modulu,
ktery je soucasti nabidky.

Identifikator Ize nacist z dodejky,
identifikovat podle né&j odeslanou zasilku a
informaci pridat k jejim metadatim.
Pokud je to technicky moznég, Ize pomoci
CteCek kdd( operaci zjednodusit.

V nastaveni lIze urcit, pro které typy
expedice Ize datum doruceni
zaznamenatd. U ISDS se datum doceni
zapisuje automaticky v souladu s pravnimi
predpisy.

Systém umoznuje realizovat nactenim
prislusné informace z emailového serveru.
Konkrétni rozsah se nastvuje dle typu a
zpUsobu reseni emailového serveru.
Informace o nedoruceni emailu miZe byt
zaslana na email elektronické podatelny,
kde je v souladu s legislativou evidovana.
Rozsah Ize customizovat v ramci konkrétni
realizace.

Do datového uloZisté dokumentu se
uklada se nejen dorucenka, ale i binarni
obsah kaZdé odeslané datové zpravy.

Obdobné jako se eviduji dorucenky, Ize
evidovat a zpracovavat i nedorucenky.

Pocet vypraveni dokumentu neni nijak
omezen. Stejné jako Ize dokument
vypravit na vice adresatu, Ize vypravit i na
jednoho adresata opakované. Paramatry
Ize customizovat.

V seznamu zasilek k vypraveni lze
vyhledavat pomoci identifikatoru
dokumentu, ktery lze v pripadé vyuZivani
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ZP 25

ZP 26

ZP 27

ZP 28

ZP 29

ZP 30

ZP 31

eSSL musi generovat podaci arch ANO
dle aktudlnich pozadavk( Ceské

posty, s.p.

eSSL musi umoZznit vytisknout na ANO
samolepici etiketu (v pripadé

rozmérné obalky nebo baliku)

nasledujici udaje: adresu adresata,
jednoznacny identifikator, pripadné
adresu odesilatele.

eSSL musi umozZnit hromadné ANO
vytisknout samolepici etikety (v

pripadé rozmeérné obalky nebo

baliku) k vybranym zasilkam.

eSSL musi zajistit, aby nebylo ANO
mozZné editovat udaje o vypraveni
dokumentu po jeho predani

vypravné.

eSSL musi umoZnit napojeni na ANO
frankovaci stroj.

eSSL musi umoZnit spravu ANO
organizacni struktury v administraci

bez nutné soucinnosti dodavatele.

eSSL musi umoznit: ANO
- uZivateli zobrazeni prehledu vsech

jemu pridélenych dokumentt,

vlastnich dokumentl, spist a

rovnéz téch, na kterych se podilel,
spolupracoval nebo je ma

nasdilené ¢i na védomi,

- vybranym rolim (jednotlivé role

budou definovany v dokumentu

"Navrh reseni projektu eSSL v RSD")
zobrazeni prehledu vsech
dokumenti/spisu pfifazenych
podfizenym uZivatelim (spravciim
dokumentu).

eSSL musi vést historii ¢innosti s ANO
dokumenty a spisy v rozsahu: kdo,

kdy a popis ¢innosti, kterou

provedl. Napr. 10.1.2019, 8:24

predano ke schvaleni, Novak, 11.1.,
10:28, schvaleno, Jandak a pod.

Zmeény stavu se budou

zaznamenavat i do metadat

dokumentu a spisu.

4/24

technickych prostredki i nacist (typicky
¢tecka ¢arového kodu).

Standarni tiskova sestava, ktera je
pravidelné aktualizovana.

Soucasti dodavky je spravcovsky modul s
mozZnosti individualniho nastaveni tisku
obalek a stitk( expedice. Je umoZnéno
tisknout vSechny poZzadované tdaje.

UZivatel miZe hromadné vytisknout
obalky/stitky ze seznamu vypraveni k
odeslani.

Po oznaceni zasilky "Pripravena k
odeslani" dojde k uzamceni odpovidajicich
metadat zplsobem zabranujicim jejich
editaci.

Podporovan je frankovaci stroj ALBACON,
nicméné je moZné feseni customizovat i
pro jina zafizeni - Ize upresnit v ramci
analyzy a podrobného navrhu reseni.
Zaznamy v organizacni strukture (vcetné
casové platnosti) mizZe editovat spravce
aplikace bez soucinnosti dodavatele.
Pomoci seznamu dostupnych z hlavniho
menu. Pomoci filtru lze prehledy dale
zuzZovat a upresnovat rozsah vybéru.
Pocita se i s moZnosti zohlednénim roli.

Je veden podrobny log vSech operaci
provedenych s dokumentem splnujicim i
poZadavky uvedené v prikladu.



ZP 32

ZP 33

ZP 34

ZP 35

ZP 36

ZP 37

eSSL musi umozZnit zobrazeni ANO
historie reseni a zpracovani

dokumentu (stavy dokumentu).

Stavy dokumentu jsou zadavany
automaticky dle ciselniku stavu
dokumentu. Vysledna podoba

tohoto diselniku bude definovana

v dokumentu "Navrh rfeSeni

projektu eSSL v RSD".

eSSL musi umoZnit budouci zmény | ANO
v &iselnicich. Ciselniky budou
nadefinovany v dokumentu "Navrh

Feseni projektu eSSL v RSD".

eSSL musi umoznit definici ANO
prednastavenych obéhi.

Prednastaveny obéh musi

umozZnovat napf.:

definovat pravidla, za kterych je
dokument vytvoren, napr. vazbou

na prirazeni agendy, typu

dokumentu (nebo nastaveni jinych
relevantnich metadat dokumentu).
Systém musi umozZnovat definovat

tato pravidla i pro kombinaci

hodnot atributd.

eSSL musi uZivateli (podle urcéené ANO
role) umozZnit Upravu obéhu

dokumentu, ktery byl vytvoren dle
prednastavenych pravidel.

eSSL musi uZivateli umoZnit vyridit | ANO
dokument a uzavrit spis pokud jsou
vyplnény vsechna povinna

metadata (budou definovana ¢asti
dokumentu "Navrh reseni projektu

eSSL v RSD"). Jinak bude uZivatel

vyzvan k doplnéni a bude presné
stanoveno, ktera metadata musi

byt doplnéna. Povinna metadata

musi eSSL hlidat jiZ v prabéhu

Zivotniho cyklu/vyfizovani

dokumenti.

V eSSL musi mit uZivatel moZnost ANO
v systému sledovat stav vyrizovani
dokumentt, a to jak dokumenti

svych, tak dokumenti podrizeného
uZivatele - kontrola pribéhu

vyfizovani dokumentu (umozniuje
nadrizenému kontrolovat, jak

podrizeny vyrizuje spisy a

dokumenty).
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Na zakladé definovaného Ciselniku stavi
jsou stavy dokumenti automaticky
identifikovany aplikaci a zaznamenany do
transakcniho protokolu, ze kterého je
mozZné nasledné zobrazit prehled. Ciselnik
Ize customizovat dle poZadavkuy, tj. po
schvaleném Navrhu reseni projektu eSSL v
RSD bude nastaveno.

Ciselniky jsou po celou dobu provozu
definovatelné spravcem aplikace.

Systém umoznuje tento poZadavek jak na
bazi preddefinovanych schémat tak i na
bazi customizovanych schémat.
Customizace je mozna i specialné
vyskolenym pracovnikem uZivatele.
Typicky jsou k dispozici preddefinované
sady pro moznost automatického
zpracovani prichozich podani.

Obéd dokumentu definovany
schvalovacim scénarem lze v pribéhu
schvalovani operativné upravovat.

Kontroly zadani metadat probihaji
prabéziné. Validacni mechanismy budou
customizovany na zakladé analyzy a dle
navrhu reseni.

Nadrizeni uzivatelé maji kompletni
nadhled nad agendou vsech podrizenych.
Mohou detailné sledovat i pribéh
vyfrizovani.



ZP 38

ZP 39

ZP 40

ZP 41

ZP 42

eSSL musi umozZnit nastavit Ihaty
pro vyfizeni dokumentu, spisu a to
jak automaticky (podle zvolenych
agend, tak manualné u jednotlivych
dokumenti, spis(.)

eSSL musi umozZnit nastavené lhity
editovat podle roli a zadat rtizné
druhy Ihit (jiné pravo editace lhity
- bude definovano v dokumentu
"Navrh reseni projektu eSSL v
RSD").

eSSL musi umoZnit uZivateli nejen
pfijmout pfidéleny dokument/spis,
ale i odmitnout. Pfi odmitnuti musi
byt moZnost pfidat odGvodnéni
odmitnuti prevzeti
dokumentu/spisu.

eSSL musi umoznit uskutecnit
predani dokumentu jinému
uZivateli/Utvaru neZ tomu, kterému
byl prvotné predan.

Pokud je predavan
dokument/dokumenty, které jsou
jiZ zarazeny do spisu, musi eSSL
zajistit predani celého spisu nebo
umoZnit vyjmuti daného
dokumentu/dokumentt ze spisu,
pokud je jesté vyjmout Ize (nejsou
schvaleny, odeslany).

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO
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Lhity Ize u dokumentu nastavit manualné,
nebo automaticky. Dle typu dokumentu
Ize definovat lhiitu na pocet kalendarnich,
nebo pracovnich dni.

RaGzné druhy Ihit k jednomu dokumentu
Ize realizovat pomoci agendy tkoli, ktera
je soudasti nabidky. Ukoly lze vytvaret i
automatizovang, v ramci predani
dokumentu.

Predany dokument Ize odmitnout. Pri
odmitnuti je umozZnéno zadani
zdivodnéni.

Systém umoznuje jak na strané
odesilatele, tak i na strané prijemce,
napriklad za pivodniho adresata mohou
pfijmout/odmitnout predani dokumentu
jeho nadfrizeni.

Systém umozZnuje predavani dokumentu a
vyjimani dokument( ze spisu. Konkrétni
zpUsob nastaveni bude upfesnén v ramci
analyzy a customizovan dle navrhu reseni.
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eSSL musi umoznit vést o ANO
dokumentech veskeré udaje
(metadata), ktera se k dokumentu
vztahuji. Napfr.:

- poradové cislo dokumentu, pod
nimzZ je evidovan v eSSL, Cislo
jednaci, jedinecny identifikator,

- datum doruceni dokumentu, cas
(hodina, minuta, vterina) jeho
doruceni nebo datum vytvoreni
dokumentu, datem vytvoreni
dokumentu se rozumi datum jeho
zaevidovani v evidenci dokumentd,
- Udaje o odesilateli v rozsahu
udaji stanoveném pro vedeni
udajl o odesilateli dokumentu ve
jmenném rejstriku,

- pocet listd dokumentu

v analogové podobé, pocet listl
nebo pocet svazkil jeho priloh

v listinné podobé; u priloh

v nelistinné podobg, s vyjimkou
priloh v digitalni podobé, jejich
pocet a druh; u dokumentu

v digitalni podobé pocet priloh,

- struény obsah dokumentu
(predmét, véc), oznaceni
dokumentu ("Prijaty", "Vlastni",
Stanovisko), zplsob
doruceni/odeslani (napf. DS,
elektronické, osobné, doporucené,
...), typ dokumentu (napr. 106,
stiZznost, vyzva, nabidka,...),

- agendu (podle spisového a
skarta¢niho planu, RSD)

- spisovou znacku a skartacni rezim
vyplyvajici z pridéleného
skartacniho znaku, skartacni lhity,
popfripadé z roku zarazeni
dokumentu do skartacniho fizeni,
- spravce dokumentu (po pridéleni
a prevzeti), oznaceni organizacni
soucasti, které byl dokument
pridélen k vyrizeni,

- stav (napf. k pridéleni, pridéleno,
v reseni, predano ke schvaleni,
schvaleno, ....), zplsob vyrizeni,
poznamku,

- u prijatého dokumentu dj.
odesilatele, je-li uvedeno, jeho
spisovy znak, datum odesilatele,
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Vsechny uvedené udaje jsou systémem
vedeny.
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ZP 45

ZP 46

- zplsob odeslani (DS, postou,
elektronicky,...), datum odeslani,
potvrzeni o odeslani - dodejky,
dorucenky,

- odkaz na identifikaci spisu, v némz
je dokument vloZen,

- zaznam o provedeni vybéru
archivalii, identifikator dokumentu
uloZeného v digitalnim archivu.
Metadata a ciselniky budou
definovany v dokumentu "Navrh
Feseni projektu eSSL v RSD".

eSSL musi u spist a dokument
automaticky generovat
jednoznacny identifikator.

eSSL musi umoZznit prevadeni
Spatné zarazenych dokumentt

z jednoho spisu do jiného. Pouze
do doby definitivniho vyrizeni. Po
té mdzZe jen uZivatel s prislusnou
roli.

eSSL musi umoZnit pridélit
dokumentu dislo jednaci bez jeho
vloZeni do spisu.

ANO

ANO

ANO
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Jednoznacny identifikator je generovan v
souladu s poZadavky legislativy.

Dokumenty lze aZ do uzavreni ze spisu
vyjimat a zarazovat do spisu jiného. Poté
jenom v ramci specifické role.

V nastaveni mlZe byt umoZnéno
pridélovani samostatnych cisel jednacich
(vedeni spisu prioraci).
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ZP 48

ZP 49

ZP 50

ZP 51

eSSL musi umozZnit na zakladé ANO
uloZenych sablon vytvaret nové
dokumenty, nabidka sablon muze
byt svazana s roli nebo agendou
RSD. eSSL musi umoznit integraci

v ramci tvorby sablon a na
$ablonach zaloZenych dokumenti
vyuZiti metadat eSSL (dynamicka
pole MS Word/MS Excel vyplnéna
hodnotami z metadat dokumentu v
eSSL), napr.:

- jednoznacny identifikator,

- ¢j. vlastni,

- ¢j. prijatého dokumentu - je-li
uvedena,

- spisovou znacku vlastni,

- spisovou znacku prijatého
dokumentu - je-li uvedena,

- datum vlastni,

- datum prijatého dokumentu,

- vyfizuje (spravce dokumentu),

- Utvar,

- adresat,

- kdo podepisuje (jméno a funkce),
Vse bude specifikovano v
jednotlivych sablonach, které
budou definovany v dokumentu
"N&vrh re$eni projektu eSSL v RSD".
eSSL musi umoZnit praci se ANO
Sablonami. Zakladni sadu Sablon
definovanou RSD do eSSL vytvori
Dodavatel, tak, aby modifikace a
Upravy Sablon &i pridavani novych
bylo moZné jednoduse provadét na
strané RSD. Systém musi umoznit
spravu sablon pro specifické typy
dokumenti. Sablony budou
definovany v dokumentu "Navrh
Feseni projektu eSSL v RSD".

eSSL musi zajistit, aby editace Ci ANO
smazani Sablon nemélo dopad na
vystupni dokumenty dle této
Sablony jiz vytvorené.

eSSL musi umoznit kopirovani ANO
vlastniho dokument (hlavni
dokument, prilohy) do nového dcisla
jednaciho v jakémkoliv stavu
dokumentu.

eSSL musi umoznit jak individualni, ' ANO
tak i hromadnou korespondenci
(formou rozdélovniku).
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Sablony Ize vytvaret pomoci viech
metadat dokumentu. Jednoznacny
identifikator lze do sablony vloZit i ve
formé QR kédu. Sablony mohou byt
svazany s typem dokumentu, spisovym
znakem, nebo utvarem. Customizace bude
provedena na zakladé Navrhu reseni
projektu eSSL v RSD.

Standardné je dodavana ukazkova sada
Sablon. Budou implementovany sablony
dle Navrhu feseni projektu eSSL v RSD a
vyskoleni odpovédni pracovnici pro jejich
dalsi tvorbu ¢i modifikace.

Soubory vytvorené dle sablony nemaiji na
plvodni sablonu Zadnou vazbu.

Jsou k dispozici prislusné funkce a
dokonce je k dispozici i funkce KOPIE PRO
SPIS.

Vypraveni lze realizovat jak jednotlivé, tak
hromadné.
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eSSL musi automaticky kontrolovat | ANO
velikosti odesilanych DS do ISDS

(dle predepsané max. velikosti

dané ISDS) nejpozdéji pred

predanim na vypravnu. Pokud

kontrola zjisti nesoulad, informuje

o této skutecnosti uZivatele.

Nejpozdéji pri odesilani DZ musi

eSSL rovnéz provadét kontrolu
nepovolenych priloh (upozornéni) a
kontrolu DS prijemce.

eSSL musi byt mozné nastavit tak, | ANO
aby kontroloval datové formaty
dokument v digitalni podobé

nejpozdéji pred jejich odeslanim a

dovolit odeslat jen povolené

datové formaty.

eSSL musi provadét automaticky ANO
kontrolu DS prijemce a pfi zruseni,
zneplatnéni nebo jiné zméné DS

prijemce tuto skutec¢nost uZivateli
oznamit.

eSSL musi umozZnit ovéfovani ID ANO
datové schranky v ISDS.

U vlastniho dokumentu musi byt ANO
moZné oznacit prilohy, u kterych

bude vyZadovan elektronicky

podpis a Casové razitko.

U priloh musi byt moZnost ANO
jednoduchého prevodu do pdf (u
formatu, kde to bude mozné).

eSSL musi u vlastnich dokumentli ANO
odesilanych do DS vidy

automaticky vyZzadovat

elektronicky podpis nebo pecet a

casové razitko a prevadét je do
vystupnich datovych formati (u

formatu, kde to bude mozné).

eSSL musi vzdy pri elektronickém ANO
podpisu/peceténi dokument

automaticky opatrovat rovnéz

c¢asovym razitkem.
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Velikost priloh datové zpravy je ovérovana
automaticky jiZz pfi oznaceni vypraveni za
pripravené k odeslani. V pripadé
nesouladu s poZadavky legislativy na
datové zpravy a jejich prilohy je
notifikovan uZivatel.

Systém kontroluje dle parametrizovaného
vyctu formatl dokumenty pro digitalniho
vypraveni. V ramci analyzy a navrhu reseni
Ize nastavit vychozi vycet formatu.

Platnost datové schranky prijemce je
ovérovana automaticky jiz pfi oznaceni
vypraveni za pripravené k odeslani. V
pfipadé uvedenych priklad( systém
notifikuje uZivatele.

ID datové schranky je ovérovano
systémem v ISDS. UZivatelé maji moZnost
vyhledavani v adresari ISDS.

Je umoZnéno v ramci Zivotniho cyklu
dokumentu a jeho priloh.

Funkce prevodu do formatu PDF je k
dispozici pro vsechny typy dokumentti,
kde je to mozné.

Systém u vlastnich dokumentu
odesilanych do DS ovéruje vidy vystupni
datovy format a certifikacni prvky
(podpisy, peceté, ¢asova razitka).

Systém umoznuje elektronické dokumenty
¢asovym razitkem bud’ pfimo pfri
podepisovani a peceténi, pripadné
nasledné automatizované. Konkrétni
nastaveni parametr( vidy vyplyva ze
zvoleného reseni a vybeéru kvalifikovaného
poskytovatele sluZzeb vytvarenijich divéru.
Systém umoznuje i automatickou obnovu
napriklad elektronickych peceti a ¢asovych
razitek pred jejich expiraci.
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ZP_64

ZP 65

ZP 66

ZP 67

ZP 68

ZP 69

eSSL musi umozZni odeslat
elektronicky i analogovy dokument
"do vlastnich rukou" automatickou
zménou v adresnich udajich.

eSSL musi umozZnit hromadné
nastaveni tdaji u hromadné
korespondence, véetné zmeény z
individualni na hromadnou a
naopak.

eSSL musi byt moZné nastavit tak,
aby umoZnoval odeslat (digitalni)
dokument i v jiném nez ve
vystupnim datovém formatu.

eSSL musi umoznit tvorbu
digitalnich dokumentd (pomoci
Sablon a nebo vloZenim
dokumentu) a jejich odesilani do
ISDS primo v prostredi eSSL.

eSSL musi umoznit tvorbu e-
mailovych zprav (pomoci Sablon a
nebo vloZenim dokumentu) a jejich
odesilani pfimo v prostredi eSSL.
eSSL musi umoznit tvorbu
analogovych dokument( (pomoci
Sablon a nebo vloZzenim
dokumentu) a jejich predavani na
vypravnu k fyzickému odesilani
primo v prostredi eSSL.

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

eSSL musi umoznit evidenci udaji o | ANO

odeslani dokumentu v digitalni
podobé, e-mailem piimo z ttvaru
bez ucasti vypravny.

Papirovy referatnik musi byt mozné  ANO

tisknou primo z eSSL v
definovaném formatu vcéetné
stru¢ného obsahu, ktery se bude
zadavat primo v eSSL.

eSSL musi vést jmenné rejstriky a
umoZnovat vytvareni distribucnich
sezhamu z jmennych rejstrikd. V
ramci spravy rejstrik(l musi systém
umoZnit vyhledani, vytvoreni,
editaci a skartaci vedenych udajl s
respektovanim pristupovych prav.
eSSL obsahuje funkcionalitu, jejimz
smyslem je omezit duplikovani
adres pri jejich zadavani do
jmenného rejstriku.

ANO

ANO
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Vypraveni dokumentu do vlastnich rukou
je umoznéno i na zakladé zmeény adresnich
udaja.

MoZnost hromadného vypraveni véetné
zmény individualni / hromadna je soudasti
dodavky

Technicky je poZzadované reseni na prikaz
uZivatele mozné nastavit, nicméné je v
rozporu s poZadavky legislativy a
poZzadavku ZP_58

Digitalni komponenty lze tvofrit dle sablon
(individualné pro typy dokument, spisové
znaky a utrary), dale upravovat a odesilat
do ISDS v ramci dodavaného prostredi.

Emailové zpravy lze tvorit dle Sablon
(individualné pro typy dokumentu, spisové
znaky a utrary) a dale upravovat a odesilat
primo z dadavaného prostredi

Analogové komponenty lze digitalné tvorit
dle Sablon a zpracovat uvecenym
zplUsobem primo v dodavaném prostredi
(poZadavek ZP_63)

Digitalni vypraveni bez ucasti vypravny
emailem lze nastavit.

Systém umoznuje uvedené, sablonu
referatniku je mozné generovat. Konkrétni
vzhled je customizovan v ramci Navrhu
feseni.

Ve jmenném rejstriku je umoZnéno
sestavovat tzv. skupiny adres.

Po zadani znamych udajl o odesilateli v
podatelné dochazi ke ztotoznéni ve
jmeném rejstriku, které moznost duplicit
eliminuje. Obdobna funkcionalita je i u
jinych osob nez odesilatelich.
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ZP 74

eSSL musi umozZnit zadavat ANO
odesilatele a adresaty k
dokumentiim:

- jednotlivé nebo hromadné z
rejstriku vedeného v eSSL

- individualné (pokud neni subjekt
zadan v rejstfiku vedeném v eSSL),
Ize jej zadat primo v dokumentu
(zadavana data se automaticky
kontroluji oproti dostupnym
registrim a automaticky se
doplriuji z dostupnych registri -
napf. AreS). Nasledné je subjekt
automaticky vloZen do rejstriku
vedeného v eSSL.

- adresu lze zadat "textem" bez
kontroly - pro zahranici a
nestandardni adresy,

- pouZitim preddefinovaného
distribu¢niho seznamu

- vwybérem ji7 zadanych adresati
(napr. aktéri spisu).

U vlastniho dokumentu musi eSSL | ANO
vidy vyZadovat hlavni dokument.
Bud'za poutziti Sablony nebo
vloZenim nového dokumentu.
Nelze poslat jen prilohy.

eSSL musi umoZnit zadat povinna ANO
pole k vyplnéni (metadata) v

zavislosti na stavu dokumentu.

eSSL musi zobrazovat chybové ANO
hlasky s napovédou. Definované
¢innosti/kroky s dokumenty, spisy

budou zavislé na povinné

vyplnénych metadatech/ukonech.

V metadatech dokumentu a spisi | ANO
moZnost vyuZivat pole ,Poznamky”,

které lze editovat z urovné spravce
dokumentu, vedouciho apod.
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Vsechny uvedené a poZadované typy
zadani odesilatel(l zasilky jsou systémem
podporovany.

Oznaceni hlavni komponenty je striktné
vyZadovano pfri expedici, nebo zahajeni
schvalovani (prvni oznacena komponenta
je automaticky oznacena jako hlavni),
nelze u vlastniho dokumentu odeslat jen
prilohy bez hlavni komponenty.

Pro typy dokument Ize definovat rizna
povinna pole (nad rdmec zakladnich
povinnych tdaji dokumentu).

Text chybovych hlaseni reflektuje aktualni
stav zadani metadat. Chybova hlaseni jsou
koncipovana jako uZivatelsky pochopitelna
a maji takovy charakter, aby z nich uZivatel
pochopil jejich vyznam a byl schopen na
jejich zakladé cinnit dalsi kroky, tj.
charakteru napovédy pro uZivatele.

KaZzdy dokument ma vlastni poznamku,
kterou mohou editovat vsichni uZivatelé s
pristupem k editaci metadat dokumentu,
vC. spravce dokumentu, vedouciho, apod.
V repository lze nastavovat i individualni
poznamky dle pristupovych prav
(soukromé, sdilené, razitka).
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Schvalovani dokumenti bude ANO
automaticky nastavovano podle
schvalovaci urovné a organizacni
struktury. Bude vSak moZné rucné

dodat jakykoliv utvar a referenta

napric celou organizaci a ménit

poradi schvalovani v referatniku (i
papirovém). Automaticky se bude

do schvalovani dotahovat vedouci
daného utvaru, ale bude mozné

pridat jeste i referenta nebo zménit
vedouciho utvaru (zadat referenta).

Vse bude uvedeno i v papirovém
referatniku.

eSSL musi umoznit verzovani ANO
dokument( pfi jejich dpravach

v ramci eSSL.

eSSL musi umoznit tisknout na ANO
obalky nasledujici udaje: adresu

adresata, adresu odesilatele,
jednoznacny identifikator zasilky.

Musi byt moZnost hromadného

tisku preddefinovanych obalek

s danymi daty.

eSSL musi umozZnit nastaveni ANO
spisového znaku a skartacni lhity u
kazdého dokumentu, spisu podle

zadané agendy (Spisovy a skartacni
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Modul schvalovani, ktery je soucasti
nabidky, plni vSe v poZadovaném rozsahu
uvedeném v popisu ZP_75 a téz
automaticky dohledava schvalovatele.
Prednastaveny schvalovaci scénar je
mozZné v libovolném okamZiku ztvarnit do
sablony refertaniku.

Verzovani komponent (soubor) je
umoZnéno. Dokument existuje vidy v
aktualni verzi, jeho historie je sledovana v
transakcénim protokolu. V repozitory
existuje dale pak historie vSech verzi
dokument( a jejich metadat. V ramci
nastaveni systému lze customizovat
chovani systému pro verzovani dle "tfid"
dokument(i s moZnostmi - volné
upravitelné bez verzi, verzované, zakaz
verzovani dokumentd, pfipadné i pro
individualni dokument. Tato vlastnost
systému umoznuje naplnéni legislativnich
poZadavkd pro riizné druhy elektronickych
dokument( (napriklad tGcetnich zaznamdi,
danovych dokladd) tak i efektivni praci s
rozsahlymi elektronickymi dokumenty,
kde by naopak uchovavani veskerych verzi
nadbytecné zatéZovalo systém (typicky
velké multimedialni soubory, jejichz
verzovani resi externi aplikace). Velka
parametrizace je zde vyhodou pro
uchovavani vsech typu elektronickych
dokument(l se zohlednénim legislativnich
poZadavk( ale i poZadavki na jejich
efektivni spravu.

Tiskové sestavy obalek jsou definovatelné.
PoZadované udaje Ize na obalku
vytisknout. Obalky je mozné tisknout
hromadné.

Spisovy znak je na vSsechny dokumenty a
spisy mozné dle preddefinovaného
¢iselniku nastavit. Je moZné nastavit
casovou platnost spisovych znaki.
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ZP 80

ZP 81

ZP 82

ZP 83

ZP_84

ZP 85

plan RSD) z &iselniku, ktery spravuje
dana role (pridava, zneplatriuje,
upravuje).

eSSL je moZné nastavit tak, aby ANO
v urcitém okamZiku odeslal na

prislusnou e-mailovou adresu nebo
e-mailové adresy notifikaci o

obdrieni dokumentu v/z eSSL.

Musi byt mozné individualni

nastaveni notifikaci.

Systém musi umozZnit opravnénym | ANO
uZivateliim nastaveni

bezpecnostnich kategorii

dokumenti dle metodiky RSD, a to
prostrednictvim ciselniki (¢iselniky
budou definovany v dokumentu

"Navrh reseni projektu eSSL v

RSD").

eSSL musi umoznit delegovat/sdilet | ANO
spravci, vedoucimu jednotlive i

hromadné dokumenty, spisy s

jinymi uZivateli a nastavovat

pfistupova prava (napfr. ¢teni

metadat, ¢teni obsah, Uprava

metadat, Uprava obsahu, plna

prava - tj. predani ke schvaleni,

uzavreni, predani do spisovny

apod.) bude definovano

v dokumentu "Navrh reSeni

projektu eSSL v RSD" - moznost

pridélit prava ke spisim a

dokumentiim hromadné nezavisle

na org. schématu.

eSSL musi umoznit urcenym rolim | ANO
delegovat role/zastup jinym

uZivatelim. Na presné vymezenou

dobu (kalendar) nebo na neurcito

(do odebrani role).

eSSL uZivatel musi mit moZnost ANO
vystupovat ve vice rolich. Seznam

roli a jejich prav bude definovani

v dokumentu "Navrh reSeni

projektu eSSL v RSD".

eSSL musi vést transakcni protokol | ANO
podle platné legislativy.

eSSL musi zajistit dostupnost dat ANO
transakcniho protokolu tak, aby

byly na vyzvu znazornény

uskutecnéné operace a vsechna
souvisejici data.
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Emailové notifikace o obdrZzeni
dokumentu lze nastavit.

Bezpecnostni kategorie jsou soucasti
dodavky. Nastaveni bude presnéji
specifikovano v ramci analyzy.

Individualni zpristupnéni dokumentu je
umoZneéno - pristupova opravneéni se
vyhodnocuji mj. na zakladé bezpecnosti
kategorie, ktera je manualnimu pridéleni
opravnéni nadfizena. Reseni spliiuje
poZzadavky uvedené a bude nastaveno dle
vysledného dokumentu "Navrh projektu
Feseni eSSL v RSD".

Zastupy je mozné delegovat. Je moZné
urcit, ktery rolim je delegovani zastupu
umoZnéno. Zastupy lze delegovat i s
omezenou ¢asovou platnosti.

Jeden uZivatel mlZe soucasné vystupovat
ve vice rolich, kazda z pridelenych roli
muZe (ale nemusi) byt pridélena v
kontextu jiného Utvaru.

Transakcni protokol je veden dle platné
legislativy.

Transakcni protokol Ize uZivatelsky
znazornit popsanym zpusobem a obsahuje
souvisejici data.



ZP 86

ZP 87

ZP_88
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ZP 92

eSSL musi obsahovat uZivatelsky ANO
jednoduché funkce umoznujici
opravnénym uZivatelim vyhledavat
informace v transakcénim protokolu.

eSSL musi umoZznit uZivatellim ANO
vyhledavat v transakcnich

protokolech specifické operace,

entity, uZivatele, skupiny uZivateld,

role, casové Udaje nebo casové

intervaly.

eSSL musi umozZnit vSéem ANO
uZivatelim vyhledavat dokumenty,

spisy podle zadanych kritérii .

Nasledné zobrazovani metadat a
dokument se fidi jednotlivymi

rolemi a hierarchii podle

organizacni struktury. Specialni

role (bude definovano v

dokumentu "Navrh reseni projektu

eSSL v RSD") mohou vyhledavat ve

vSech zaznamech o
dokumentech/spisech napfic¢

organizaci.

eSSL musi umoznit vyhledavat ANO
zaznam o dokumentu na zakladé:

- prislusnosti entity ke konkrétnimu
umisténi ve strukture spisového

planu,

- fulltextového vyhledavani:

- vyhledavani dle vSech

strukturovanych metadat

komponenty,

- vyhledavani dle klicovych slov
komponenty,

- pomoci jednoznacného

identifikatoru.

Systém musi umoznit vyhledavani
pomoci zastupnych znaka (tzv.

wildcards) ve vsech uvedenych
zpUsobech vyhledavani.

eSSL musi umozZnit nahliZzet do ANO
metadat dokument( a spis(

v digitalni podobé vice uZivatelim
soucasné.

eSSL musi umoznit export ANO
aktualniho pohledu do formatu MS
Excelu.

eSSL musi umoZnit vicestupniové ANO
fazeni a filtrovani vSech zakladnich
pohledi (funkce Fazeni umozZnuje v
kombinaci s filtry velice
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Transakcni protokol umoznuje filtrovani
opravnénym uZivatelim.

Transakcni protokol umoznuje filtrovani
dle pozadovanych kritérii.

UZivatelé mohou vyhledavat v
dokumentech dle nastaveni jejich
bezpecnostnich kategorii v souladu s
uvedenym popisem.

PoZadované zpusoby vyhledavani
dokument(l jsou podporovany. Nabizené
reseni umoznuje i dalsi operace v ramci
vyhledavani nad ramec téchto poZadavki.

Na kaZdy dokument mizZe soucasné
nahliZet vice uZivateld. Veskeré nahliZeni
na dokumenty je logovano v souladu s
legislativou.

Seznamy dat lze exportovat do formatu
MS Excel.

Vsechny filtry a fazeni dostupné v ramci
kazdého seznamu lze libovolné
kombinovat v souladu s uvedenym
popisem.
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jednoduchou praci s vétsim
mnoZstvim udaja).

eSSL musi umoZnit paralelni pracis | ANO
vice dokumenty/spisy.

eSSL musi umozZnit nastavit vice ANO
podatelen, vypraven, spisoven.

KaZzda samostatna podatelna

(podatelny mimo GR - GR) ma sviij

podaci denik. Na GR budou

zavedeny "sekundarni" podatelny
(sekretariaty), které budou

pouZivat podaci denik hlavni

podatelny na GR.

eSSL musi umozZnit automatické ANO
stahovani prijatych datovych zprav

do eSSL.

Pokud jedna datova zprava ANO
obsahuje dokument sloZeny z vice
komponent, eSSL musi umoznit
zaevidovat tyto komponenty jako

jediny dokument tvoreny

spojenymi komponentami.

Pokud jedna datova zprava ANO
obsahuje vice dokument(, eSSL

musi umozZnit zaevidovat tyto

dokumenty samostatné.

eSSL musi automaticky doplnit ANO
datum doruceni a datum dodani do
metadat dokumentu prijatych do

eSSL z ISDS.

eSSL automaticky opatri dokument A ANO
pri zméneé datového formatu

dolozkou dle platné legislativy

(ZDF, prevod).
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Paralelni prace s vice dokumenty/spisy je
umoZnéna a lze jednoduse vyvolat
pomoci klavesovych zkratek.

Nastveni vice podatelen a vypraven je
umozZnéno - dle nastaveni organizacni
struktury maze mit kazda svij, nebo
sdileny podaci denik.

Automatické stahovani prijatych datovych
zprav je umoznéno (v¢. moznosti
nastaveni automatického zpracovani a
vyrizeni dokumentu i podle §14 odst. 1
vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. ve znéni ucinném
od 1.7.2019).

Z datové zpravy obsahujici vice
komponent Ize jednim kliknnutim vytvofit
jeden dokument (vychozi chovani
aplikace).

Z datoveé zpravy obsahujici vice
komponent Ize vytvofit vice dokumentu a
tyto evidovat samostatné (obsluha
manualné vybira, které dokumenty se maji
do kterého dokumentu zaradit). Vidy je
vsak evidovan kompletni obsah datové
zpravy v souladu s legislativou, tj. neni
mozZné nékteré dokumenty vibec
neevidovat.

Datum doruceni a datum dodani véetné
uvedeni Casu u digitalnich podani jsou
automaticky doplnéna.

Pri zméné datového formatu je dolozka
automaticky doplnéna v souladu s
legislativou.



ZP_100

ZP 101

ZP_102

eSSL musi pfi prijmu datové zpravy | ANO
automaticky vyplnit veskera
metadata datové zpravy do
zaznamu o dokumentu {metadat
dokumentu) v eSSL, napf.:

- Udaje o poctu priloh dokumentu,
- pfedmét (véc)

- Cislo jednaci odesilatele,

- spisovou znacku odesilatele

- udaje o odesilateli,

- pfipojeny uznavany elektronicky
podpis/pecet a kvalifikované
casové razitko, a jeho
platnost/neplatnost

- poskytovatel certifikacnich sluzeb,
pokud jsou tyto udaje obsazeny

v datové zprave zpravy. Bude
definovano v dokumentu "Navrh
Feseni projektu eSSL v RSD".

eSSL musi byt moZné napojit na ANO
elektronické adresy podatelen pro
prijem a odesilani zprav
elektronické posty (e-mailové
zpravy). eSSL musi umoznit
zaevidovat i e-mailovou zpravu
dodanou na jinou adresu ne? je
elektronicka adresa podatelny
(prevzetim metadat z e-mailové
zpravy).

eSSL musi poskytovat ANO
automatickou pomoc pfi prijmu
prichozich e-mailovych zprav do
eSSL véetné jejich priloh, a to jako
dokument(l s automatickym
vyjmutim a zapisem vSech metadat
do eSSL, napr.:

- datum a ¢as odeslani a doruceni
e-mailové zpravy,

- adresat (adresati), pripadné
kopie,

- pfedmét (véc),

- odesilatel e-mailové zpravy,

- pfipojeny uznavany elektronicky
podpis/pecet a kvalifikované
Casoveé razitko,

- poskytovatel certifikacnich sluzeb,
pokud jsou tyto udaje obsaZeny

v hlavi¢ce e-mailové zpravy. Bude
definovano v dokumentu "Navrh
FeSeni projektu eSSL v RSD".
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Vsechny poZadované udaje jsou pfi prijmu
datové zpravy automaticky vyplnény dle
popisu.

Napojeni na elektronické adresy
podateleny s poZzadovanou funkcionalitou
je soucasti dodavky. eSSL umoznuje i
zaevidovani emailové zpravy dodané na
jinou adresu ne? je elektronicka adresa
podatelny.

Vsechny poZadované udaje jsou pfi prijmu
emailové zpravy automaticky vyplnény.



ZP_103

ZP_104

ZP_105

ZP 106

eSSL umozni na podatelné ANO
prislusné roli tfidéni e-mailovych
zprav (obchodni sdéleni,
nevyZzadana posta - obecné
dokumenty nepodléhajici evidenci)
a nasledné ukladani takovych
datovych zprav do specialni slozky.
Aktualné je 34 samostatnych ANO
podatelen v riiznych lokalitach CR.
Systém musi vzit v ivahu
nasledujici pravidla:

- pocet podatelen se miZe ménit,

- kaZzda z podatelen musi byt
schopna zajistit prijem z posty
(postovni zasilky) a evidenci
analogovych dokument(, e-mailt

- systém musi umoznit predani
dokumentu z jedné podatelny do
druhé (v pripadé zaslani
dokumentu na Spatnou podatelnu),
- systém musi umoznit predani
dokumentu hierarchicky
(horizontalné i vertikalné) dle
struktury organizace, atoi

s moZnosti vraceni.

eSSL musi umoZnit vygenerovani, ANO
tisk jedine¢ného identifikatoru na
analogove prijimané dokumenty.

U analogovych dokumentu, které ANO
se budou prevadét na digitalni,
eSSL musi danému Cislu jednacimu
automaticky pfiradit prislusny
naskenovany prijaty dokument a
automaticky jej rozdélit na hlavni
(obsah) a prilohy (pokud je
obsahuje, a to kazdou pfrilohu
zvlast).

Dokument pfrijaty a vlastni musi mit
své jedinecné Cislo jednaci a
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Tridéni emailovych zprav je prislusnym
rolim umoznéno, vytridéné zpravy jsou
nadale uloZeny a oznaceny priznakem ve
specialni sloZce.

Systém pocita s moznosti zmény poctu
podatelen a obsahuje vice moZnosti nez
jen pozadovana funkcionalita. KaZdy
podatelna mdzZe prijimat jak analogova,
tak digitalni podani. Pfedani podani mezi
podatelnami je umozZnéno obdobng, jako
predani v ramci celé organizacni struktury
organizace. Navic rozsireni systému eSSL,
jeZ je soucasti dodavky, navic umoznuje
spoustét operativni workflow nad
dokumenty, u kterych obsluha neni
schopna posoudit, zda-li podléhaji
evidenci eSSL ¢i nikoliv - tj. Ize fizenym
zplUsobem dokumenty evidované v ramci
preprocesingu na podatelné nechat
posoudit kvalifikové osoby a nasledné na
zakladé vysledku posouzeni je prijmout do
evidence v rdmci eSSL ¢i nikoliv. Workflow
v téchto pripadech lze spoustét jak ad-hoc,
tak dle predem definovanych
customizovatelnych scénara, ¢imz? je
umoZnéna vysoka flexibilita zpracovani
elektronickych dokumentu pfi pfijmu na
podatelnach. Podatelny mohou mezi
sebou predavat i dokumenty, které jsou v
procesu pripravy k zarazeni do eSSL a to
vse v souladu s platnou legislativou.

Tisk jedinecného identifikatoru je
realizovan v ramci tisku podaciho razitka
formou samolepicich stitk(. Podaci razitko
obsahuje QR koéd s mozZnosti nacteni
pomoci ¢tecek carovych kodi.
Naskenované obrazy analogovych
dokument( jsou automaticky zarazovany
do uloZisté prislusného dokumentu.
Separace jednohlivych komponent
dokument je realizovana pomoci
samolepicich stitkd pripadné lze
customizovat i jinym zplsobem.



ZP_107

ZP 108

ZP_109

ZP 110

ZP 111

ZP 112

ZP 113

ZP 114

jedinecny identifikator generovany
systémem.

Pokud se k prijatému dokumentu
obsah nebo pfilohy automaticky
nedotahnou, musi byt mozné je
ru¢né priradit primo z eSSL.

Systém musi umozZnit integraci
s technologii pro optické
rozpoznavani znaka (OCR).

V pripadég, Ze je soubor zpracovan
pomoci OCR, musi byt vystup

z tohoto procesu evidovan
spolecné se souborem.

eSSL musi umozZnit nastavit datum
a ¢as doruceni dokumentu

v analogové podobé, pokud
probiha evidence dokumentu po
datu, kdy byl dokument dorucen.
eSSL musi umoZnit prijem a
zaevidovani dokumentu prislusné
roli na sekundarni podatelné, aby
probehly veskeré kroky v souladu
s platnou legislativou a Spisovym
Fadem RSD.

eSSL musi umoznit vraceni
dokumentu na podatelnu a
opétovné pridéleni utvaru.

eSSL musi automaticky generovat a
opatrovat dokumenty evidované v
eSSL jedinecnym cislem jednacimu
podle struktury definované ve
Spisovém radu RSD ze spolecné
Ciselné rady po sobé jdoucich cisel
v daném kalendarnim roce.

eSSL musi umoZnit ur¢enym rolim
udrZovat funkcionalitu eSSL

v navaznosti na standardy Ceské
posty, s.p. (zplUsoby doruceni,

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO
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Pokud se prilohy automaticky
nedotahnout, nebo se diky chybnému
polepeni stitkem dotahnou k jinému
dokumentu, je mozné je manualné
pretridit, nebo opravit polepeni a
skenovat znovu nebo je Ize primo rucné
priradit v ramci eSSL.

Systém umoznuje i integraci na jiné OCR
reseni neZ je soucasti nabidky. V ramci
nabidky reseni jiz obsahuje plnou integraci
produktu FineReader od spolecnosti
ABBYY a tato OCR technologie bude
vyuZitelnd minimalné na vsech
podatelnach, kde se skenuji dokumenty.
Reseni Ize nastavit i timto zplsobem.
Doporucujeme provést nastaveni na
zakladé analyzy a detailniho navrhu reseni,
nebot existuji postupy, které jsou v
souladu s legislativou a jsou efektivnejsi
Datum a cas doruceni Ize vybranym rolim
umoZnit manualné upravit.

Prijem na vsech podatelnach podléha
jednotnym pravidlim, které definuje
Spisovy rad RSD. Timto zptisobem Ize
realizovat i zaevidovani a prijem na
sekundarni podatelné.

Pfi odmitnuti predani dokumentu z
podatelny, tj. vraceni na podatelnu, ma
podatelna moZnost predat dokument na
jiny dtvar.

Systém lze nastavit tak, aby opatroval
dokumenty cislem jednacim automaticky v
souladu s pozadavkem.

Spravcovské role mohou priibézné
synchronizovat nastaveni lokalnich
c¢iselnikd s aktualnimi Ciselniky Ceské



ZP 115

ZP 116

ZP 117

ZP 118

ZP 119

ZP 120

ZP 121

ZP 122

ZP 123

zpUsoby vypraveni a aktualizace
tiskovych sestav obalek a lepicich
etiket s adresou pfi jejich zméné).

eSSL musi umoznit v souladu

s platnou legislativou zaevidovat
prijeti dokumentu rdznymi
prostredky napr. digitalni
dokument doruceny na podatelnu
na prenosném technickém nosici
dat, v¢. moZnosti doplnit
prostredky doruceni dle potreby
zadavatele - u dokumentu vzniklych
zaznamenanim Ustniho podani
nebo telefonického hovoru.

eSSL musi umozZnit zaevidovat
neotevienou zasilku a zaznamenat
jeji predani prislusnému dtvaru k
dalsi identifikaci.

eSSL musi umozZnit nastavit datové
formaty dokumenti obsaZzenych

v datové zpraveé, ve kterych prijima
dokumenty v digitalni podobé dle
vyhlasky ¢. 259/2012 a umoznit
prijem a predavani e-faktur.

eSSL umozni vnitfni doruc¢eni mezi
utvary dislokovanymi v rtiznych
lokalitach formou odpovidajici
externimu dorucovani.

eSSL musi umozZnit zobrazeni
dokumentu v digitalni podobé i po
jeho uzavreni nebo po uzavreni
spisu, ve kterém se naléza.

eSSL musi umozZnit hromadné
uzavirani spist/dokumentu (po
splnéni povinnosti vyplyvajicich ze
zpracovani dokumentu - napfr.
vyplnéni metadat, schvaleni,
vyfizeni, uzavreni).

eSSL musi umoznit vést riizné typy
spisu. Dle typu spisu budou moci
byt nastavena poZadovana
metadata spisu a prace se spisem
(napf. soudni, provozni).

eSSL musi umoZznit pouZziti
kriZovych vazeb.

Systém musi umoznit
opravnénému uZivateli vytvorit
7adost o zapujceni
spisu/dokumentu nebo ¢asti spisu

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO

ANO
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posty. Obdobné je moZné upravovat
tiskové vystupy.

Ciselnik zptisob pfijeti je definovatelny,
Ize nastavit vSechny poZadované zpUsoby
prijeti.

Do metadat dokumentu lze v podatelné
zaznamenat jen prijeti obalky a doplnéni
ostatnich udajl prenechat na pfrislusné
pracovniky odborného utvaru.

Formaty prijmané z ISDS jsou soucasti
provozniho radu ISDS a na strane eSSL je
Ize upresnit. Prijem a predani eFaktur je
umoznéno i ve formatech odpovidajicich
novelizovanému §23 vyhlasky ¢. 259/2012
Sb.

PoZadavek je mozné systémem realizovat,
nebot vypraveni neomezuje moZnost
predavani mezi dislokovanymi utvary.

Po uzavreni dokumentu nebo po uzavreni
spisu neni moznost nahliZeni nijak
omezena, samoziejme pri respektovani
prislusnych pristupovach prav.

Hromadné uzavirani spisli je umoZnéno,
pred uzavrenim dochazi ke kontrole
zadani vSech metadat.

Vedeni raznych druht spist (sbérnych
archi) je umozZnéno, Ciselnik typu spisu Ize
nastavit.

MoZnost vytvareni kfiZovych odkazl je
dostupna u kazdého dokumentu.
Zapujcky ze spisovny s poZadovanou
funkcionalitou jsou soucasti nabizeného
Feseni.



ZP 124

ZP 125

ZP 126

ZP 127

ZP 128

ZP 129

ZP_130

ze spisovny a schvalit nebo
zamitnout tuto Zadost.

Systém musi umoznit ANO
opravnénému uZivateli nastaveni

data pro automatické ukonceni
zpristupnéni nebo manualni

ukonceni zpfistupnéni

dokumentu/spisu. V pfipadé

nastaveni data ukonceni systém
automaticky k uvedenému datu

zrusi zpristupneéeni

dokumentu/spisu neni-li ukonéeno
manualné.

eSSL neumozZnuje uzavrit prazdny | ANO
spis.

V pripadech, kdy ¢ast spisu je ANO
v digitalni podobé a cast v podobé
analogové, eSSL musi umoznit

v metadatech dohledat informace

o misté uloZeni analogové ¢asti.

eSSL musi umét znazornit celé ANO
spisy. Spis musi obsahovat soupis

vsech dokumentu, popr. kfiZzovymi
odkazy pripojenych spisu.

eSSL musi umoznit uZivateli s ANO
prislusnou roli prevadét

dokumenty, spisy na jiné uZivatele

v ramci svého utvaru nebo je

predat na jiny dtvar.

eSSL musi umoZnit prevést ANO
metadata dokumentd, spisu,

dokumenty, spisy na nastupce

(napf. pri zméné pracovnika a

pod.).

eSSL musi automaticky generovat a | ANO
opatrovat spisy v eSSL jedinecnou
spisovou znackou podle struktury
definované ve Spisovém Fadu RSD

a ze spolecné Ciselné rady po sobé
jdoucich cisel v daném kalendarnim

roce.
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Manualni ukonceni zpfistupnéni a
nastaveni data automatického ukonceni
zpfistupnéni je umozZnéno.

Systém umoznuje nastaveni nemoznosti
uzavreni prazdného spisu.

Informace o mistu uloZeni je mozné
evidovat na kazdém dokumentu ve spisu a
tyto informace je moZné dohledat v
metadatech.

Systém umoznuje znazornit obsah celého
spisu vCetné soupisu dokumentu i vazby
vytvorené pomoci kfiZovych odkazu.

MozZnost interniho predavani dokumentu
pomoci eSSL Ize omezit dle uZivatelské
role (nékteré role mohou predavat jen v
ramci vlastniho utvaru, nekteré bez
omezeni, tj. i na jiny Utvar).

Systém umoznuje predani dokumentu
vCetné metadat na zastupce.

Systém umi automaticky generovat a
opatrovat spisy v eSSL jedinecnou
spisovou znackou, jeji format a struktura
je customizovatelna.



ZP 131

ZP 132

ZP 133

eSSL musi umoZnit vést o spisech ANO
minimalné nasledujici udaje:

- jednoznacny identifikator spisu,

- stru¢ny obsah spisu,

- spisova znacka spisu,

- datum zaloZeni spisu,

- datum uzavreni spisu,

- spisovy znak spisu,

- skartacni rezim spisu,

- spravce spisu,

- typ spisu,

- stav spisu,

- poznamku ke spisu

- dokumenty zaloZené ve spisu
vCetné priloh, samostatné prilohy
spisu,

- Udaje o uloZeni spisu, kterymi jsou
pocet uloZenych listl dokumentt

v listinné podobé tvoricich spis,
popfipadé svazku priloh v listinné
podobé dokumentu tvoficich spis,

- informace o tom, zda spis
obsahuje dokumenty v analogoveé
podobé a jejich fyzické umisténi,

- informaci o tom, zda byl spis
zarazen do vybéru archivalii a zda
byl spis vybran jako archivalie, a
identifikator, ktery spisu
obsahujicimu dokumenty v digitalni
podobé, ktery byl vybran jako
archivalie, pridélil Narodni archiv
nebo digitalni archiv.

Seznam udaji bude uveden v
dokumentu "Navrh reseni projektu
eSSL v RSD".

eSSL musi umoznit pred ANO
potvrzenim prevzeti spisu
zkontrolovat, zda prebirany spis ma
radné vyplnéna "povinna"
(meta)data jak do spisu, tak do
vloZenych (pripadné kfiZovymi
odkazy napojenych) dokumenti.
eSSL musi umoznit tiskovou sestavu | ANO
prehledu dokumentt vlioZenych do
spisu, ktera obsahuje jednoznacny
identifikator spisu.

22/24

Systém umoznuje vedeni pozadovanych
udaja.

Kontrolu metadat Ize pred prevzetim spisu
provést - uZivatel na jehoZ prevzeti spis
aktualné c¢eka mze disponovat
opravnénim ke ¢teni metadat.

Tiskova sestava Obsah spisu je soucasti
dodavky, obsahuje identifikator spisu.
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ZP_135

ZP 136

ZP 137

ZP 138

ZP 139

ZP_140

ZP 141

eSSL musi umoZnit vyhledavat ANO
zaznam o spisu na zakladé:

- prislusnosti entity ke konkrétnimu
umisténi ve strukture spisového

planu,

- fulltextového vyhledavani:

- vyhledavani dle vSech

strukturovanych metadat

komponenty,

- vyhledavani dle klicovych slov
komponenty,

- pomoci jednoznac¢ného

identifikatoru.

Systém musi umoznit vyhledavani
pomoci zastupnych znaka (tzv.

wildcards) ve vsech uvedenych
zpUsobech vyhledavani.

Elektronicky systém (eSSL) musi byt | ANO
plné integrovan s Active Directory

vCetné Single Sign-On.

eSSL musi umoZnovat integracina | ANO
mail server.

eSSL musi umozZniovat uloZit ANO
pravodni text datové zpravy a

priloh v datovém formatu dle § 4,

resp. prilohy ¢. 3 vyhlasky ¢.

194/2009 Sb., plus BMP.

eSSL musi disponovat rozhranim na | ANO
prijem DZ dle NSeSSS.

Dodavané reseni musi umoZnit ANO
pravidelné i mimoradné

automatické zalohovani a obnovu

vsech casti aplikacniho reseni

vCetné systému databaze v

konzistentnim stavu. K zalohovani

bude vyuZita technologie

poskytnuta Zadavatelem dle

technickeé c¢asti ZD. Uchazec popise
zejména proces uvedeni

aplikacniho reseni do

konsistentniho stavu pred

provedenim zalohy.

Systém musi umozZnit editaci ANO
dokument( vytvorenych v

zakladnich formatech MS Office a
uloZenych v eSSL prostrednictvim

aplikaci MS Office primo v prostredi

eSSL.

Systém musi umoznit vytisténi ANO
uZivatelem vybrana metadata.
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Systém umoznuje poZzadovanou
funkcionalitu a vyhladavani splfiuje
uvedené pozadavky.

Integrace s LDAP vcetné SSO je soucasti
dodavky.

Integrace na mail server je soucasti
dodavky (POP3)

Systém umoznuje uloZeni priloh ve
zminovanych datovych formatech.

Komplexni rozhranni pro I1SDS dle
poZadavkl narodniho standardu je
soucasti dodavky.

Zalohovani probiha pomoci standardnich
technologii Microsoft SQL serveru, diky
¢emut? lze pouZzit pokrocilé zalohovaci
nastroje. Konzistentni zaloha je vlastnost
zvoleného feseni ukladani dat.

Soubory lze ze spisové sluzby primo
otevrit v asociovaném programu tak, aby
se provedené zmeny automaticky ulozili
do uloZisté spisové sluzby.

Systém umoznuje ztvarnéni a vytisk
vybranych metadat.



ZP 142 KaZdy uZivatel systému je vytvoren,
zrusen, zablokovan, nebo jsou mu
zménény udaje na zakladé dat
prebiranych z Active Directory
provozovaném zadavatelem -
prabéina synchronizace
pristupovych informaci s AD.

ZP 143 Rizeni pristupovych opravnéni -
kazdy z uZivatelll systému musi v
ramci systému vystupovat
prostrednictvim roli, ze kterych pro
uZivatele plynou pfistupova
opravneéni k funkcionalitam
systému a datim.

ZP 144 UZivatelské rozhrani systému musi
byt pristupné v ceské jazykové
mutaci.

ZP_145 Pokud se do eSSL pristupuje
prostrednictvim webového klienta,
musi podporovat pristup alespon 3
webovych prohlizect (uchazec
vyjmenuje). Jeden z nich musi byt
MS Explorer.

ANO

ANO

ANO

ANO

ZP 146 V pripadech, které nejsou pokryty v | ANO

platnych legislativnich predpisech,
musi systém pouZzivat terminologii
stanovenou v technické specifikaci
eSsL.
ZP 147 Soucasti systému musi byt

uZivatelska napovéda v rozsahu
daném zakonem &. 365/2000 Sb. a
provadécich pravnich predpist.

Digitalné podepsal: N
Datum: 25.11.2019 09:34:27 +01:00

ANO
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PribéZna synchronizace s AD je soucasti
integracni faze projektu. Podminka "kazdy
uzivatel" je platna v pripadé, Ze zadni
uzivatelé nebudou pridavani spravcem
manualné primo do systému eSSL.

UZivatelé k systému pristupuji v kontextu
role a zarazeni v organizacni strukture.
Pocet prirazeni roli jednomu uZivateli neni
nijak omezen.

UZivatelské rozhrani je pristupné v eské
mutaci.

Do eSSl se pristupuje pomoci webového
klienta, podporuje vice nez 3 webové
prohliZzece, jeden z nich je Internet
Explorer.

Pokud by nékterou terminologii bylo
Zadouci upravit, lze pripadné zmény

pouZité terminologie byt predmétem
integracni faze projektu

UZivatelska napovéeda v odpovidajicim
rozsahu je soucasti dodavané
dokumentace.

Digitalné
podepsal PHl
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