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(dale jen ,Smlouva*)
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1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

1. UVODNIi USTANOVENI

Zhotovitel prohladuje, ze je pravnickou osobou fadné zaloZenou a zapsanou podle geského pravniho
tadu v obchodnim rejstiiku vedeném Méstskym soudem v Praze, oddil B, &islo vloZzky 20326.

Objednatel prohlasuje, Ze je Ustfednim organem statni spravy zfizenym zakonem €. 2/1969 Sb..
Smiuvni strany prohlasuji, Ze jsou opravnény tuto smlouvu uzavfit a fadné plnit zavazky v ni obsaZené.
Nedilnou soutast této smlouvy tvofi tyto pfilohy:

1.4.1. Piiloha &. 1, ktera specifikuje sluzby, jez se v ramci pInéni této smlouvy zavazuje Zhotovitel
poskytovat Objednateli.

142 Pfiloha &. 2, ktera specifikuje podklady, jenz se Objednatel zavazuje pfedavat Zhotoviteli pro
adely plnéni této smiouvy.

1.4.3. Priloha ¢. 3, ktera specifikuje vystupy, jenZ se Zhotovitel zavazuje ptedavat Objednateli v ramci
plnéni této smlouvy.

1.4.4. Priloha é. 4, kterd obsahuje postup pro hlaseni chyb a reklamaci.
145. Priloha &. 5, ktera obsahuje ceny poskytovanych sluzeb.

1.4.6. Pfiloha &. 6, ktera obsahuje oboustranné schvalené terminy pro pfedani podkladd, terminy pro
predani vystupl, vyplatni terminy a vzor predavaciho protokolu.

2. PREDMET SMLOUVY

Objednatel timto zadava u Zhotovitele a Zhotovitel souhlasi s tim, Ze poskytne Objednateli nasledujici
plnéni:

21.1. Zhotovitel se zavazuje kvedeni platové agendy pro Objednatele v rozsahu uvedeném
v Pfiloze & 1. Zavazek Zhotovitele zahrnuje rovnéz pfedavani vystupl specifikovanych
v Priloze &. 3.

2 1.2. Zhotovitel se zavazuje ke zpracovani platové agendy pro kmenové zaméstnance Objednatele
pracujici ve dvou rezimech a zpracovani zUétovani odmén (dale jen _odmény z dohod") pro
zaméstnance Objednatele konajici praci na zakladé uzavfenych dohod o pracich konanych
mimo pracovni pomér, tj. dohoda o provedeni prace (dale jen ,DPP) ¢i dohoda o pracovni
&innosti (dale jen ,DPC"), (neni-li z povahy véci nutno rozliovat, pak déle jen ,zaméstnanci®).
Z podtu cca 300 kmenovych zaméstnancl:

e kona cca 1/3 zaméstnancl praci na zakladé pracovniho pomeru,

e konaji cca 2/3 statnich zaméstnancl sluzbu na zakladé sluzebniho pomeru,
Potet cca 100 zaméstnanci, jimz jsou vyplaceny odmény z dohod na zakladé sjednané DPP
nebo DPC, mizZe byt v obdobi, na které je tato smlouva uzaviena, promé&nlivy, a to v zavislosti
na poctu Objednatelem aktuding sjednanych DPP nebo DPC.

2.1.3. Zhotovitel se zavazuje poskytnout Objednateli vyU&tovani platu pro jednotlivé zaméstnance
Objednatele pfes web portal OKbase na intranetu Objednatele jako tzv. vyplatni listky.

21.4. Zhotovitel se zavazuje provést roéni z(¢tovani dané kmenovych zaméstnancl Objednatele za
rok 2019.
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2.2

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

2.1.5. Zhotovitel se zavazuje po dobu platnosti smlouvy poskytnout soucinnost pfi ohlagenych
kontrolach v souvislosti s kontrolni &innosti ze strany PSSZ, €SSZ, FU a zdravotnich
pojistoven apod., a po ukoneni platnosti smlouvy v souvislosti s tymiZ kontrolami za obdobi
smluvné dohodnutého zpracovani plat(.

Objednatel se zavazuje zaplatit Zhotoviteli za plnéni poskytnuté podle této smlouvy ceny uvedené
v bodu 6 této smlouvy.

3. POVINNOSTI SMLUVNICH STRAN

Objednatel se zavazuje poskytnout Zhotoviteli ve$kerou souéinnost nezbytnou pro fadné pinéni této
smlouvy, kterou se zejména rozumi pfedavat opravnéné osobé Zhotovitele véas podklady, jenz se
Zhotoviteli zavazuje predavat pro U€ely plnéni této smlouvy, a které jsou specifikovany v pfiloze ¢&. 2,
umozZnit opravnéné osobé& Zhotovitele pfistup na pracovisté Objednatele a umozZnit opravnéné osobé
Zhotovitele permanentni vzdaleny pfistup k systému OKbase, ktery Objednatel vyuziva.

Objednatel odpovida za to, Ze veSkeré pfedavané podklady budou odpovidat skutenosti a budou
v souladu s pfislusnymi pravnimi pfedpisy. Pokud Zhotovitel upozorni Objednatele na zavady
v pfedanych podkladech, které by mély za nasledek chybné zpracovani zdlvodu rozporu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy, zavazuje se Objednatel fidit se timto upozorn&nim a podklady
pfepracovat nebo doplnit.

Zhotovitel se zavazuje, Ze opravnéna osoba Zhotovitele bude prebirat podklady zplisobem uvedenym
v bodé 3.7. této smlouvy a v terminech stanovenych v Pfiloze ¢&. 6 této smlouvy.

Zhotovitel odpovida za Skody vzniklé chybnym vedenim mzdového Ucetnictvi. To neplati, pokud chyba
vznikla v disledku nelplnych & nespravné predanych podkladil, na jejichZz nelplnost & nespravnost
Zhotovitel Objednatele pfedem upozornil. V pfipad& nespravného vyplaceni platil ¢ odmén z dohod
zaméstnancim Objednatele, které vzniklo chybou Zhotovitele, se Zhotovitel zavazuje bezodkladné po
pisemné vyzvé Objednatele nahradit Objednateli veSkerou vzniklou $kodu. V piipadé, Zze vznikne
chybnym vedenim mzdového ugetnictvi pohledavka Objednatele za zaméstnancem Objednatele, je
Zhotovitel povinen uhradit Objednateli 8kodu a déle je Zhotovitel opravnén na zakladé plné moci
takovou pohledavku vymahat po zaméstnanci na své naklady (vymoZenou pohledavku si pak mize
zapocist proti vyplacené nahradé skody).

Zhotovitel odpovida za Skody vzniklé opoZzdénym zpracovanim platl a odmén z dohod. To neplati,
pokud zpozdéni bylo zpisobeno pozdnim pfedanim Gpinych podkladil Objednatelem.

Zhotovitel odpovida za Skody vzniklé v souvislosti s vedenim mzdového U(éetnictvi ve smluvné
ujednaném obdobi, které byly u Objednatele odhaleny v souvislosti s provedenym vykonem kontrolni
ginnosti ze strany PSSZ, CSSZ, FU a zdravotnich pojistoven apod., a to véetné pfipadnych penale
vzniklych z t&chto kontrol.

Veskeré podklady budou pfedavany a pfebirany pouze smluvné opravnénymi osobami, pfip. dal§imi
osobami, které budou k tomuto pisemné uréeny pfislusnou smluvni stranou.

Preferovanou formou pfedani je pfedani originall dokumentl, které budou osobné& predavany
opravnénou osobou Objednatele opravnéné osobé Zhotovitele na pracovisti Objednatele. O predani
bude vyhotoven pfedavaci protokol. V odlivodnénych ptipadech, kdy opravnéna osoba Objednatele
pisemné akceptuje pozadavek opravné&né osoby Zhotovitele jako od(ivodnény, |ze osobni pfedani
nahradit oskenovanymi originaly dokumentt zaslanymi do datové schranky Zhotovitele nebo pres
datové ulozisté ,cloud" Zhotovitele.

Objednatel zajisti emailovou schrénku_ pro korespondenci zaméstnanc(
Objednatele se mzdovou ucetni Zhotovitele.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

46.

47.

4.8.

5.1.

4. ZPUSOB, MiSTO A TERMINY PLNENI

Vyplatni termin Objednatele je 13. kalendaini den v mésici. Tisk odvodu ve tvaru prevodnich pfikazd,
reportll nebo vytvofeni souboru pro elektronické bankovnictvi a vyplatnich listkl v dohodnuté formé
(dale jen ,vystupy‘) bude Zhotovitel pfedavat nejpozdéji v terminech uvedenych v Pfiloze €. 6. do 14
hodin v mésici nasledujicim po uplynuti kalendafniho mésice, jehoz se pfedané podklady tykaiji.

Piipadné dali vysledky zpracovani (dale jen ,sestavy a piehledy") bude Zhotovitel pfedavat nejpozdéji
do 14 hod 10. pracovniho dne v mésici nasledujicim po uplynuti kalendafniho mésice, jehoz se
zpracované sestavy a pfehledy tykaji.

Pisemné podklady pro mési¢ni z(&tovani mezd bude opravnéna osoba Objednatele pfedavat
opravnéné osobé Zhotovitele na pracovisti Objednatele v terminech uvedenych v Priloze €. 6 této
smiouvy.

Podklady pro nastupy a vystupy zaméstnancu (bez rozdilu o jaky druh poméru se jedna) a doklady
souvisejici s potatkem, trvanim a ukon&enim pracovni neschopnosti zaméstnancl bude opravnéna
osoba Zhotovitele piebirat od opravn&né osoby Objednatele pribé&zné v mésici, nejméné vsak 1x
tydné&, aby bylo mozZno ze strany Zhotovitele dodrzet souvisejici zakonné terminy pro pfihlaSovani a
odhlagovani zaméstnancl a pfedavani dokladd o neschopnosti na pfislusné instituce. Nejpozdéji viak
v den uvedeny v Pfiloze €. 6 této smlouvy.

Roéni vysledky zpracovani bude Zhotovitel pfedavat nejpozdéji do 30. kalendarniho dne po uplynuti
pfislusného Ucetniho obdobi.

Pfi prodleni Objednatele s pfedanim podklad( podle €l. 4.1., 4.2., 4.3. a 4.4. se prodluZuji terminy
zpracovani o dobu prodieni.

Opravnénymi osobami pro pinéni této smlouvy v&etné pfedavani vstupnich podkladd
a pfebirani vysledkl zpracovani jsou za Zhotovitele:

za Objednatele:

Zménu opravnénych osob oznamuji smiuvni strany pisemné s dostateCnym pfedstihem. Zména
kontaktni osoby nevyZaduje dodatek smlouvy, ani nezpisobuje jeji neplatnost.

Zpracovani mezd dle vy$e dohodnutych podminek bude probihat poginaje zpracovanim listopadu
2019 a koné&e zpracovanim dubna 2020.

5. ZPUSOB KOMUNIKACE

Dohodnuté formy komunikace mezi opravnénymi osobami Objednatele a Zhotovitele: e-mail,
zabezpe&ené datové UloZisté ,cloud” Zhotovitele, telefonicka komunikace, osobni jednani & osobni
pfedani podklad(, vystupl, sestav a pfehled(.
5.1.1. Osobni navstéva zejména pro:
= pfedavani podkladl pro zpracovani platl a odmén z dohod, pfedavani vysledki
zpracovani, pfedavani archivnich material(,
= fedeni daflové agendy, zejm. ve vazbé na vyplfiovani prohlaeni poplatnika dané z pfijmu
ze zavislé ¢innosti a funkénich pozitkll se zaméstnanci,
= fedeni ad hoc problémil, poskytnuti soucinnosti v pfipadé kontrol apod..

Strana 4/ 15



OKsystem

5.1.2. Komunikace prostiednictvim zabezpeceného datového ulozisté ,cloud” Zhotovitele:
* odlvodnéné pfedavani podklad( pro zpracovani plati a odmén z dohod (v naléhavém
pfipadé),
= pfedavani vysledkl zpracovani mezd,
= pfedavani ostatnich divérnych dokumentu.

5.1.3. E-mailova komunikace formou bé&znych emailli, zejména pro:
= pfedani reklamace (postup pro hlaseni chyb je uveden v Pfiloze ¢&. 4, této smlouvy),
» dotazy ke zpracovani platli a odmén z dohod,
= poZadavky na dalsi sluzby, objednavky atd.

5.1.4. Telefonicka komunikace, zejmeéna pro:
= dotazy,
= organizacni zalezitosti.

5.2. Hlaseni chyb a reklamaci bude provadéno vyhradné pisemné na dohodnutém formulafi — viz Pfiloha
¢. 4 této smlouvy.

6. CENA A PLATEBNi PODMINKY

6.1. Veskeré ceny podle této smlouvy jsou stanoveny dohodou smiluvnich stran. VySe cen je stanovena ke
dni uzavieni smiouvy a jakakoliv zména je mozna pouze na zakladé pisemného pfedb&zné
projeveného souhlasu smluvnich stran, a to formou €islovanych dodatk( k této smlouvé. Veskeré ceny
podle této smlouvy jsou uvedeny v Ceskych korunach. Cena je specifikovana v Pfiloze &. 5 této
smlouvy. Mésicem se pro Ucely stanoveni ceny rozumi zpracovani platové agendy za jeden mésic.

6.2. Ke vSem cenam podle této smlouvy bude pfipoctena dan z pfidané hodnoty v zakonné vysi.

6.3. Platby za sluZby budou provadény na zakladé danovych dokladi - faktur vystavovanych Zhotovitelem
kazdy meésic po pfedani vysledkl zpracovani. Faktury se Objednatel zavazuje uhradit do 15 dni od
doruéeni kazdé z nich. Pfi nedodrzeni terminu splatnosti si smluvni strany dohodly smluvni pokutu ve
vysi 0,1% z fakturovane ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.

6.4. Zhotovitel je povinen uhradit Objednateli smluvni pokutu v pfipadé nedodrZeni stanovenych termin
pro plnéni dila nebo za nedodrzeni stanovenych termin(i pro pfedani dokument(, a to ve vysi 0,05
z celkove ceny dila v&. DPH za kazdy den prodleni. Pravo na nahradu $kody ziistava Objednateli i po
uplatnéni smluvni pokuty zachovano.

7. OCHRANA INFORMACI

7.1. Zhotovitel se zavazuje, Ze informace, které ziska o Objednateli pfi provadéni ¢innosti podle této
smlouvy, a které nejsou vefejné dostupné, bude povazovat za divérné (dale jen ,dlvérné informace”).

7.2. Zhotovitel se zavazuje, ze bez pfedchoziho pisemného souhlasu Objednatele nezvefejni dlvérné
informace, ani je neposkytne &i jinak nezpfistupni osobam jinym, neZ jsou osoby zaméstnané nebo
najaté Zhotovitelem pro realizaci smlouvy. Poskytovani diivérnych informaci t&émto osobam musi byt
provedeno pouze v mife potfebné pro realizaci této smlouvy a tyto osoby musi byt pouéeny o
povinnosti ochrany divérnych informaci. Zhotovitel se dale zavazuje nepfedavat osobni Udaje
zameéstnancll Objednatele do tfeti zemé& nebo mezinarodni organizaci (bez vyslovného souhlasu
Objednatele neni Zhotovitel opravnén pfedavat osobni Udaje Objednatele do tfetich zemi). Témito
pokyny se pak rozumi pokyny Objednatele k pinéni dle Smiouvy.

7.3. Zhotovitel jako zpracovatel osobnich Udajl prohladuje, Ze ma splnény ve$keré povinnosti, které jsou
uloZzeny zakonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Udajl, a souvisejicimi pravnimi pfedpisy, a
Ze bude tyto povinnosti disledné dodrzovat po celou dobu trvani této smlouvy, a dava Objednateli
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

bezpe&nostni zaruku, Ze je schopen dostate¢né technicky a organizaéné zabezpecit ochranu osobnich
Gdaji zaméstnancti Objednatele, zejména jejich ochranu pied neopravnénym ¢i nahodilym zasahem
ze strany tfetich osob, a to jak pfi manualnim, tak pfi automatizovaném zpilsobu zpracovani, zejm. aby
nemohlo dojit k jejich zméné&, zniCeni &i ztraté, neopravnénym pfenosim &i k jejich jinému
neopravnénému zpracovani nebo zneuziti. Zhotovitel se zavazuje neprodlené informovat Objednatele
o vdech zjisténych nedostatcich, ke kterym pfi zpracovani osobnich Gdaji dojde, stejné jako o
pripadech porueni povinnosti ulozenych mu touto smlouvou nebo pravnimi pfedpisy. Toto ujednani
predstavuje smlouvu o zpracovani osobnich Udaji mezi Zhotovitelem, coby zpracovatelem, a
Objednatelem, coby spravcem, kterou Objednatel povéfuje Zhotovitele zpracovanim osobnich Gdajl
zaméstnancl Objednatele (jméno, pfijmeni, rodné &islo, bydlisté a udaje o jejich pracovnim pomeéru s
Objednatelem) ve vy3e uvedeném rozsahu, a to vyhradn& pro uUgely vedeni mzdové agendy
Objednatele.

Zhotovitel se zavazuje nezapojit do zpracovani osobnich Udaji Objednatele Zadného dalSiho
subdodavatele bez pfedchoziho pisemného povoleni Objednatele.

Zhotovitel se zavazuje strpét kontrolu &i audit zpracovavanych osobnich Gdaji Objednatele ze strany
Objednatele k ovéfeni souladu zpracovani osobnich (daji provadéného Zhotovitelem se Smlouvou,
Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udaji a o zrudeni
smérnice 95/46/ES a se zakonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaji.

Zhotovitel nebude uchovavat osobni daje Objednatele o nic déle, nez je pfiméfené nutné k dosazeni
zamys$lenych Ugell, za jakymi byla data zpracovéana dle pfislusné Smilouvy. Jestlize uZ osobni Udaje
nebudou nutné pro ucely popsané v piislusné Smlouvé nebo po ukonéeni platnosti pfislusné Smlouvy,
Zhotovitel poskytne Objednateli v dohodnutém formatu a na dohodnutych nosicich kopii vSech
osobnich Udaji a v pfiméfené Ihiité vymaze osobni Udaje ze svych produkénich systémd.

Ustanoveni tohoto ¢lanku neztraceji platnost ani po skonéeni U€innosti této smlouvy.

8. TRVANI A UKONCENi SMLOUVY

Tato smlouva se uzavird na dobu uréitou, platnosti nabyva dnem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi
stranami a u&innosti nabyva dnem uvefejnéni v Registru smluv dle Zakona o registru smluv a konci
spin&nim v8ech zavazkl uvedenych v Pfedmétu smlouvy. Smlouva je sepsana ve tfech vyhotovenich,
z nich Objednatel obdrzi dvé vyhotoveni a Zhotovitel obdrzi jedno vyhotoveni.

Smluvni strany se dohodly, Ze smlouva i prava a povinnosti z ni vyplyvajici smluvnim stranam se fidi
Obéanskym zakonikem.

Smluvni strany mohou smlouvu ukonéit dohodou nebo odstoupenim. Dohoda o zrudeni prav a zavazkl
i odstoupeni musi byt pisemné, jinak jsou neplatné.

Objednatel je opravnén od smlouvy odstoupit z divodl uvedenych v Ob&anském zakoniku a dale
v pfipadé, e Zhotovitel podstatné nebo nepodstatné porusi ustanoveni této smlouvy.

Za podstatné poruseni povinnosti Zhotovitele dle této smlouvy se rozumi zejména pfipady, kdy

a) Zhotovitel je v prodleni s fadnym dokonéenim a pfedani dila, resp. je v prodleni vzhledem
k termintim stanovenym v Pfiloze &. 6 déle nez 2 dny, resp. 48 hodin,

b) Zhotovitel neopravnéné nebo bezdivodné prerusi ¢i ukonéi provadéni dila pfed jeho fadnym
dokonéenim a pfedanim Zhotoviteli,

c) Zhotovitel pfi provadéni dila postupuje v rozporu s pokyny Objednatele.

Zjisti-li Objednatel nepodstatné porudeni smlouvy, je povinen tuto skuteCnost pisemné sdélit
Zhotoviteli. O zjist&éném nepodstatném porudeni smlouvy bude za U¢asti obou smluvnich stran sepsan
protokol s uvedenim terminu a zpUsobu napravy. Nebude-li tato naprava Zhotovitelem uéinéna fadné
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a v€as dle sepsaného protokolu, je Objednatel opravnén odstoupit od této smlouvy pisemnym
sdélenim doru¢enym na adresu Zhotovitele.

8.7. Odstoupeni je G€inné od okamziku doruéeni druhé smluvni strané na adresu uvedenou shora.

8.8. Spory, které by mohly vzniknout pfi plnéni smluvnich povinnosti, budou smluvnimi stranami feseny
pfednostné dohodou. Pokud by k takové dohodé& nedo$lo, budou sporné otazky fe$eny soudni cestou.

9. ZAVERECNA USTANOVENI

9.1. Vedkeré zmény a dodatky této smlouvy lze provést pouze pisemnymi &islovanymi dodatky
podepsanymi obéma smluvnimi stranami, neni-li ve smlouvé uvedeno jinak.

9.2. Tato smlouva je vyhotovena ve tfech vyhotovenich, pfi¢emz ke kazdému vyhotoveni jsou pevné
pfipojeny shora specifikované Pfilohy €. 1, 2, 3, 4, 5 a 6. Objednatel obdrzi dvé vyhotoveni a Zhotovitel
obdrzi jedno vyhotoveni.

Za Ministerstvo kultury Za OKsystem a.s.

D N ,.,/ 0 720 754 /’/4 DLEY
V Praze dne: &%7. /2 V Praze dne: /f//‘é///
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OKsystem

Priloha €. 1

POSKYTOVANE SLUZBY

Prvotni kontrola pfedavanych vstupnich podkladi.
Zadani podkladU a jejich zpracovani.

Vypodet pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, odvodl zaloh na dar z piijml ze zavislé &innosti a
odvodU srazkové dané.

Vypocet nahrady platu za dobu prvnich 14 dni nemoci.

Vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za $kody pfi pracovnim Urazu nebo nemoci
Z povolani.

Vystaveni vystupnich potvrzeni pro zaméstnance, tj. Zapoctovy list, Evidenéni list dlichodového pojisténi
(dale jen ,ELDP").

Predani vystupll pro zaGétovani platli a odmén z dohod, platebnich poukazii pro vyplaty platl, vé. vyplaty
mimofadnych zaloh, pfikazy k uhradé platli a odmén z dohod a odvod( véetn& formatu pro import
elektronického bankovnictvi ve formé report(.

Pfiprava dokladd pro vyplatu davek nemocenského pojisténi, penézité pomoci v matefstvi (dale jen
.PPM"), osetfovného a vyrovnavaciho pfispévku v téhotenstvi a matefstvi, pracovnich urazi, a pfedani
dokladli pfislugné oblastni pracovisté CSSZ.

Telefonicka komunikace se zaméstnanci Objednatele.
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OKsystem

Pfiloha €. 2

PODKLADY PRO ZPRACOVANI MEZD

Pro zpracovani mezd:

Dochazka zaméstnanc(

Doklady o nepfitomnosti v praci

Zmény pracovnich smluv a platovych vymér(

Zmény pracovniho zafazeni, tzv. Sdéleni pro mzdovou Gé&tarnu
Mési¢ni zmény (ZP, srazky, bankovni U¢et apod.)

Podklady pro pfiplatky, mimofadné odmény apod.

Rozhodnuti o pfiznani diichodu

Rodny list (v pfipadé narozeni ditéte)

Nastup zaméstnance do HPP:
= Prohlaseni k dani z pfijmu, prohlaseni druhého poplatnika

DPC, DPP:

= Uzavfena dohoda, rozvrh pracovni doby, stanovena odména z dohody, vykaz prace, platebni poukaz
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OKsystem

Priloha ¢. 3
VYSTUPY I

Mésicni sestavy:

Formulafe a hlaseni pro ZP

Kontrolni seznam pfikaz( do banky

Soubor pro elektronické bankovnictvi, sestava pro JASU a MUZO
Prehled srazek

Rekapitulace mezd (rozuméno platil) pro finanéni Gétarnu

Soubor pro zatétovani platl

Celkova rekapitulace

Rekapitulace dle nakladovych stfedisek

Zdravotni pojisténi organizace

Zdravotni pojisténi — pfehled vymérovacich zakladu

Socialni pojisténi organizace

Socialni pojisténi — pfehled vymérovacich zakladd

Pfehled nahrad za dobu davek nemocenského pojisténi

Cerpani dovolené

Evidenéni poget zaméstnancd, DPP,DPC k poslednimu dni v mésici
Zakonne pojisténi

Vyplatni listina s vyCetkou platidel (podle zaméstnancl i celkova vycetka)
Vyplatni listky

Kontrolni seznam plateb k Ghradé (pfikazl do banky)

Hromadny pfikaz k uhradé

VYSTUPY IL.
Rocni sestavy:
Mzdove listy
Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech pro roéni zU&tovani dani (do 15.2.)
ELDP (do 30.4.)

Odeslani ELDP na oblastni pracovisté CSSZ
Ro¢ni rekapitulace
Vyuétovani srazkové dané

Statistiky:

Kvartalni, pololetni a ro¢ni zakonem stanovené statistiky v souladu s predpisem Ceského statistického
Gfadu

Ukonéeni pracovniho poméru:

Potvrzeni o pfijmu pro ufad prace (dale jen ,UP*)

Potvrzeni o zdanitelnych pfijmech pro ro¢ni z(&tovani dani
Odhlaska ZP a SP

ELDP

Vypocet dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti a jeho ro¢ni zU¢tovani
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OKsystem

Priloha &. 4
POSTUP PRO HLASENI CHYB A REKLAMACI

Opravnéna osoba Objednatele nahlasi reklamaci/chybu prostfednictvim Fadné vyplnéného formulafe
.Reklamace" (viz vzor nize), ktery odesle na e-mailovou adresu opravné&né osoby Zhotovitele.

Seznam opravnénych osob Zhotovitele

méno Prijmeni Emailova adresa Telefon

Seznam opravnénych osob Objednatele
méno Pfijmeni Emailova adresa Telefon
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OKsystem

FormulaF ,,Reklamace® (pro reklamaci uplatnénou Zhotovitelem Ize pouzit pfimérenéd)

Zakaznik — organizace:

Ministerstvo kultury

Zakazka: OUTSOURCING MZDOVEHO UCETNICTVi

Popis chyby - reklamace:

PoZadovany termin odstranéni:

Datum: Opravnéna osoba Objednatele:

Jmeéno, piijmeni, telefon, email

Popis odstranéni chyby — postup pfi vyfizeni reklamace:

Realny termin odstranéni:

Datum: Opravnéna osoba Zhotovitele:

Jméno, pfijmeni, telefon, email

Akceptace vyfizeni reklamace:

Datum: Opravnéna osoba Objednatele:

Jmeéno, pfijmeni, telefon, email
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OKsystem

Pfiloha &. 5 ] )
SJEDNANE CENY ZA SLUZBY

Polozka Cena bez DPH

Cena sluzeb uvedenych v pfedmétu smlouvy, odst 2.1.1. 81 700 K¢& / zpracovani platli za 1 mésic
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OKsystem

Piiloha &. 6

Terminy pro predani podkladi, terminy pro pfedani vystupu, vyplatni terminy a vzor pfedavaciho

protokolu

Piedani dalsich

sestav a

Predani podklad(i | Pfedani vystupii l. | pfehledu
Vyplatni mésic | (vZdy ve 14 hod) (vzdy ve 14 hod) (vzdy ve 14 hod) | Vyplatni termin
Listopad 2019 4.12.2019 9.12.2019 10.12. 2019 13. 12. 2019
Prosinec 2019
K vyplatam
odmén z dohod 16.12.2019 18.12. 20219 10. 1. 2020 13. 01. 2020
Prosinec 2019
K vyplatam
platd 3.1.2020 7.1.2020 10. 1. 2020 13. 01. 2020
Leden 2020 5.2.2020 7.2.2020 10. 2. 2020 13. 02. 2020
Unor 2020 4.3.2020 9.3.2020 10. 3. 2020 13. 03. 2020
Bfezen 2020 3.4.2020 7.4.2020 10. 4. 2020 13. 04. 2020
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PREDAVACI PROTOKOL

Opravnéna osoba Objednatele pfedala opravnéné osob& Zhotovitele nize uvedeného dne v niZe uvedeny
Cas tyto podklady:
Pro pfedani podkladi opravnéné osobé Objednatele se formulér pouZije pfimérend.

Zakaznik - organizace:
Ministerstvo kultury

Zakazka: OUTSOURCING MZDOVEHO UCGETNICTVi

Typ podkladu Specifikace  nazvem  nebo| Poznamka
poctem kus(

Datum a hodina predani:

Opravnéna osoba Objednatele: Jméno, pfijmeni, telefon, email

Podpis opravnéné osoby Objednatele:

Datum a hodina prevzeti:

Opravnéna osoba Zhotovitele: Jméno, pfijmeni, telefon, email

Podpis opravnéné osoby Zhotovitele:
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