Smlouva o poskytovani

OUTSOURCINGOVYCH SLUZEB

C. 2019/437

uzaviend podle ust. § 1746 z4kona ¢. 89/2012 Sb., obZanského z4koniku, ve znéni pozdéjsich

1.1

1.2

predpisl

Smluvni strany

Zadavatel

Stfedni prlimyslova Skola strojnicka, Skola hlavniho

Organizace: meésta Prahy

Adresa: Betlémska 287, 110 00 Praha 1

Zastoupena: Ing. Miroslav Zilka, CSc., Fedite 3koly

I 70872589 Stedni priimyslova Skola strojnicka

» Skola hlavniho mésta Prahy

Pridélené Cislo zkaznika: 36135 A Betlémska 287/4, 110 00 Praha 1

(dale v této smlouvé jen ,zadavatel®) 11. 2019 a*
POSKYTOVATEL b, W 2/& SR

Spoleénost: Vema, a. s. Pocet isth P°7 priloh Spis. Zn

i ENTANT RTA29. s HO RAND ST

Zastoupena: Ing. Jan TomiSek, pfedseda predstavenstva

IC. 26226511

Zapsana: Krajskym soudem v Brné, oddil B, vloZzka 3415

(dale v této smlouveé jen ,poskytovatel”)

Nize uvedeného dne, meésice a roku uzaviely smluvni strany tuto smlouvu o poskytovani
outsourcingovych sluzeb:
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Poskytovatel vyslovné prohlaSuje, Ze mu nélezeji autorska prava k programovému vybaveni
Vema (dale jen ,aplikace"), Ci je opravnénym uzivatelem licenci k aplikacim ve vlastnictvi
tfetich osob poskytovanych poskytovatelem k uzivani zadavateli v ramci této smlouvy.

Zadavatel je srozumén stim, Ze poskytovatel nepfebird Zddnou zodpovédnost za pfipadné

chyby ve vedeni mzdové agendy, ke kterym doSlo pfed pfevzetim zpracovani, ani za jejich
dasledky.

Zadavatel vyslovné prohlaSuje, Ze je seznamen s aplikacemi poskytovanymi
Poskytovatelem na zakladé této smlouvy k uzivani, a soucasné prohlaSuje, Ze tyto aplikace
svou funkcionalitou vyhovuji jeho potfebam.

PREDMET SMLOUVY

Poskytovatel se timto zavazuje zadavateli poskytovat outsourcingové sluzby spojené
s vedenim jeho mzdové agendy v rozsahu dle pfiloh této smlouvy (dale jen ,outsourcingové
sluzby*), v8e zplisobem a za podminek stanovenych dale v této smlouvé, a to zejména:
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5.2

e zajiSténi vedeni a aktualizace mzdové evidence, zpracovani mezd, nahrad mezd
a mimomzdovych sloZek pfijmu zaméstnance, evidence narokd a ¢erpani dovolené,

« zajisténi komplexni agendy a plnéni povinnosti vyplyvajicich z platnych predpist
v oblasti dané& z pfijmu fyzickych osob, a to véetné rocniho zUc¢tovani dané a podkladl
pro vyuctovani dané, soucinnost pfi kontrolach ze strany finan¢nich Gradd,

e zajisténi komplexni agendy v oblasti zdravotniho a socialniho pojiSténi, zastupovani pfi
jednanich a kontrolach s pfisluSnymi organy spravy socialniho zabezpeceni
a se zdravotnimi pojiStovnami.

Zadavatel se zavazuje poskytovateli za tyto outsourcingové sluzby platit smluvené ceny
podle ¢l. 4 této smlouvy a poskytovat poskytovateli odpovidajici soucinnost pfi realizaci
téchto outsourcingovych sluzeb.

Poskytovatel se v souvislosti s poskytovanim outsourcingovych sluzeb zavazuje soucasné
poskytnout zadavateli k uzivani aplikaci Mzdy - PAM pro zajiSténi pfistupu zadavatele
kjeho datidm umisténym na serverech poskytovatele, a k zajisténi soudinnosti pfi
zpracovani a umoznéni dalSiho vyuziti dat zadavatelem.

Zadavatel si touto smlouvou nekupuje od poskytovatele licenci aplikace Mzdy - PAM, ale
pouze pravo vyuzivat jeji funkcionalitu.

Poskytovatel vyslovné upozorfiuje, Ze soucasti outsourcingovych sluzeb neni pravni
poradenstvi.

V pfipadé asistence zpracovatele s pfipravou podkladl & kompletace podkladd zadavatele
se jedna o projektové sluzby. Podminky sluzeb a aktualni ceny za projektové sluzby jsou
uvedeny na zdkaznickém webu v sekci Podpora a sluzby.

Pfedmétem smlouvy jsou pouze Cinnosti, které jsou ve smlouvé implicitné definovany.

Termin a zpGsob plnéni

Poskytovatel je povinen nejpozdéji 10. kalendafni den meésice nasledujiciho predat
zadavateli podklady pro zadani platebnich pfikazl, a to ve formé elektronického souboru
pro bankovni Ustav zadavatele v poZadovaném formatu. Pfevzetim podkladd ze strany
zadavatele je splnéna povinnost poskytovatele vyplyvajici z této smlouvy a poskytovateli
vznika narok na zaplaceni pravidelného poplatku, mésicéniho pauSalniho poplatku
za outsourcingové sluzby a ostatnich zpoplatiovanych vykonl. Smluvni strany maiji
za prokazatelné dorucené a prevzaté podklady zadavatelem v pfipadé, Ze ze strany
zadavatele nebude jejich nedoruceni a nepfevzeti neprodlené oznadmeno poskytovateli
formou blize uvedenou v €l. 12 této smlouvy.

V pripadé prodleni Zadavatele s poskytnutim potfebné soucinnosti dle ¢l. 7.2 se termin dle
pfedchoziho odstavce posouva tak, aby Poskytovateli zbylo na zpracovani podklad( vzdy
nejméné 5 pracovnich dnl od jejich obdrzeni.

Cena

Ke vSem vtéto smlouvé uvedenym cenam bude poskytovatelem pripoctena pfislusna
sazba DPH v zakonné vysi.

Cena outsourcingovych sluzeb poskytovanych na zéakladé této smlouvy se sklada
z poplatku za zfizeni outsourcingu, pravidelnych poplatk za outsourcingové sluzby spojené

s vedenim mzdové agendy, meésic¢niho pauSalniho poplatku a odmény za dalSi zadavatelem
vyzadané sluzby spojené s outsourcingovou sluzbou:e

» zfizeni outsourcingu se sklada z instalace komponent potfebnych pro bezpecny provoz
sluzeb na 2 pocitacich zadavatele a zaSkoleni; poplatek za zfizeni sluzby, jez zahrnuje i
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cestovni naklady poskytovatele s tim spojené, je stanoven ve vysSi K¢

« vydani 2 kusl pfistupovych certifikatd ze strany poskytovatele, které isou specifikovany
dale v 6L 13; poplatek za vydani certifikatll je stanoven ve vysi K& 1
w LR R W

e pravidelné poplatky za outsourcingové sluzby spojené se zpracovanim mezd jsou
stanovenv podle noCtu v mésici zpracovanych osobnich Cisel, cena je stanovena ve vysi
I . za jedno zpracovavané osobni Cislo
mésicéné, kdyZz pocet osobnich cisei predstavuje pocet zaméstnancl vykonavajici
zavislou €innost pro zadavatele;

« zpoplatnéni ¢&innosti souvisejicich se zavedenim Gdajl pfi vzniku nebo ukonéeni
pracovnépravniho vztahu a Uukony stim spojené - poplatek ve vySsif
0 za jeden vyskyt;

e za kazdé zpracované roc€ni uCtovani dané
pro jedno osobni €islo;

e zpoplatnéni exekuci, pficemz vyskyt exekuci do 5 % je soucasti zpracovani mezd, pfi
vyskytu nad 5 % je zpoplatnéno castkou

» cena za dalSi sluzby spojené s outsourcingovou sluzbou, tj. s vedenim mzdové agendy
a zahrnujici napf. i pfipadnou osobni UCast poskytovatele pfi kontrolach pfed organy
statni spravy, na zakladé objednavky ze strany zadavatele, je stanovena hodinovou
sazbou ve vysi , ) za kazdou
zapocatou hodinu poskytovani takovych sluzeb.

Poskytovatel je opravnén pro kazdy dalSi rok poskytovani outsourcingovych sluzeb upravit
shora stanovené ceny o miru narlstu spotfebitelskych cen za sluzby tak, jak budou pro
konkrétni obdobi statisticky zjistovany a oficialng zvefejiovany Ceskym statistickym
Ufadem na jeho webovych strankach www.czso.cz.

Fakturace a platebni podminky

Cena za outsourcingové sluzby bude poskytovatelem vyuctovana zadavateli mésicné
zpétné, a to vzdy na zakladé poskytovatelem vystavené faktury s podminkou jejiho
vystaveni v zdkonem stanovené I|h(té, a se splatnosti 14 kalendafnich dni ode dne
vystaveni. Faktura bude vystavena v elektronické podobé v souladu s ustanovenim § 26
odst. 3 zakona &. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich pfedpisQ.
Uzavienim smlouvy UZivatel udé&luje souhlas pro veSkerd pouziti danového dokladu
v elektronické podobé.

VeSkeré platby pak budou zadavatelem poukazany na UuCet poskytovatele uvedeny
na prislusné faktufre.

Zadavatel je opravnén pfed uplynutim doby splatnosti vratit bez zaplaceni fakturu, ktera
neobsahuje naleZitosti dafiového dokladu dle zakona o dani z pfidané hodnoty nebo méjiné
zavady v obsahu podle této smlouvy. Ve vracené faktufe musi vyznadcit dlvod vraceni.
Poskytovatel je vtomto pfipadé povinen podle povahy nespravnosti fakturu opravit nebo
nové vyhotovit. Opravnénym vracenim faktury prestava béZet plvodni doba splatnosti. Cela

~ x s

doba bézi znovu ode dne doruceni opravené nebo nové vyhotovené faktury.

Podminky spoluprace

Poskytovatel se zavazuje zadavateli poskytovat outsourcingové sluzby zplsobem, ktery
je v souladu s platnou legislativou Ceské republiky.


http://www.czso.cz
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Zadavatel je povinen poskytovat poskytovateli veSkerou souéinnost spocivajici zejména
v pfipravé podklad( dalezitych pro &innost poskytovatele, jejich predani poskytovateli
a nasledného prevzeti vysledkl ¢innosti poskytovatele, to vSe v rozsahu a zplsobem dle
Podminek poskytovani outsourcingovych sluzeb, které jsou nedilnou soucasti této smlouvy
jako jeji pfiloha ¢. 2.

Zadavatel timto bere na védomi svou plnou odpovédnost za obsahovou i formalni
spravnost a Uplnost Gdajd jim sdé&lenych poskytovateli a rovnéz za véasnost jejich predani
poskytovateli. Pro pfipad poruSeni povinnosti dle této smlouvy ze strany zadavatele,
¢i v pfipadé nespravnosti Udaji z doby pfed Gcinnosti této smlouvy sdélenych zadavatelem
poskytovateli €i poskytovatelem pouzitych v dobré vife v jejich spravnost, neni poskytovatel
povinen k pfipadné nahradé Skody vzniklé zadavateli jejich naslednym chybnym
zpracovanim. V tomto pfipadé neni poskytovatel rovnéZz povinen zjednat bezplatnou
napravu tohoto vadného stavu, ktery zavinéné a imysIné nezplsobil.

Poskytovatel je opravnén odmitnout provést pokyn zadavatele v rdmci vedeni mzdové
agendy, kteryje v rozporu s platnou legislativou, a to pisemnou formou s odlvodnénim.

Zadavatel je povinen vzdy pfi zjiSténi chyby v poskytovatelem zpracovanych mzdach tuto
chybu neprodlené& (smluvni strany rozumi ,ve |h(té stanovené zakonem pro jednotlivou
povinnost stanovenou zaméstnavateli“) poskytovateli pisemné vytknout zpUsobem
stanovenym v ¢l. 13 této smlouvy. Tuto povinnost ma zadavatel rovnéz v pfipadé zjisténi
neposkytnuti outsourcingové sluzby nebo jeji Casti ze strany poskytovatele v terminech
stanovenych touto smlouvou.

Poskytovatel je opravnén nakladat s veSkerymi daty zadavatele vzniklymi zpracovanim jeho
mezd v rozsahu nutném pro naplnéni pfedmétu této smlouvy a prostfednictvim svych
aplikaci umoZnit zadavateli kontrolu téchto dat a jejich pfipadné dalSi vyuziti.

Poskytovatel je povinen zajistit, aby jemu zadavatelem poskytnuta data byla chranéna pred
ztratou, znicenim &i pfipadnym jejich zneuZitim v souladu s platnou legislativou Ceské
republiky a Evropské unie. Poskytovatel za timto Ucelem vytvofil podminky pro bezpecnou
komunikaci zadavatele se servery poskytovatele se zajisténim dostateéné prikaznosti
identity zadavatele.

Poskytovatel je rovnéz opravnén veSkerou svou cinnost dle této smlouvy pro zadavatele
vykonavat i prostfednictvim svych subdodavatell, a zadavatel s touto moznosti souhlasi.
Timto nejsou nijak dot€eny povinnosti poskytovatele dle ¢lanku 4 této smlouvy.

Zastupovani pFed GaFady

Pro naplnéni pfedmeétu smlouvy pfi zastupovani pfed Gfady je zadavatel povinen vystavit
poskytovateli €i jim urCenym tfetim osobam piné moci v potfebném rozsahu.

Poskytovatel je povinen po dobu G€innosti této smlouvy poskytovat zadavateli veSkerou
potfebnou soucdinnost pfi kontrolach organl statni spravy (v&. zdravotnich pojistoven)
provadénych u zadavatele a tykajici se kontroly jeho mzdové agendy vedené
poskytovatelem podle této smlouvy. Tato soucinnost je omezena pouze na kontroly
za obdobi ucinnosti této smlouvy.

Zadavatel je pak v souvislosti stim povinen poskytnout poskytovateli veSkeré potfebné
doklady, které mu jiz byly v pfedchozim obdobi poskytovatelem pfedany postupem podle
této smlouvy.

Ochrana obchodniho tajemstvi poskytovatele

Zadavatel bere na védomi, Ze veSkeré informace tykajici se ceny predmétu plnéni této
smlouvy jsou ve spojeni s informacemi o Uplném rozsahu plnéni pfedmétu této smlouvy,
predev3im o poc¢tu dotéenych poditac¢l a pfistupovych certifikatd., obchodnim tajemstvim
dle 8 504 obcanského zakoniku, a zavazuje se je uchovéavat v tajnosti v souladu se
zdkonem.
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Zadavatel v souvislosti se zvefejnénim této smlouvy v registru smiluv, jakoz i smluv
uzavienych na zakladé této smlouvy a dohod (dodatk(l), kterymi se tato smlouva dopliiuje,
meéni, nahrazuje nebo rusi v souladu s ¢l. 16 této smlouvy, nezvefejni cenovou politiku
Poskytovatele vyjma téch cen, jejichz zvefejnéni je nezbytné nutné k tomu, aby vySe
uvedené smlouvy nabyly platnosti a G€innosti. Zadavatel rovnéz nezvefejni rozsah
poskytnutych sluzeb takovym zptsobem, ktery by odhalil cenovou politiku Poskytovatele.

Zavazky smluvnich stran uvedené v tomto Clanku trvaji i po skon€eni smluvniho vztahu.

Ochrana dat Zadavatele

Poskytovatel se déle zavazuje zadavateli zachovavat mi€enlivost o vSech skutecnostech,
o kterych se dozvi v souvislosti se spravou dat zadavatele, které jsou i obchodnim
tajemstvim zadavatele ve smyslu ust. 8§ 504 obcCanského zékoniku, a nalezi jim tedy
patficnd pravni ochrana.

Zadavatel, jakoZto spravce osobnich Gdajd ve smyslu ¢l. 4 bod 7) nafizeni Evropského
parlamentu a Rady 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich Gdajd, dale jen ,GDPR*) a poskytovatel, jakozto zpracovatel
osobnich udajd ve smyslu ¢l. 4 bod 8) GDPR, uzaviraji souéasné s touto smlouvou dale
uvedené smluvni ujednani za U€elem splnéni povinnosti dle ¢l. 28 odst. 3 GDPR k uzavfeni
smlouvy o zpracovani osobnich (dajd, které zlstane v Gc€innosti po dobu Uc&innosti této
smlouvy, takto:

10.2.1 Zadavatel timto povéfuje po dobu trvani této smlouvy poskytovatele identifikanich
a kontaktnich (dajd, udaji souvisejicich s odménovanim a povinnymi odvody a
daldich Gdajd souvisejicich s vykonem prace (v&. Gdajl o zdravotnim stavu a udajl
o Clenstvi v odborové organizaci) ve vztahu k zaméstnanclm zadavatele nebo
jeho zakaznikd a identifikacnich a udajd, Udajd souvisejici s povinnymi odvody ve
vztahu k rodinnym pfisludnikidm zaméstnanc( zadavatele nebo jeho zakaznikl, a
to pro Ucely vedeni mzdové agendy zadavatele jak je vymezena v ¢l. 3.1 této
smlouvy.

10.2.2 Poskytovatel je povinen zpracovavat osobni Udaje pouze na zakladé pokynd
zadavatele udélenych v této smlouvé nebo formou standardniho pozadavku
(elektronicky pfes Zéakaznicky portdl Vema nebo telefonicky pfes Centrum sluzeb
Vema). Bez pokynu zadavatele neni poskytovatel opravnén pfedat osobni Udaje
do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci. Bez pokynu zadavatele je
poskytovatel zpracovat osobni Udaje pouze v pokud mu toto zpracovani ukladaji
pravni predpisy, které se na poskytovatele vztahuji; v takovém pfipadé
poskytovatel zadavatele informuje o takovém pravnim pozadavku pred
zpracovanim, ledaze by pravni predpisy toto informovani zakazovaly z ddlezitych
ddvodll vefejného zajmu.

10.2.3 Poskytovatel zaruCuje zadavateli, Ze technické feSeni vyuzivané pro poskytovani
sluzeb outsourcingu poskytuje takové technické a organizacni zabezpeceni
ochrany osobnich u(dajl, které zamezuje neopravnénému nebo nahodilému
pfistupu tfetich osob k datlim zadavatele, vEetné osobnich Udajd, jejich zménég,
zniceni, ztraté ¢&i jinému zneuziti. Poskytovatel zavaZze své zameéstnance
k zachovavani mléenlivosti ve vztahu k osobnim Gdajim zpracovavanym dle této
smlouvy.

10.2.4 V pfipadé, Z2e se poskytovatel po dobu Gc€innosti této smlouvy dozvi o poruseni
zabezpedeni osobnich uUdajli zpracovavanych poskytovatelem na zakladé této
smlouvy, je poskytovatel povinen ohlasit zadavateli, Ze doSlo k poruSeni
zabezpedeni osobnich U(daji bez zbyteéného odkladu poté, kdy se o ném
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dozvédél. OhlaSeni zpracovatel provede zaslanim e-mailu na kontaktni adresu
zadavatele reditel@ betlemska.cz. Nasledné bez zbyte¢ného odkladu od okamziku,
kdy se poskytovatel dozvédél o pfipadu poruSeni zabezpeéeni osobnich Gdajd, je
poskytovatel povinen zadavateli stejnym zplsobem ohlasit popis povahy daného
pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich daji véetné, pokud je to mozZné,
kategorii a pfiblizného poctu dotéenych subjektd Udaji a kategorii a pfiblizného
mnozZstvi dotéenych zaznami osobnich Gdaji a popis pravdépodobnych disledki
poruseni zabezpedeni osobnich tdajl.

10.2.5 Zadavatel souhlasi se zapojenim dalSich zpracovateld do zpracovani osobnich
Gdaji dle této Smlouvy. Poskytovatel ma povinnost informovat zadavatele v
primé&feném predstihu o zaméru zapojit do zpracovani osobnich Gdaji dle tohoto
dodatku dalSiho zpracovatele v€. konkrétni identifikace tohoto dalSiho
zpracovatele a umoznit zadavateli vznést proti zapojeni tohoto zpracovatele
namitku.

10.2.6 Pokud poskytovatel zapoji do zpracovani osobnich U(daji dle tohoto dodatku
dalSiho zpracovatele, musi poskytovatel tohoto dalSiho zpracovatel smluvné
zavazat k dodrZzovani stejnych povinnosti na ochranu osobnich Gdajd, jako jsou
dohodnuty mezi zadavatelem a poskytovatelem vtomto ¢lanku, a to zejména
zavedeni vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni.

10.2.7 Poskytovatel zadavateli poskytne pfiméfenou soucinnost k vyfizovani zadosti o
uplatnéni prav subjektl Gdajd ve vztahu k osobnim Gdajim, které na zakladé této
smlouvy zpracovava poskytovatel, pokud mu zadavatel o takovou soucinnost
pozada.

10.2.8 Poskytovatel umozni zadavateli provést audit technickych a organizacnich
opatfeni zavedenych poskytovatelem k ochrané osobnich (daji po oznameni
zaslaném cestou Centra Sluzeb Vema s pfedstihem nejméné deseti (10)
pracovnich dnd.

10.2.9 Smluvni strany se zavazuji poskytnout si vzajemné veSkerou dalSi potfebnou
soucinnost a podklady pro plnéni svych povinnosti dle tohoto ¢lanku, zejména pfi
plnéni povinnosti vyplyvajicich pro zadavatele ze zabezpeceni zpracovani
osobnich (dajl, pfi provadéni auditd, pfi posouzeni vlivu na ochranu osobnich
Gdaji, pfi prfedchozi konzultaci s dozorovym UGfadem a pfi plnéni Zadosti o
uplatnéni prav subjektd uUdaji. Soudinnost poskytovatele Ize vyzadat formou
standardniho poZzadavku (elektronicky pfes Z&kaznicky portdl Vema a je
zpoplatnéna dle ceniku sluzeb Poskytovatele. Poskytovatel zohledfuje pfi
zpracovani osobnich Gdajd povahu tohoto zpracovani.

10.2.10 Po ukonceni této smlouvy je zadavatel opravnén pozadovat po poskytovateli
pfedani datového prostfedi za podminek uvedenych v ¢l 12 této smlouvy;
poskytovatel tato data neni nadéale opravnén zpracovavat, s vyjimkou uchovani
jako jejich spravce pro Gcely ochrany svych pravnich narokl na zakladé
opravnéného zajmu, a to dobu 10 let s ohledem na prekluzivni Ihity v dafiovém
fizeni a dale jeden rok s ohledem na naroky uplatné&né na konci této Ihaty.

Zavazky smluvnich stran uvedené v bodu 9.2 této smlouvy trvaji i po skon€eni smluvniho
vztahu.

Pfistup poskytovateli smluvné vazanych subdodavateld kdatim se nepovazuje
Zza neopravnény.

Poskytovatel si je plné védom své odpovédnosti za pripadné poruSeni obchodniho
tajemstvi podle ust. § 2988 a nasl. obanského zakoniku.

Zadavatel je rovnéz opravnén se v pfipadé jakéhokoliv zneuziti dat ze strany poskytovatele
domahat na poskytovateli nahrady Skody podle ust. 8 2894 a nasl. obanského zakoniku.
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Doba trvani smlouvy

Tato smlouva se uzavird na dobu neurditou. Smlouva nabyva platnosti a Gcinnosti dnem
jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.

Smluvni strany mohou tuto smlouvu vypovédét nejdfive po uplynuti 6 mésicl od nabyti
ucinnosti smlouvy. Vypovédni doba ¢ini 3 mésice azacind bézet prvnim dnem mésice
nasledujiciho po mésici, ve kterém byla druhé smluvni strané doruc¢ena pisemna vypovéd.

Poskytovatel je rovnéZ opravnén od této smlouvy pisemné odstoupit s Gu€innosti ke dni
doruéeni tohoto odstoupeni zadavateli, jestlize zadavatel hrubym zplsobem porusuje tuto
smlouvu, zejména pak jestlize je v prodleni se zaplacenim ceny del3im jak 30 dnd.

Zadavatel je také opravnén od této smlouvy pisemné odstoupit s Ucinnosti ke dni doru€eni
tohoto odstoupeni poskytovateli, jestlize poskytovatel hrubym zpdsobem porusuje tuto
smlouvu, zejména pak, jestliZze dojde ze strany poskytovatele k dlouhodobému
a opakovanému poruSeni povinnosti poskytovat outsourcingové sluzby spojené s vedenim
jeho mzdové agendy. Zadavatel neni opravnén odstoupit od smlouvy pfed uplynutim 6
meésicl od nabyti G&innosti smlouvy.

Zadavatel musi v odstoupeni specifikovat, v ¢em konkrétné spatfuje hrubé poruseni
smlouvy poskytovatelem, jinak je odstoupeni neplatné. Za splnéni podminek dle ¢l. 11.2
této smlouvy ma neplatné odstoupeni ucinky vypoveédi.

Vypoveéd ¢i odstoupeni od této smlouvy se povazuji za doru€ené na adresu druhé smluvni
strany uvedenou v této smlouvé prevzetim doporucené zasilky pfisluSnym adresatem.

PREDANI A PREVZETI DOKUMENTACE A DATOVEHO
PROSTREDI PRI UKONCENI SMLOUVY

Po ukon&eni této smlouvy je poskytovatel povinen vyzvat zadavatele k prevzeti veSkerych
originall jeho dokumentace umisténé u poskytovatele, a to ve Ihité do 10 dnl od doruceni
takto ucCinéné vyzvy. Zadavatel je opravnén pozadat poskytovatele rovnéz o predani
datového prostiedi ve smyslu Pfilohy & 2. Za pfedani datového prostiedi je poskytovatel
opravnén pozadovat pfiméfenou Ghradu.

Vydani dokumentace poskytovatelem a jejich pfevzeti zadavatelem bude uskute¢néno na
adrese sidla spole¢nosti poskytovatele, pokud se smluvni strany nedohodnou jinak.

Vyzva k pfevzeti dokumentace, pfipadné datového prostfedi, se povazuje za doru€enou na
adresu zadavatele uvedenou v této smlouvé prevzetim doporucené zasilky zadavatelem.

Okamzikem prodleni zadavatele s pfevzetim této dokumentace, pfipadné datového
prostiedi, souCasné zanika veSkera zakonna ¢i smluvni odpovédnost poskytovatele
k ndhradé Skody v pfipadé ztraty Ci znieni této dokumentace nebo datového prostredi.

Po marném uplynuti Ihdty kvyzvednuti dokumentace je poskytovatel opravnén tuto
dokumentaci zaslat zadavateli na jeho adresu uvedenou vtéto smlouve,
a to prostfednictvim poSty doporu€enou zasilkou (do vlastnich rukou).

Uznanda komunikace aosoby opravneéne

Smiluvni strany akceptuji jako platnou formu vzajemné komunikace kromé obvyklych
i prostfednictvim e-mailovych zprav adresovanych opravnénym osobam zadavatele
a poskytovatele elektronicky podepsanych platnymi certifikaty téchto osob, a dale k tomuto
ucelu vyuzitelnou funkcionalitu informaéniho systému Vema.

Opravnéné osoby ¢i zmény téchto osob lze platné urCit pouze pisemné na zékladé
doporuceného dopisu adresovaného druhé smluvni strané, jez bude obsahovat oznaceni
této osoby a jeji podpisovy vzor.
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¢ MEEEEEWE EEEEEEEEEEEEEE
Poskytovatel vyda pfi zfizeni outsourcingovych sluzeb zadavateli pristupova opravnéni
(certifikaty) dle odst. 5.2.

Platnost certifikatll je omezena na 3 roky. Pfed vyprSenim platnosti zada zadavatel
poskytovatele o vydani nasledného certifikatu postupem uvedenym v pfiloze €. 2. Vydani je
zpoplatnéno dle aktualniho ceniku poskytovatele,

Certifikaty budou vydany Poskytovatelem vzdy vyhradné na zakladé pisemné Zzadosti
zadavatele. Zadost musi byt doruéena doporu¢enym dopisem nebo prokazatelné pfedana
osobné.

Pro pfipad poruSeni povinnosti zadavatele chranit své certifikdty je Poskytovatel zbaven
veSkeré odpovédnosti za pfipadné zneu?Ziti, ztratu ¢i poSkozeni dat zadavatele.

Zjisti-li zadavatel mozné zneuziti certifikatu, je opravnén certifikat do€asné zablokovat a je
povinen neprodlené vyzvat Poskytovatele k odvolani takového certifikatu.

Blizni podminky uzivani a vydavani certifikatd jsou obsazeny v pfiloze €. 2 této smlouvy.

Sankce

V pfipadé prodleni zadavatele s Uhradou ceny za outsourcingové sluzby je zadavatel
povinen uhradit poskytovateli arok z prodleni ve vySi 0,05 % z dluzné castky za kazdy
i zapocCaty den prodleni.

V pfipadé prodleni poskytovatele s poskytnutim jednotlivé outsourcingové sluzby
je poskytovatel povinen uhradit zadavateli smluvni pokutu ve vySi 5 % z hodnoty mési¢niho
pinéni zadavatele vi&i poskytovateli z této smlouvy za kaZzdy pracovni den prodleni s jejim
poskytnutim.

Poskytovatel je opravnén pozadovat po zadavateli zaplaceni smluvni pokuty v pfipadé, ze
smlouva bude pozdé&ji zruSena v ddsledku zadavatelova poruSeni povinnosti zvefejnit
smlouvu nebo jeji ¢ast dle €l.16.6 této smlouvy. VySe smluvni pokuty ¢ini 100 000 K¢ (slovy
jedno sto tisic K¢).

Uhrazenim smluvni pokuty nebo aroku z prodleni neni dotéeno ani omezeno pravo
domahat se nahrady Skody, jeZz prokazatelné vznikla poruSenim smluvni povinnosti, které
se smluvni pokuta tyka.

ZAVERECNA US TANO VEN i

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech, z nichz jeden obdrzi zadavatel a jeden
poskytovatel.

VeSkeré zmény nebo dopliky ktéto smlouvé mohou byt provadény pisemné, a to formou
¢islovanych dodatkd odsouhlasenych a podepsanych zastupci obou smluvnich stran.

VS8echny naroky Ci ukony sméfujici ke zméné nebo zaniku této smlouvy musi byt ucinény
pisemné a doruceny doporuc¢enym dopisem, pfipadné dopisem doruc¢ovanym kuryrni
sluzbou, na adresy uvedené v zahlavi této smlouvy. Smluvni strana ma povinnost oznamit
do sedmi dnl druhé smluvni strané zménu sidla nebo jinych kontaktnich Gdaji uvedenych
v zahlavi této smlouvy.

V pfipadé vy3si moci je kazda strana zproSténa svych zavazk( z této smlouvy a jakékoli
nedodrzeni (celkové nebo d¢aste¢né) nebo prodleni v plnéni jakéhokoli ze zavazki
uloZzeného touto smlouvou kterékoli ze smluvnich stran, bude tolerovano.

Nevynutitelnost nebo neplatnost kteréhokoli ¢lanku, odstavce, pododstavce nebo
ustanoveni této smlouvy neovlivni vynutitelnost nebo platnost ostatnich ustanoveni této
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16.8

smlouvy. V pfipadé, Ze jakykoli takovyto Clanek, odstavec, pododstavec nebo ustanoveni
této smlouvy by mélo zjakéhokoli divodu pozbyt platnosti (zejména z dlivodu rozporu
s aplikovatelnymi z&kony a ostatnimi pravnimi normami), provedou smluvni strany

konzultace a dohodnou se na pravné pfijatelném zplsobu provedeni zdmérd obsazenych
v takové casti této smlouvy, jeZ pozbyla platnosti.

Smiluvni strany souhlasi se zvefejnénim smlouvy v Uplném znéni, stejné jako s uverejnénim
Gplného zné&ni smluv uzavieni na zéakladé této smlouvy a dohod (dodatk(), kterymi se
smlouva doplfiuje, méni, nahrazuje nebo rusi, a to zejména prostfednictvim Registru smluv
(smlouvv.cjov.cz® v souladu se zakonem ¢€. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni
pozdéjSich predpisd. Smluvni strany se dohodly, Ze uvefejnéni smlouvy zajisti zadavatel
nejpozdéji do 3 mésicll ode dne podpisu smlouvy. Pfi tom je povinen dbat, aby nedoslo
ke zvefejnéni takovych informaci, které jsou ve svém souhrnu obchodnim tajemstvim dle ¢l.
9 této smlouvy. UpIné zvefejnéni skute¢nosti, které jsou ve svém souhrnu obchodnim
tajemstvim, provede zadavatel pouze na zakladé pravomocného rozhodnuti pfislusného
organu vefejné spravy.

Nedilnou soucasti této smlouvy jsou jeji pfilohy:
Pfiloha &. 1 - Souginnost pfi zpracovani mzdové agendy,
Pfiloha ¢. 2 - Podminky poskytovani outsourcingovych sluzeb,

Pfiloha ¢. 3 - Cenovéa nabidka externiho zpracovani mezd ze dne 25.10. 2019.

Smiluvni strany této smlouvy prohlasSuji, Ze se fadné seznamily sjejim obsahem, ktery
odpovida jejich pravé a svobodné vili, uinéné nikoliv vtisni ¢ za jinak napadné
nevyhodnych podminek a na dlikaz tohoto pfipojuji své vlastnoruéni podpisy.

V Praze dne 13> n 20(g V Brné dne 04. 11.2019
Zadavatel Poskytovatel
Stfedni prmyslova Skola strojnicka, $kola Vema, a. s.

hlavniho mésta Prahy
Stiedni priimyslova 3kola strojnicka
Skolo hlavniho mésta Prahy
Betlémska 287/4
11000 Praha | - Staré Mésto

Ing. Miroslav Zilka, CSc.

Ing. Jan TomiSek
feditel Skoly

pfedseda pfedstavenstva
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PRILOHA

¢. 1 ke smlouvé ¢. 2019/437

Sou€&innost pFi zpracovani mzdové

zavedeni Udajl do databaze v rozsahu potfebném pro zpracovani
mezd na zakladé podkladd dodanych Zadavatelem

zavedeni dal3ich Gdajl pozadovanych Zadavatelem pro jeho vnitini
potfebu

aktualizace Udajdi v databazi na zakladé Zadavatelem dodanych
podkladd

hlaSeni zmén zdravotnim pojistovnam (pfihlasky, zmény, odhlasky)

hlaSeni zmén spravé socialniho zabezpec€eni (pfihlasky, zmény,
odhlasky)

vypocet nahrady mzdy v dobé do€asné pracovni neschopnosti
nebo karantény a zpracovani podkladu Pfiloha k zZadosti pro SSZ

pfiprava Prilohy k Zadosti pro davky nemocenského pojisténi

odeslani vyplnénych podkladll pro davky nemocenského pojisténi
(Rozhodnuti o doCasné pracovni neschopnosti, Rozhodnuti o
potfebé oSetfovani) v€etné Prilohy k Zadosti na prisluSnou SSZ
vypocet a evidence odvod( zdravotniho pojisténi

vypocet a evidence odvodd socidlniho pojisténi

vypocet mezd, vypocet primérnych vydélkl, vypocet a evidence
narokd na dovolenou a Gerpani dovolené
vypocet dani (zalohova, dan zvlastni sazbou)

evidence a vypocet zakonnych srazek

evidence a zuctovani srdZzek na zékladé Z&dosti zaméstnance
(plijcky, pojistky, penzijni pfipojisténi, Zivotni pojisténi), dohody o
srazkach ze mzdy

zuctovani internich srazek Zadavatele (za stravné, za pohonné
hmoty, za telefony,...)

zUGtovani odmeén, prémii a bonus(, Zivot, jubilea

vypocet od$kodnéni pracovnich Uraz(

vypocet zadkonného pojiSténi organizace za Skodu pfi pracovnim
Urazu

pfiprava a zastupovani Zadavatele na jednani pfi kontrolach
provadénych finanénim Ufadem, spravou socialniho zabezpeceni,
zdravotnimi pojistovnami

zasilani vyplat na G¢ty zaméstnancd, odesilani sraZzek a zakonnych
odvodll na pfislusné ucty

zpracovani ro€niho zictovani dané ze zavislé ¢innosti a funkcnich
pozitk{
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Vystupy z dat

Mésicni vystupy

Pri ukonéeni PPV

Rocni sestavy

Statistické vykazy

Jiné - navyzadani

13. 11, 2019

y/ edni priimyslova Skola strojnicka
"kola hlavniho mésta Prahy

Betlénska 287/4 11

110 00 Praha 1- Staré Mésto
5.

Poskytovatel

Vyplatni listek - na Portalu Vema El
Ucetni sestavy ]
Prehledy srazek []
Pfehled o dovolené L]
Nakladové sestavy ]
Rozborové sestavy L]
ZP - prehled o platbé pojistného - =
odeslani najednotlivé ZP
PrihlaSky na ZP - odeslani na jednotlivé El
ZP
Ostatni pfehledové sestavy dle potreby ]
Vystupy pro SSZ - Registr nemocenského El
pojisténi - zasilani na pfislusnou SSZ
Vystup pro banku - vystupni soubor ve El
zvoleném formatu
Zapodtovy list S - 45 El
Potvrzeni o zdanitelné mzdé - S30 El
Evidenéni listy dlchodového pojisténi - El
odeslani na pfisluSnou SSZ
Podklady pro Vyucétovani dané z pfijmd ze
zavislé Cinnosti a dané vybirané sradzkou - E|
sestavy S70, S81
Odeslani Vyuétovani dané z prijmd ze
zavislé Cinnosti a dané vybirané srazkou na O
FU
Podklady pro vykaz PInéni povinného
podilu ZPS pro Ufad prace - S68 El
Odeslani vykazu PInéni povinného podilu 0
ZPS na Urad prace
Pfiprava sestavy Roc¢ni zuctovani dané -
S50 El
Rocni zuctovani dané - predani 0
jednotlivym zaméstnanclim
Vyhotoveni rognich  Evidenénich listd E|
ddichodového pojisténi a jejich odeslani na
prislusnou SSZ
Pfedani Evidencnich listd ddchodového
pojisténi jednotlivym zaméstnanclm =
Tisk sestavy Mzdovy a evidencni list - S10 0O
Statistické vykazy 0
Potvrzeni o zdanitelné mzdé - S30 EI
Potvrzeni o vySi pfijmu pro banky, soudy - S91 0
Potvrzeni pro davky soc. podpory, hmotna
nouze - S31.5110 o
avalél Poskytovatel

Zadavatel

U

El
El
El
El

El
[

I N R A

O

El

El

El

El
El

El
El



PRILOHA

¢. 2 ke smlouveé ¢. 2019/437

Podminky poskyt ovan|[ outsourcingovych sluZeb

Podminky pro poskytovani outsourcingovych sluzeb popisuji obecné principy poskytovani outsourcingu
zpracovani mezd a kooperace mezi zadavatelem a poskytovatelem.

DATOVE PROSTREDI

Zpracovani Gdaji probihd v datovém prostiedi nastaveném a pribézné aktualizovaném shodné
s uZivatelskym standardem zadavatele.

Nastaveni tabulek a parametrd zpracovani pro nového zakaznika je predmétem implementace
na zékladé podkladd dodavanych zadavatelem

V pfipadé stavajiciho zakaznika, ktery zpracovaval dosud mzdy pomoci Mzdy Vema, je prevzato
stavajici datové prostfedi. Prevzeti datového prostfedi pfi zahajeni zpracovani mezd poskytovatelem
probiha na zakladé Protokolu o predani a prevzeti, podepsaném opravnénymi osobami obou stran,
soucésti pfedavaciho protokolu je CD s archivem datového prostfedi v okamziku predani.

Pfedani datového prostfedi pfi ukonceni smluvniho vztahu se fidi ¢lankem 12 smlouvy o poskytovani
outsourcingovych sluzeb. Soucasti pfedani dle ¢lanku 12 smlouvy o poskytovani outsourcingovych
sluzeb je soupis pfedavané dokumentace.

Zmény v nastaveni zakladnich parametrd v datovém prostiedi, ovliviiujicim zpracovani mezd, bude
poskytovatel provadét vyhradné na zakladé pisemného zadani ze strany zadavatele (viz zabezpecena
komunikace).

Zmeény v nastavenich vyplyvajici ze zmén v legislativé (v navaznosti na nové verze aplikace Mzdy
Vema) bude provadét poskytovatel, o provedenych zménach bude zadavatele informovat. V pfipadé
Gprav souboru Dalsi zakony (TZPR2), Uzivatelské pfizplsobeni (TZPR3), pfip. dalSich zasahi
do uzivatelskych Uprav bude zména podléhat pfedchozimu schvéaleni ze strany zadavatele.

Zadavatel je povinen informovat poskytovatel neprodlené o jakékoliv zméné v oblasti zakonem
stanovenych platebnich povinnosti, a to formou zavazné komunikace (Viz dale).

Zadavatel ma pfistup pro nahlizeni do datového prostfedi v plném rozsahu, bez moznosti editace pro
Udaje v aplikaci Mzdy.

ULOZENIi DOKLADU

Originaly pracovné-pravnich smiuv v&. dodatkl a mzdovych vymérli zaméstnancli zadavatele jsou
uloZzeny u zadavatele.

Originaly doklad(l pfedanych zadavatelem poskytovateli ke zpracovani budou uloZeny u poskytovatele
po dobu nezbytné nutnou, podle jejich charakteru.

Doklady vztahujici se ke zpracovani aktualniho roku budou uloZzeny u poskytovatele po dobu
do uzavieni Rocniho zuc¢tovani dané za pfislusny rok. Po tuto dobu bude poskytovatel zajiStovat vedeni
a archivaci téchto dokladl, a to v rozsahu stanoveném pfislusnymi platnymi pravnimi predpisy.
Po uzavfeni zpracovani mésice, v némz bylo provedeno a vyplaceno Roc¢ni zutovani dané, preda
poskytovatel setfidéné doklady, vztahujici se ke zpracovani pFedchoziho roku, zadavateli,
ato nejpozdéji do konce mésice kvétna. DalSi naklddani s doklady provadi zadavatel v souladu
s vlastnim archivacnim a skartacnim radem.

Doklady, vztahujici se ke zdokladovani skutecnosti dlouhodobého charakteru, budou ulozeny
u poskytovatele po dobu platnosti téchto dokladli a budou vraceny zadavateli po ukonéeni jejich
platnosti, a nebo v pfipadé ukonéeni PPV pfislusného zaméstnance, v terminu predani dokladd -
po uzavieni roku, kdy doSlo k ukonceni PPV.

KOMUNIKACE

Veskera komunikace mezi zadavatelem a poskytovatelem probihd zasadné v garantované dobé pro
komunikaci. Mimo garantovanou dobu pro komunikaci neni poskytovatel povinen poskytovat jakékoliv
informace ¢i konzultace, ani pfijimat podklady &i jiné dokumenty.
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Garantovanou dobou pro komunikaci se rozumi doba od 8:00 do 16:00 hodin v pracovnich dnech.

Nezavazna komunikace

Nezavazna komunikace probiha telefonicky a elektronickou poStou. Touto formou jsou poskytovany
provozni informace a pfipadné konzultace.

Zavazna komunikace

Veskera predavani podkladd pro zpracovani mezd a predavani vysledkl probihaji formou zavazné
komunikace.

Preferovanou formou komunikace je zadani pozadavku zadavatelem pres zakaznicky web dle
obchodnich podminek.

Pro zajisténi prikazné identity je tfeba v pfipadé predavani dokumentd v papirové podobé opatfit
priivodnim soupisem priloh, podepsanym opravnénou osobou dle Podpisového vzoru (viz smlouva).

V piipadé predavani dokumentl v elektronické podobé je tfeba pro zajisténi prikazné identity vzdy
opatfit poStu elektronickym podpisem opravnéné osoby.

Osobni predani - pfi osobnim predavani dokladl je tfeba predani doloZit soupisem predavanych
dokumentll, podepsanym opravnénou osobou.

PoStou - doklady v papirové podobé pomoci doporucené poSty (at uz origindly nebo kopie) zasila
opravnéna osoba na strané zadavatele na adresu poskytovatele. Obalku je nutno s ohledem na nutnost
zabezpeceni ochrany osobnich Udajli zfeteln& oznacit NEOTEVIRAT".

Adresa pro komunikaci:

Vema, a.s.

Zpracovani mezd

Okruzni 871/3a

638 00 Brno

Ke kaZdé odesilané davce dokladl je tfeba pfiloZit soupis s uvedenim poctu prikladanych doklad( dle
jejich druhu. Soupis potvrzuje opravnéna osoba zadavatele.

Pii komunikaci poStou na adresu zadavatele se pouZiji pfiméfené pravidla predchozich dvou odstavcd.
Elektronickou poStou budou zasilany jednak prfehledové tabulky ve formatu MS Excel, pfipadné
naskenované dalsi dokumenty.

Za zavaznou se povazuje elektronickd poSta podepsand a zaSifrovana s vyuzitim certifikat(
opravnénych osob (dale jen zabezpefena elektronické posta).

Za zavaznou se rovnéz povazuje komunikace prostfednictvim k tomuto Ucelu vyuzitelné funkcionality
informacniho systému Vema.

PREDAVANI DOKLADU

V pripadech, kdy zadavatel nedoklada poskytovateli origindly dokladl, ale jejich kopie, potvrdi
opravnéna osoba zadavatele na kopii dokladu, Ze byl pfisluSny doklad ovéfen dle originalu a stvrdi svym
podpisem (povéreni, podpisovy vzor).

Ke kazdé zasilané davce dokladd je tfeba pfiloZit soupis s uvedenim poétu prikladanych dokladd
dle jejich druhu. Soupis potvrzuje opravnénd osoba zadavatele.

Veskeré prehledové tabulky vstupnich Udaji musi obsahovat vzdy osobni €isla zaméstnancl a budou
opatfeny kontrolnimi soucty.

V pripadé pozadavku na opravy a zmény do minulosti, napf. v dlsledku pozdniho dodani podklad(
zaméstnancem, opravy nespravnych Udajli apod., je zadavatel povinen na tuto skuteénost upozornit
v privodnim dopisu.

Pii vydani dokladd zaméstnanclim, kdy je zakonem dana povinnost predat doklad zaméstnanci (napr.
vystupni list), opravnénd osoba zadavatele zajisti potvrzeni pfedani podpisem zaméstnance na kopii
dokladu a zajisti jeji archivaci.

V pripadé, kdy pro zajisténi terminl predani bude nutno doklady, které jinak musi byt dokladany
origindly dokument(l, zaslat elektronicky naskenované, je tfeba nasledné dolozit do 3 dnd poStou
i prislusné origindly.

TERMINY
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e VeSkeré doklady k meési¢nimu zpracovani mezd pfedd opravnéna osoba zadavatele poskytovateli
formou zavazné komunikace nejpozdeji 5. kalendarni den mésice nasledujiciho do 10 hodin. Zadavatel
ma moznost opravy téchto dokladd do 10 hodin nasledujiciho pracovniho dne. Pfipadne-li 5. kalendarni
den v mésici na sobotu, predpoklada se termin dodani podkladl do patku, tj. 4. kalendaini den,
pfipadne-li 5. kalendafni den na nedéli, predpoklada se termin dodani podkladi v pondéli,
tj. 6. kalendafni den v mésici. Tyto terminy mohou byt s dostateCnym predstihnem (nejpozdéji do 25. dne
kalendafniho mésice) upraveny na zakladé pfedchoziho ujednani, a to s ohledem na statni svatky nebo
statem uznané dny pracovniho volna ¢i jednordzové, u zadavatele vyhlasené zkraceni dodatkového
Gcetniho obdobi.

« Poskytovatel zpracuje a uzavie meésiCni zpracovani a pfeda zadavateli zabezpecenou elektronickou
postou vystupni soubor pro banku pro odeslani prevodnich prikaz nejpozdéji do 12 hodin
10. kalendarniho dne meésice nésledujiciho. Pripadne-li 10. kalendafni den v mésici na sobotu,
predpoklada se termin dodani podklad(l do patku, tj. 9. kalendafni den, pfipadne-li 10. kalendarni den
na nedéli, predpoklada se termin dodani podklad(l v patek tj. 8. kalendafni den v mésici. Tento termin
mlzZe byt upraven na zakladé predchoziho ujednani, a to s ohledem na statni svatky nebo statem

uznané dny pracovniho volna ¢i jednorazové, u zadavatele vyhldSené zkraceni dodatkového uc€etniho
obdobi.

UHRADY

« Zadavatel zabezpeéi provedeni viech Uhrad ze svého GGtu na zakladé predanych podklad( pro platebni
pfikaz pro banku. Zadavatel zodpovida za v€asné podani platebniho pfikazu pro Uhrady do banky tak,
aby byly odvody byly provedeny v zakonnych terminech a pfevody na Géty zaméstnancl v terminu
vyplaty.

SESTAVY

» Termin predani podklad(i pro banku je zaroveii terminem uzavieni mzdové zavérky prislusného mésice,
od tohoto terminu mlzZe zadavatel tisknout veSkeré pristupné sestavy jako podklady pro zaicétovani
mzdové uzavérky a podkladd o poukazani zakonnych sraZek na GGty opravnénych instituci, sledovani
rozbord apod.

« Poskytovatel vytiskne vSechny potfebné sestavy (pfip. elektronické vystupy) a zajisti jejich predani
prislusnym institucim v zadkonem stanovenych terminech.

* Rozsah zastupovani zadavatele poskytovatelem je dan plnymi mocemi s odkazem na ¢lanek V. smlouvy
0 poskytovani outsourcingovych sluzeb.

» Poskytovatel zajisti Vyplatni listky na Portédle Vema, a to nejpozdéji v den vyplaty.

PRISTUPOVE CERTIFIKATY

Vydani certifikatl

Vydavatelem téchto certifikatd je certifikani autorita Vema CA. Zadavatel pfi zfizovani outsourcingovych
sluZzeb obdrzi poZadovany podcet certifikatll na elektronickém médiu. Médium je omezené& opakované
pouZitelné. Cena vydani certifikati se Fidi sazbou dle aktualniho ceniku Poskytovatele.

Z ddvodl bezpecnosti je platnost certifikatd omezena na 3 roky. O vydani naslednych certifikatd Zada
zadavatel poskytovatele jeSté pred vyprSenim platnosti stavajiciho certifikatu, postupem upfesnénym
déle.

Certifikat na elektronickém médiu bude zadavateli vzdy zaslan doporucenou zasilkou prostfednictvim
posty na adresu sidla zadavatele, nebo bude pfedan osobné proti podpisu oprdvnéné osoby zadavatele.

Typy certifikatd
Certifikaty jsou podle pozadavku zadavatele vedeny dvojim zptsobem:

1. Osobni certifikat vydany na jméno
Osobni certifikat se vydava vzdy na jméno konkrétniho pracovnika zadavatele a je nepfenosny. Certifikat
je svazan vzdy pouze s danou osobou a v pfipadé ukonceni jeji prace je nutno pozadat poskytovatele o
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pouziti certifikatu.
2. Certifikat vydany na roli
Certifikat na roli se vydava na obecnou roli vi¢i sluzbé V4 Cloud a je pfenosny na osobu vystupujici

v dané roli. Certifikaty na roli nesmi byt pouzivany vice osobami sou€asné. Zadavatel je plné zodpovédny
za evidenci pouzivani certifikatd na roli konkrétnimi osobami.

Odvolani certifikatl

V pfipadé ztraty ¢i hrozby zneuziti certifikatu v dobé jeho platnosti zadavatel bezodkladné pozada
poskytovatele o odvolani certifikatu. Takovyto certifikat bude co nejrychleji, nejpozdéji viak v pribéhu
druhého pracovniho dne od podani Zzadosti o odvolani poskytovatelem odvolan a nebude jiz
poskytovatelem nadale akceptovan pro Ucely jakékoliv komunikace. Poskytovatel nenese zadnou
zodpovédnost za Skody zpUsobené zneuZitim neodvolanych certifikatll a to aZ do doby technické
realizace odvolani.

Odvolani certifikatu je zpoplathovano dle aktualniho ceniku poskytovatele.

Zadost o vydani nového certifikatu

Zadosti o vydani nového certifikati se pfijima vyhradné na zakladé standardniho formulafe zaslaného
doporu¢enym dopisem. Zadost musi byt podepsana statutarnim zastupcem zadavatele.

Zadost o vydani nasledného certifikatu

Nejdfive 60 a nejpozdgji 15 dnd pred uplynutim doby platnosti certifikatu, pozada zadavatel poskytovatele
o vydani nového-nasledného certifikdtu. Tim je umoZnéno vydani a doruceni nasledného certifikatu
zadavateli jesté pred ukoncenim platnosti jeho stavajiciho certifikatu, ¢imz je zajiSténa plynula dostupnost
sluzby zadavatele béhem pfechodu na novy certifikat.

Zadost o vystaveni nasledného certifikatu (prodlouZeni stavajiciho certifikatu) mdZe zadavatel podat
formou standardniho poZadavku (elektronicky pfes Zékaznicky Web Vema, nebo telefonicky pres
Centrum sluzeb Vema), pripadné faxem, nebo doporucenym dopisem na adresu poskytovatele
zvefejnénou na jeho webovych strankach.

Nasledny certifikat je vydan za stejnych podminek a stejnym zplsobem jako prvni certifikat. Vydani
nasledného certifikatu je zpoplatiiovano dle aktualniho ceniku poskytovatele.

Z4adost o odvolani certifikatu

Zadost o odvolani certifikatu je mozné podat telefonicky na Centrum sluZeb Vema nebo faxem na faxové
Cislo poskytovatele zvefejnéné najeho webovych strankach.

Na zakladé takovéto Zadosti bude certifikat na dobu ¢trnécti dnd od doruéeni Zadosti doGasné odvolan.
Zadavatel je nasledné povinen dorucit poskytovateli osobné nebo doporu€enym dopisem pisemnou
statutarnim zastupcem podepsanou Zadost o odvolani certifikdtu na standardnim formuléfi. Na zakladé
takové zadosti je poskytovatel povinen certifikat nejpozdéji nasledujici pracovni den zneplatnit trvale.
Nebude-li Zadost o trvalé odvolani certifikdtu dorucena nejméné dva pracovni dny pfed ukoncenim
ctrnactidenniho docasného odvolani, mdZe poskytovatel certifikat obnovit.
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