CENTRUM PRO ZAHRANIENI POMOC

MINISTERSTVO FINANCI CESKE REPUBLIKY |

adresa: Letenska 15, 118 10 Praha 1
tel; +420 257 044 565

Véazena pani

Mgr. Brita BENDOVA
XXXX

XXXX

IC: 87218232

(neplatce DPH)

Bankovni spojeni: XXXX
(odeslano pouze e-mailem)
V Praze 10. srpna 2016

Objednavka: Objednavka sluzeb spojenych s pripravou, organizaci a zajisténim konferenci,
workshopi a dalSich publicitnich akci v ramci EHP a Norskych fondi v CR

VazZena pani Bendova,

na zaklad¢é piedchozi komunikace u VA&s timto objednavame sluzby technické asistence
(podrobngjsi specifikace viz nize) spojené s piipravou, organizaci a zajiSténim konferenci,
workshopt a dalsich publicitnich akci (dale jen ,,akce*) v ramci EHP a Norskych fondd v CR.

V ramci objednavky predpokladame spolupraci zejména na pribézné a zavérecné konferenci
EHP a Norskych fondi (odhadovana ¢asova naro¢nost je 80 hodin za kazdou z téchto konferenci) a
na zaveére¢nych konferencich minimalné sedmi programii (CZ02, CZ04, CZ06, CZ08, CZ11, CZ14
a CZ15), kde je MF CR Zprostfedkovatelem tdchto programi. Pro zavéreéné konference
odhadujeme ¢asovou naro¢nost na cca 30-50 hodin (dle charakteru a rozsahu akce). Predpokladané
piedbézné terminy vSech téchto akci jsou uvedeny v tabulce nize.

Kromé téchto akci je mozna spoluprace na jinych publicitnich akcich jako napt. setkani
zprostiedkovateld programu ¢i jiné workshopy ke sdileni zkuSenosti s pfipravou a implementaci
EHP a Norskych fondi. O téchto dalSich akcich bychom Vas informovali zhruba 2 mésice pred
konanim akce.

PiedbéZny nazev akce Zdroj financovani Piedbézny termin

Priibézna konference FM 2 TA (5804) 4.10.2016 (potvrzeny termin)
Zavé€reéna konference programu CZ11 (5805) leden/Gnor 2017

Zavé€reéna konference programu CZ14 (5805) biezen 2017

Zavérecna konference programu CZ02 (5805) biezen 2017

Zavé€reéna konference programu CZ04 (5805) kvéten 2017

Zavéreéna konference programu CZ06 (5805) cerven 2017

Zavé€reéna konference programu CZ15 (5805) zari 2017

Zavéreéna konference programu CZ08 (5805) zafi/tijen 2017

Zavérecna konference FM 2 TA (5804) jaro/léto 2018
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V rdmci této objednavky zajistite pro kazdou akci zejména nasledujici ¢innosti (v zavislosti na
rozsahu akce a potiebach MF):

1. Tvorba registracniho formulafe a vedeni registrace ucastnikii: vytvotfeni registra¢niho
formulare, evidence registrace a vytvoreni prezencnich listin a jmenovek, prubézna komunikace
s MF ohledn¢ ucastnikt akce.

2. Komunikace sucastniky: prubézna komunikace s UCastniky a zajemci o registraci,
zodpovidani jejich dotazli, rozesilani organizacnich informaci Gc¢astnikiim, koordinace feseni
piipadnych zmén a organizacnich pozadavkl ucastniki.

3. Organizacni piiprava akce: konzultace ¢asového harmonogramu akce a doprovodného
programu, koordinace technického zajisténi akce a logistiky, komunikace s dodavateli (ve
spolupraci s MF), kompletace podkladu pro akci (program, prezentace, publicitni materialy,
apod.).

4. Produkce v den konéani akce: koordinace technického zajisténi akce a logistiky v den akce,
komunikace s dodavateli v den akce, krizovy management, pomoc s registraci uc¢astnikd.

Maximalni rozsah préce: 550 hodin
Maximalni hodinova sazba: 350 K¢é/hod
Celkova maximalni cena objednavky: 192 500 K¢

Fakturace se uskute¢ni samostatné za kazdou akci po jejim ukonceni na zakladé hodinovych vykazi
préce, kdy fakturovana ¢astka bude odpovidat poc¢tu odpracovanych hodin vynasobenych hodinovou
sazbou. Vykazy prace bude schvalovat vedouci oddéleni 5804.

Fakturu vystavte, prosim, s nasledujicimi udaji:

Ministerstvo financi

Oddeleni 5804 / 5805 (v zavislosti na zdroji financovani — viz tabulka)
Letenska 15, 118 10 Praha 1

IC: 00006947 / DIC: CZ00006947

Nazev akce: Sluzby technické asistence spojené s piipravou, organizaci a zajisténim (dopliite
nédzev akce) konané dne (doplnte), Financovano z Technické asistence / Financovano z programu
(doplite).

a zasilejte ji elektronicky na e-mail XXXX.

Faktura, kterd ma byt v témze kalendainim roce proplacena, musi byt dorucena Objednateli
nejpozdéji do 30. listopadu piisluSného kalendédiniho roku. Veskeré faktury dorucené po tomto datu
budou uhrazeny az po donastaveni vSech rozpocltovych prostiedki ve statni pokladné, lhiita
splatnosti u nich po¢ind bézet az od 1. 2. nasledujiciho kalendainiho roku a Dodavatel souhlasi
s tim, Ze Objednatel neni v takovych piipadech v prodleni.

Objednatel i Dodavatel souhlasi s tim, Ze tato objednavka (v¢. ptipadnych pfiloh) a jeji potvrzeni,
jakoZz i jeji text, mize byt v elektronické podobé zveifejnéna v registru smluv, na internetovych
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strankach Objednatele, a dale v souladu s povinnostmi vyplyvajicimi z jinych pravnich ptedpist,
pfipadné na jiném misté, bude-li k tomu Objednatel povinen, a to bez ¢asového omezeni.

Dé&kuji za spolupréci.
S pozdravem
XXXX

vedouci oddéleni 5804
Centrum pro zahrani¢ni pomoc — piiprava a koordinace

XXXX
zastupce feditele odboru a vedouci oddéleni 5805
Centralni finan¢ni a kontraktacni jednotka

Potvrzeni Objednavky:

V Praze dne 10. srpna 2016

Mgr. Brita Bendova
dodavatel
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