Smlouva o zajiSténi ostrahy objekti

Uzaviena ve smyslu § 2430 a nasl. zdkona €. 89/2012 Sb., ve znéni pozd¢jSich piredpisi,
obcanského zakoniku mezi témito smluvnimi stranami:

Meéstska ¢ast Praha 3
se sidlem Havlickovo nam. 700/9, 130 85 Praha 3
1CO: 00063517

XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Jifi Ptacek - starosta
(déle jen ,,objednatel*)

a

OBS Praha, s.r.o.

se sidlem Sokolovska 194, 190 00 Praha 9

ICO: 24315028, DIC: CZ24315028

zapsan v obchodnim rejstiiku Méstského soudu v Praze, oddil C, vlozka 195565

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(dale jen ,,poskytovatel®)

(spole¢n¢ dale jen ,,smluvni strany*)

1.

L.
Ziakladni ustanoveni

Poskytovatel se touto smlouvou zavazuje poskytnout objednateli na svoji odpoveédnost
sluzbu ostrahy objektt Ufadu méstské ¢asti Praha 3, tj. budov v Praze 3 na adresach
Havlickovo nam. 9, Lipanské 7, Lipanska 9, Lipanska 11, Lipanska 14 a Seifertova 51
a ptipadn¢ dalSich objektli ve svéfené spravé objednatele dle § 19 odst. 4 zékona ¢.
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze na zaklad€ pokynu dle €l. II. odst. 5 této smlouvy
(déle jen ,,objekty objednatele®), a to dle této smlouvy a ptislusnych pravnich predpisti.
Objednatel se zavazuje poskytovateli za fadné plnéni jeho povinnosti dle této smlouvy
platit odménu dle €l. V. této smlouvy.

II.
Obsah smlouvy

Ostrahou objektd dle této smlouvy se rozumi zajisténi ochrany objektli objednatele,
majetku v objektech objednatele, zivota a zdravi pracovnikll objednatele a tretich osob
vstupujicich do objektti objednatele a dalSich opravnénych zajmu objednatele. Ostrahu
objekti bude poskytovatel zajisStovat prostfednictvim svych bezpecnostnich
pracovnikl. V kazdém z objektii objednatele zajisti poskytovatel ptitomnost jednoho
bezpecnostniho pracovnika, neni-li dale v této smlouvée a ve Smérnici pro vykon sluzby
bezpe&nostnich pracovnikil v objektech UMC Praha 3, ktera tvoii pfilohu &. 1 této
smlouvy (dale jen ,,smérnice objednatele*), stanoveno jinak.

2. Poskytovatel bude pii provadéni ostrahy objektli objednatele zejména:

- zajiStovat stanovené bezpecnosti a rezimova opatieni uvnitt objektti objednatele a
na jejich perimetru,



- provadét fyzickou ostrahu a ochranu majetku objednatele pied poSkozenim,
zni¢enim nebo odcizenim,

- zajiStovat ochranu zivota a zdravi pracovnikl objednatele a osob vstupujicich do
objektl objednatele,

- zajiStovat reakce na poplachové signaly instalovanych systému technické ochrany
v souladu s internimi pravidly pro vykon ostrahy objektti objednatele,

- zajistovat kontrolni obchiizkové ¢innosti v provozni i mimoprovozni dobé objektt
objednatele, tj. fyzickou kontrolu vnitinich i venkovnich prostor objektii objednatele
(vizuélni prohlidka objektti objednatele, kontrola zabezpeceni prostor), vcetné
dokumentovani provadéni této kontroly,

- zajiStovat reakce na poplachové signély poplachovych systémd,

- plnit povinnosti objednatele souvisejici s pozarni ochranou a protipoZarni prevenci,
tj. plnéni povinnosti vyplyvajicich zfadu ohlasovny pozaru a dalSich smérnic
pozarni ochrany,

- zajifovat soudinnost s Policii Ceské republiky (PCR), Méstskou policii (MP) a
ostatnimi slozkami integrovaného zachranného systému (IZS),

- vést stanovené zaznamy, tj. pisemné zaznamy spojené s ostrahou (pfedani a pievzeti
sluzby, zadvady, zaznamy o mimotadnych udélostech apod.),

- plnit oznamovaci povinnost vii¢i objednateli, pribézn¢ informovat opravnéné osoby
objednatele o vykonu ostrahy,

- plnit opatieni pii vzniku mimofadnych udalosti a plnit preventivni opatieni proti
vzniku mimofadnych udalosti,

- poskytovat objednateli soucinnost pii zajiStovani poskytovani informaci
pracovnikiim objednatele a navstévnikiim objektti objednatele,

- provadét dalsi neuvedené ¢innosti pfimo souvisejici s vykonem ostrahy.
Poskytovatel je povinen provozovat tzv. pult centralizované ochrany (PCO)
s dispecinkem, a to s nepfetrzitym provozem 24 hodin denné.
Objednatel je opravnén zajistit systém on-line kontroly bezpecnostnich pracovniki se
zdznamem obchlizek uvnitf i vné objektu objednatele a je opravnén, nikoli vSak
povinen, jeho prostfednictvim provadét kontrolu bezpe¢nostnich pracovnikil. Zajisti-li
objednatel takovy systém, zajisti zaroven poskytovateli pfistup do tohoto systému.
Objednatel mize dle svého uvdzeni pisemnym pokynem poskytovatele povéfit
zajisténim ostrahy objekti objednatele neuvedenych ve smérnici objednatele.
Objednatel ve svém pokynu dle piedchozi véty ur¢i pocet bezpecnostnich pracovnikd,
ktefi budou provadét ostrahu, dobu, po kterou ma byt ostraha provadéna a pfip.
odchylky ve zpiisobu zajiStovani ostrahy oproti smérnici objednatele. Neurci-li
objednatel ve svém pokynu ve smyslu pfedchozi véty dobu a pocet bezpecnostnich
pracovnikll, nevyvolava pokyn zadné pravni ndsledky, coz smluvni strany berou na
védomi.

Poskytovatel je povinen se pii zajiStovani ostrahy objektii objednatele fidit smérnici

objednatele.

Poskytovatel se zavazuje nahradit objednateli ijmu vzniklou objednateli v disledku

¢innosti poskytovatele a jeho bezpecnostnich pracovnika.



I11.
PoZadavky na bezpecnostni pracovniky

Poskytovatel je povinen ptidélit z fad svych bezpecnostnich pracovnikii k fyzické

ostraze pouze bezpecnostni pracovniky, ktefi:

- jsou bezuhonni,

- maji dobré komunikaéni schopnosti a jsou schopni korektniho jednani a vystupovani
vici pracovnikiim objednatele a navstévnikiim objektli objednatele,

- jsou znali ¢eského jazyka na tirovni rodilého mluvciho,

- maji vyborny zdravotni stav (bez jakéhokoli zdravotniho omezeni nebo snizené
pracovni schopnosti) a jsou ve velmi dobré télesné kondici,

- maji psychické vlastnosti umoznujici bezkonfliktni vykon fyzické ostrahy, styk
s vefejnosti a bezproblémové zvladani mimotadnych situact,

- jsou spolehlivi ve vykonu fyzické ostrahy, pfi obsluze ochrannych systémi a
ovladani technickych zatizeni (zejména kamerového systému),

- jsou znali dokumentace pozarni ochrany objektli objednatele v potiebném rozsahu,
umisténi a obsluhy zafizeni k vyhlaSeni pozarniho poplachu, rozmisténi a obsluhy
vécnych prostiedkil pozarni ochrany,

- spliuji dalsi pozadavky stanovené ve smérnici objednatele.

IV.
Doba trvani smlouvy
Tato smlouva se uzavira na dobu urcitou 4 let od G¢innosti této smlouvy.

V.
Odména a platebni podminky
Odmeéna poskytovatele za vykon ostrahy dle této smlouvy se dohodou smluvnich stran
stanovi souctem castky ve vysi 123,50 K¢ za 1 bezpecnostniho pracovnika a 1 hodinu
vykonu fyzické ostrahy (dale jen ,ucétovana c¢lovékohodina®) a castky tomu
odpovidajici DPH ve vysi platné v dobé€ uskute¢néni zdanitelného plnéni. Odmeéna je
splatnd mési¢n€ v pribehu trvani zdvazku z této smlouvy podle pocétu uctovanych
¢lovékohodin v daném mésici.

Odména dle predchoziho odstavce tohoto c¢lanku zahrnuje veskeré naklady
poskytovatele na plnéni této smlouvy a piiméteny zisk poskytovatele.

K tthradé¢ mési¢ni platby odmény vystavi poskytovatel fakturu ve vysi dle vykazu
s rozepsanym poctem uctovanych ¢lovékohodin na konkrétni objekt objednatele.
Faktura musi obsahovat nélezitosti dafiového dokladu.

Dnem uskutecnéni zdanitelného plnéni je posledni den kalendainiho mésice, ve kterém
je ostraha vykondvana. Poskytovatel je povinen stanovit splatnost faktury tak, aby
nenastala dfive nez 30. den ode dne doruceni faktury objednateli.



5. Nebude-li faktura obsahovat nékterou nalezitost nebo bude obsahovat chybny daj, je
objednatel opravnén nejpozdéji v posledni den splatnosti fakturu vratit poskytovateli
k opravé ¢i doplnéni. V takovém ptipadé neni objednatel v prodleni s placenim odmény.
Poskytovatel poté vystavi fadné doplnénou ¢i opravenou fakturu, a to se splatnosti dle
predchoziho odstavce tohoto ¢lanku. Pro vylouceni pochybnosti smluvni strany
sjednavaji, ze lhlta k vraceni faktury dle tohoto odstavce je zachovéana, odesle-li
objednatel fakturu v posledni den lhtty.

6. Poskytovatel, ktery je platcem DPH, je povinen ve faktutre za icelem provedeni thrady
faktur uvést ¢islo svého bankovniho uctu, které sdélil registru platcii a identifikovanych
osob zvefejnénému spravcem dané (dale jen ,registr), a oznacil jej jako ucet pro
ekonomickou ¢innost urceny ke zvetejnéni. Déle se poskytovatel zavazuje toto ¢islo
bankovniho G¢tu udrzovat po celou dobu smluvniho vztahu v registru jako aktualni,
resp. nebude k datu uhrady faktury vyzadovat po objednateli thradu na jiné cislo
bankovniho uctu. Nahradi—li poskytovatel ¢islo bankovniho uctu uvedené v registru
jinym ¢islem bankovniho U¢tu, uvédomi o tom soucasn¢ objednatele, a to prukaznym
zpiisobem (kopii dokladu o oznameni zmény Uctu v registru).

7. V ptipad¢, ze se Cislo bankovniho u¢tu uvedené poskytovatelem na faktufe nebude k
datu uhrady shodovat s ¢islem bankovniho uctu uvedenym v registru, je objednatel
opravnén odvést DPH z uskuteénéného zdanitelného plnéni piimo ptisluSnému
finan¢nimu utadu (spravci dan€) a poskytovateli uhradit pouze zaklad dan€. Objednatel
odvede c¢astku DPH z uskute¢néného zdanitelného plnéni piimo pfislusSnému
finan¢nimu ufadu (spravcei dané) vzdy, kdyz bude tuzemsky poskytovatel - platce DPH
pozadovat thradu na ¢islo bankovniho Gétu v zahranici, nebo bude k datu zdanitelného
plnéni uveden v registru jako nespolehlivy platce.

8. Uhradou DPH na uéet finanéniho tfadu se pohledavka poskytovatele na zaplaceni &asti
odmény odpovidajici DPH viic¢i objednateli v ¢astce uhrazené DPH povazuje bez ohledu
na dal$i ustanoveni smlouvy za uhrazenou. Poskytovatel neprodlen¢ pisemné
objednateli oznami, zda takto provedena platba je evidovana jeho spravcem dané.

9. Poskytovatel neni bez predchoziho pisemného souhlasu objednatele opravnén postoupit
ttetim osobam ¢i zastavit jakékoliv pohledavky, které mu vzniknou za objednatelem na
zéklad¢ této smlouvy.

VI.
DalSi ujednani

1. Poskytovatel je pfi realizaci ostrahy dle této smlouvy povinen ve vztahu ke svym
pracovnikim dodrZovat pracovnépravni ptedpisy, zejm. pokud jde o dodrzovani
bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci, pracovni dobu, dobu odpoc¢inku mezi sménami,
presc¢asovou praci a odmeénovani.

2. Poskytovatel je povinen nejpozdéji do 120 minut od zjiSténi nahradit bezpecnostniho
pracovnika nezpusobilého vykonu ostrahy.



Poskytovatel je povinen zachovavat ml¢enlivost o vSech skutecnostech, o kterych se
dozvi pfi plnéni zévazku z této smlouvy a které nejsou pravnim piedpisem nebo
objednatelem urceny ke zvetejnéni nebo nejsou obecné zndmé (,,diivérné informace*).
Za divérné informace se pro ucel této smlouvy nepovazuji informace, které se staly
obecn¢ znamymi jinak nez nasledkem jejich zpiistupnénim poskytovatelem.
Poskytovatel je po celou dobu trvéani této smlouvy povinen byt platné a ucinné pojistén
proti riziku vzniku ijmy zptisobené v disledku ¢innosti poskytovatele dle této smlouvy,
a to s minimalnim limitem pojistného plnéni ve vysi 1.000.000,- K¢ a se spolutcasti
maximalné 10 %.

Poskytovatel je povinen na pisemnou vyzvu objednatele dolozit plnéni povinnosti dle
tohoto ¢lanku smlouvy. Pro ucely této smlouvy se ma za to, Ze nesplnéni povinnosti
doloZeni plnéni povinnosti na vyzvu objednatele znamena neplnéni povinnosti, které se
vyzva tyka.

VII.
Ukoncéeni zavazku z této smlouvy

Zavazek z této smlouvy zanika uplynutim doby, na kterou je sjednan.
Zéavazek z této smlouvy lze ukoncit pisemnou dohodou smluvnich stran.
Zéavazek z této smlouvy lze ukoncit jednostrannym pravnim jednanim smluvnich stran,
ato:
3.1.vypovédi objednatele;
3.2.vypovédi poskytovatele;
3.3.odstoupenim od smlouvy objednatele;
3.4.odstoupenim od smlouvy poskytovatele.
Objednatel je opravnén tuto smlouvu pisemné vypoveédét, a to i bez udani duvodd,
s tiimesic¢ni vypoveédni dobou, ktera pocne bézet prvnim dnem nasledujicim po mésici,
v némz byla doru¢ena pisemna vypovéd druhé smluvni strané.
Objednatel je opravnén tuto smlouvu vypovédét bez vypovédni doby v téchto
ptipadech:
5.1. poskytovatel ztratil zptsobilost k plnéni svych povinnosti dle této smlouvy;
5.2. poskytovatel neni pojistén dle ¢l. VI. odst. 4 této smlouvy;
5.3. poskytovatel neplni fadné své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy, a to ani po

predchozim upozornéni objednatele s vyzvou k zajisténi fadného plnéni povinnosti;
5.4. byl pravomocné prohlasen upadek poskytovatele.
Poskytovatel je opravnén tuto smlouvu pisemné vypoveédét, a to 1 bez udani divodua,
s Sestimési¢ni vypovédni dobou, kterd pocne bézet prvnim dnem nasledujicim po
mésici, v némz byla doru¢ena pisemné vypoveéd objednateli.
Smluvni strany jsou opravnény od této smlouvy odstoupit za podminek dle § 2002 a
nasl. obcanského zakoniku.
Zanik zévazku z této smlouvy nema vliv na vznikla prava dle ¢l. VIIL. této smlouvy a
prava z odpovédnosti za ujmu. I po zaniku zdvazku ztéto smlouvy je povinen
poskytovatel zachovavat ml¢enlivost o divérnych informacich.

VIII.



Sankce
Poskytovatel se zavazuje objednateli uhradit smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢ za
kazdy ptipad zjisténi nezpusobilosti bezpecnostniho pracovnika k vykonu ostrahy
v disledku poziti alkoholu nebo aplikace omamnych a psychotropnich latek.
Za kazdé poruseni nékteré své povinnosti dle ¢l. VI. odst. 1 této smlouvy zaplati
poskytovatel objednateli smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢.
Poskytovatel se zavazuje uhradit objednateli smluvni pokutu ve vysi 5.000,- K¢ za
kazdé poruseni jakékoli dalsi své povinnosti vyplyvajici z této smlouvy, na jejiz
porusovani jej objednatel pisemné upozornil, a to po marném uplynuti objednatelem
v upozornéni stanovené lhiity k naprave; jinak neprodlené.
Objednatel se zavazuje poskytovateli uhradit zdkonny urok z prodleni v ptipadé
prodleni se zaplacenim odmény dle ¢l. V. této smlouvy.
Smluvni pokuty dle tohoto ¢lanku smlouvy mohou byt uplatnény opakované v ptipadé
pokracovani v poruSovani dané smluvni povinnosti.
Smluvni strany vylucuji aplikaci § 2050 obcanského zakoniku.

IX.
Dorucovani a komunikace stran

Smluvni strany sjednévaji, ze k vzajemnému dorucovani listin budou uzivat adresy sidel
uvedené v této smlouveé u identifikace smluvnich stran (dale jako ,,dorucovaci
adresa®).

Smluvni strany jsou opravnény dorucovaci adresu ménit. Pfipadnou zménu dorucovaci
adresy je povinna smluvni strana pisemn¢ sdélit druhé smluvni strané; nesplnéni této
povinnosti jde k tizi povinné smluvni strany. Smluvni strany vyslovné sjednévaji, ze pro
ucely této smlouvy se listina povazuje za doruc¢enou tieti den od odeslani na dorucovaci
adresu dle odst. 1 a 2 tohoto ¢lanku; to neplati pro doruCovani faktur poskytovatele
objednateli.

Smluvni strany dohodly, Ze ve véci plnéni této smlouvy budou smluvni strany mezi
sebou komunikovat prostfednictvim svych opravnénych osob:
Za objednatele: Bc. Milan Jancalek vedouci oddéleni krizového fizeni a informacni
sluzba, Odbor kancelat tfadu, Ufad méstské ¢asti Praha 3, tel.: XXXXXXXXXXXXXXXXXX
(opravnéna osoba).
Za poskytovatele: jednatel Michal Tima, tel. XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
(,,opravnéné osoby®).

Neni-li v této smlouveé vyslovné uvedeno jinak, je jednostranné pravni jedndni ucinéné
jednou stranou U¢inné dnem doruceni druhé smluvni strané.

X.
Zavérecna ustanoveni
Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obou smluvnich stran a G¢innosti dnem
zvetfejnéni v registru smluv.
Tuto smlouvu lze ménit pouze dohodou smluvnich stran formou pisemnych dodatkl
k této smlouvé.



3. Tato smlouva je vyhotovena ve tfech stejnopisech, z nichz dva obdrzi objednatel a jeden
poskytovatel.

4. Ptilohou ¢. 1 této smlouvy a jeji nedilnou soucasti je Smérnice pro vykon sluzby
bezpe&nostnich pracovnikii v objektech UMC Praha 3.

5. Zalezitosti touto smlouvou vyslovné neupravené se tidi pfisluSnymi ustanovenimi
obcanského zdkoniku. Vyslovné smluvni strany vylucuji aplikaci ustanoveni § 2436, §
2437, § 2440 - § 2443 obcanského zakoniku.

6. Podepsanim této smlouvy smluvni strany vyslovné souhlasi s tim, aby byl cely text této
smlouvy, pfipadn¢ jeji obsah a veskeré skuteCnosti v ni uvedené ze strany objednatele
uvetejnény, a to 1 v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zdkon o
registru smluv). Smluvni strany téZ prohlasuji, Ze veSkeré informace uvedené v této
smlouvé nepovazuji za obchodni tajemstvi ve smyslu § 504 zékona ¢. 89/2012 Sb.,
obCanského zakoniku a udé€luji svoleni k jejich uziti a uvefejnéni bez stanoveni
jakychkoliv dalSich podminek.

7. Dolozka dle § 43 odst. 1 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, v platném
znéni, potvrzujici splnéni podminek pro platnost pravniho jednani méstské ¢asti Praha
3. Uzavfeni této smlouvy bylo schvaleno rozhodnutim RMC Praha 3, a to usnesenim ze
dne 9. zaii 2019 €. 542.

8. Kvécnému plnéni obsahu smlouvy bude poskytovatel pisemné vyzvan Odborem
technické spravy majetku a investic Utadu méstské ¢asti Praha 3.

V Praze dne Vv dne

Za objednatele Za poskytovatele
Michal Ttima

Jitfi Ptacek, jednatel

starosta



SMERNICE

pro vykon sluzby bezpeénostnich pracovniki v objektu UMC Praha 3
Havlickovo namésti 9
Lipanska 7,9, 11, 14
Seifertova 51



1. UVODNI USTANOVENI

Smérnice vymezuje povinnosti bezpe¢nostnich pracovniki pii ostraze objektt UMC Praha 3

predstavovanymi budovami Havlickovo ndmésti 9, Lipanska 7, 9, 11, 14 a Seifertova 51.

2. STANOVISTE A CASOVY HARMONOGRAM SLUZBY

a) Recepce Havlickovo ndmésti 9: jeden bezpecnostni pracovnik zabezpecuje objekty Havlickovo

namésti 9, Lipanska 14 (objekty Lipanskd 7 a Lipanskd 9 a Lipanskd 11 zabezpecuje po dobu
neobsazenosti recepce Lipanskd 9 bezpecnostnim pracovnikem, viz bod 2b); sluzba je vykonévana
po celych 24 hodin v pracovnich dnech, vikendech a dnech pracovniho klidu.

b) Recepce Lipanskd 9: jeden bezpecnostni pracovnik zabezpecuje objekty Lipanska 7, Lipanska 9 a
Lipanska 11; sluzba je vykondvana v pracovnich dnech: Po, Ut, St, Ct 06.30 — 20.00 hodin, P4 06.30
—18.00 hodin

c) Recepce Seifertova 51: jeden bezpecnostni pracovnik zabezpecuje objekt Seifertova 51; sluzba je

vykonavéana po celych 24 hodin v pracovnich dnech, vikendech a dnech pracovniho klidu.

3. ZAKLADNI POVINOSTI

Dodavatel sluzby se pii poskytovani sluzby zavazuje v pfedmétnych objektech dodrzovat dale
uvedend pravidla a principy. Dodavatel sluzby v tomto smyslu zavaze své pracovniky — bezpecnostni
pracovniky plsobici v pfedmétnych objektech.

a) Bezpecnostni pracovnici (dale jen BP) jsou povinni do sluzby nastoupit fadn¢ upraveni, odpocati a zdravi.
V pribehu sluzby je jim zakdzdno vénovat se Cinnostem rozptylujicim jejich pozornost, spat a provadét
¢innost, ktera je v rozporu s vykonem jejich funkce. BP nesmi do objektu zvat soukromé navstévy.

b) BP pied nastupem a v prubéhu sluzby je zakazano pozivat alkoholické napoje, Ci jiné navykové latky
snizujici jejich schopnost jednani.

¢) BP ma zakazano koufit na recepcich ¢i v prostorach objektli — mimo vyhrazena mista.

d) BP jsou povinni zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvi pfi vykonu sluzby.

e) BP vzdy telefonicky hlasi nastup a ukonceni sluzby nebo vznik mimotadné udalosti pracovnikovi stalé
sluzby dodavatele. Vznik mimofadné udalosti ¢i jiné nestandartni udalosti sdéluje vedoucimu odd¢€leni
krizového fizeni a informacni sluzba (povéfenému zaméstnanci zajist'ujici metodickou a kontrolni
¢innost pro bezpecnostni pracovniky dodavatele sluzby) a vedoucimu odd¢leni spravy tradu.

f) BP ma povinnost si pfed nastupem na novy objekt ptecist smérnici, podle které se provadi vykon sluzby.

g) BP musi znat dokumentaci pozarni ochrany objektu, rozmisténi hasicich pfistrojt, trasy unikovych cest.
Musi znat rozmisténi hlavnich uzavért vody, plynu a elektfiny a v piipad€ nutnosti je umét uzaviit

h) BP jsou povinni se pln¢ soustfedit na vykon sluzby, jednat a vystupovat slusné, zdvofile a rozhodné.

i) BP pouziva telefonni pfistroj zasadné jen ke sluzebnim hovortim.



3. POZADAVKY NA OBSAH SLUZBY

Zakladni napli prace bezpeénostnich pracovniku:

Bezpecnostni pracovnik zajistuje v dobé nepfitomnosti zaméstnance recepce komplexni sluzbu

recepce, kterd zahrnuje:

a)

b)

g)
h)

3

k)
D

Vydavéni a odebirani kli¢t od kancelati dle pozadavkil zaméstnanci UMC Praha 3, pokud nezna
zaméstnance zadajiciho o kli¢, pozada o ptedloZeni prikazu zaméstnance.

V tifednich hodinach poskytovani zakladnich informaci o &innosti tfadu navstévnikam UMC
Praha 3; u podeziele se chovajicich osob sledovani jejich pohybu, zda se nesnazi projit do jinych
prostor.

Navstévy mimo ufedni hodiny se vpousti pouze po telefonickém souhlasu osoby navstivené.

V priibéhu obéda telefonni spojovatelky spojovani telefonnich hovort.

Vpousténi osob piichazejici na podatelnu, oddéleni osobnich dokladii a evidence obyvatel dle
rozpisu Ufednich hodin (Seifertova 51).

Odemykéni hlavnich vchodt do budov Po — P4 v 06.30 hodin.

Uzamykani hlavnich vchodi do budov Po — P4 ve 20.00 hodin

Po ukonéeni pracovni doby ve 20.00 hodin mohou vstoupit do budovy pouze zaméstnanci UMC
Praha 3 po predloZeni pisemného souhlasu vedouciho odboru, o vikendu a dnech pracovniho klidu
predkladaji zaméstnanci pisemny souhlas tajemnika tfadu.

Postup pfi spolecenskych a kulturnich akcich dle nahlasenych instrukci.

Kontrola uzavienosti oken, kancelafi; v Lipanské 9 a 11 kontrola pavlacovych dveti po odchodu
zaméstnancti UMC Praha 3 a pracovniki tiklidu.

Pravidelna pochiizkovéa ¢innost v budovach — kontrolni body.

Kontrola a obsluha vyhrazeného parkovisté pro navitévniky UMC Praha 3, v piipadé

neopravnéného pouziti parkovisté volat Méstskou policii.

m) Pfijem a rozdéleni tisku dle seznamu.

n)

Sledovani, analyzovani a vyhodnocovani informaci z kamerového systému.

Bezpecnostni pracovnik je povinen piedchazet vzniku Skody na zdravi a majetku objednatele sluzby

1 jeho zaméstnanci a opravnénych osob nachazejicich se v budovach. V ptfipadé¢ nutnosti je

bezpecnostni pracovnik opravnén v mife nezbytné nutné k odvraceni hroziciho nebezpeci pouzit

prostfedky mirné obrany.



Povinnosti bezpecnostnich pracovnika pfi nastupu, resp. ukoncéeni sluzby, kontrolni obchuzky

Bezpecnostni pracovnik je povinen do sluzby nastoupit stakovym casovym piedstihem, aby

v predepsaném case mohl zahajit plnéni svych povinnosti stanovenych touto smérnici. Rozsah

pracovni doby bude dodavatelem sluzby stanoven tak, aby byl splnén ¢asovy harmonogram sluzby,

rozsah sluzby musi byt soucésti pracovnépravni smlouvy bezpecnostniho pracovnika. Bezpec¢nostni

pracovnik je povinen pfed zapocetim sluzby se podrobné seznamit od predavajiciho pracovnika o

stavu a funkcénosti piebiranych technickych zatizeni (tzn. vytah, kamerovy systém, inzenyrské sité a

piipadnych dalSich), o udalostech v priibéhu predchozi sluzby a skute¢nostech, které maji vliv na

plnéni jeho tkold. Nasledné provede zapis do knihy sluZeb.

Bezpecnostni pracovnik je povinen provadét kontrolni obchlizky budovy v nasledujicim case a

rozsahu:

a)

b)

d)

Za pritomnosti pracovnice informacni sluzby na recepci tj. v pracovni dny, pravidelna
pochtizkova ¢innost po budovach min. 1 x za 1 hodinu, po uzamceni stfezenych prostor min. 1 x
za 2 hodiny — viz kontrolni body; po ukon¢eni pochtizky provadi zépis do knihy sluzeb o dobé
konani a jejim vysledku.

Po odchodu posledniho zaméstnance UMC Praha 3, piipadné jinych piitomnych osob,
zkontrolovat uzamceni vSech stfezenych prostor.

Provedeni kontrolni pochiizky v celém objektu pii zahajeni a ukonceni smény, v dobé, kdy
ptedchozi, resp. nasledujici pracovnik je pfitomen v recepci, pii obchliizkach je bezpecnostni
pracovnik povinen vénovat pozornost i déni v bezprostiednim okoli stfezeného prostoru.

V pritbéhu pochlizky — dasledna kontrola zhasnuti zdroji osvétleni (po pracovni dobé
zamé&stnancl Ufadu), zda neteCe, piip. neprotékd voda, vizudlni kontrola neporusSenosti
inzenyrskych siti a adekvatni reakce a zasah v ptipad¢ havarie inzenyrskych siti a zasah, ptipadné

zivelné pohromy a dalSich (napt. pozar, porucha vodovodniho fadu, plynového potrubi apod.).

Povinnéa vystroj a vybaveni bezpecnostniho pracovnika

a)
b)
c)
d)
€)
f)
g)

standartni sluzebni stejnokroj

sluzebni prikaz se jménem a fotografii
sluZebni mobilni telefon

vykonna bateriova nebo akumuladtorova svitilna
obranny sprej

obusek s kolmou rukojeti (tonfa)

¢teCka na Cipy (kontrolni body)



4. VEDENI KNIHY SLUZEB A DALSI POVINOSTI

a)

b)

d)

Bezpecnostni pracovnik pii vedeni Knihy sluzeb zapisuje vSechny pravidelné provadéné ukony
resp. jejich vysledky a rovnéz tak vSechny udalosti narusujici kvalitu vykonu sluzby.

Pievzeti a pfedani sluzby potvrzuje bezpecnostni pracovnik vlastnoruénim podpisem v zdhlavi
zapisu o pribehu sluzby.

Pti kontrole vykonu sluzby bezpec¢nostni pracovnik predklada na pozadani Knihu sluzeb osobam
povefenym pravem kontroly dodavatele sluzby. Za objednavatele sluzby ptredklada Knihu sluzeb
poveéfenému zaméstnanci ufadu, Bc. Milan Jancalek, vedouci oddéleni krizového fizeni a
informacni sluzba, zajistujici metodickou a kontrolni Cinnost bezpe¢nostnich pracovniki
dodavatele sluzby.

Bezpec€nostni pracovnici jsou povinni fidit se touto smérnici a VSeobecnymi podminkami pro
vykon sluzby, které zahrnuji obecné podminky pro vykon bezpecnostniho pracovnika a

povinnosti bezpecnostnich pracovnikd dodavatele sluzby.

5. ZAVERECNA USTANOVENI

Ptipadné zmény této smérnice musi byt vydavany v ¢islovanych dodatcich, které budou pisemné

schvaleny smluvnimi stranami.

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem podpisu smluvnimi stranami.

VPrazedne: ... ...

Za dodavatele Za objednatele
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