SMLOUVA O POSKYTOVANI EKONOMICKYCH SLUZEB
& 3/2019

Nize uvedeného dne, mésice a roku uzaviely smluvni strany v souladu s ustanovenim § 2430 a
nasl. zdakona ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik tuto prikazni smlouvu:

Clanek I - UCASTNICI SMLOUVY

Piisp&vkova organizace: Matefska Skola, Usti nad Labem, Vinaiska 737/10, prispévkova
organizace, IC: 72744979

Zapsana v obchodnim rejstiiku vedeném Krajskym soudem v Usti nad Labem, spisova znacka
Pr 396, kterou zastupuje Bc. Iva Neuvirthova, feditelka
(déle jen ,,prikazce) na strané jedné

a

Ing. Jan Pech, Kapitana Jaro$e 500/15, 400 01 Usti nad Labem
IC : 00701106

(dale jen ,,pFikaznik*) na stran¢ druhé

Clanek IT - PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Pfedmétem smlouvy je zpracovani prvotnich ucetnich dokladl, vedeni ucetnictvi,
poskytovani poradenstvi - metodika a aplikace v ucetni praxi, zpracovani podkladi pro
dafiové pfiznani k dani z piijma pravnickych osob, zpracovani daniového pfiznani k
dani z pfidané hodnoty za pfislusné zdanovaci obdobi, zpracovani podkladii pro
danové priznani k dani silni¢ni dale zpracovani kompletni mzdové agendy dle
predanych podkladi ptikazce, vcetné¢ podavani pirehledi na prislusné instituce,
zastupovani pifi kontrolach, atd. Soucasti pfedmétu smlouvy je 1 zpracovani
vnitropodnikovych smérnic, jejich uprava dle platné legislativy, kontrola a ptipadné
dopracovani navrhit obchodnich smluv z pohledu pfislusnych danovych zdkont, a dale
poskytovani ucetniho poradenstvi formou hot-line (e-mailem, telefonem).

2. Prtikaznik zpracuje podklady a vypracuje ucetni zavérky a vykazy dle potieb
ziizovatele prispévkové organizace ve stanoveném terminu dle jednotlivych vykazu.
Dale ptikaznik zpracuje podklady a pfedd danové ptiznani k dani z piijmi v¢.
povinnych pfiloh za pfislusné zdanovaci obdobi, a to v zdkonem stanovené
(neprodlouzené) lhite¢ pirikazci.

Clanek III - FORMA, MISTO PLNENi SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich ucetnich dokladl a ostatni ¢innosti dle ¢l. II provadi ptikaznik v
misté kancelafe své firmy, ptipadné v misté kancelate ptikazce.


http://www.ucetnikavarna.cz/document/enactment?no=513/1991%20Sb.h566&effect=1.6.2007
http://www.ucetnikavarna.cz/document/enactment?no=513/1991%20Sb.h566&effect=1.6.2007

2. Ptikazce umozni ptikaznikovi pfistup k veSkerym dokladiim, které se vazi k jeho
¢innosti a maji, nebo dle ndzoru ptikazce mohou mit vliv na plnéni predmétu této
smlouvy.

Clanek IV - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Piikaznik pifi plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozorni piikazce na ziejmou
nevhodnost jeho piikazu, které by mohly mit za nasledek vznik Skody. V pfipad¢, ze
ptikazce i pies upozornéni piikaznika na splnéni piikazl trva, neodpovida ptikaznik za
Skodu takto vzniklou.

2. Piikaznik ma pravo odmitnout poskytovani takovych sluzeb, které by zpisobem
poskytovani nebo svymi duasledky vedly k poruseni vSeobecné zavaznych pravnich
ptedpist, ptipadné by vybocovaly z mezi dobrych mravi.

3. Piikaznik ma pravo ponechat si kopii datiovych pfiznani a ostatnich nezbytnych
materiald Piikazce (v kopiich) pro svou potiebu.

4. Piikaznik je povinen plnit dalSi dohodnuté Cinnosti, a dostavovat se na schizky v
dohodnutych terminech a vcas.

5. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni c¢innosti,
které jsou predmétem této smlouvy, s odbornou pééi a soustavnym dodrzovanim
terminti stanovenych ptedpisy a zdkony souvisejicimi.

6. Prikaznik je povinen ptedat ptikazci danové pfiznani k dani z pfidané hodnoty a to
vzdy k 20. kalendafnimu dni v mésici, ve kterém je povinnost odevzdat daiiové
pfiznani k dani z pfidané hodnoty za pfislusné zdanovaci obdobi, pokud nebude
dohodnuto jinak.

7. V ptipadé, Ze ptikazce preda ptikaznikovi doklady ke zpracovani pozdéji, nez je
stanoveno v odst. 2 €l. V, posouva se termin pfedani danového ptfiznani k dani z
pfidané hodnoty o tolik kalendainich dni, o kolik kalendainich dni tyto doklady
ptikazce pozdéji piedal.

8. Prikaznik je povinen zachovavat mlcenlivost o Cinnosti Piikazce vici fyzickym i
pravnickym osobam, a to i po ukonceni ¢innosti, kterd je predmétem této smlouvy.
Tato povinnost vSak neplati vii¢i kompetentnim statnim organtm.

Clanek V - PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Prikazce se zavazuje vytvofit piikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon
¢innosti.
2. Ptikazce je povinen zabezpecCit kontrolu vécné a formalni spravnosti ucetnich dokladt

z hlediska zdkona o ucetnictvi a zdkona o DPH a jednozna¢né ur€eni tcelu ucetni
operace. Piikazce odpovida za vylouc€eni duplicity pfedanych doklada.

3. Prikazce je povinen predat piikaznikovi, €i zpfistupnit piikaznikovi vzdy k 7.
kalendainimu dni kazdého mésice, ptipadn€ v jinak dohodnutém terminu, veSkeré
doklady, pisemnosti a informace, jeZ maji, mély, budou mit, mohly mit, nebo mohou
mit néjaky vztah k pfedmétu této smlouvy. V ptipadé, ze v dodanych podkladech
budou zjistény nesrovnalosti ¢i budou neutplné, je Piikazce povinen neprodlené
odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak. Soucasn¢ se Piikazce zavazuje, ze
nezaml¢i zddné informace tykajici se pfedmétu této smlouvy.



4. Ptikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III pfedavat ¢i zpfistupnovat
piikaznikovi po celou dobu platnosti této smlouvy.

dle této smlouvy zpracovat pisemné¢, ptikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, ze
dotaz bude formulovan téz pisemné s pfiloZzenim pottebnych ptiloh pro potieby
piikaznika, a to nejméné dva tydny predem.

6. Prikazce je povinen poskytovat piikaznikovi veskerou moznou soucinnost, zejména
poskytovat Gplné, prehledné, jednoznacné, pravdivé a v€asné informace.

7. Ptikazce je povinen zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, informacich,
radach, pokynech a doporucenich, o nichz se v souvislosti s plnénim této smlouvy
dozvédél a to 1 po skonCeni této smlouvy. Zejména Piikazce nesmi sd€lovat tfetim
osobam, bez ptedchoziho souhlasu piikaznika, udaje o obsahu rad, kter¢ mu jsou
ptikaznikem poskytovany. Toto plati 1 po skonceni platnosti této smlouvy.

8. Ptikazce je povinen uhradit ptikaznikovi Skodu, kterd v disledku poruSeni povinnosti
Piikazce dle ustanoveni ptedchoziho bodu této smlouvy piikaznikovi vznikla.

9. Prikazce je povinen ve stanovenych lhutach odstranit nedostatky, omyly a
nespravnosti v predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a
predat je vcas piikaznikovi ke kontrole a ke zpracovani.

10. Ptikazce je povinen plnit dal§i dohodnuté ¢innosti, doddvat podklady a informace a
dostavovat se na schiizky v dohodnutych terminech a vcas.

11. Ptikazce je povinen potvrdit idaje ve vypracovanych danovych pfiznanich svym
podpisem. Timto podpisem Ptikazce potvrzuje, ze se s celym obsahem pfiznani
seznamil.

12. Prikazce se zavazuje informovat piikaznika o zahdjeni, pribéhu a vysledku danové
kontroly souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a piedat
ptikaznikovi kopie kontrolnich protokoli a rozhodnuti spravce dané ve véci
uvedené¢ho daiiového ptiznani.

13. Ptikazce miize do péti dnli po predani zauctovanych dokladd uplatnit reklamaci
tykajici se nekompletnosti zauctovani nebo chybné zauctovanych €astek pfedanych
ucetnich dokladii. Toto se netyka spravnosti zauctovani na piislusna ucetni konta nebo
ptislusné ucetni operace pokud informace a podklady ze strany Piikazce byly spravné.

Clanek VI - VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Prikaznik neodpovid4 ani neruci za pravdivost dokladi, které mu poskytl Prikazce.
Piikazce odpovidd za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a Uplnost veskerych
dokladt a pisemnosti, které prikaznikovi preda, ¢i se kterymi ho seznami. Piikazce
odpovidad za vécnost, spravnost, pravdivost, v€asnost a uplnost veSkerych informaci,
které ptikaznikovi sdéli. Piikazce odpovida za Skodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni,
nespravnosti ¢i netuplnosti dokladi a pisemnosti, které ptikaznikovi predal. Piikazce
odpovida za skodu i v tom ptipad¢, kdy sice doklad ptikaznikovi pfedal, ale opozdené.
Ptikazce odpovida za vylouceni duplicity ucetnich dokladl a ucetnich operaci.

Ptikaznik neodpovida ani neruci za zdkonnost postupt a obchodnich aktivit Piikazce.

3. Piikaznik neodpovida za skodu z diivodu opozdéného podani piiznani, pokud Ptikazce
vCas priznani nepodepsal (odst. 10 ¢l. V).



Clanek VII - ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1.

10.

11.

Piikazce se zavazuje zaplatit za ¢innost poskytovanou piikaznikem dle této smlouvy
nasledovné:

Me¢sicni pausalni castku 5.000,- K¢

V cené neni zahrnuta ndhrada spravnich a jinych poplatkli, cestovni vydaje mimo
katastr sidla Piikazce, tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v ptipadé vzniku budou
Prikazcem proplaceny ptikaznikovi v prokazané vysi, a to za piedpokladu jejich
ucelného vynaloZeni.

V pfipadé¢ rozsifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢l. II této smlouvy,
zejména rozSifeni rozsahu konzultaci, se Piikazce zavazuje zaplatit 500,- K¢ za
kazdou zapocatou hodinu prace.

Souhlas s rozsahem praci dle odst. 2 ¢l. VII udé€luje Ptikazce podpisem na zapisu z
jednani, podpisem na pracovnim listu, objednavkou (pisemné nebo e-mailem) nebo
jinou vhodnou formou.

Pokud ptikaznik pozada z divodu vétsiho rozsahu praci nebo zpozdéni na strané
Ptikazce o poskytnuti zalohy, zavazuje se Piikazce mandatati zalohu uhradit. Zalohu
zuctuje ptikaznik nejpozdéji s poslednim plnénim.

Vydaje ucelné vynaloZené pii poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pauSalni odménu a
dal$i odmény bude piikaznik uctovat samostatnym daiiovym dokladem (fakturou).
Vyuétovani je splatné do deseti dnti od vystaveni dokladu, neni-li dohodnuto jinak.

Ptikaznik je povinen uvést na danovém dokladu krom¢ sjednané pausalni ¢astky i
jednotlivé dalsi polozky uétované nad ramec rozsahu a dalsi u¢tované nahrady. Rozsah
a vysi uctovanych ¢astek je Prikazce opravnén reklamovat pisemné do 30 dnt od
vystaveni danového dokladu. Pozdéjsi reklamace jsou mozné jen dohodou smluvnich
stran. Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyactovani.

Vsechny platby dle této smlouvy lze zaplatit hotové nebo zaplacenim na ucet.
Zaplacenim na ucet se pro ucely této smlouvy rozumi pfipsani piislusné cCastky ve
prospeéch Uctu ptijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je ¢islo daniového
dokladu.

Je-li Ptikazce v prodleni s placenim (i zaloh), vznika pravo vyactovat smluvni pokutu
ve vysi 0,05 % za kazdy zapocaty den prodleni. V ptfipadé uplatnéni a vyiétovani této
smluvni pokuty je Piikazce zavazan ji uhradit.

Pokud bude Piikazce pozadovat prodlouzit termin pro podani danového piiznani k
dani z pfijma pravnickych osob, bude toto feSeno samostatnou smlouvou s dafiovym
poradcem.

Pokud dojde ke zvySeni objemu zpracovdvanych dokladli béhem dvou po sobé
jdoucich meésicti oproti piedchazejicim dvéma meésicim, bude cena imérné zvysena.
ZvySeni uplaty tykajici se pfedmétu této smlouvy bude Pfikaznikem feSeno dodatkem
k této smlouvé a doloZeno propoctem.



Clanek VIII - VALORIZACE

1.

Smluvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmény stanovena v ¢lanku ¢. VII bude
valorizovéana podle primérné miry inflace publikované Ceskym statistickym tfadem, a
to zpétné, vzdy k 1. lednu kazdého kalendainiho roku.

Clanek XI - TECHNICKOORGANIZACNI UJEDNANI

1.

Za doruCenou pisemnost se povazuje také faxova zprava, zprava piedana
elektronickou postou (e-mail).

Clanek X - DOBA TRVANI SMLOUVY

1.
2.

Tato smlouva se uzavira na obdobi od 01.10.2019 na dobu neurcitou.

Smlouvu lze ukonc¢it bud’ po vzajemné dohodé, nebo vypovédi s tiimésicni vypovédni
lhitou. Vypovédni lhita po¢ina bézet od 1. dne nésledujiciho mésice po doruceni
vypovedi. Vypovéd miize uplatnit kterdkoli smluvni strana. Po dobu béhu vypovédni
doby se vzajemna prava a povinnosti fidi pln¢ touto smlouvou.

V ptipadé¢, ze Piikazce neprovede dvakrat po sob€ tthradu v terminu splatnosti, mize
to byt diivod k okamzitému odstoupeni od smlouvy ze strany ptikaznika. Odstoupeni
je ucinné dnem, kdy je doru¢eno Ptikazci.

Porusi-li jedna smluvni strana podminky stanovené v této smlouveé, mize to byt pro
druhou stranu divod k okamzitému odstoupeni od smlouvy. Odstoupeni je G¢inné
dnem, kdy je doru¢eno druhé smluvni stran¢.

Dal$im diivodem k odstoupeni od smlouvy ze strany Piikaznika mize byt naruSeni
divéry mezi nim a Prikazcem. Odstoupeni je G¢inné dnem, kdy je doruc¢eno Ptikazci.

Vsechna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt u¢inéna pisemné
a dorucena druhé stran€ doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijmu
pisemnosti.



Clanek XI - ZAVERECNA UJEDNANI

1. Prava a povinnosti neupravena touto smlouvou se fidi pfislusSnymi pravnimi piedpisy.

2. Upravy nebo zmény smlouvy jsou u¢inné pouze tehdy, maji-li pisemnou formu
¢islovanymi dodatky a jsou-li podepsany obéma smluvnimi stranami.

3. Smluvni strany prohlasSuji, ze tuto smlouvu uzaviraji ze své vyslovné a svobodné viile,
nikoliv v tisni ¢i za nevyhodnych podminek.

4. Podpisem této smlouvy se povazuji smluvni ujednéni za odsouhlasend, smlouva za
uzavienou a tato nabyva uc¢innosti dnem jejiho podpisu.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vytiscich s platnosti originalu. Kazda smluvni strana
obdrzi po jednom z nich.

V Usti nad Labem dne 01. 10. 2019

Prikazce Piikaznik



