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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni:

Datum narozeni:

Kontaktni adresa:

Telefon:

Omezeni /vypiste nediskrimina¢né/:

V evidenci UP CR od:

Vzdélani:

Znalosti a dovednosti:

Pracovni zkuSenosti:

Absolvent se Ucastnil pfed ndstupem na
Odbornou praxi v ramci aktivit projektu:

a) Poradenstvi

b) Rekvalifikace




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
ICO:

Adresa pracovisté:
Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéreny vedenim

Odborné praxe —- MENTOR
Jméno a pfijmeni:
Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

ATD Elektronik, s.r.o.
49788507

LuZenice 10, 344 01 Domatzlice

jednatel firmy

Druh price Mentora /ramec pracovni naplné/: fizeni firmy




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa: Obchodni referentka

Misto vykonu Odborné praxe: LuZenice 10, 344 01 DomaZlice

Smluveny rozsah Odborné praxe: 40 hod./tyden

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa: SS s maturitou, ekonomického nebo elektrotechnického oboru
Specifické pozadavky na absolventa: znalost AJ, znalost prace na PC

Druh préce - rdmec pracovni naplné Zpracovani cenovych nabidek, objednavek,komunikace s
absolventa odbérateli i dodavateli, administrativni ¢innost potrebna pro

¢innost firmy.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

PRUBEZNE CiLE:

Seznameni s obchodni korespondenci, sezndmeni s produkty, program BYZNYS a COREL,
zpracovani nového katalogu Schmid-M DC/DC ménice — touto praci se i novy pracovnik seznami
s nabizenym zbozim.

STRATEGICKE CILE:

Novy pracovnik by se mél stat specialistou v oblasti DC/DC ménicd a AC/DC ménich. Nejdfive vypracuje
katalog, a poté bude zpracovavat nabidky pro zakazniky. Novy pracovnik bude sledovat

novinky na trhu a zpracovavat v této oblasti akéni nabidky. Bude také zodpovédny za internetovou
prezentaci v téchto produktech a bude vytvaret i internetové stranky.

Pracovnik by se mél seznamit s nabidkou monitora, které nabizi nase firma a stal by se hlavnim
partnerem naseho dodavatele a vytizoval by veskerou korespondenci.

VYSTUPY ODBORNE PRAXE:
/dolozte ptilohou/
Pfiloha €. 1 Pribézné hodnoceni absolventa

Pfiloha €. 2 Zavérecné hodnoceni absolventa
Pfiloha €. 3 Osvédceni o absolvovani Odborné praxe

Priloha ¢. 4 Reference pro budouciho zaméstnavatele*

* V pripadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni Odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formée.




HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram Odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu Odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem ji? pred

ndstupem absolventa na Odbornou praxi, aby jeho radmec byl ziejmy jiz pfed podepsdnim Dohody

o vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popripadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potreby muzZe byt harmonogram doplfiovdn nebo upravovan.

Mésic/Datum Aktivita Rozsah Zapojeni
Mentora

listopad 2019 Seznameni s nabidkou elektromechanickych soucdstek, které 168 hod. Ano
nabizime, sezndmeni s programem Byznys a e-shop.

prosinec 2019  Zadavani novych polozZek do e-shopu, pfiprava nového 176 hod. Ano
katalogu. Obvolavani a hledani novych zakaznik(.

leden 2020 Zpracovani nového katalogu, e-shop. 184 hod. Ano

unor 2020 Konecna priprava katalogu elektromechanické soucastky, 160 hod. Ano
pfiprava na veletrh Amper 2020.

bfezen 2020 Veletrh Amper 2020, zpracovani kontakt(, e-shop. 176 hod. Ano

duben 2020 Zpracovani obchodnich pripadd, e-shop. 176 hod. Ano

kvéten 2020 Vypracovani letdku na monitory plus zpracovani akéni 168 hod. Ano
nabidky, obchodni ¢innost.

¢erven 2020 Hledani novych zahranicnich partnerd, obchodni ¢innost, e- 176 hod. Ano
shop.

Cervenec 2020 Doplnéni sortimentu znacky Patron, obchodni ¢innost. 184 hod. Ano

srpen 2020 Zpracovani Novinek pro rok 2020, obchodni korespondence. 168 hod. Ano

zari 2020 Ptiprava letdku novinky 2021, obchodni korespondence. 176 hod. Ano

fijen 2020 Pfevezme uz nékteré zdkazniky, za které bude zodpovédn3, 176 hod. Ano

obchodni ¢innost.
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