Nemocnice Znojmo, prispévkova organizace, zastoupend MUDr. Miroslavem Kavkou,
MBA, feditelem nemocnice, MUDr. Jana Janského 11, 669 02 Znojmo (dale jen objednavatel)
IC: 00092584

DIC: CZ00092584

bankovni spojeni: xxx

¢islo uctu: xxx

a

FIZA, a.s., zastoupena Ing. Davidem Ficbauerem, Ph.D., mistopfedsedou pfedstavenstva a
feditelem spolecnosti, Hroziatova 3, 615 00 Brno (déle jen poskytovatel)

IC: 26252325

DIC: (CZ26252325

spolecnost FIZA, a.s. je registrovana v obchodnim rejstiiku Krajského soudu v Brné¢, oddil B,
vlozka 3614

bankovni spojeni: xxx

¢islo Gctu: xxx

uzaviraji dnesniho dne mezi sebou tuto

smlouvu o provedeni auditu ucetni zavérky Nemocnice Znojmo za rok
2019, 2020 a 2021

I. Uvodni ustanoveni

Poskytovatel prohlasuje a doklada, ze je auditorskou spolecnosti, zapsanou v seznamu vedeném
Komorou auditorti Ceské republiky. Objednavatel prohlasuje, ze ma zéjem o provedeni auditu
ucetni zaveérky za roky 2019, 2020 a 2021 tak, jak to stanovi tato smlouva.

I1. Zakladni pojmy

Pro ucely této smlouvy se objednavatel a poskytovatel dohodli na vyznamu nasledujicich pojmt

takto:

a) Pojmem obéansky zakonik se rozumi zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik.

b) Pojmem zakon o u€etnictvi se rozumi zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni.

¢) Pojmem zikon o auditorech se rozumi zakon ¢. 93/2009 Sb., o auditorech a 0 zméné
nekterych zakont (zakon o auditorech), v platném znéni.

d) Pojmem vyhlasky MF se rozumi: vyhlaska MF ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadeji néktera
ustanoveni zédkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisii, pro nékteré
vybrané ucetni jednotky; vyhlasky 383/2009 Sb., o ucetnich zaznamech v technické forme
vybranych tcetnich jednotek a jejich predavani do centralniho systému tucetnich informaci
statu a o pozadavcich n a technické a smiSené formy ucetnich zaznamti, v platném znént,
vyhlaska MF a MMR ¢. 560/2006 Sb., o Gcasti statniho rozpoctu na financovani programi
reprodukce majetku; vyhlaska MF ¢€.j. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbé, v platném znéni;
vyhlaska MF ¢. 62/2001 Sb., o hospodateni organizacnich slozek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, v platném znéni; vyhlaska MF €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zdsady a
terminy finan¢niho vypotradani vztahii se statnim rozpoctem, statnimi financnimi aktivy
nebo Narodnim fondem.

e) Pojmem zakon o verejnych zakazkach se rozumi zakon ¢. 134/2016 Sb. Zakon o zadévani
vetejnych zakazek, v platném znéni.



g)

h)

)
k)

D

Pojmem CUS se rozumi Ceské téetni standardy pro nékteré vybrané uéetni jednotky, které
vedou ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Pojmem zakon o rozpoctovych pravidlech se rozumi zdkon ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech a o0 zmén¢ nékterych souvisejicich zdkont, ve znéni pozdéjsich
piedpisu.

Pojmem KA CR se rozumi Komora auditoris Ceské republiky.

Pojmem meziniarodni auditorské standardy se rozumi auditorské standardy ISA.
Zahrnuji standardy pro vSechny druhy sluzeb, které jsou auditory poskytovany, tj. audity a
provérky historickych ucetnich informaci, ovéfovani v rdmci jinych zakézek, nez jsou
zakazky na audit a provérky a standardy pro dal$i souvisejici sluzby.

Pojmem statutarni auditor se rozumi fyzicka osoba, které bylo KA CR vydano rozhodnuti
o opravnéni provadét auditorskou ¢innost (auditorské opravnéni).

Pojmem eticky kodex se oznacuje jedna ze zavaznych zdkladnich norem mezinarodnich
auditorskych standardi, kterd stanovuje etické pozadavky pro auditory/ucetni znalce.
Pojmem auditorské standardy se rozumi standardy vydané KA CR, které upravuji postupy
auditora pii provadéni auditorské cinnosti neupravené mezinarodnimi auditorskymi
standardy.

m) Pojmem aplikaéni doloZky se rozumi aplika¢ni dolozky k mezindrodnim auditorskym

n)
0)

p)

Q)

standardim vydané KA CR, které fesi ve specifickych ptipadech uplatnéni standardi
v podminkach legislativy platné v Ceské republice.

Pojmem den dc¢innosti se rozumi posledni den ovéfovaného ucetniho obdobi.

Pojmem uéetni zavérka se rozumi ti€etni zavérka sestavend podle ticetnich predpist ke dni
ucinnosti a predlozend auditorovi.

Pojmem audit tcéetni zavérky se rozumi nezévisld a nezaujatd Cinnost realizovana
auditorem. Cilem auditu ucetni zavérky je umoznit auditorovi vyjadfit stanovisko, zda
ucetni zaveérka podava vérny a poctivy obraz predmétu ucetnictvi v souladu s pravnimi
piedpisy a piislusSnym ramcem ucetniho vykaznictvi, na jehoz zakladé je ucetni zavérka
sestavena. Audit zahrnuje vybérové ovéfeni podkladli prokazujicich udaje a informace
uvedené v ucetni zavérce. Audit rovnéz zahrnuje posouzeni pouzitych tcetnich zasad a
vyznamnych odhadii u¢inénych vedenim organizace a zhodnoceni celkové prezentace
ucetni zavérky. Z davodu vybérového zplsobu provedeni auditu a jinym pfirozenym
omezenim auditu, spolu s pfirozenymi omezenimi vnitini kontroly nelze ov§em eliminovat
riziko, Ze nékteré vyznamné nedostatky by mohly zistat neodhaleny. Pfedmétem auditu
jsou také tidaje o ro¢nim hospodateni prispévkové organizace podle zékona ¢. 218/2000
Sb., a to predevsim:

e plnéni piijmi a vydaji rozpoctu vcetné¢ penéznich operaci, tykajicich se
rozpoctovych prostiedki,

e hospodafeni s penéznimi prostfedky ziskanymi hlavni ¢innosti a s penéznimi
prostiedky pfijatymi ze statniho rozpoctu pouze v ramci finan¢nich vztahi
stanovenych zfizovatelem;

e hospodateni s prostiedky svych fondl, s prostfedky ziskanymi jinou ¢innosti,
s penézitymi dary od fyzickych a pravnickych osob, s penéZznimi prostredky
poskytnutymi ze zahrani¢i a s penéznimi prostfedky poskytnutymi z rozpoctt
uzemnich samospravnych celki a statnich fondt, vcetné prostredka poskytnutych
Ceské republice z rozpoétu Evropské unie, z finan¢nich mechanismi a piijatych
prispévkovymi organizacemi z Narodniho fondu;

e kontrola podkladl sestaveného daniového piznéni.

Pojmem zprava nezavislého auditora o auditu tcetni zavérky se rozumi zprava
vyhotovena pisemné a tykajici se auditu tcetni zavérky objednavatele dle §20 zédkona o



auditorech v souladu s mezinarodnimi auditorskymi standardy a auditorskymi standardy.
Tato zprava zahrnuje vyrok auditora k ucetni zavéree.

Pojmem dopis vedeni se rozumi divérna zprava, kterou auditor poskytuje statutdrnimu
organu objednavatele, shrnujici informace o provedeném piezkoumani hospodatfeni
a o jakychkoli zjisténych vyznamnych nespravnostech. Tento dopis mtze také obsahovat
doporuceni auditora ke zlepSeni ucetniho a interniho kontrolniho systému.

Pojmem faktura se rozumi danovy doklad v souladu s pozadavky zékona ¢. 235/2004 Sb.,
o dani z ptfidané hodnoty, v platném znéni, vystaveny auditorem.

Pojmem metodicka pomoc pii vedeni ucetnictvi se rozumi jakdkoli pomoc poskytnuta
poskytovatelem objednavateli za ii¢elem dodrzeni platnych predpisti pro vedeni ucetnictvi.
Pojmem metodicky pokyn pro prispévkové organizace se rozumi komplexni dokument,
ktery se zabyva pozadavky kladenymi na pfispévkové organizace z hlediska jejich auditu.
Netesi tedy vlastni auditorské postupy uplatiiované pii ovéfovani rocniho hospodareni
organizace a jejiho rozpoctu. Jeho zdkladnim vyznamem je snaha o vyjadieni téch
nalezitosti a podkladii, které by méli mit odpovédni pracovnici pfispévkové
organizace povéieni komunikaci s auditorem pfipraveny pro audit tak, aby komunikace s
auditorem a jeho pracovniky nevéazla na nedodrzeni né€kdy i zdkladnich nalezitosti
souvisejicich s vedenim ucetnictvi a tcetni zavérkou.

Pojmem piedaudit/pribézny audit se rozumi test spolehlivosti vnitiniho kontrolniho
systému ucetni jednotky, tj. pribéznd kontrola zahrnujici jak vlastni poznani ucetni
jednotky, tak 1kontrolu spravnosti u¢tovani o jednotlivych tucetnich ptipadech v¢.
dodrzovani nélezitosti ucetnich doklad.

Pojmem $koda se rozumi finan¢ni ijma zptisobena objednavateli v souvislosti s vykonem
auditorské Cinnosti poskytovatele, a to zejména Skoda zplsobend profesnimi omyly a
chybami.

Pojmem expert se rozumi osoba, kterd ma rozsahlé znalosti v konkrétnim oboru. V souladu
s ISA 620 m4 auditor v rdmci vyhradni odpovédnosti za vyjadieny vyrok pravo objednat
externi expertni stanovisko napf. v pravni, technické, stavebni a jiné oblasti.

I11. Pfedmét smlouvy

III.1. Pfedmétem této smlouvy je audit Ucetni zavérky v¢. prezkoumani udaji o ro¢nim

hospodareni pfispévkové organizace a jejiho rozpoctu za roky 2019, 2020 a 2021.
Poskytovatel provede audit s nalezitou péci a v souladu s mezinarodnimi auditorskymi
standardy, auditorskymi standardy, aplikacnimi doloZkami a ustanovenimi piedev§im
obc¢anského zakoniku, zakona o ucetnictvi, zdkona o vefejnych zakazkach, vyhlasek
MF, CUS a zakona o auditorech.

III.2  Poskytovatel se zavazuje predat objednavateli metodicky pokyn slouzici k jeho ptiprave

na realizaci predmétu této smlouvy specifikovaném v odstavci I11.1. Tento pokyn bude
objednavateli pfedan piimo pfi podpisu predmétné smlouvy nebo nejpozdéji dva mésice
pied dnem ucinnosti v elektronické podob¢.

III.3. Poskytovatel se zavazuje provést predmét smlouvy specifikovany v odstavei III.1.

nejpozdéji do 31. 3. roku nasledujiciho po roce, za ktery se ucetni zavérka ovétuje, tj.
za rok 2019 do 31. 3. 2020 a za dalsi roky obdobn¢.

II.4. Objednavatel se zavazuje zaplatit poskytovateli za provedeni pifedmétu smlouvy

specifikované¢ho v odstavcei III.1. dohodnutou odménu, ktera je specifikovana v této
smlouvé.



IV. Prava a povinnosti poskytovatele

IV.1.

IvV.2.

IV.3.

IV4.

IV.S.

IV.6.

IV.7.

IV.8.

Poskytovatel je dle mezinarodnich auditorskych standardii povinen naplanovat
a provést audit tak, aby ziskal pfiméfenou jistotu, Ze hospodateni objednavatele, jeho
ucetni zavérka a rozpocet neobsahuje vyznamné nespravnosti.

Poskytovatel je povinen v souladu spfedmétem této smlouvy specifikovaném
v odstavei III.1. vypracovat zpravu z predauditu, zpravu o auditu piispévkové
organizace a dopis vedeni. Poskytovatel neodpovida za vyuziti vySe uvedenych vystupti
poskytnutych podle této smlouvy v rozporu s doporuc¢enimi poskytovatele.

Pokud poskytovatel pii auditu zjisti jakékoli zdvazné nedostatky v Gcetnich knihach,
podrozvazné evidenci nebo v efektivité¢ interniho kontrolniho systému, popt. ve
zpracovani ro¢nich vykazi, zvlast¢ pokud by skutecny stav majetku a zavazkl
jakymkoli podstatnym zptusobem neodpovidal piedlozenym ucetnim udajim, bude o
této skutecnosti fadnym zpiisobem informovan statutarni organ objednavatele, a to jesté
pred vydanim zpravy o auditu pfispévkové organizace. Jakékoli pozadavky
objednavatele na spolupraci auditora pifi odstranovani vyse uvedenych nedostatkli
budou feseny mimo tuto smlouvu.

Auditor musi byt pii provadéni auditorské Cinnosti nezavisly na kontrolované osob¢
anesmi se podilet na jejim rozhodovani. Pti provadéni auditorské Cinnosti je vazan
pravnimi piedpisy a je rovn€z povinen dodrzovat auditorské standardy, eticky kodex
a ostatni vnitini pfedpisy Komory.

Poskytovatel, kterého objednavatel prostfednictvim svého statutarniho zastupce pred
dokoncenim predmétu smlouvy pozada, aby zménil rozsah predmétného prezkouméni
hospodateni na takovy, ktery poskytuje nizsi miru ujisténi, musi posoudit, zda je to
vhodné. Auditor mé dle mezinarodnich auditorskych standardl pravo se rozhodnout,
zda vySe uvedené zadosti vyhovi, nebo ne.

Poskytovatel odpovida za Skodu, kterd byla prokazatelné zplsobena objednavateli
v souvislosti s poskytovanim smluvné sjednanych auditorskych sluzeb. Poskytovatel
ma uzavienu pojistnou smlouvu pro piipad odpovédnosti za Skodu zpiisobenou
v souvislosti s poskytovanim auditorskych sluzeb. Pojisténi se vztahuje na finan¢ni
Skody zplsobené objednavateli zejména profesnimi omyly a chybami.

Poskytovatel sluzby mé v pfipadé nutnosti pravo si vyzadat zpracovani expertniho
stanoviska. Toto stanovisko bude vyzadano po projednani s objednavatelem a vysloveni
jeho souhlasu.

V piipadé¢ nedodrzeni stanoveného a obéma smluvnimi stranami odsouhlaseného
harmonogramu ze strany poskytovatele, se poskytovatel zavazuje uhradit objednavateli
urok z prodleni ve vysi 0,6 % z celkové odmény za plnéni pfedmétu této smlouvy za
jeden rok za kazdy den prodleni.

V. Prava a povinnosti objednavatele



V.1.

V.2.

V3.

Va4

V.5,

V.6.

V.7.

Objednavatel zodpovida za vedeni ucetnictvi, které musi byt spravné, uplné, prukazné,
srozumitelné, prehledné a zaru€ovat trvalost ucetnich zdznamu (§ 8 zadkona o tcetnictvi)
a musi podavat vérny a poctivy obraz piedmétu ucetnictvi a financni situace (§ 7 zdkona
o ucetnictvi). Tato odpovédnost neni auditem dotcena.

Objednavatel je povinen poskytnout poskytovateli veSkerou soucinnost potfebnou
ke splnéni zavazku, jehoz ptredmét je vymezen v ¢lanku III. této smlouvy. Je zejména
povinen ptedat poskytovateli veskeré podklady, idaje a materialy, které jsou nutné
ke splnéni pfedmétu smlouvy, a to, pokud neni jiné dohody, bez zbyte¢ného odkladu.
Prvotni seznam podkladi pozadovanych pro provadéni auditu (tzv. pozadavky) je
uveden v priloze ¢. 1 ktéto smlouvé. Tento seznam muze byt v pribéhu auditu
doplilovan na zaklad€ nové zjisténych skutecnosti.

V ptipadé, ze objednavatel prokazatelné porusi svou povinnost uvedenou v odstavci 2.
tohoto Clanku, neodpovida poskytovatel za jakoukoliv pfipadnou Skodu, ktera by
vznikla tim, Ze pfedmét této smlouvy nebyl proveden ve stanoveném terminu.

V pfipadé, ze by bylo poruSeni povinnosti uvedenych v odstavci 2. tohoto ¢lanku
takového charakteru, ze by kviili nému nebylo mozné pfredmét této smlouvy provést
ve stanoveném terminu nebo provést vibec, zavazuje se objednavatel zaplatit
poskytovateli smluvni pokutu ve vysi dohodnuté smluvni ceny za provedeni predmétu
této smlouvy.

Objednavatel souhlasi, ze poskytovatel bude informovan o pokynech k provedeni
inventarizace, jejim casovém planu a bude pfizvan, aby se inventarizace zucastnil
a dohliZel na ni. Poskytovatel si vyhrazuje pravo ucastnit se zavére¢ného projednavani
vysledku inventarizace jako celku.

Objednavatel ma pravo prostiednictvim svého statutarniho zastupce pied dokoncenim
pfedmétu smlouvy pozadat o zménu rozsahu pfedmétného auditu a pfedmétného
ovéfeni.

Vystupy poskytovatele poskytnuté podle této smlouvy mohou byt pouzity pouze
pro potiebu objednavatele. Vyuziti vystupii poskytovatele jinou osobou je mozné pouze
se souhlasem poskytovatele.

VI. Dohodnuta odména a zpiisob jeji uhrady

VL.

VI.2.

Odmeéna za plnéni pfedmétu smlouvy je stanovena ve vysi 127 000,- K¢ (slovy:
stodvacetsedmtisickorunceskych) pro kazdy rok samostatné, tj. celkem 381 000,- K¢ za
vSechny tfi ovéfované roky.

Odmeéna dle odstavce 1 tohoto ¢lanku bude uhrazena objednavatelem na zéklad¢ faktury
poskytovatele, kterou vystavi az po odevzdani a prevzeti predmétu této smlouvy.
Splatnost faktury bude stanovena na 60 kalendarnich dni ode dne doruceni danového
dokladu objednavateli. Dnem uskute¢néni zdanitelného plnéni ve smyslu ustanoveni
zdkona o dani zpfidané hodnoty je den vystaveni faktury-daiiového dokladu
zhotovitelem. Za den fadného uhrazeni faktury se rozumi datum odepséni penéznich
prostiedkit z G¢tu objednavatele a smérovani na ucet poskytovatele. Platba bude
probihat vyhradné v K¢ a rovnéz veskeré cenové udaje budou v této mene.



VIL3.

V14

VL5

Odmeéna podle odstavce 1 nezahrnuje DPH.

Ugetni daniové doklady (faktura) musi spliiovat naleZitosti danového dokladu dle zakona

&. 563/1991 Sb., o uéetnictvi, ve znéni pozdgjsich piedpisi. Utetni a datiovy doklad

musi obsahovat zejména tyto nélezitosti:

a) oznadeni povinné a opravnéné osoby, adresu, sidlo, DIC,

b) cislo dokladu,

¢) den odeslani a den splatnosti, den zdanitelného plnéni,

d) oznaceni pen¢zniho Ustavu a ¢islo Gctu, na ktery se ma platit, konstantni a variabilni
symbol,

¢) uctovanou ¢astku bez DPH, sazbu DPH, tc¢tovanou ¢astku v¢é. DPH,

f) divod uctovani s odvolanim na objednavku nebo smlouvu,

g) razitko a podpis osoby opravnéné k vystaveni dafiového a ucetniho dokladu,

h) seznam pfiiloh (oboustranné podepsany piedavaci protokol).

V ptipadé, ze danovy ucetni doklad (faktura) nebude obsahovat nalezitosti vySe
uvedené nebo k nému nebudou pfiloZzeny fadné doklady (pfilohy), je objednavatel
opravnén vratit jej poskytovateli a pozadovat vystaveni nového fadného danového
ucetniho dokladu (faktury). Pravo vratit tento doklad poskytovateli zanikd, neuplatni-li
jej mandant do sedmi pracovnich dnli ode dne doruceni takového dokladu
poskytovatelem. Pocinaje dnem doruceni opraveného danového ucetniho dokladu
(faktury) poskytovateli zane plynout nova lhiita splatnosti. Poskytovatel je vSak
povinen opravit vady dokladu nebo doklad doplnit o smlouvou pozadované pftilohy, je-
li k tomu objednavatelem vyzvan i po lhiité vySe uvedené s tim, ze vSak takova vyzva
nema ucinky spojené s vracenim danového ucetniho dokladu (faktury) dle tohoto
odstavce.

VII. Ostatni ujednani

VIL1.

VIIL.2.

VIL3.

VIL4.

VILS.

Tato smlouva, jakoz i pravni vztah touto smlouvou zaloZzeny, se v ostatnim fidi
prislusnymi ustanovenimi Ceského pravniho fadu, zejm. zdkonem o auditorech
a obCanskym zakonikem.

Pravni vztah zalozeny touto smlouvou se sjednava na dobu urcitou, a to od uzavieni této
smlouvy do 31. 3. 2022.

Jakékoliv zmény této smlouvy budou provadény formou dodatkli k této smlouvé,
a to vzdy po ptedchozi dohodé a pisemnou formou. Jinak jsou zmény neplatné.

PtedbéZzny harmonogram praci:

e provedeni piredauditu/pribézného auditu — na podzim ovéfovaného roku (tj.
napf. pro rok 2019 béhem fijna — prosince 2019);

e udcast auditora na fyzickych inventurach —podle toho, kdy budou u objednavatele
probihat fyzické inventury;

e provedeni auditu —Ginor az bfezen nasledujiciho roku (tj. napft. pro rok 2019 béhem
unora — biezna 2020).

Mistem plnéni je sidlo objednavatele.



VIL.6. Kontaktni osoba poskytovatele: xxx

VIL.7. Poskytovatel bere na védomi, ze zadavatel je povinnym subjektem podle zékona
¢.106/199 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisi.

VILS8. Poskytovatel souhlasi se zvefejnénim celého obsahu smlouvy za podminek vyplyvajicich
z ptislusnych pravnich predpist, zejména souhlasi s uvetejnénim smlouvy vcetné vsech
ptipadnych dodatkti podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, a
zédkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti nékterych smluv,
uveiejnovani téchto smluv a o registru smluv (zédkon o registru smluv).

VIII. Povinnost ml¢enlivosti

VIIIL.1. Smluvni strany se zavazuji zachovavat mlcenlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se
dozvédély pfi plnéni této smlouvy nebo v souvislosti s ni. Povinnost ml¢enlivosti
zahrnuje skutecnosti obchodni, neobchodni, technické ¢i netechnické povahy,
souvisejici s ¢innosti objednavatele, které maji skute¢nou nebo alesponl potencialni
materidlni nebo imateridlni hodnotu a nejsou bézn¢ dostupné. Povinnost ml¢enlivosti se
nevztahuje na informace, které jsou obecné znamé a jsou volné k dispozici. Povinnost

mlcenlivosti se vztahuje ve stejném rozsahu i1 na pracovniky poskytovatele.

VIIIL.2.Povinnost mlcenlivosti se vztahuje na obé smluvni strany po dobu trvani této smlouvy
v souladu s ¢l. VIL.2. této smlouvy, a to i po skonceni doby trvani této smlouvy.

IX. Zavérecné ustanoveni

IX.1. Tato smlouva je vyhotovena ve ¢tyfech provedenich, pficemz objednavatel obdrzi tii
vyhotoveni a poskytovatel obdrzi jedno vyhotoveni.

[X.2. Smluvni strany prohlasuji, ze tato smlouva vyjadiuje jejich skutecnou a vaznou vuli, ze
jsou prosti omylu a Ze nejednaji v tisni, coZ potvrzuji piipojenymi podpisy.

Ve Znojmédne . . V Brné dne 14. 10. 2019
Objednavatel Poskytovatel
MUDr. Miroslav Kavka, MBA Ing. David Ficbauer, Ph.D.
Nemocnice Znojmo FIZA, a.s.



Piiloha ¢. 1 — Seznam prvotnich podkladit poZadovanych pro provadéni auditu

1.

10.

11

12.

13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.

26.
27.

Dodat pravni dokumenty ptispévkové organizace;

dodat ,,ProhlaSeni k piezkouméni hospodateni/auditu® (viz pfiloha ¢. 4 metodického
pokynu), datum vypracovani je shodné s datem uvedenym na vykazech ptispévkové
organizace;

dodat vyplnény ,Dotaznik k pfezkoumani hospodateni/auditu® (viz ptiloha ¢. 1
metodického pokynu);

dodat harmonogram praci spojenych sro¢ni zavérkou (viz piiloha ¢.3 metodického
pokynu);

dodat dopis s povéfenim osob k projednani auditu/piezkoumani hospodareni (viz piiloha €.
7 metodického pokynu);

dodat vSechny zapisy z jednani vedeni prispévkové organizace;

dodat navrh a schvéleni rozpoctu piijmil a vydaji pfispévkové organizace na ovéfované
ucetni obdobi celkem a samostatné za hlavni a hospodatskou ¢innost;

dodat tidaje o ndkladech a vynosech ziskanych hlavni ¢innosti celkem a samostatné za
hlavni a hospodaiskou Cinnost;

v ndvaznosti na inventarizaci uctii skupiny 41 dodat idaje o hospodateni s prostiedky svych
fondd, tj. rezervni fond, fond reprodukce majetku, fond odmén, fond kulturnich a socidlnich
potieb a ostatni fondy;

dodat tidaje o hospodateni s prostiedky ziskanymi jinou ¢innosti;

. dodat udaje o hospodateni s penézitymi a nepenézitymi dary od fyzickych a pravnickych

osob v Clenéni na pfijaté a Cerpané a dale dle jejich ucelu (napt. vzdélavani, konference,
potizeni majetku apod.);

dolozit podklady ke kontrole vyhlaSovani a pribéhu vetejnych zakazek zadanych dle
zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek;

dolozit seznam vSech druha pfijatych sluzeb nebo dodavek suvedenim celkové vyse
poskytnutych vydajii na jednotlivy druh dodavky nebo sluzby (napi. sadovnické prace,
odvoz odpadu, opravy majetku, dodavky kancelaiskych potieb apod.);

v navaznosti na inventuru uctd pfijatych dotaci a grantl (i€et 346) dodat piehled vSech
dotaci a granti v¢. smluv, ucetnich dokladti vztahujicich se k dotacim a dokladii o pfijeti
finan¢nich prostfedkd. Toto dodat v ¢lenéni na dotace a granty poskytnuté ze statniho
rozpoctu, z rozpoc¢ti izemnich samospravnych celkt a statnich fondu, ze zahranici atd. dle
jejich jednotlivych tituldi a s rozdélenim na ¢astky pfijaté a erpané, z toho v daném roce a
piechozich letech v souladu s ¢lenénim pozadovanym poskytovatelem grantu ¢i dotace;
dodat testy vécné spravnosti (viz piiloha ¢. 2 metodického pokynu);

dolozit podklady k testovani spravnosti zauctovani trzeb, pohledéavek a dohadnych polozek
k jednotlivym zdravotnim pojistovnam,;

dolozit splnéni ukolti z minulého pfezkoumani hospodatreni/auditu — pisemné vyjadient;
dolozit splnéni tkoll z predauditu/testu spolehlivosti — pisemné vyjadienti;

dodat ptikaz k inventurdm;

dolozit zapis hlavni inventarizacni komise;

dolozit doklady o ucasti auditora na inventurach;

dodat hlavni Gcetni knihu za ovéfované a predchozi ucetni obdobi;

dolozit smérnou uétovou osnovu;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 01, 07;

dolozit inventurni seznamy ucti skupiny 02, 08. K nemovitostem dodat platny vypis
z Katastru nemovitosti;

dolozit inventurni seznamy uctd skupiny 03 v¢. platného vypisu z Katastru nemovitosti;
dodat seznam nemovitych kulturnich pamatek, sbirek muzejni povahy, ptedmétt kulturni



28.
29.

30.
31.

32.
33.
34.

35.
36.
37.

38

43.
44.
45.
46.
47.
48.

49.
50.
51.
52.
. dolozit konfirmacni dopis od vSech bank a jinych instituci k existenci a stavu jednotlivych

53

54.
55.
56.
57.

58.
59.

povahy, cirkevnich staveb a lesnich pozemkii s lesnim porostem;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 04, 05;

dodat seznam nov¢ potizeného majetku s uvedenim odpisové skupiny, zplisobu odepisovani
a zatfidéni;

dolozit zplisoby pofizeni a ocenéni nového majetku k vybranym polozkam;

dolozit seznam prodaného (nebo jinak vyfazeného) majetku s uvedenim zpiisobu vyfazeni
auctovani. Dale uvedeni zdroje, ze kterého byl tento majetek potizen, v ptipad¢, Zze zdrojem
byla napf. dotace, dolozit, zda vyfazenim majetku nedoslo k poruseni podminek dotace.
V piipadé¢ povinnosti pfecenéni tohoto majetku dle § 27, odst. 1, pism. h) zdkona o
ucetnictvi dolozit toto pfecenéni;

dolozit sestavy odpist veskerého majetku (icetni 1 daiiové);

dolozit prouctovani ptipadnych inventarizacnich rozdilti uctové skupiny 0;

dodat piehled nevyuzivaného, nepouzitelného nebo jinak neplnohodnotného dlouhodobého
majetku s uvedenim potizovaci a ziistatkové ceny a dale s vyjadienim, jak hodlé4 spole¢nost
s timto majetkem nalozit. V ptipad¢, ze takovy majetek spolecnost nema, dodat potvrzeni o
neexistenci takového majetku;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 06;

dolozit redlnou, resp. ekvivalen¢ni hodnotu dlouhodobého finanéniho majetku;

dodat ucetni zavérky ovladanych nebo sptiznénych osob, ve kterych mé ucetni jednotka
podil;

. dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 11;
39.
40.
41.
42.

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 12;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 13;

dolozit zplisob oceniovani zasob nakupovanych a potfizenych vlastni ¢innosti;

dolozit seznam nepotiebnych, neprodejnych, bezobratkovych nebo jinak neplnohodnotnych
z4asob. V ptipadg, 7e takové zasoby nejsou, dodat prohlaseni
o neexistenci takovych zasob;

dolozit ptehled reklamaci uplatnénych na organizaci za tento rok a dva ptedchdzejici roky;
dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 15;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 16;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 17;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 18;

dolozit inventurni seznamy ucti skupiny 19 v¢. podkladit ke kontrole tvorby
a rozpousténi opravnych polozek a odpisu pohledavek, jako napt. saldokonta v ¢lenéni dle
jednotlivych let apod.;

dolozit prouctovani ptipadnych inventarizacnich rozdili uctové skupiny 1;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 22;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 23;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 24;

uctl, uveérl, cennych papiri (dle druhti, poctu atd.) ¢i jinych aktiv a zavazki k datu Gcetni
zéaverky;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 25;

dolozit readlnou hodnotu kratkodobého finan¢niho majetku;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 26;

dolozit vS§echny hotovostni pohyby vyssi ¢astky 10 tis. EUR nebo jejich ekvivalentu, resp.
270 tis. CZK v¢€. popisu piedmétu a ticelu téchto pohybti a také identifikace osoby, se kterou
byla takova transakce provadéna;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 28;

dolozit opravné polozky k uctové skupiné 2;



60.
61.
62.

63.
64.
65.

66.
67.
68.
69.
70.
71.

72.

73.
74.
75.

76.
77.

78.

79.
80.
81.
82.
83.
84.
. dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 43;
86.

85

87.
88.
89.
90.
. dodat zapisy ze vSech vnéjSich revizi a kontrol v¢. doloZeni napravy zjisténych nedostatkii,

91

dolozit prouctovani ptipadnych inventarizacnich rozdili uctové skupiny 2;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 31;

dolozit saldokonta pohledavek ,,poplatky a najem*, z toho zvIast’ pohledavky po splatnosti
v¢. dolozeni zpusobu jejich feSeni;

dolozit saldokonta jednotlivych fondt (jejich tvorbu a Cerpani);

dolozit saldokonto ve vztahu ke statnimu rozpoctu, ptipadné mistnim rozpoctiim;

dodat ptehled vSech soudnich spord, pfipadné vyjadieni, Ze Zadné spory nejsou V€.
pisemného vyjadieni pravnika organizace;

dodat celkovou sumu vzijemnych zapocta a vybrané zapocty ofotit;

dodat odsouhlasovaci dopisy k pohledavkam;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 32;

dodat odsouhlasovaci dopisy k zadvazklim;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 33;

dodat vycetku mezd, hlaseni SP a ZP za posledni mésic ucetniho obdobi v¢. dokladu o
uhradé¢, dodat 10 mzdovych listt;

dolozit vypocet zakonného pojisténi odpoveédnosti zaméstnavatele za Skodu pfi pracovnim
urazu nebo nemoci z povolani za posledni obdobi ovéfovaného roku, v¢. jeho uhrady;
dolozit plnéni povinnosti zaméstnavani pracovniki ZTP, TZP;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 34;

dodat podklady potiebné pro kontrolu dan¢ z pfijmt pravnickych osob — viz pokyn firmy
FIZA, a.s.;

dodat pfiznani k dani z pfijmt pravnickych osob vcetné dodejky EPO;

dodat ptfiznani k dani silni¢ni, k dani z nemovitych véci, k dani z pfevodu nemovitosti, resp.
k ostatnim danim,;

danova ptiznani k jednotlivym druhiim dani dolozit bud’ s razitkem ptislusSného uzemniho
pracovisté finan¢niho Ufadu nebo kopii datové dorucenkys;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 35;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 36;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 37;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 38;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 40;

dolozit inventurni seznamy uctt skupiny 41;

dolozit inventurni seznamy uCth skupiny 44, dodat propoCty tvorby rezerv, doklady
k zac¢tovani rezerv a doklady k rozpousténi rezerv;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 45;

dolozit inventurni seznamy uctl skupiny 46;

dolozit inventurni seznamy ucta skupiny 49;

dodat inventuru vSech ucti uctové ttidy 9 — podrozvahové ucty;

pfipadné vyjadieni odpovédné osoby ke zjisténym nedostatkim.
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