PRIKAZNI SMLOUVA

o poskytovani komplexnich sluzeb pii zadavani vetejnych zakéazek a jejich administraci

Smluvni strany

1. Zadavatel: Univerzita Karlova, 3. Iékarska fakulta
sidlo:Ruska 87, Praha 10
zastoupena: prof. MUDr. Petr Widimsky, DrSc., dékan

IC:

00216208

DIC: CZ00216208

ID datové schranky: piyj9b4

bankovni spojeni: Komer¢ni banka Praha 10, ¢. u¢tu 22734101/0100
telefon: 267 102 439

e-mail: podporaOPVVV@If3.cuni.cz

dale jen ,,Prikaznik*

2. Administrator vefejnych zakazek:  TenderPoint s.r.o.

sisilo:
1C:
DIC:

Horackova 1209/17, 140 00 Praha 4
05031 354
CZ05031354

ID datové schranky: zs8u6nt

bankovni spojeni: Raiffeisenbank a.s., ¢. G¢tu 2244668852/5500
kontaktni osoba: Mgr. Barbora Skalle, jednatelka

telefon: +420 733 734 244

e-mail: skalle@tenderpoint.cz

dale jen ,,Administrator*

nize uvedeného dne, mésice a roku uzaviely ve smyslu ust. § 2430 a nésl., zdkona ¢. 89/2012 Sb.,

1.1

1,

1:3.

1.4.

2.1,

obc¢ansky zakonik, v platném znéni
(dale jen ,, Smlouva*):

Clanek 1

Uvodni ustanoveni — prohliseni smluvnich stran
Administrator prohlasuje, Ze ma odbornou zptsobilost k tomu, aby plnil zavazky z této
Smlouvy a Ze neexistuji zadné pravni piekazky, které by branily, ¢i omezovaly plnéni jeho
zavazkd, a ze uzavienim smlouvy nedojde k poruseni zadného obecné zavazného predpisu.
Administrator prohlasuje, ze je pojistén pro piipad odpovédnosti za Skodu zpasobenou pfi
provozovani své podnikatelské ¢innosti, nebo v souvislosti s ni. V piipadé potieby se zavazuje
Administrator pfipojistit tak, aby vyse pojistného kryti pfiméfené odpovidala poskytovanym
sluzbam. Administrator se dale zavazuje, ze pojistna smlouva bude zachovana v platnosti a
uc¢innosti po celou dobu trvéani zavazkového vztahu zalozeného touto Smlouvou.
Administrator soucasné prohlasuje, Ze se dostatenym zplsobem seznamil s obsahem
zadavaci dokumentace, a ze na zakladé tohoto zjisténi pfistupuje k uzavieni této smlouvy.
Administrator prohlasuje, ze spliuje vSechny kvalifikaéni piedpoklady a pozadavky dle
zadavaci dokumentace pro naplnéni tcelu této smlouvy.

Clanek 2
Predmét a ucel smlouvy
Touto smlouvou se Administrator zavazuje k provadéni odborné ¢innosti spoc€ivajici v

zajisténi administratorské ¢innosti pii zadavani vefejnych zakazek v souladu s ustanovenim § 43
zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani veiejnych zakazek, v platném znéni (déle jen ,.ZZVZ") a
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dal8ich administrativnich a pfipravnych ¢innostech souvisejicich se zadavanim vetejnych zakazek, a
to dle potieb zadavatele v prfedpokladaném rozsahu 32 h /mésic. Zadavatel se zavazuje zaplatit za
fadné a v¢as provedené ¢innosti odménu dohodnutou v této Smlouvé.

2.2. Administrator je povinen se pii plnéni pfedmétu této smlouvy tidit ZZVZ a pravidly pro
zadavani zakazek vramci poskytnuté finanéni podpory, ze které je vefejna zakazka
spolufinancovana. Zadavatel bude Administratora informovat o dota¢nich titulech, na zakladé
kterych je finanéni podpora poskytovana, a na vyzadani poskytne Administratorovi piisluiné
podklady.
Clanek 3

Rozsah a obsah ¢innosti

3.1. Administrator bude povinen zajistit zejména tyto ¢innosti:

— zpracovani dokumentt zadavaci dokumentace, resp. vyzvy k podani nabidek, tj.
textové ¢asti zadavaci dokumentace a jejich priloh, kvalifika¢ni dokumentace a jejich
piiloh, projednani dokumentt zadavaci dokumentace se zadavatelem, po odsouhlaseni
textu zadavatelem vypracovéni ¢istopisu,

— zpracovani a zajiSténi uvefejnéni Oznameni o zakdzce ve VVZ v souladu se zdkonem,

— predani dokumentl zadavaci dokumentace, které je tieba zvefejnit na profilu
zadavatele v souladu se zdkonem zadavateli,

— v soucinnosti se zadavatelem zajisténi poskytovani dodateénych informaci k zadavaci
dokumentaci na zakladé pozadavkl zajemcu, tj. ve lhite, zptisobem a formou v
souladu se zakonem, predani podkladi pro zvefejnéni na profilu zadavatele zadavateli

— ptiprava dokumenti pro jmenovani ¢lent a nahradniki ¢lent hodnotici komise,

— vypracovani navrhu rozhodnuti o vylougenf Gi¢astniki, jejichZ nabidky nesplnily
pozadavky zakona a zadavatele,

— posouzeni kvalifikace vitézného ucastnika podle podminek zékona a zadavaci
dokumentace

— posouzeni nabidek podle podminek zakona a zadavaci dokumentace a jejich
vyhodnoceni podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci dokumentaci,
zpracovani podkladu pro ¢leny hodnotici komise v podobé navrhu protokold,

— organizacni zajisténi vSech jednani hodnotici komise, Gicast na téchto jednanich,
zpracovani vSech potiebnych podkladii, pofizeni protokolt a zapisu véetné Protokolu
o posouzeni kvalifikace a Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,

— vypracovani zadosti o objasnéni, doplnéni nabidek (v pfipadé potieby),

— vypracovani odiivodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny (v pfipadé potieby),

— vypracovani rozhodnuti o vylou¢eni icastnik, jejichz nabidka byla vyfazena
zadavatelem na navrh hodnotici komise,

— vypracovani oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

— vypracovani informace o podanych namitkach pro ostatni u¢astniky,

— za soucinnosti se zadavatelem feSeni ptipadnych namitek,

— v piipadé¢ rozhodnuti zadavatele o zruseni zadani vetejné zakazky vypracovani
rozhodnuti o zruSeni zaddvaciho Fizeni a zajisténi zvefejnéni podle zakona,

— zpracovani a zajisténi uvefejnéni Oznameni o zadani zakazky v souladu se zakonem,

— zpracovani pisemné zpravy o vefejné zakazce,

— zpracovani pisemné evidence tikont provedenych v zaddvacim fizeni,

— pfedani kompletni dokumentace o zadani vefejné zakazky zadavateli k archivaci,

— souéinnost pfi fizenich zahdjenych ze strany Ufadu pro ochranu hospodaiské soutéze

— soucinnost pfi vypofadani pfipominek ze strany dota¢niho organu a dalsich organa
opravnénych ke kontrole vefejné zakazky

— dalsi piipadné administrativni a procesni ukony provadéné v souvislosti se zadavanim
VZ

(§S]



3

3.3

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

5.1.

.2

3.3

(v3e dale téz jen ,,Cinnosti“).

Administrator bude povinen zajistit i vSechny dal$i vySe neuvedené ¢innosti, pokud vznikne
jejich potieba pro dodrzeni zadkona o zadavani vefejnych zakazek ¢i podle pravidel
piisluiného programu OP VVV. Pokud v tomto vySe uvedeném demonstrativnim vyctu
dil¢ich ¢innosti nejsou nékteré ¢innosti uvedeny, pak vzdy plati, Ze Administrator je povinen
pripravit pro Zadavatele veskeré podklady, zorganizovat veSkeré Cinnosti a odeslat veskeré
doklady vyplyvajici ze znéni zakona tak, aby naplnil ucel a pfedmét této smlouvy. Soucasné
je Administrator povinen, v pfipadé, Ze zadavaci fizeni je dle této smlouvy obstaravano k
zakazce financované nebo spolufinancované z dotacnich prostiedki, postupovat v souladu s
metodikami a priruckami poskytovatele dotace, poskytovat poskytovateli dotace veskerou
potifebnou soudinnost a vypracovat navrhy vyjadfeni, jez bude poskytovatel dotace po
Zadavateli vyzadovat, a to nejen v pribéhu zadavaciho fizeni, ale 1 po jeho ukonceni.
Potiebné navrhy vyjadieni se Administrator zavazuje vypracovat i vuci jakékoli nasledné
kontrole auditnich organti (zejména Ministerstva financi CR a auditnich organt EU).

Pokud Administrator nékterou z Cinnosti dle ¢l. 3. odst. 3.1. a odst. 3.2. neprovede nebo
nezajisti, povazuji to obé strany za podstatné poruseni smlouvy.

Clanek 4

Zpusob plnéni
Administrator je povinen plnit Cinnosti dle této smlouvy poctivé a peclivé podle svych
schopnosti. Administrator je povinen pii obstardvani (vyfizovani) pfedmétnych zalezitosti
postupovat a jednat profesionalné, s potiebnou odbornou péci a veskeré zaleZitosti vyfizovat
fadné a veas. Piitom je povinen respektovat pokyny Zadavatele (pokud nebudou v rozporu
s jinymi obecné zavaznymi predpisy) a jeho opravnéné zajmy a prava, s nimiz byl seznamen,
jez zna i jez vyplyvaji z povahy obstardvané zaleZitosti.
Administrator je povinen bez zbyte¢ného odkladu oznamit Zadavateli viechny okolnosti,
které zjistil pii obstaravani zalezitosti a které mohou mit vliv na zménu pokyni nebo zajmu
Zadavatele.
Od pokyna Zadavatele se miize Administrator odchylit, jen kdyz je to v zdjmu Zadavatele a
pokud nemtiZe v¢as obdrzet jeho souhlas.
V piipadé pochybnosti o obsahu pokynu Zadavatele si Administrator vyzada upfesiiujici
stanovisko Zadavatele.
Smluvni strany se zavazuji fesit veskeré nejasnosti a doplnit chybégjici udaje a doklady ihned
po jejich zjisténi, aby nedochazelo k pratahtim v obstarani zélezitosti. Obdrzi-li Administrator
od Zadavatele pokyn ziejmé nespravny, upozorni ho na to a splni takovy pokyn jen tehdy,
kdyz na ném Zadavatel trva.
Administrator se zavazuje, Ze se pii plnéni ¢innosti dle této smlouvy bude fidit pravnimi
predpisy platnymi a G¢innymi na Gizemi Ceské republiky, ujednénimi této smlouvy, podklady
mu predanymi Zadavatelem, pokyny Zadavatele a relevantnimi vyjadfenimi piisludnych
vefejnopravnich organt a organizaci.

Clanek 5

Prava a povinnosti smluvnich stran a ml¢enlivost
Zadavatel je povinen ptredat véas Administratorovi uplné, pravdivé a piehledné informace, jez
jsou nezbytné nutné k vécnému plnéni ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplyva, Ze je ma
zajistit Administrator v ramei plnéni smlouvy.
Administrator se zavazuje pribézné informovat Zadavatele o stavu plnéni této smlouvy a
veskerych provedenych pravnich jednanich. Administrator je povinen poskytnout Zadavateli
zpravu o postupu plnéni, kdykoliv o to Zadavatel pozada. Administrator pifedklada Zadavateli
k odsouhlaseni ke konci kazdého kalendainiho meésice ¢asovy piehled poskytovanych sluzeb.
K pfijeti rozhodnuti o podstatnych vécech je povinen si predem vyzadat souhlas Zadavatele,
ktery ma pravo na kone¢né rozhodnuti. Administrator se zavazuje, Ze o vSech zjisténych
skute¢nostech bude informovat pouze Zadavatele nebo osoby jim povéiené.
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5.4.

< M

5.6,

&7

5.8.

3.9,

6.1.

6.2.

Administrator je povinen vzdy pfed vlastnim provedenim jednotlivych pisemnych tkont tyto
elektronickou poStou na emailovou adresu s dostatenym predstihem odeslat Zadavateli k
posouzeni a schvaleni, pfipadné k podpisu osobou opravnénou za Zadavatele jednat.
Zadavatel je povinen posoudit a schvalit ikony bez pritahi, piipadné zajistit piipadny podpis
osoby opravnéné za Zadavatele jednat a pisemné (opét elektronickou postou) je potvrdit
Administratorovi.

Administrator je povinen pfed podpisem smlouvy s dodavatelem predat Zadavateli
dokumentaci o vefejné zakdzce v elektronické podobé (naskenovanou s fyzickymi podpisy).
aby mohl Zadavatel pfedat dokumentaci na CRR ke kontrole a poté je Administrator povinen
po ukonceni zadavaciho fizeni predat Zadavateli dokumentaci o vefejné zakazce nejpozdéji
do 30 dni, a to osobné nebo prostiednictvim doporucené posdty na dorucenku, pokud se
smluvni strany nedohodnou jinak. Zadavatel je povinen pisemné potvrdit pievzeti
dokumentace o vefejné zakazce.

Obé smluvni strany jsou povinny v rameci sou¢innosti brat ohled na lhity vyplyvajici ze
zakona ¢i dalSich obecné zavaznych piedpist. V této souvislosti smluvni strany sjednévaji, Ze
Administritor je povinen reagovat na vyzvy Zadavatele do 48 hod, pficemz vyzva musi byt
vyfeSena nejpozdéji do 96 hod (pii respektovani lhit stanovenych piisluSnymi pravnimi
predpisy).

Zjisti-li Administrator pfi zajiStovani predmétu této Smlouvy prekazky, které znemoziuji
fadné uskute¢néni ¢innosti a pravnich tkonl dohodnutym zptsobem, oznami to neprodlené
Zadavateli, se kterym se dohodne na odstranéni danych prekazek.

Administrator je povinen zachovavat ml¢enlivost o vSech skute¢nostech, o nichz se dozvi v
souvislosti s plnénim dle této smlouvy a dodrzovat veSkeré povinnosti souvisejici s ochranou
osobnich tdaji a dal$ich hodnot dle pokynu Zadavatel; tato povinnost plati i po skonceni
platnosti této smlouvy.

Administrator se dale zavazuje zachovavat v tajnosti veskeré informace a dokumenty
poskytnuté ji Zadavatelem v souvislosti s realizaci této smlouvy (dale jen "dGvérné
informace"). VesSkeré daveérné informace zistavaji vyhradnim vlastnictvim Zadavatele.
Administrétor je s duvérnymi informacemi povinen nakladat jako s obchodnim tajemstvim a
vyvinout pro zachovani jejich diivérnosti a pro jejich ochranu stejné usili, jako by se jednalo o
jeho vlastni divérné informace. S vyjimkou rozsahu nezbytného pro plnéni této smlouvy, se
Administrator zavazuje Zadnym zplsobem divérné informace Zadavatele nezvefejniovat a
nepiedavat je jakékoli tfeti osobé. Administrator se dale zavazuje zpfistupnit divérné
informace pouze tém svym zaméstnancum a spolupracovnikliim, ktefi s nimi potiebuji byt
seznameni za ucelem plnéni této Smlouvy a to pouze v nezbytném rozsahu. Administrator se
zaroven zavazuje nepouzit diveérné informace Zadavatele jinak neZz za ucelem plnéni této
smlouvy.

Clinek 6
Odména za ¢innost, fakturace

Smluvni strany se dohodly, Ze Administratorovi nalezi nasledujici hodinova odména:

Celkova cena bez DPH v K¢: 1 340 K¢ bez DPH
DPH v %: 21 %
DPH v Ké: 281.4 K¢

Celkova cena véetné DPH v K¢é:  1621,4 K¢ véetné DPH

Sazba DPH bude doudtovana podle piisluiného zakona platného a uU¢inného v dobé
uskute¢néni zdanitelného plnéni (dale jen ,,odména™).

Odména bude Administratorovi poskytnuta na zakladé jim vystavenych samostatnych faktur
vzdy ke konci daného kalendainiho mésice. Faktury jsou splatné vzdy do 30 dnti od doruceni
Zadavateli.



6.2

7.1.
2
T

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Odmeéna bude uhrazena na zakladé faktury (dafového dokladu), ktera musi spliiovat veskeré
nalezitosti stanovené platnymi pravnimi pfedpisy, zejm. zakonem ¢&. 235/2004 Sb., o dani
z pfidané hodnoty a zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jSich ptedpisu.
Splatnost faktury ¢ini 30 dni ode dne doruceni Zadavateli. Zadavatel je opravnén pied
uplynutim lhity splatnosti vratit bez zaplaceni fakturu, kterd neobsahuje vy$e uvedené
nalezitosti. Ve vracené fakture musi vyznacit diivod vraceni. Administrator je povinen podle
povahy nespravnosti fakturu opravit nebo nové vyhotovit. Opravnénym vracenim faktury
prestava bézet plivodni lhuta splatnosti. Cela lhita bézi znovu ode dne doruceni opravené
nebo nové vyhotovené faktury.

Clinek 7
Doba trvani smlouvy a jeji zanik

Tato smlouva se uzavira na dobu urc¢itou, a to v délce trvani 24 mésicii od podpisu smlouvy.
Tuto smlouvu lze ukon¢it pisemnou dohodou nebo vypovedi.

Zadavatel mize Smlouvu kdykoliv pisemné vypovédét s ucinnosti ke konci meésice
nasledujicitho po mésici, v némz byla vypovéd’ pisemné dorucena. Ke dni nabyti ucinnosti
pisemné vypoveédi zanikd zavazek Administratora uskute¢fiovat ¢innost, ke které se zavazal.
Jestlize by timto pferuSenim ¢innosti vznikla Zadavateli skoda, je Administrator povinen jej
upozornit, jaké opatfeni je tfeba ucinit k jejimu odvraceni. Administrator maze tuto smlouvu
vypoveédeét nad ramec zakonnych divodi v 3 mésicni vypovédni 1hite.

Clanek 8

Odpovédnost, zaruka
Administrator odpovida podle této Smlouvy za to, Ze cinnosti dle této smlouvy budou
provedeny fadné, v¢as a v souladu s touto Smlouvou.
Porusi-li Administrator své povinnosti dle této Smlouvy, je Zadavatel opravnén pozZadovat
nahradu vzniklé Skody v souladu s § 2913 obcanského zakoniku. Za poruSeni povinnosti
Administratora se vSak nepovazuje, jestlize ¢innosti nejsou provedeny fadné nebo véas pro
divody vyluéné na strané Zadavatel, zejm. neposkytne-li Zadavatel na vyzvu Administratora
potiebnou soucinnost nebo splni-li Administrator pokyn Zadavatele, na jehoz zfejmou
nespravnost Zadavatel upozornil. I v takovych ptipadech je Administrator povinen uéinit vie
pro to, aby minimalizoval jiz vzniklou ¢i hrozici ujmu na strané Zadavatel.
Administrator Cestné prohlasuje, Ze v dobé podpisu této Smlouvy mu nejsou znamy
skute¢nosti, pro které by mohl byt ve vztahu k zakazce povazovan za podjatého ve smyslu
ZZNZ. 7jisti-li Administrator, Ze v pribéhu zadavaciho fizeni specifikovaného v ¢l. 2 této
smlouvy nastaly nové skuteCnosti, pro které by mohl byt povazovan za podjatého,
bezodkladné o nich informuje Zadavatele. Pokud tak neucinil, ma se za to, Ze Zadné zmény
nenastaly.
Odpovédnost Administratora za zpusobenou Skodu pfi plnéni predmétu smlouvy se fidi
pravnimi predpisy Ceské republiky.
Administrator ru¢i za bezchybné provedeni plnéni piedmétu smlouvy v nasledujicim rozsahu:

- Administrator odpovida za zpusobené Gjmy vzniklé v disledku nesplnéni smluvnich
podminek

- Zarucni lhata je stanovena na 10 let (120 mésicu) a zac¢ina plynout ode dne uzavieni
smlouvy mezi Zadavatelem a vybranym uchazeCem v ramci piisluSného zadavaciho
fizeni nebo dnem zruSeni zadavaciho fizeni

Administrator ru¢i za zakonny prubéh zadavaciho fizeni a nese veSkeré néaklady vzniklé
porusenim zakona, nebo jeho povinnosti vyplyvajicich z této smlouvy (zejm. naklady na
zabezpeceni napravnych opatieni, majetkové sankce uloZzené kontrolnimi organy) a je povinen



9.1,

9.2.

10.1.

19.2.

10.3.
10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

uhradit Zadavateli vedkerou vzniklou 3kodu, pokud vznikla poruSenim povinnosti
Administratora.

Clanek 9
Sankce

V piipadé, ze Administrator nesplni sjednany termin plnéni (dil¢ich plnéni) uvedenych v ¢l.
2.2 &i terminy pro predani podkladl pro rozhodnuti Zadavatele nebo nereaguje na vyzvy ve
lhitach uvedenych v €. 5.6., je povinen uhradit smluvni pokutu ve vysi 1.000,- K¢ za kazdy
den prodleni. Narokem na smluvni pokutu neni dot¢en narok na nahradu skody ¢i 4jmy v plné
vy§i. Smluvni pokuta je splatnd do téi (3) dnli ode dne, kdy byl Administrator k jejimu
zaplaceni pisemné vyzvan Zadavatelem.

V pifipadé neuhrazeni faktury ve sjednané lhité ma Administrator pravo Gtovat Zadavateli
smluvni urok z prodleni ve vysi 0,05% z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.

Clinek 10

Zavéredna ustanoveni.
Jakékoliv zmény a dopliiky této smlouvy vyZaduji pro svoji platnost vzdy formu pisemného
dodatku, podepsaného obéma smluvnimi stranami.
Prava a povinnosti plynouci z této smlouvy se vztahuji v plném rozsahu i na piipadné pravni
zastupce obou smluvnich stran.
Smlouva nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami.
Smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech s platnosti originélu, z nichZ kazda ze smluvnich
stran obdrZi po jednom..
Pokud kterékoli ustanoveni Smlouvy je nebo se stane neplatnym, neu¢innym, zdanlivym nebo
nevymahatelnym, tato neplatnost, neti¢innost, zdanlivost nebo nevymahatelnost nebude mit za
nasledek neplatnost ¢i nevymahatelnost zbyvajicich ustanoveni Smlouvy. Smluvni strany se
zavazuji, Ze podniknou veskera opatfeni, aby ucinily vie nezbytné k dosaZeni stejného
vysledku, ktery byl zamyslen takovym neplatnym, netG¢innym, zdanlivym nebo
nevymahatelnym ustanovenim.
Ustanoveni, z jejichz povahy vyplyva, ze maji pfetrvavat i po zaniku této smlouvy (napt.
nahrada 8kody, smluvni pokuta, dohoda o ml€enlivosti, apod.) maji povahu zvlastni
samostatné dohody nezavislé na ostatnich ustanovenich této smlouvy.
Prava a povinnosti vyplyvajici z této Smlouvy a ve Smlouvé vyslovné neupravena se fidi
pfisluSnymi ustanovenimi zdkona c¢islo 89/2012 Sb., obcanského zdkoniku, ve znéni
pozdéjsich predpist.
Smluvni strany berou na védomi, Ze tato smlouva podléha uvefejnéni v registru smluv podle
zékona €. 340/2015 Sb. a s timto uvefejnénim souhlasi. Zaslani smlouvy do registru zajisti
Zadavatel neprodlené po podpisu smlouvy.



10.9. Smluvni strany shodné prohlasuji, ze Smlouva byla sepsana podle jejich pravé a svobodné
vile, uréité, vazné a srozumitelné a nebyla uzaviena v tisni za napadné nevyhodnych
podminek. Dale prohlasuji, ze si Smlouvu pied podpisem Fadné piecetly a s jejim obsahem

souhlasi

JUDr. Kristyna TlustoSova
jednatelka

Mgr. Barbora Skalle
jednatelka
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Za Zadavatele:




