Smlouva o vedeni mzdové agendy
Clslo smlouvy: 91300017

Uzavi‘ena mezi:

Zakladni $kola Trebi¢, Benesova 585
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zapsana v obchodnim rejstfiku vedena u rejsti‘lkového soudu v Brné&, oddil C, sloZka ,_55.:.1-{:1
(déle jen ,dodavatel“) na strané druhé

Smluvnl strany se dohodly na dodatku, kde se ménl, pilpadné& dopliiujl nize uvedené body. Ostatnl
body smlouvy zUstavaji nezménéné,

L
Pfedmét smlouvy

1.1 Touto smlouvou se dodavatel zavazuje, Zze bude pro Ucetni jednotku za podminek stanovenych
touto smlouvou zpracovavat mzdovou agendu zaméstnancll. U&etni jednotka se touto smlouvou
zavazuje platit za to dodavateli sjednanou cenu.

.
Specifikace povinnosti dodavatele

2.1 Dodavatel bude v ramci fadného vedeni mzdové agendy a poskytovani dal$ich sluzeb ucetni
jednotky provadét v b&Zném mésici nasledujici ¢innosti:
a) vypolet mezd
b) vypocet primérl na dovolenou
c) vypocet primérd pro nemocenské davky

d) vypodlet socialniho a zdravotniho pojisténi za zaméstnance i odvod zaméstnavatele a dané ze
mzdy

e) vedenl mzdovych listl zaméstnancl

f) vedenl evidencnich listll diichodového pojisténi

g) potvrzenl primérl pro vypocet nemocenskych davek

h) potvrzeni o vydélku na narok davky statni socialni podpory

i) celoroéni uzavérku mzdovych listd

i) na konci roku sestaveni Vypoc&tu dané a dafiového zvyhodnéni zaméstnanc(

k) pfi vystupu zaméstnancl zapodtové listy, potvrzeni o0 mzdé, srazenych danfch a odpracované
dobé
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2.2 Dodavatel dale preda tyto pisemné doklady:
a) vyplatni pasky zaméstnancd
b) vycetky platidel
c) rekapitulace sociélnlho a zdravotniho poji$ténl zameéstnancl i odvodl zaméstnavatele

d) rekapitulace mezd, dait ze mzdy, pilpadné dal§l srazky zaméstnancl (spofenl, pojistén,
stravovan( atd.)

2.3 Ostatni evidence, které je u¢etnl jednotka podle piedpisl povinna vést pifedmétem smlouvy
nejsou.

2.4 Dodavatel mlze U¢etni jednotce poskytovat i dalsf sluzby v odst. 2.1.a 2.2 tohoto &lanku vyslovné
neuvedené, pokud jsou nezbytné k zabezpelenl fadného a bezchybného vedenl pfislusné

agendy.

lil.
Odpovédnost dodavatele

3.1 Dodavatel je povinen vykonavat své povinnosti stanovené touto smlouvou s odbornou péci,
s ohledem na zajmy uéetni jednotky, fidit se jeho pokyny pokud nejsou v rozporu s pravnim
fadem CR nebo by mohly tgetn! jednotku poskodit, upozoriovat ho na nedostatky, na které
v souvislosti s pfedmétem svojl ¢innosti pfijde a aktivné hledat fedenl k jejich odstranéni.

3.2. Dodavatel je povinen sjednané &innosti pro téetni jednotku provadét podle platnych zékond a
vyhlagek, souvisejicich s &innosti ugetni jednotky.

343: Dodavatel odpovida za v&asné vyhotovenl dokladl, vykaz(i a dalsich dokumentt, které se
zavéazal provadét dle &l. ll, které jsou vazany ze zakona terminem odevzdani a thrady a ke
kterym obdrzel od uéetnl jednotky v terminu stanoveném v bodé 6.6 potfebné podklady.

3.4. Dodavatel se zavazuje zachovavat obchodni tajemstvi U€etni jednotky. Tento zavazek se
vztahuje i na veskeré dali skute¢nosti tykajicl se ucetni jednotky. V pfipadé prokazatelného
porusenf teto povmnostl se dodavatel zavazule uhradit u¢etnl jednotce smiuvni pokutu ve vysi

rapepapn e EoA BRI e e I TSR Y g to za kazdé jednotlivé porugenl.

3.5, Dodavatel nese pinou odpovédnost za $kodu vzniklou porugenim povinnosti mi¢enlivosti o
skute¢nostech, které ziska a zjisti pii vedenl mzdové agendy pro zhotovitele.

3.6. Dodavatel nese pinou odpovédnost za $kodu vzniklou chybnym zpracovanim dokladl a za
pendle vzniklé z tohoto pochybeni a nedodrZeni terminll. Takovéto $kody a penale jsou
pietétovany ze strany Ucetni jednotky na dodavatele. Dodavatel se zavazuje sjednat si
pojisténi odpovédnosti za $kody a penale takto vzniklé.

Iv.
Povinnosti tuéetni jednotky

4.1, Utetni jednotka je povinna predat dodavateli podklady v terminech stanovenych v bodé 6.6
této smlouvy a to tak, aby bylo mozZno provést snadnou kontrolu jejich Uplnosti, a to
prednostné v elektronické podobeé.

4.2, Nedodrzeni ustanoven! odstavce 4.1 této smlouvy ugetnl jednotkou, zbavuje dodavatele
povinnosti dodrZet sjednané lhity zpracovanl, jak by vyplyvaly z bodu 6.6 této smlouvy, a
dodavatel je v tomto piipadé povinen provést zpracovan( do 5 dndi ode dne pfedani dokladu.

4.3, Ugetni jednotka je povinna po uzavieni této smlouvy bez zbyte¢ného odkladu piedat
dodavateli protoko! (pfedavaci protokol), v némzZ uvede a podpisem potvrdi tyto zavazné
vstupnl informace:

4.3.1. zahajovacl seznam zaméstnancl obsahujici zakladni mzdové udaje vEetné stanovene mzdy a
Gdajl potfebnych pro evidendnl listy dichodového zabezpecent

4.3.2. kompletn| zapoétové listy zameéstnancl
4.3.3. formulafe prohlasenf zaméstnanc(l jako poplatnikl dané z pFjmu

4.4, Ugetn! jednotka je povinna poskytnout pracovnikovi dodavatele potfebnou soudinnost a
vysvétlenl.



4.5, Ugetnl jednotka je povinna provést naslednou kontrolu ptevzatych mzdovych pisemnost!
zejména z hlediska Uplnosti a vécné spravnosti. Tyto plsemnosti se povazuji za ucetnl
jednotkou odsouhlasené, pokud tento neuplatni do okamziku pfedani pisemnosti mésice
nasledujiciho pozadavek na odstranéni pfipadnych nedostatkll nebo provedeni jinych dodatkii
¢i zmén.

V.
Cenové ujednani

5.1 Odména dodavatele je sjednana v ceniku, ktery je nediinou soudasti této smlouvy. K cené
bude pfipo¢teno DPH ve vy8i podle pravnich pFedpisi platnych v dobé uskutednéni
zdanitelného pinénl.

5.2 Na sjednanou odménu dle &l. 5.1 této smlouvy bude vzdy k poslednimu dni pfisludného
zpracovaného mésice vystaven danovy doklad. Splatnost dokladu je 14 dni od data vystaven!,
a to na u€et dodavatele uvedeny na daniovém dokladu.

553 Pokud dodavatel do dne, ktery je podle bodu 6.6 této smlouvy terminem predani agendy
zpracovavaného mésice, neobdrzi od U¢etnl jednotky Ghradu za néktery vyuctovany piedesly
mésic do Ihty splatnosti, mizZe zpracovani pozastavit a zpracovavanou agendu béZzného
mésice pfedat objednateli do 5 dnti po dni pfijetl Ghrady.

5.4 Prvni ucetni a faktura&nl obdobl, které bude zpracovano, je mésic leden 2014

5.5 ~ Odména za pInéni dle odst. 2.4 je sjednéna ve vys$i 3 %51 K&/hod. bez DPH

Vi,
Systém vedenf mzdové agendy

6.1 Mzdova agenda je vedena v ekonomickém systému Perm, ktery je umistén na serveru
dodavatele.

6.2 Veskeré podklady jsou b&hem roku ulozeny u Gcetni jednotky, pokud nebude ve vyjime&nych
pfipadech uvedeno jinak.

6.3 Dodavatel poskytuje sluzbu pfes osobu mzdové uéetn!.

6.4 Uetni uctuje dle platnych pravnich norem a piedpist a dale dle schvalenych smérnic ucetni
jednotky. U&etnl ma povinnost seznamit se s t&émito smérnicemi a uéetni jednotka je povinna
tyto smérnice poskytnout a zpiistupnit k nim elektronicky pfistup.

6.5 Dodavatel je opravnén v pflpadé potfeby oznacit doklady ucetni jednotky viastnim zapisem
nebo razitkem, kterym vyznaduje zaneseni dokladu do evidence. Tyto zasahy musi provadét
tak, aby nedoslo ke znehodnocen! dokladd.

6.6 Zavazné terminy pro vedenl mzdové agendy jsou tyto:

Termin pro pfedani podkladl k mé&siénimu zpracovani je 2. pracovni den po ukondeni
zpracovavaného mésice.

Termin predanl vystupl mésiéniho zpracovanl zpét ucetni jednotce je do 15. kalendarniho
dne nasledujiciho po zpracovavaném méslci.

V Tiebiéi dne 20.12.2013 V Tiebi¢i dne 20. 12. 2013

Utetnl jednotka: Dodavatel:
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Cenik ke zpracovani mezd pro Zakladni Skolu Trebic, BeneSova 585

1) Uplné provedeni mzdové agendy

2) Dalsi sluzby vedeni mzdové agendy
a) Vystaveni evidenéniho listu a odeslani elektronicky
b) Kontrola a likvidace cestovniho ptikazu
c) El odesilani prehledl na SP a ZP
d) Ctvrtletni vykaz P1-04
e} Ostatnivykazy dle dohody
f) El. odesilani podkladti na FU pro 2. Pilif penzijni reformy
(cena je za 1 odeslany formulaf / mésic)

Platné od 1.1.2014
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Cenik ke zpracovani mezd pro Zakladni S$kolu Trebic, BeneSova 585

1) Uplné provedeni mzdové agendy

2) Dalsi sluzby vedeni mzdové agendy
a) Vystaveni evidenéniho listu a odeslani elektronicky
b) Kontrola a likvidace cestovniho pfikazu
c) El. odesilani prehledd na SP a ZP
d) Ctvrtletni vykaz P1-04
e) Ostatni vykazy dle dohody

Ceny jsou uvedeny bez platné DPH

Platné od zari 2019
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