Příloha č. 1 Výzvy
ÚKLID – Finanční úřad  pro Plzeňský kraj, Územní pracoviště v Domažlicích

	Bližší specifikace úklidových prací

	Kategorie jsou u jednotlivých prostor naznačeny v Příloze č. 2 – Rozsah a četnost úklidových prací. Není-li u některé z činností uvedena kategorie prostoru nebo jiná jeho specifikace, má se za to, že se jedná o činnost prováděnou ve všech prostorách bez ohledu na kategorii.

	Kanceláře, chodby, schodiště, sociální zařízení, kuchyňky, učebny, zasedací místnosti, sklady a příruční spisovny

	Četnost
	Činnost

	Denně
	· vyprazdňování nádob na odpadky, dle potřeby jejich čištění (výměna igelitových sáčků) – odnos směsného i tříděného odpadu na určené místo (denně ve všech místnostech bez ohledu na kategorii),

· při každodenní kontrole a vyprazdňování nádob na odpadky je zároveň prováděna vizuální kontrola místností, případné hrubé znečištění je řešeno bezodkladně, nečeká se až na pravidelný týdenní úklid (jde o výjimečné případy),

	2 x týdně
	· mokré vytírání nebo luxování celých ploch podlah v kancelářích (kategorie B)

	1 x týdně (nejpozději poslední pracovní den v týdnu)
	· mokré vytírání nebo luxování celých ploch podlah v kancelářích (kategorie C),


	1 x za čtrnáct dní
	· odstranění prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku nebo jiného zařízení do výše 150 cm (skříně, police, vnitřní parapety atd., mimo funkční plochy monitorů),

· omytí a vyleštění celých ploch zrcadel v kancelářích přípravkem na sklo,


	4 x rok
	· úklid spisoven, skladů tiskopisů a písemností, skladů, tj. mokré vytírání a utření prachu z dostupných ploch a vybavení (za účasti odpovědného zaměstnance) (kategorie E),

· údržba skříní, skříňových nástavců a ostatního nábytku v kancelářích pomocí speciálního přípravku dle materiálu.

	1 x rok
	· odstranění prachu z hasicích přístrojů a hydrantů,

· odstranění prachu ze všech dosažitelných a volně přístupných ploch nábytku a jiného zařízení nad 150 cm,
· odstranění prachu z otopných těles a mytí otopných těles,

 (práce prováděné ve lhůtě 1x za rok budou prováděny po dohodě s objednatelem)

	Průběžně
	· odstranění pavučin a chuchvalců prachu ze stropů kanceláří 
· uzavření oken, uzamčení dveří, zhasnutí světel, 


Mokré čištění koberců a čalouněného nábytku, ošetření podlah:
Mokré čištění koberců včetně čalouněného nábytku je prováděno na objednávku.

Strojové ošetření podlah z PVC a dlažby – strojové ošetření všech dostupných podlah, vyčištění, vyleštění, použití konzervačního prostředku (toto se netýká ploch krytých kobercem) je prováděno na objednávku.
Četnost úklidu dle kategorií:
Kategorie A
· přístupové prostory do budovy,
· vstupní prostory včetně haly,
· prostory chodeb a schodiště,
· sociální zařízení a sprchy,
· frekventované podlahy – např. podatelna, kanceláře Oddělení vyměřovacího, Oddělení registračního a Oddělení evidence daní,
· kuchyňky.
Kategorie B
· kanceláře ostatní.
Kategorie C
· kanceláře ostatní
Kategorie D
· zasedací místnosti,
· místnosti serverů.
Kategorie E
· spisovny,
· sklady tiskopisů a písemností,
· nouzové (boční) schodiště,
· sklady, garáže, dílny a kotelny.
