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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE

Priloha ¢. 2

l. Uchazec¢ o zaméstnani ABSOLVENT

Jméno a pfijmeni: X

Datum narozeni: X

Kontaktni adresa: X

Telefon: X

Zdravotni stav dobry: X
/zaskrtnéte/

Omezeni /vypiste/:

V evidenci UP CR od: X
Vzdélani: X
Znalosti a dovednosti: X

Pracovni zkusenosti:

Absolvent se Ucastnil pred nastupem na rozsah
odbornou praxi v rdmci aktivit projektu:
a) Poradenstvi X X
X X

b) Rekvalifikace

druh

Platnost od 15. 1. 2016




1. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace: NEUKLOUZNI s.r.o

Adresa pracovisté: Horni nameésti 283/58, 746 01 Opava
Vedouci pracovisté: X

Kontakt na vedouciho pracovisté: X

Zameéstnanec povéreny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jméno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec pracovni
naplné/




. ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:

Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni poZadavky na absolventa:

Specifické pozadavky na absolventa:

Druh prace - rdmec pracovni ndplné
absolventa

PRUBEZNE CiLE:

Zadani konkrétnich ukolt ¢innosti
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozZte prilohou/

STRATEGICKE CILE:
/v pripadé potreby doplrite Fadky nebo
dolozte prilohou/

Administrativni pracovnik/obchodni zastupce

Horni namésti 283/58, 746 01 Opava

40 h/tyden

Stredni skola s maturitou

Dobra znalost anglického jazyka, fidi¢sky prikaz sk. B

Administrativni pracovnik/obchodni zastupce bude:
vytipovavat potencialni zakazniky,

rozesilat prospektové materialy,

jednat s potencialnimi zakazniky,

vyjednavat cenu,

konzultovat specialni pozadavky potencialnich
zakaznikq,

- dodavat zbozi (protiskluzové pomducky),

zjistovat spokojenost zakaznik,

dale bude vykondavat béznou administrativni ¢innost.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

V pribéhu praxe budu praktikantovi postupné pridavat praci,

aby se plynule naucil zvladat svou préci bez obtizi. Absolvent

bude:

vytipovavat potencialni zakazniky,

rozesilat prospektové materialy,

- jednat s potencidlnimi zakazniky,

- vyjednavat cenu,

- konzultovat specialni pozadavky potencialnich
zakaznikq,

- dodavat zbozi (protiskluzové pomucky),

- zjistovat spokojenost zakaznik(,

- dale bude vykonavat béznou administrativni

¢innost

Mym strategickym cilem je naucit nového zaméstnance
samostatné pracovat na pozici Administrativni
pracovnik/obchodni zastupce. V nasi firmé ziska odborné
kompetence, které dosahl na Stredni skole. Po skonéeni praxe
bude schopen samostatné pracovat, nebo samostatné
podnikat.




VYSTUPY ODBORNE PRAXE: Nazev pfilohy:
/dolozte ptilohou/ Priloha €. 2 Prlibézné

hodnoceni absolventa
Priloha €. 3 Zavérecné
hodnoceni absolventa
Priloha €. 4 Osvédcenio
absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele*

Datum vydani pfilohy:

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy rdmec prubéhu odborné praxe je vhodné

pfedjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a absolventem jiZ pfed

ndstupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl zfejmy jiz pred podepsdanim Dohody o

vyhrazeni spolecensky ucelného pracovniho mista a popfipadé Dohody o poskytnuti prispévku na

mentora. Podle aktudlni situace a potfeby mizZe byt harmonogram dopltfiovdn nebo upravovadn.

/v pripadé potreby doplrite Fadky/

Mésic/Datum

Leden 2017

Unor 2017

Brezen 2017

Duben 2017

Aktivita

Nejprve nau¢im naseho praktikanta:
- objedndvat zboii,
- vytipovavat potencidlni zakazniky,
- rozesilat prospektové materidly

Pod dohledem bude pracovat i v Unoru. Postupné budu
praktikantovi pfidavat ukoly:

- objednavat zbozi,

- dodavat zbozi (protiskluzové pomducky),

- vytipovavat potencialni zakazniky,

- rozesilat prospektové materidly

- jednat s potencialnimi zakazniky.

Pod dohledem bude pracovat i v bfeznu. Postupné
budu praktikantovi pfidavat ukoly:

- objedndvat zboii,

- dodavat zboZi (protiskluzové pomlcky),

- vytipovavat potencidlni zakazniky,

- rozesilat prospektové materidly,

- jednat s potencialnimi zdkazniky,

- konzultovat specidlni poZadavky potencidlnich

zakaznik,
- vyjednavat cenu.

Predpokladam, Ze jiz bude schopen samostatné
pracovat. Bude:

Rozsah Zapojeni
Mentora

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné




vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materialy,

jednat s potencidlnimi zakazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznik,

dodavat zbozi (protiskluzové pomucky),
zjistovat spokojenost zdkaznikd,

ddle bude vykondvat béznou administrativni
¢innost.

Kvéten 2017 Bude samostatné:

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zdkazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznika,

dodavat zbozi (protiskluzové pomdicky),
zjistovat spokojenost zakaznik,

dale bude vykondvat béznou administrativni
¢innost.

Cerven 2017 Bude samostatné:

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zakazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznikd,

dodavat zbozi (protiskluzové pomucky),
zjistovat spokojenost zdkaznik,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Cervenec 2017 Bude samostatné:

Srpen 2017

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zdkazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specidlni poZadavky potencidlnich
zakaznik,

dodavat zbozi (protiskluzové pomdcky),
zjistovat spokojenost zakaznika,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Bude samostatné:

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné




Zari 2017

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materialy,

jednat s potencidlnimi zakazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznik,

dodavat zbozi (protiskluzové pomucky),
zjistovat spokojenost zakaznik,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Bude samostatné:

Rijen 2017

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zdkazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznika,

dodavat zbozi (protiskluzové pomdcky),
zjistovat spokojenost zakaznik,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Bude samostatné:

Listopad 2017

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zakazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specidlni poZadavky potencidlnich
zakaznik,

doddvat zbozi (protiskluzové pomcky),
zjistovat spokojenost zadkaznik,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Bude samostatné:

Prosinec 2017

vytipovavat potencidlni zakazniky,

rozesilat prospektové materidly,

jednat s potencialnimi zakazniky,

vyjedndvat cenu,

konzultovat specidlni poZadavky potencidlnich
zakaznik,

dodavat zbozi (protiskluzové pomucky),
zjistovat spokojenost zakazniki,

dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

Bude samostatné:

vytipovavat potencidlni zakazniky,
rozesilat prospektové materidly,
jednat s potencialnimi zakazniky,

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné

40 h/tydné




- vyjednavat cenu,

- konzultovat specialni poZadavky potencidlnich
zakaznikd,

- dodavat zboZi (protiskluzové pomfcky),

- zjistovat spokojenost zakaznik,

- dale bude vykonavat béznou administrativni
¢innost.

* V pfipadé, Ze si zaméstnavatel ucastnika neponechd v pracovnim poméru po skonceni odborné
praxe, poskytne zaméstnavatel ,,Reference pro budouciho zaméstnavatele”, a to ve volné formé.

Schvdlil(a): Jana PiStecka.............cccueecvuveecvveeiireeireneaarnnnn. dne 20.12.2016
(jméno, pfijmeni, podpis)




