PRIKAZNI SMLOUVA O VEDENI UCETNICTVi

Clanek I
UCASTNICI SMLOUVY

Prikaznik:

Azmera s. r. o.

zapsand v obchodnim rejstfiku vedeném Méstskym soudem v Praze oddil C, viozka 218 057
se sidlem Kladno, Hutska 1350, PSC 272 01

DIC: CZ02315271

IC: 02315271

jejim jménem jednatel Ing. Vit Fiala

e-mailova adresa fialavit@seznam.cz

¢. bankovniho Uétu 210 969 0665 / 2700

(dale jen "pikaznik")

Prikazce:

Zahrada, poskytovatel socidlnich sluzeb

zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném u Méstského soudu v Praze, oddil Pr, vlozka 990
se sidlem H. Malifové, 1802, 272 01 Kladno

DIC: CZ 71234446

IC: 71234446

jejim jménem : Bc. Evou Bartogovou

e-mailova adresa: bartosova@zahrada-usp.cz

e- mailova adresa pro doruéovéni: jelinkova.zahrada.pss@seznam.cz
¢. bankovniho Gctu 35-3513340207/0100
(dale jen "prFikazce")

uzaviraji dle § 2430 a nasl. zdkona &. 89/2012Sb., obéanského zakoniku, tuto smlouvu.



Clanek II
PREDMET A ROZSAH SMLOUVY

1. Prikaznik se touto smlouvou zavazuje, Ze pro prikazce na jeho (cet zafidi za odménu
(pfedmét smlouvy):

Komplexni sluZby spojené se mzdovou a personalni agendou

e Kompletni vypocet mési¢nich mezd a odvodl na zakladé zpracovani dochazky zaméstnancl

e Kompletni vypocet mezd a odvodi od zacatku roku do konce daného mésice

e prihlaseni a odhladSeni zaméstnancl k zdravotnimu a socidlnimu pojidténi

® komunikace s OSSZ vCetné zpracovani nemocenskych davek

e zastupovani pfi jednanich a kontrolach provadénych 0SSZ,FU,UP,ZP

e pripravu a tisk vyplatni pasky a mzdové vyplatni listiny véetné vyhotoveni pfikaz{ k Ghradé
plateb na u¢ty zaméstnanct

® mzdovy audit

e odborny dohled na mzdovou agendu a prib&zné konzultace )

® zpracovani a odeslani pfehledu vyméfovacich zaklad na 0SSZ,ZP,FU

e® vypocet zakonného pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele za Skodu véetné vypoctu
nahrady ztraty na vydélku pfi pracovnim (razu

@ zpracovani sestavy Cerpani dovolené

® zpracovani rekapitulace mezd véetné vyplatnich mist

® zpracovani mzdovych listd

® vypracovani potvrzeni o pfijmech

® administrativni ikony spojené se vznikem a ukoncenim pracovniho poméru véetné dohod,
Gkony spojené se zmé&nami pracovnich smluv a platovych postupt

® zpracovani sestavy pro odvod do FKSP

® zpracovani sestavy zaméstnavani osob zdravotné postizenych

e dodavatel pracuje s vlastnim mzdovym SW

® poclet zaméstnancll objednavatele 56 - 64

® pocet nastupt/odchodl objednavatele zarok : 5 -8

2. Prikaznik bude pfikazce zastupovat pfi jednanich s finanénim Gradem, spravou socialniho
zabezpedeni, zdravotnimi pojistovnami, véetné kontrol jimi provadénych.

Clanek III

FORMA, MISTO PLNENI SMLOUVY

1. Zpracovani prvotnich G&etnich doklad a ostatni ¢innosti dle &l. II provani prikaznik v misté
kancelafe své firmy.

2. Pfikazce umozni pfikaznikovi pfistup k vedkerym dokladiim, které se vaZi k jeho &innosti a
maji, nebo dle nazoru pfikaznika mohou mit vliv na pinéni predmétu této smlouvy.



Clanek IV
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZNIKA

1. Pfikaznik je povinen pFi plnéni pfedmétu smlouvy dle ¢l. II upozornit pfikazce neprodlené na
nedostatky v dokladech pfikazcem predloZzenych a na zfejmou nevhodnost jeho prikazii a
pokyn@l. V piipad&, ¥e piikazce i pres upozornéni piikaznika na spinéni pfikazi nebo pokynli
trvd, neodpovida pfikaznik za Skodu takto vzniklou.

2. Od pokyni pfikazce se mlze ptikaznik odchylit, pokud je to nezbytné v zajmu piikazce a
pokud nemiiZe véas obdrZet jeho souhlas.

3. Piikaznik mé pravo odmitnout poskytovéni takovych sluzeb, které by zplsobem poskytovani
nebo svymi disledky vedly k porudeni vieobecné zavaznych pravnich predpisd, pFipadné by
vybodovaly z mezi dobrych mravd.

4. Pfikaznik je povinen oznamit pFikazci véechny okolnosti, které zjistil pfi zafizovani zaleZitosti
pro pfikazce a jez mohou mit vliv na zménu pokynl pFikazce. Pfikaznik se zavazuje pribézné
informovat pfikazce o priib&hu vyfizovani zéleZitosti podle této smlouvy, a to zpravidla pisemné
nebo pf¥i osobnich schiizkach.

5. Pfikaznik ma pravo ponechat si kopii dafiovych pfiznani a ostatnich nezbytnych materiald
pfikazce (v kopiich) pro svou potfebu. Pfikaznik je povinen predat pfikazci bez zbyte¢ného
odkladu véci, které od ného prevzal pti vyFizovani zélezitosti podle této smlouvy. U&etni doklady
budou uloZeny v misté vykonu &innosti pfikaznika s tim, Ze jejich vlastnikem zlstdva pfikazce.
Pfikaznik se zavazuje umoznit pfikazci pristup k dokladim. V pfipadé ukonéeni této smlouvy
pfikaznik vrati neprodlené doklady pfikazci.

6. Prikaznik je povinen plnit dal$i dohodnuté &innosti, a dostavovat se na schiizky v dohodnutych
terminech a vcas.

7. Piikaznik se zavazuje postupovat v jednotlivych oblastech pfi provadéni ¢innosti, které jsou
predmétem této smlouvy, s odbornou pédi a dodrzovat terminy a Ihiity stanovené pfislusnymi
pravnimi pfedpisy. Pfikaznik odpovida pfikazci za kazdou pfipadnou Skodu, kterd mu vznikne
zavinénim pFikaznika v souvislosti s plnénim této smlouvy.

8. Prikaznik je povinen zachovavat mi&enlivost o ¢innosti piikazce vQci fyzickym i prévnickym

osobdm, a to i po ukonéeni Cinnosti, ktera je predmétem této smlouvy. Tato povinnost vsak
. O w. ’ ’ ’ I o

neplati vuci kompetentnim statnim organum.

9. Pfikaznik je povinen postupovat pfi zafizovani zalezitosti podle této smlouvy s odbornou péci a
chranit zajmy pfikazce.



Clanek V
PRAVA A POVINNOSTI PRIKAZCE

1. Pfikazce se zavazuje vytvofit prikaznikovi vhodné podminky odpovidajici pro vykon cinnosti.

2. Piikazce se zavazuje po celou dobu trvani této smlouvy poskytovat pfikaznikovi potfebnou
soutinnost a v&echny potiebné informace k zajisténi &innosti podle €l. II této smlouvy.

3. Pfikazce je povinen zabezpetit kontrolu vécné a formalini spravnosti Ucetnich dokladl z
hlediska zakona o G&etnictvi a zadkona o DPH a jednoznaéné uréeni éelu ucetni operace. Prikazce

odpovida za vylougeni duplicity predanych dokladd.

4. Prikazce je povinen piedat & zpFistupnit pFikaznikovi vidy k 7. dni kazdého kalendafniho mésice,
piipadn& v jiném dohodnutém terminu, veskeré doklady, pisemnosti a informace, jez maji, mély,
budou mit, mohly mit, nebo mohou mit n&aky vztah k pfedmétu této smlouvy za uplynuly
kalendaini mésic. V pfipadé, Ze v dodanych podkladech budou zjistény nesrovnalosti &i budou
netplné, je pfikazce povinen neprodlené odstranit tyto prekazky, nebude-li dohodnuto jinak.
Soukasné se prikazce zavazuje, ze nezaml&i zadné informace tykajici se predmétu této smlouvy.

5. Pfikazce je povinen veskeré podklady dle odst. 3 ¢l. III preddvat i zpfistupfiovat pfikaznikovi po
celou dobu platnosti této smlouvy.

6. Pozaduje-li ptikazce od pfikaznika vyjadreni & stanovisko ke sloZitéjsi problematice dle této
smlouvy zpracovat pisemné&, pfikaznik jej zpracuje pouze za predpokladu, Ze dotaz bude
formulovan téZ pisemné s prilozenim potfebnych pfiloh pro potieby piikaznika, a to nejméné dva
tydny pfedem.

7. Pfikazce je povinen zachovévat miéenlivost o vSech skutecnostech, informacich, radach,
pokynech a doporuéenich, o nichZ se v souvislosti s plnénim této smlouvy dozvédél a to i po
skoneni této smlouvy. Zejména piikazce nesmi sdélovat tfetim osobam, bez pfedchoziho
souhlasu pfikaznika, Gdaje o obsahu rad, které mu jsou pfikaznikem poskytovany. Toto plati i po
skonéeni platnosti této smlouvy.

8. Pfikazce je povinen uhradit pfikaznikovi $kodu, kterd v disledku poruseni povinnosti pFikazce
dle ustanoveni predchoziho bodu této smlouvy pfikaznikovi vznikla.

9. Piikazce je povinen ve stanovenych |hitach odstranit nedostatky, omyly a nespravnosti v
predlozenych podkladech, na které byl pfikaznikem upozornén, a predat je vCas pfikaznikovi ke
kontrole a ke zpracovani.

10. Pfikazce je povinen plnit dalsi dohodnuté cinnosti, dodavat podklady a informace a
dostavovat se na schlizky v dohodnutych terminech a vcas.

11. Pfikazce se zavazuje informovat prikaznika o zahdjeni, pribéhu a vysledku dafiové kontroly
souvisejici s pfiznanimi podanymi na zakladé této smlouvy a predat prikaznikovi kopie
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kontrolnich protokol@ a rozhodnuti spravce dané ve véci uvedeného dafiového pfiznani, pokud se
nebude ptikaznik takové kontroly G&astnit, popf. zastupovat pfi ni pfikazce.

12. Pikazce miZe do péti dnli po predani zaGétovanych dokladd uplatnit reklamaci tykajici se
nekompletnosti zat¢tovani nebo chybné zalitovanych Castek predanych Géetnich dokladl. Toto
se netykd spravnosti zaG¢tovani na prislusna ucetni konta nebo pfislusné Uéetni operace pokud
informace a podklady ze strany pfikaznika byly spravné.

Clanek VI
VYMEZENI ODPOVEDNOSTI

1. Pfikaznik neodpovida ani neruéi za pravost, spravnost a pravdivost dokladl, které mu poskytl

prikazce.

2. Piikazce odpovidé za vécnost, spravnost, pravdivost, véasnost a Uplnost veskerych doklad a
pisemnosti, které prikaznikovi pfeda, & se kterymi ho seznami. Pfikazce odpovida za vécnost,
spravnost, pravdivost, véasnost a uplnost veskerych informaci, které prikaznikovi sdéli. PFikazce
odpovida za $kodu, kterd mu vznikne vinou zatajeni, nespravnosti Ci nelplnosti dokladl a
pisemnosti, které piikaznikovi pfedal. Pfikazce odpovida za Skodu i v tom pripadé, kdy sice
doklad pFikaznikovi predal, ale opozd&né. Pfikazce odpovidad za vylouceni duplicity ucetnich
dokladd a G&etnich operaci.

3. Prikaznik neodpovida ani neruéi za zakonnost postupll a obchodnich aktivit prikazce.
4. Pfikaznik neodpovida ani nerudi za v€asnost a spravnost placeni dani a pojistného pfikazcem.

5. Pfikaznik neodpovida za $kodu vzniklou z dlivodu opoZdéného podani pfiznani, pokud pfikazce
v&as pFiznani nepodepsal a nepodat pfislusnému finanénimu Gfadu (viz vyse).

Clanek VII
ODMENA, PLACENI, SMLUVNI POKUTY

1. PHkazce se zavazuje platit pfikaznikovi za &innost poskytovanou mu pfikaznikem dle této
smlouvy mésiéni pausal za zpracovani Uéetnictvi 15125,- KE&. VEetné DPH.

2. Paualni cena uvedend v predchozim odstavci tohoto ¢lanku je dohodnuta pro obsah innosti
ptikaznika pro pfikazce specifikovany v ¢l. II smlouvy v rozsahu
- maximalné do 64 zaméstnanci prikazce.

Jakmile pikaznik zjisti pfekroceni uvedenych limitl (nebo nékterého z nich), pfedloZi pfikazci
dodatek k této smlouvé zohledfiujici navy3eni praci pfikaznika pro pfikazce. Pfikazce je povinen



uzaviit prisluény dodatek do 30 dnii od jeho predlozeni. Nedojde-li v uvedené Ihiité k uzavieni
dodatku, ma prikaznik pravo od této smlouvy odstoupit. Totéz plati, dojde-li k navySeni ceny za
pouzivani software, zvysi se o prokdzané navyseni ceny software i mésicni pausal dle ¢l. I shora.

3. V pausdini odméné jsou zahrnuty vdechny béZné reZijni naklady prikaznika, zejména
administrativni prace, poplatky spojlim, vyuZivani vypocetni techniky, software, informacnich
databézi, pojisténi, odborné publikace, $koleni pfikaznika apod. V odméné jsou dale zahrnuty i
odmény zastupce a pracovnikd pFikaznika a cena subdodévek.

4. V pau$élini odmé&né neni zahrnuta nahrada sprévnich a jinych poplatkd, cestovni vydaje mimo
katastr sidla prikaznika (8,- K& za 1 km), tlumoceni, pfeklady a nahrady, které v pfipadé vzniku
budou pfikazcem proplaceny pfikaznikovi v prokdzané vysi, a to za predpokladu jejich Gcelného
vynaloZeni. V pausalni odméné déle nejsou zahrnuty vydaje tcelné vynalozené pfikaznikem na
pofizeni nového software nebo nové soulasti software napf. v dlsledku zmény zékona, novych
pozadavkl prikazce (vypracovani pomocného analytického piehledu apod.).
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5. V ptipadé rozéifeni okruhu problematiky nad ramec dle odst. 1 ¢I. II této smlouvy, zejména
rozéiteni rozsahu konzultaci, se pfikazce zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu ve vysi 400,- K¢

bez DPH za kazdou zapocatou hodinu prace.

6. Vydaje Gcelné vynalozené pfi poskytovani poradenstvi dle ¢l. II, pausalni odménu a dalsi
odmény bude pfikaznik u¢tovat samostatnym danovym dokladem (fakturou). Ke vdem odménam
dle této smlouvy se pripocitava dan z pfidané hodnoty (DPH) podle platné sazby, kterou je
pfikazce povinen uhradit.

7. Odména je splatnd na et prikaznika uvedeny v zahlavi této smlouvy do deseti dnli od
vystaveni Fadného danového dokladu (faktury), neni-li dohodnuto jinak.

8. Pfikaznik je povinen uvést na dafiovém dokladu kromé sjednané pausalni Castky i jednotlivé
daléi polozky uctované nad ramec rozsahu a dalsi (¢tované nahrady. Rozsah a vysi (¢tovanych
tastek je prikazce opravnén reklamovat pisemn& do 30 dnl od vystaveni dafiového dokladu.
Uplatnénim reklamace se neméni splatnost vyuctovani.

9. Pfi bezhotovostnich platbach se pro ucely této smlouvy zaplacenim rozumi pfipsani pfislusné
¢astky ve prospéch Gétu pFijemce, a to pod variabilnim symbolem, kterym je Cislo dafnového
dokladu.

10. Je-li pfikazce v prodleni s placenim (i zaloh), dohodli G¢astnici pravo pFikaznika pozadovat po
ptikazci zaplaceni smluvni pokuty ve vy$i 0,3 % z dluzné ¢astky za kazdy zapocaty den prodleni.
Smiuvni pokuta je splatnd na pozadani a jejim zaplacenim neni dotéeno pravo pfikaznika na
nahradu Skody a zakonné uroky z prodleni.

11. Pokud bude ptfikazce poZadovat prodlouZit termin pro podani dafového pfiznani k dani z
prijm& prévnickych osob, bude toto FeSeno samostatnou smlouvou s dafiovym poradcem.



Clanek VIII
VALORIZACE

1. Smiluvni strany se dohodly, Ze vySe smluvni odmény stanovena v &anku & VII bude
valorizovana podle primérné miry inflace publikované Ceskym statistickym Gfadem, a to zpétné,
vzdy k 1. lednu kaZzdého kalend&fniho roku.

Clanek XI
DORUCOVANI

1. Smluvni strany si dohodly zplsob dorudovani osobng, postou, elektronickou postou.

2. Pisemnost se povaZuje dle ujednéni stran za doruenou:

- byla-li zaslana doporu¢enou postou na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy,
popfipadé jako sidlo ¢i misto podnikani prikazce &i piikaznika v pfislusném rejstfiku, a to
nejpozdéji tfetim pracovnim dnem po pfedani na poétu,

- byla-li zaslana e-mailem na adresu uvedenou v zahlavi této smlouvy, nejpozdéji druhy
pracovni den po jejim odeslani.

Clanek X
DOBA TRVANI SMLOUVY

1. Tato smlouva se uzavird od 1.1.2014 na dobu neuréitou.

2. Smlouvu Ize ukoncit bud’ dohodou, nebo vypovédi i bez uvedeni diivodu s tiimésieni vypovédni
Ihdtou. Vypovédni Ihdita po&ind b&et od prvniho dne kalendafniho mésice nasledujiciho po
doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni stran&. Po dobu b&hu vypovédni doby se vzajemna
prava a povinnosti fidi plné touto smlouvou.

3. Porusi-li jedna smluvni strana hrub& své povinnosti stanovené ji touto smlouvou, je druhd
smluvni strana oprédvnéna od této smlouvy odstoupit. Odstoupeni je G&inné dnem, kdy je
doruceno druhé smiuvni stran&. Za hrubé poruseni povinnosti ze strany prikazce je povaZovano
napf. opakované (vice nez dvakrat po sobg) prodleni delSi nez 14dnG se zaplacenim uhrady
mandatafi za ¢innost podle této smlouvy.

4. VSechna ozndmeni o odstoupeni od smlouvy nebo vypovédi musi byt uéinéna pisemné,
podepséna osobou oprévnénou jednat za danou smluvni stranu a dorudena druhé strané
doporu¢enym dopisem nebo osobné proti potvrzeni o pfijeti pisemnosti.



5. Ve vSech pFipadech ukonceni smlouvy je pfikaznik povinen pisemné& upozornit p¥ikazce na
opatfeni potfebna ktomu, aby se zabrdnilo vzniku $kody bezprostfedn& hrozici prikazci
nedokoncenim Cinnosti souvisejici se zafizovanim zdleZitosti podle této smlouvy.

Clanek XI
ZAVERECNA UJEDNANI

1. Préva a povinnosti neupravend touto smlouvou se Fidi pFislu$nymi pravnimi predpisy.

2. Smlouvu Ize ménit &i upravovat pouze pisemnymi dodatky podepsanymi ob&ma smluvnimi
stranami.

3. Smlouva nabyva platnosti okamzikem jejiho podpisu ob&ma smluvnimi stranami a Gdinnosti
dnem 1.1.2014

4. Utastnici prohladuji, ¥e smlouvu preCetli, sjejim obsahem souhlasi, coZ stvrzuji

vlastnoruénimi podpisy.

5. Smlouva je vyhotovena ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu. Kazda smluvni strana
obdrzi po jednom vyhotoveni.

V Kladné dne 6. 1. 2014 V Kladné dne 6. 1. 2014
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Ing. Vit Fiala, jednatel Bc. Eva Bartosova, reditelka

prikaznik prikazce

Azmera s.r.o.
Hutska 1350
272 0l Kladno
IC 025 15 271 @)




