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PLAN REALIZACE ODBORNE PRAXE - aktualizace ¢. 1

l. Uchaze¢ o zaméstnani ABSOLVENT
Jméno a pfijmeni: XXXXXXXXXXKX
Datum narozeni: XXXXXXXXXXX
Kontaktni adresa: XXXXXXXXXKXXXXXXKXXXX
Telefon: XOXOKKXXKIXXXXXXXXK
Zdravotni stav dobry: ANO NE
/zaSkrtnéte/
Omezeni /vypiste/:
V evidenci UP CR od: XXXXXXXXXXKXXXXXX
Vzdélani: XXXXXXXXXXXXXXXX
Znalosti a dovednosti: XXOXXXKXKKXXXXX
Pracovni zkuSenosti: XXXXXXXXXXXXXXX
Absolvent se ucastnil pfed nastupem rozsah druh
na odbornou praxi v ramci aktivit
projektu:
a) Poradenstvi 2 individualni
5 skupinové

b) Rekvalifikace
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. ZAMESTNAVATEL

Nazev organizace:
Adresa pracovisté:

Vedouci pracovisté:

Kontakt na vedouciho pracovisté:

Zaméstnanec povéfeny vedenim

odborné praxe - MENTOR
Jmeéno a pfijmeni:

Kontakt:

Pracovni pozice/Funkce Mentora

Druh prace Mentora /ramec
pracovni naplné/

DOLS - vyroba Dvefi, Oken, Listovnich Schranek a.s.
Sumperk, Nemocniéni 13, 787 01
Ing. Stanislav Zatloukal

XXXXXXXXXXXX

Miroslava Janku
XXXXXKXKKXXXKKXXKXX
Vedouci obchodniho oddéleni KOVO

Provadi akvizi¢ni €innost pro ziskani novych zakaznika.
Vede databazi zakazniku.

Navrhuje opatfeni pro podporu prodeje na svém useku
Cinnosti.

Projednava obchodni pfipad a navrhuje uzavieni kupni
smlouvy, pfipadné smlouvy o dilo.

Ziskava poptavky, zpracovava nabidky, projednava se
zakazniky, navrhuje nejvyhodnéjsi feSeni.

Sleduje prubéh realizace obchodniho pfipadu. Udrzuje
kontakty se zakaznikem i po realizaci obchodniho
pripadu. Zjistuje vysledky realizace. Zajistuje
porealizaéni sluzby.
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.  ODBORNA PRAXE

Nazev pracovni pozice absolventa:
Misto vykonu odborné praxe:

Smluveny rozsah odborné praxe:

Kvalifikaéni pozadavky na
absolventa:

Specifické poZadavky na
absolventa:

Druh prace - ramec pracovni napiné
absolventa

PRUBEZNE CILE:

Zadani konkrétnich ukoll €¢innosti
/v pripadé potreby doplrite fadky nebo
dolozte prilohou/

Referent prodeje
Sumperk, Nemocniéni 13, 787 01

37,5 hod. / tyden

USO - Pramyslovy design

ZkuSenosti s grafickymi programy

Ziskavani poptavek, vedeni evidence doslych poptavek pro
tuzemsko, zpracovani nabidek dodavek ve spolupraci

s ostatnimi Utvary, vedeni evidence o zpracovanych nabidkach
a vyfizovani korespondence s tim spojené. Aktivni podileni

na ziskani objednavky na zakladé zpracované cenové nabidky
a vyhodnocovani % uspésSnosti. Pfedavani ziskané objednavky
ke zpracovani na pracovniky obchodniho oddéleni.
Zpracovavani vizualizace modell postovnich schranek.
Zajistovani pfipravy k prezentaci a u€ast na vystavach a
prezentaCnich akcich.

KONKRETIZUJTE STANOVENI CiLU ODBORNE
PRAXE A ZPUSOB JEJICH DOSAZENI:

(napr. orientace ve firmé, sezndmeni s provozem, seznameni
s BOZP, konkrétni ¢innosti jednotlivych pracovnich pozic)

Seznameni s pracovnim fadem, bezpec€nosti prace,
organiza¢nimi smérnicemi, pracovnimi instrukcemi, politikou
jakosti, cili jakosti a normami ISO 9001: 2016; 14001:2016.
Seznameni se s postupy vyrobniho programu domovnich
listovnich schranek a sestav DLS.

Seznameni s databazi subjektu.

Seznameni se softwarem ESO9 - evidence cenovych nabidek,
odbérateld, znaceni produktd.

Seznameni s agendou prodejnich dovednosti.
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(napr. zvySeni kvalifikace, osvojeni si odbornych kompetenci
daného oboru a nové praktické dovednosti, ziskani védomosti)

Pfedavani metod a forem odbornych a praktickych dovednosti a
kompetenci k zajisténi prodeje vyrobkud. Zvyseni praktickych
zkuSenosti v oblasti vyroby kovovych souc&asti. Osvojeni si vedeni
procesu akviziénich €innosti vedoucich k ziskavani novych
zakaznikd. ZvySovani kvalifikace v oblastech technickych
dovednosti v prezentanich programech, grafickych zpracovanich
a v procesech a modulech informacénich technologii.

Nazev prilohy: Datum vydani pfrilohy:
Pfiloha ¢. 2 Pribézné 31.5.2019, 30.6.2019,
hodnoceni absolventa 31.7.2019,
31.8.2019,31.10.2019
31.1.2020
30.4.2020

Priloha ¢. 3 Zavérecné 30.4.2020

hodnoceni absolventa

Priloha ¢. 4 Osvédceni o 30.4.2020

absolvovani odborné praxe
Priloha: Reference pro
budouciho zaméstnavatele* 30.4.2020

HARMONOGRAM ODBORNE PRAXE

Harmonogram odborné praxe, tj. ¢asovy a obsahovy ramec pribéhu odborné praxe je
vhodné predjednat a konzultovat mezi zaméstnancem KrP a KoP UP CR, mentorem a
absolventem jiz pfed nastupem absolventa na odbornou praxi, aby jeho ramec byl ziejmy jiz
pfed podepsanim Dohody o vyhrazeni spole¢ensky uc¢elného pracovniho mista a popfipadé
Dohody o poskytnuti pfispévku na mentora. Podle aktualni situace a potfeby muze byt
harmonogram doplriovan nebo upravovan.

/v pripadé potreby doplrite fadky/

Mésic/Datum

Aktivita Rozsah Zapojeni

Mentora

12/2019 - vytvareni podkladi pro technické listy - 37,5hod./tyden

Uprava z vykrest TPV

- grafické zpracovani technickych listd

- doplnéni pouZitych materiald do technickych
listd na podkladd z TPV

- doplnéni technickych listl do e-shopu
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1/2020 - dokonéeni technickych list 37,5hod./tyden
- rozsifeni ovladani aplikace pro Upravu
fotografii GIMP
- komunikace s firmou zajistujici chod
programu PROGRESS
- grafické zpracovani podklad( pro katalog z
PROGRESSu

2/2020 - vytvoreni nového katalogu na postovni 37,5hod./tyden
schranky a jejich sestavy ’

- vytvoreni prezentace na postovni schranky a
jejich sestavy

3/2020 - zpracovani objednavek z e-shopu 37,5hod./tyden

- rozSiteni dovednosti v programu ESO
- Uprava fotografii a vytvareni reklamnich
prospekt

* V pripade, Ze si zaméstnavatel Gcastnika neponecha v pracovnim poméru po skonceni
odborné praxe, poskytne zaméstnavatel ,Reference pro budouciho zaméstnavatele®, a to ve
volné formé.

Schvalil(a): Ivana Haltmarova dne: 3.10.2019
(jméno, pfijmeni, podpis)




