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Smlouva o vedeni mzdové a personilni agendy

Dodavatel : Marcela FlekaCova, V Lipinach 451, 530 03 Pardubice
ICO 65671571, zivnostensky list ev.¢. 360600-49640-01

Odbeératel : Materski $kola Pardubice, ndbfezi Zivodu miru 1961, Pardubice 530 02,
1ICO 60157241

Dodavatel se zavazuje :

I) Vést a zpracovavat mzdovou a personalni agendu odbératele na zakladé predlozenych
dokladu, v souladu s platnymi predpisy.

Vymezeni rozsahu personalni agendy :

- kontrola dokladii o dosazené kvalifikaci, zatazeni pracovnikii do platovych t¥id a platovych
stupiii na zakladé stanoveni odborné praxe

- sepisovani zadosti o diichod

- vyhotovovani zapo&tovych listi

Vymezeni rozsahu mzdové agendy :

- zpracovani mési¢ni uzavérky mezd

- zpracovani podkladd pro vyplatu davek nemocenského pojisténi

- vyhotovovani evidenénich listi dichodového zabezpeteni

- vedeni a zpracovani dafovych prohlaseni

- provadéni veskerych srazek z mezd

- zabezpeceni styku se zdravotnimi pojistovnami a s Okresni spravou socialniho zabezpedeni
v rozsahu zakona o zdravotnim a socialnim pojisténi

- zpracovani statistickych hlaseni

2) Zpracovat predlozené doklady za u&etni obdobi (mé&sic) do stanoveného vyplatniho
terminu.
3) Zachovavat mi¢enlivost o informacich ziskanych vedenim pfisluiné agendy.

4) Za vedeni agendy a spréavnost provedeni nese plnou zodpovédnost.
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Odbératel se zavazuje :

1) Pfedkladat veskeré podklady pro zpracovani mezd do 1. pracovniho dne nasledujiciho
meésice dodavateli.

2) Uhradit na zakladé predlozené mési¢ni faktury niZe stanovenou &astku

Spole¢na ustanoveni

Smluvni cena za zpracovini mezd za 1 osobni ¢islo je 115,- K¢&.

Tato smlouva nabyvé G€innosti 1. 4. 2017 a uzavira se na dobu neur¢itou, je vypovéditelna
Jjednostranné s dvoumeési¢ni vypovédni lhitou.

Veskeré zmény a dopliiky této smlouvy musi byt provedeny pouze pisemnou formou.

V Pardubicich 31. 3. 2017
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