Smlouva o zajiStovani funkce ekonoma a vedeni finan¢niho tucetnictvi

Smluvni strany:

Z:iakladni $kola a Matei'ska Skola pri TN, Praha 4, Videriska 800
ICO: 60446 714
zastoupena feditelkou PaedDr. Ivou K¥ivankovou

dale jen objednatel

Ing. Jirkovska Alice, Praha 10, U Slavie 1389/6
ICO: 480 77 640

dale jen zhotovitel

uzaviraji tuto smlouvu.

Zhotovitel se zavazuje vykondvat funkci ekonoma Skoly vcetné kompletni t¢etni agendy a
¢innosti souvisejicich s obéhem ucetnich dokladt, které stanovuje vnitini smérnice v souladu
S obecné zdvaznymi piedpisy a nafizenimi uréenymi pro prispévkove organizace ve Skolstvi.

Zhotovitel provadi:

1) funkci ekonoma, zejména

spolupracuje s feditelkou skoly na navrhu rozpoctu

pfipravuje mé&si¢ni plan Cerpani finan¢nich prostiedka

ucastni se spolu s feditelkou Skoly rozpoctovych fizeni

sleduje a kontroluje rovnomérné Cerpani rozpoctu mzdovych prostiedkl i ostatnich
neinvesti¢nich naklada

informuje vedeni Skoly o stavu a cerpani financnich prostfedkii v hotovosti
I na bankovnich uctech

- provadi rozbor hospodateni v rozsahu pozadovaném zfizovatelem

2) kompletni agendu finan¢niho ucetnictvi

eviduje a kontroluje veSkeré ucetni doklady po strance finan¢ni i formélnich
nalezitosti

provadi predkontaci vSech ucetnich doklada

o zaplaceni faktury provadi ptislusny zapis do knihy doslych faktur a knihy
zalohovych faktur

piebira sestavy pro vyplatu mezd zaméstnancti Skoly



- zpracovava tyto podklady pro zauc¢tovani do finan¢niho tcetnictvi Skoly

- odsouhlasi vypisy z ucti

- Vypisy zauctuje

- provadi zatctovani vSech ucetnich dokladt

- mesi¢n€ odsouhlasuje platbu tplaty na piedskolni vzdélavani na piedpis

- sleduje a vedeni Skoly informuje o stavu pohledavek a zavazki

-V terminu a form¢ pozadované ziizovatelem zpracuje ucetni zavérku a preda ji ke
kontrole objednateli

- provadi ro¢ni ucetni uzavérku v terminu do 20ti dna po uplynuti Gacetniho obdobi
V rozsahu stanoveném zfizovatelem

Zhotovitel zodpovida za fadné, spravné a tiplné vedeni ticetni agendy Skoly, ve ktera eviduje
naklady a vynosy oddélen¢ pro jednotliva pracovisté. Souhrnné zpracovava ucetni zavérky a
rozbory hospodateni.

V.

Zhotovitel je povinen zachovavat mlcenlivost o skute¢nostech tykajicich se objednatele a jeho
¢innosti, o nichz se dozvéd¢l pii vykonu praci popsanych v této smlouvé, a to 1 po skonceni
jejiho trvani. Dale je zhotovitel povinen dodrzovat pravidla objednatele zavedena
Vv souvislosti se zdkonem o GDPR.

V.

Za vyse uvedené prace zaplati objednatel ¢astku 8 500,- K& mési¢né, a to vzdy do 15. dne
vV mésici nasledujicim po mésici, za ktery byly sjednané prace provedeny.
Uvedené¢ ¢astky poukaze objednatel zhotoviteli na bankovni u¢et uvedeny na faktuie.

VI.

Smluvni strany se dohodly na provadéni ekonomickych pracich nad rdmec smlouvy. Jedna se
predevsim o tyto ¢innosti:

- odborné ekonomické konzultace
- zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
- ptiprava podkladd pro evidenci majetku a sou¢innost pii kontrole evidované¢ho
majetku v softwaru Gordic se stavem v ucetnictvi
- zpracovani inventurnich soupisit dokladové inventury
- soucinnost s vedenim Skoly pfi pfipravé dokladl pro kontroly ze strany nadtizenych
organu
- zpracovani odpisovych pland, v¢. iprav béhem roku
Platba bude provadéna 1x ro¢né€ na zaklad¢ fakturace podle skute¢né vykonanych praci
Vv daném roce.



VIL.

Stanoveni hodnoty smlouvy pro ucely registru smluv vychazi ze souctu 60-ti ndsobku mési¢ni
castky a 5-ti nasobku predpokladané ro¢ni odmény za prace nad rdmec smlouvy, t;.
560.000,- K¢.

VIII.

Tato smlouva se uzavira na dobu neurcitou stim, ze muze byt vypovézena kteroukoliv
ze smluvnich stran pisemnou formou, pfi¢emz vypovedni lhita v délce 2 mésicii pocne bézet
prvnim dnem v meésici nésledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd dorucena druhé
stran¢. Smlouva nabyva platnosti dnem 1.9.2019 a zaroven se k datu 31.8.2019 rusi vSechna
ptedchozi smluvni ujednani mezi smluvnimi stranami.

IX.

Zhotovitel souhlasi se zvefejnénim smlouvy v registru smluv vedeném MV CR. Tato
povinnost vyplyva ze zdkona ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

X.

Tato smlouva je vyhotovena ve dvou stejnopisech a kazda ze smluvnich stran obdrzi
po jednom vyhotoveni.
Ob¢ strany souhlasi s uvedenou smlouvou a na ditkaz toho ptipojuji své podpisy.

V Praze dne 29.8.2019
PaedDr. Iva Ktivankova Ing. Alice Jirkovska
feditelka Skoly ekonomka, ucetni
objednatel zhotovitel



