Smlouva o vedeni mzdové agendy

uzavfena nize uvedeného dne, mésice a roku smluvnimi stranami dle ustanoveni § 724 a
nasl. obéanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,0Z2")

mezi

Dodavatel: ASPEKT PRAHA, spol.sr.o.
se sidlem Lucemburska 23, 130 00 Praha 3
ICO: 49242601
bankovni spojeni: Raiffeisenbank, a.s.
C.\l.: 7733377333/5500
ev. v obchodnim rejstfiku ved. MS v Praze oddil C, vlozka 20360
zastoupen: Ing. Milusi Geussovou
(dale jen "dodavatel")

Odbératel: Zakladni umélecka Skola Biskupska 12
se sidlem: 110 00 Praha 1, Biskupska 1276/12
bankovni spojeni: CS, a.s.
¢.0.:0200111389/0800
zastoupen: AleSem Chalupskym, feditelem
(dale jen "odbératel")

CL.I.

Dodavatel bude ¢innost vykondvat na zakladé opravnéni k vazané ¢innosti: “Cinnost Uéetnich
poradc(, vedeni Ucetnictvi a dafiové evidence”a na tuto ¢innost ma uzavieno pojisténi
odpovédnosti.

cL.n

Dodavatel se zavazuje vést pro odbératele veskerou mzdovou agendu, tykajici se Cinnosti
odbératele. Na zakladé tohoto zavazku bude pro odbératele:

1. Zpracovavat mésicni vypocet mzdy pro jeho zaméstnance vcetné srazkovych polozek.

2. Vypracovavat pfihlasky a odhlasky zaméstnanci pro ucely zdravotniho pojisténi a vést
evidencni listy dichodového zabezpeceni.

Vyuctovat dan z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti.
4, Vyuctovavat pojistné na zdravotni a socidlni pojisténi véetné ¢astek pfipadajicich na
odbératele.

5. Vypocitavat v souladu s pfislusSnymi predpisy primérny vydélek zaméstnancl a
nahrady mzdy, popfipadé jiné naroky zaméstnancl odvislé od primérného vydélku.



10.

11.

12.

13.
14.

Vystavovat na pozddani odbératele nebo zaméstnance potvrzeni o vysi pfijmu a
srazenych zalohach na dan z pfijmu.

Pfebirat potfebné doklady od odbératele, popfipadé mu je prfeddvat v misté jeho sidla.

Zucastfiovat se na pozadani spolu s odbératelem pfipadnych provadénych kontrol,
tykajici se mzdové agendy.

Informovat odbératele o zdsadnich zmé&nach tykajicich se obecné zavaznych predpisi
vztahujicich se ke mzdové agendé.

Upozorfiovat odbératele na skute¢nosti, souvisejici s naleZitostmi Gcetnich dokladd,
které by mohly zpGsobit odbérateli Skodu.

Pfedavat odbérateli mésiéné vytisky zpracovanych mezd véetné dokladu pro
zaméstnance.

Podklady a vystupy za kalenddfni mésic pfedd dodavatel odbérateli do 7 dnl po
piedéani viech pfisludnych podkladl, a to bud osobné vpisemné podobé nebo
v podobé datového souboru.

Sestavovat pfedepsané statistické a jiné vykazy a hladeni tykajicich se mzdové agendy.
Po uplynuti kalendafniho roku pfedat data souvisejici se zpracovanou agendou.

CL.In

Odbératel se zavazuje spolupracovat s dodavatelem ve viech otazkach souvisejicich s vedenim
mzdové agendy, zejména:

1

pieddvat mu véas a v potfebné kvalité doklady nezbytné pro mésicni vypocet mezd,
nahrad mezd a popfipadé jinych ndroki zaméstnancl vyplyvajicich z pracovniho
poméru k odbérateli.
Terminy pfedani pisemnych podkladid se stanovuiji takto:
e do dvou dnll po skongeni mésice
e pii prodleni odbératele s pInénim povinnosti pfeddni pisemnych podkladi
podle ¢LII odstavec 2 se prodluiuje termin ze strany dodavatele pFedani
vystupl podle €Il odstavec 12 ze strany dodavatele o dobu prodleni
odbératele.
Oznamovat dodavateli veskeré zmény tykajici se mzdové agendy, zejména zmény
Kolektivni smlouvy, vnitintho mzdového predpisu, pracovnich smluv, nastupy a
odchody zaméstnancl.
Zajistovat ve smyslu pfisludnych pfedpisi vyplatu mezd a ndhrad ve vysi vypoltené
dodavatelem.
Pievzit od dodavatele doklady k podpisu a predani pfislusnym organim (finanénimu
Gfadu, zdravotnim pojistovnam, spravé socidlniho zabezpeceni apod.) a zajistit jejich
pfeddni nebo Uhradu ve stanovenych IhGtach.
Archivovat doklady pfedané dodavatelem po predepsanou dobu.

Odbératel odpovida za spinéni viech svych oznamovacich a registracnich povinnosti.



CL.Iv

Odbératel povéfuje dodavatele innostmi uvedenymi v €lanku Il této smlouvy a zavazuje se
zaplatit mu za tyto sluzby cenu, kterd se sjednava po vzajemné dohodé takto:

1.

Za mési¢ni zpracovani mzdové a personalni agendy pro organizaci v cené 160,- K¢ bez
DPH, za zpracovavané osobni Cislo a mésic.

Pfipadné ucetni poradenstvi a viceprace dle individualnich pozadavki odbératele se
ocenuje ¢astkou 450,- K¢/hod bez DPH a bude G¢tovano dle skuteéné odvedené prace.

Sjednanou cenu uhradi odbératel dodavateli na zakladé jim vystavené faktury
nejpozdéji v den splatnosti, ktery je uveden na kazdé fakture.

Sjednanou cenu lze zménit oboustranou dohodou od kalendafniho mésice
nasledujiciho po mésici, kdy k dohodé doslo.

CL.v

Odbératel odpovida za to, Ze veskeré podklady predavané dodavateli budou odpovidat
skutecnosti a budou v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy.

Pokud dodavatel upozorni odbératele na zavady v pfedanych podkladech, zavazuje se
odbératel fidit se timto upozornénim. Pokud toto neudini, nenese dodavatel za takové
disledky chyb odpovédnost.

Dodavatel neodpovidd za majetkové sankce nebo jiné Skody vzniklé v disledku
nespravnych podkladd pfedanych mu odbératelem.

Dodavatel odpovida za veskeré Skody vzniklé chybnym zpracovani mzdové agendy,
pfipadné pozdnim doddanim doklad(, zavinénych dodavatelem.

cL.vi

Dodavatel se zavazuje zachovavat mlfenlivost o viech skutecnostech, o kterych se v
souvislosti s vykonavanim €innosti podle této smlouvy dozvi. Tato povinnost trva i po
ukonceni Cinnosti podle této smlouvy.

Dodavatel je povinen se fidit pfi sjednané {innosti pro odbératele jednak obecné
zavaznymi predpisy platnymi pro vykon této ¢innosti, zejména mzdovymi, dafiovymi a
Ucetnimi, jednak vnitfnimi pfedpisy odbératele, které mu byly pfedéany

céL.vi

Smlouva se uzavira na dobu neuréitou a vstupuje v platnost dnem 1.ledna 2019 od jejiho
podpisu obéma stranami. Vyhotovuje se ve dvou kopiich, z nichZ jedna naleZi dodavateli a
jedna odbérateli.

1.

cL.vin

Tuto smlouvu je moZzno zménit nebo zrusit dohodou odbératele a dodavatele. K
platnosti dohody se vyzaduje pisemna forma.



2. tuto smlouvu lze vypovédét s dvoumésiéni vypovédni IhGtou a to pisemné. Lhita

polind bézet od 1.dne mésice nasledujiciho po doruceni vypovédi druhé smluvni
strané.

Pokud neni v této smlouvé vyslovné stanoveno jinak, fidi se pravni vztahy dodavatele
a odbératele ustanovenimi obéanského zakoniku.

V Praze dne 1.1.2019

(b= 0/

odbératel

skladnf umlecka gkola
zaﬁlskupakﬁ 12, 110 00 Praha 1
tal. fax: 222 318 507
Inic@rus-biskupska.cz




