Priloha ¢. 1 ke smlouvé o dilo
na ,,Zajis§tovani ochrany a ostrahy administrativni budovy Ceského bariského tfadu*

Cesky baiisky Fad v Praze

V Praze dne 14. ¢ervna 2019
C.j. SBS 19/2019/2019

SMERNICE

teditelky odboru spravy thrad a ekonomie Ceského baniského tradu
pro vykon sluzby ochrany a ostrahy objektu Ceského banského uradu

V souvislosti s pfislusnosti hospodafit s majetkem statu, ktery byl Ceskému batiskému ufadu

svéfen k objektu v Praze 1, Staré Mésto, Kozi 4/748, stanovuje feditelka odboru spravy uhrad
a ekonomie Ceského batiského ufadu v souladu s Organizaénim fadem statni bafiské spravy
nasledujici povinnosti a tkoly na useku vykonu sluzby ochrany a ostrahy objektu Ceského
banského uradu.

L
VSeobecna ustanoveni

. Ochrana a ostraha objektu je zajistovéana nepfetrzit¢ 24 hodin denné 7 dni v tydnu. Ochranu

a ostrahu objektu vykonava externi dodavatel této sluzby (dale jen ,dodavatel sluzby*)
prostiednictvim svych zaméstnanct (dale jen ,,zaméstnanci dodavatele sluzby*), ktefi tuto sluzbu
vykonavaji ve sménach na sebe navazujicich. Délka smény je stanovena dodavatelem sluzby.

. Kontrolu organizace a vykonu ochrany a ostrahy objektu provadi povéfeny zaméstnanec Odboru

spravy uhrad a ekonomie Ceského banského ufadu, zatazeny do oddé€leni hospodaiské spravy
a IT, v souéinnosti s povéfenym zaméstnancem dodavatele sluzby.

. V objektu maji sidlo tyto ufady: Cesky bansky ttad (dale jen ,,CBU*), Obvodni baiisky tfad pro

tizemi Hlavniho mé&sta Prahy a kraje Stfedogeského (dale jen ,,OBU v Praze®) a Puncovni tiad
(dale jen ,,PU%).

IL
Povinnosti zaméstnanci dodavatele sluzby

Zaméstnanci dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu objektu jsou povinni:

1.

7Znat a plnit své povinnosti vyplyvajici ze Smérnice pro vykon sluzby ochrany a ostrahy objektu
Ceského batiského tradu (dale jen ,,Smérnice*).

. Znat a plnit ukoly vyplyvajici z Pozérnich smérnic.

3. Radné a svédomité plnit ikoly na iseku vykonu sluzby ochrany a ostrahy objektu.

Zdrzovat se na uréeném pracovisti, kterym se pro vykon sluzby ochrany a ostrahy objektu
stanovuje mistnost pfi vstupu do objektu (déle jen ,,recepce®).

Nedovolit vstup do objektu osobam, u kterych lze divodné ptredpokladat, Ze by mohly zptisobit
Skody na objektu a majetku ufadu sidlicich v objektu nebo rusit vefejny pofadek.
I11.
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Povinnosti odboru spravy uhrad a ekonomie Ceského bariského uiradu

Odbor spravy tihrad a ekonomie CBU je povinen:

1.

Dle potfeby aktualizovat tuto Smérnici a s provedenou aktualizaci seznamit povéfeného
zaméstnance dodavatele sluzby, ktery provede nové proskoleni svych zaméstnanci
vykonévajicich ostrahu.

. Seznamit povéfeného zaméstnance dodavatele sluzby se vSemi skute€nostmi, které maji

bezprostiedni vliv na ¢innost zaméstnancti dodavatele sluzby vykondavajicich ostrahu a které by
mohly vyustit v konfliktn{ situace mezi zaméstnanci CBU, OBU v Praze, PU nebo navitévniky
budovy.

. Predéavat aktualizovany telefonni seznam a aktualizovany seznam zaméstnancd uklidové firmy

povéfenému zaméstnanci dodavatele sluzby.

. Seznamit povéfeného zaméstnance dodavatele sluzby se vSemi technickymi zafizenimi, ktera

musi zaméstnanci dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu ovladat.

IV.
Vstup do objektu

. Vstup do objektu je stanoven v pracovni dny od 06.00 do 18.00 hodin. Odchod z objektu

je stanoven do 19.00 hod. Objekt je v dob& od 18.00 do 06.00 hodin pro vstup uzavien.

. V.dob& uzavieni objektu jsou zaméstnanci dodavatele sluzby vykondavajici ostrahu povinni

objekt kontrolovat, a to ve vSedni dny minimalné 2x, v sobotu, v ned&li a ve stitem uznanych
svatcich minimaln€ 6x. Pfi kontrolni obchtizce zaméstnanci dodavatele sluzby zkontroluji, zda
Jjsou zaviena okna, zhasnuta v3echna svétla, zda nedochdzi k uniku vody, zda jsou v kuchyiikach
vypnuty vSechny elektrické spotiebi¢e a zda jsou uzavieny chodbové dvefe v jednotlivych
podlaZich, rovnéZ zkontroluji prostor dvora objektu. O kazdé provedené kontrole musi byt
proveden zépis do Knihy kontrol.

. Povoleni vstupu do budovy:

a) Zaméstnanci CBU, OBU v Praze a PU se pfi vstupu do objektu prokazuji sluzebnim
prukazem.

b) Zaméstnanci PU, kteti maji povolen vstup do objektu, jsou uvedeni ve schvdleném seznamu,
ktery bude pfedan povéfenému zaméstnanci dodavatele sluzby.

c) Osoby prichéazejici do objektu za zaméstnanci CBU, OBU v Praze a PU jsou zamé&stnancem
dodavatele sluzby vykonavajicim ostrahu zapsany do Knihy navitév (datum, ¢as, jméno a
pfijmeni a jméno navitévovaného zaméstnance) a je jim vydana visatka ,NAVSTEVA*
Zaméstnanec dodavatele sluzby osobu poudi o viditelném umisténi visacky na obleceni a o
povinnosti visa¢ku pfi odchodu vratit.

d) Zaméstnanec dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu:

» Oznami pfichod navstévy piislusnému zaméstnanci CBU, OBU v Praze, PU, ptipadné
pfislusnému sekretariatu utvaru, ktery si navstévu vyzvedne na recepci.

» Nesmi vpustit do objektu navstévu, jejiz prijeti nebude odsouhlaseno piislusnym
zameéstnancem nebo sekretariatem ptislusného tGtvaru tradu.

» ZapiSe odchod navstévy do Knihy navitév a odebere visadku ,,NAVSTEVA®.




e) Prichod kontrolnich orgéni vybavenych plnou moci zaméstnanec dodavatele sluzby
vykonavajici ostrahu ihned oznami sekretariatu predsedy CBU, piedsedovi OBU v Praze nebo
predsedkyni PU a s jejich souhlasem tyto kontrolni organy vpusti do objektu. V tomto pfipadé
se visacky nevydavaji.

f) P¥islusnikim Policie CR, BIS, ¢&lentim vlady a ostatnim osobam, které pfichazeji za
predsedou CBU nebo predsedkyni PU zaméstnanec dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu
visatky ,NAVSTEVA* nevydava, pouze eviduje zakladni udaje o jejich pfichodu a oznami
navstévu neprodlené na ptislusny sekretariat.

g) Hromadnou navstévu zaméstnanec dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu do Knihy navstév
nezapisuje. Zamé&stnanec ufadu organizujici navstévu predd zaméstnanci dodavatele sluzby
v den navstévy jmenny seznam pozvanych osob, do kterého zaméstnanec dodavatele sluzby
vykonavajici ostrahu zaznamena pii jejich pfichodu ¢as pfichodu a odchodu uvedenych osob
a vydd kazdé této osobé visatku ,NAVSTEVA®. Po ukondeni navstévy si piislusny
zamé&stnanec ufadu vyzvedne jmenny seznam u zaméstnance dodavatele sluzby.

4. Vstup do objektu mimo pracovni dobu (18.00 — 06.00 hod.):
a) V této dob&é musi byt vchod do prijezdu objektu, do budovy i na dvir uzavien.

b) Zaméstnanec dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu nesmi v této dob& do objektu nikoho
vpustit, s vyjimkou:

> Predsedy CBU, feditele kancelare CBU, zastupce predsedy CBU, predsedy OBU v Praze
a feditelky odboru spravy thrad a ekonomie CBU.

> Predsedkyné PU, feditele kancelate PU, feditele puncovni inspekce a vedouciho
ekonomicko-spravniho oddéleni PU.

» Zaméstnanct tklidové firmy dle seznamu pfedaného pové&fenému zaméstnanci dodavatele
sluzby. Pro ucely tuklidu je v recepci uloZena samostatné sada kli¢d v souladu se Smérnici
feditelky OSUE ke kli¢ovému rezimu na CBU a OBU v Praze. Pti ptichodu zaméstnanci
Uklidové firmy do objektu zaméstnanec dodavatele sluzby vykondvajici ostrahu zapise
do Knihy uklidu jméno a pifjmeni t&chto zamé&stnanci, datum a &as jejich piichodu
a zarovenl jim vyda piislusnou sadu kli¢i. Pfi odchodu zamé&stnanci tklidové firmy
z objektu zaméstnanec dodavatele sluzby vykonavajici ostrahu zapise do Knihy uklidu ¢as
jejich odchodu a pfevezme zpét vydané klice.

> Ostatnim zaméstnancim CBU, OBU v Praze a PU zaméstnanec dodavatele sluzby
vykonavajici ostrahu povoli vstup do objektu za u¢elem pln&ni mimotadnych tkold pouze
na zaklad€ souhlasu predsedy CBU, feditele kancelate CBU, zastupce predsedy CBU,
bezpeé¢nostniho feditele CBU, feditele OH CBU, feditelky OSUE CBU, vedouciho OV
CBU, vedouciho OL CBU, predsedy OBU v Praze, predsedkyn& PU, feditele kancelate
PU, feditele puncovni inspekce nebo vedouciho ekonomicko- spravniho oddéleni PU.
Pfimy nadfizeny zaméstnance, jemuZ je povolen vstup do objektu mimo pracovni dobu,
oznami tuto skute¢nost prostiednictvim sekretariatu OSUE zamé&stnanci dodavatele sluzby.
O vSech piipadech vstupu do budovy mimo pracovni dobu provede zaméstnanec
dodavatele sluzby zaznam do Knihy navstév.

V.
Vjezd do dvora objektu

Vjezd a parkovéni ve dvofe objektu zaméstnanci dodavatele sluzby vykondvajici ostrahu umozni

pouze:
3




a) sluzebnim vozidlim stéatni bariské spravy (CBU, OBU v Praze a ostatnich obvodnich banskych
ifadil) a sluzebnim vozidlam PU, a

b) zamé&stnanciim, ktef{ maji parkovani odsouhlaseno predsedou CBU, feditelkou OSUE CBU nebo
zastupcem predsedy CBU.

VL
Opatieni a ¢innost pfi mimoiadné udalosti
1. Pfi mimofadné udalosti, kterd vyzaduje bezodkladné feeni, je zamé&stnanec dodavatele sluzby

povinen provést neprodlené takova opatieni, ktera jsou v jeho silach a moZnostech, aby odvratil
nebo zmirnil hrozici $kodu v souladu s pravnim fadem CR.

2. V pifipadé pokusu o nasilny vstup cizich osob do objektu nebo pii ozndmeni o umisténi
nastrazného vybusného systému je zaméstnanec dodavatele sluzby povinen okamzité vyrozumét
Policii CR, ptedsedu CBU, bezpetnostniho feditele CBU, feditelku OSUE CBU, piedsedkyni
PU, feditele kancelaie PU a vedouciho ekonomicko-spravniho oddéleni PU.

3. V piipad€ ohrozZeni majetku, popiipadé Zivotl a zdravi osob, v uzamé&enych prostorach objektu je
zaméstnanec dodavatele sluzby opravnén do téchto prostor vstoupit za uUelem provedeni
opatfeni k odvraceni nebo zmirnéni hrozici $kody. Pro tyto ulely jsou v recepci v souladu
se Smérnici feditelky OSUE ke kli¢ovému rezimu na CBU a OBU uloZeny v uzamykatelné
skfifice nahradni kli¢e. Tyto kli¢e smi byt pouzity pouze v pfipadé mimoiadnych udalosti nebo
vydény na pokyn piedsedy CBU, feditele kancelafe ufadu CBU, feditelky OSUE CBU,
predsedkyné PU, feditele kancelaie PU a vedouciho ekonomicko-spravniho oddé&leni PU.

VII.
Pozadavky na dodavatele sluzby s ohledem na ochranu utajovanych informaci

1. Zabezpetend oblast se nachazi ve vzdalenosti 100 m od recepce v 5. nadzemnim podlazi objektu
- mistnosti ¢. 457 a ¢. 459 - piedsifi (dale jen ,,zabezpeena oblast*). Na recepci jsou vyvedeny
vystupy elektronického zabezpecovaciho systému (dale jen ,,EZS*), instalovaného v
zabezpeCené oblasti. Z bezpe¢nostni kamery monitoruji vstup do prijezdu z ulice a prostor pred
hlavnim vchodem do budovy.

2. Zaméstnanec dodavatele sluzby nesmi vstupovat do zabezpefené oblasti a provadét uvnitf
zabezpetené oblasti fyzickou kontrolu, s vyjimkou pfipadi uvedenych v odstavei 5 tohoto
¢lanku.

3. Ve vztahu k ochrané utajovanych informaci a k zabezpefené oblasti se stanovuji pro
zameéstnance dodavatele sluzby tyto povinnosti:

a) Dbat na fadné uloZeni kli¢h (vetné rezervnich) a kddu k zabezpetené oblasti v uréeném
uschovném objektu (zapeceténa krabicka ¢.1), v maximalni mife zabranit jejich zneuziti
neopravnénou osobou nebo jejich ztraté & poskozeni. Uschovny objekt véetn& seznamu
opravnénych zaméstnancii schvaleny bezpe&nostnim feditelem CBU je predm&tem ptedavéni
béhem obvyklého stiidani smén zaméstnanci dodavatele sluzby. Poskozeni peceté, ztratu
¢i jinou nestandardni situaci nahlasit neprodlené bezpe¢nostnimu fediteli CBU & jinému
opravnénému zaméstnanci CBU.

b) ZapujCovat klice pouze zaméstnanci, ktery je uveden ve schvaleném seznamu opravnénych

zaméstnanc, a to po fadném zaevidovani a oproti podpisu.

¢) Provadét mimo pracovni dobu (18.00 - 6:00 hod.), tj. v dob&, kdy neni objekt zptistupnén

z ulice, pravidelné kontroly ve vnitinich prostorech objektu a kolem objektu, v rdmci kterych
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kontroluje fyzicky a vizudlné neporusenost a uzaméeni dvefi zabezpe&ené oblasti a zvenku
neporuSenost oken objektu. V pfipad¢ zjisténi jakykoliv nedostatkii neprodlené informuje
bezpe&nostniho feditele CBU.

d) Seznamit se s pokyny (instruktdzi) bezpe¢nostniho feditele CBU ohledn& EZS, jehoz vystup
je vyveden na recepci.

4. V ptipad¢, Ze je signalizovano EZS nedovolené naruseni zabezpefené oblasti, je zamé&stnanec
dodavatele sluzby povinen:

> v pracovni dob& (po-pa 6:00-18 hod.) ihned informovat bezpe¢nostniho feditele CBU, pfip.
jiného opravnéného zaméstnance (dle schvaleného seznamu opravnénych osob) a #idit se jeho
pokyny,

> mimo pracovni dobu vyrozumét bezpeénostniho feditele CBU, popt. predsedu CBU.

5. Pokud zaméstnanec dodavatele sluzby zjisti, Ze se v blizkosti zabezpe&ené oblasti, piip. pfimo
v ni vyskytne mimotadna udalost (provozni havérie, pozar, pokus o nasilny neopravnény vstup
osob apod.), postupuje obdobnym zptisobem jako v pfipadé ostatnich prostor v objektu s tim, Ze
také neprodlen& vyrozumi bezpe&nostniho feditele CBU. Za ti¢elem provedeni bezprostfedniho
opatfeni k odvraceni ¢i zmirnéni hrozici $kody na utajovanych informacich mize vstoupit do
pfedsiné ¢i zabezpecené oblasti sam nebo umozZnit vstup zasahujicim bezpe¢nostnim slozkam
(hasici, Policie CR).

b) Zamé&stnanec dodavatele sluzby je povinen poskytovat bezpe&nostnimu fediteli CBU souginnost
pfi jim vyhlaSeném Stavu ohroZeni utajovanych informaci, a to dle jeho pokyni (napf. uzaviit
objekt, nedovolit osobam z objektu odchazet apod.).

VIIIL

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem podpisu.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Ing. Miluse Hulova
feditelka odboru spravy uhrad a ekonomie
Ceského baiiského tradu



